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INLEDNING

RengoringsSystemet ar stad- och servicebranschens program fér registrering,
matning, berdkning, stéddplanering samt kvalitetsuppféljning enligt INSTA800.

Version 4 &r pd manga satt unik i forhdllande till tidigare versioner av
RengoringsSystemet och dven vid en jamforelse med liknande program pd
marknaden. Programmet ger pd en och samma géng ett mycket detaljerat och samtidigt
overskadligt underlag for berakning av stéd- och serviceuppgifter. Detaljrikedomen
kommer frén systemets anvandande av grundnyckeltal och méjlighet att styra frekvenser
dnda ned till den enskilda arbetsuppgiften. Overskadligheten kommer frén systemets
unika kombination av lokalregistreringar och ritningar av registrerade lokaler, som kan
anvandas i otaliga ssmmanhang.

Tillsammans med manga andra avancerade funktioner, t ex en inbyggd rapportgenerator,
ger systemet helt nya mojligheter for planering av stad- och serviceuppgifter.

Den aktuella version 4 levereras i 3 utgdvor. En "Light version” for mindre
stadverksamheter (skolor, mindre foretag, nystartade stadbolag) en “Standard version”
med obegrénsat antal databaser, dock enbart fér en singelanvandare och slutligen en
"Professionell version” med majlighet till flera samtida anvéndare (1 anvandare ingar vid
koptillféllet, mojlighet finns att efterhand komplettera med flera anvandare).

Kvalitetskontrolldelen i RengéringsSystemet baseras pd den gemensamma nordiska
standarden for stadkvalitetskontroller: INSTA 800.

Med mer an 15 &rs erfarenhet och med manga hundra anvandares terkopplingar pa
tidigare versioner av RengoéringsSystemet, ar RengoringsSystemet det viktigaste
redskapet for initierade stadorganisationer i sdval privat som offentlig sektor.
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INSTALLATION

RengoringsSystemet kan installeras pd alla PC: s som uppfyller féljande minimikrav:

Windows NT 4.0 (servicepack 3), Windows 2000 eller Windows XP
Pentium-processor, 800 MHz (1,5 GHz eller mer rekommenderas)
128 MB RAM (512 MB rekommenderas)

200 MB ledigt diskutrymme

CD-ROM

Ledlg seriell port (till digitizerbord)

USB-port eller ledig seriell port (till datafdngst-programmet)

Det tillhérande datafangst-programmet kan installeras pa alla terminaler (handdatorer) som
uppfyller féljande minimikrav:

Windows CE 3.0 ("Pocket PC’, "Windows Powered”)
16 MB RAM

Huvudprogrammet

RengoringsSystemet levereras pd en CD-ROM. Sétt in CD-skivan i Cd-lasaren. Om Din
dator stoder “Autorun” startas installationsprogrammet automatiskt. Om
installationsprogrammet inte startar automatiskt, valj menypunkten “K6/” via
aktivitetsfaltets “Start”-knapp. I filtet “Oppna” skriver Du:

D:\Setup
Och klickar p& OK. Dérefter startar installationsprogrammet.
Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

Programmet kommer att installeras pa datorns C: under mappen Program|Aps Data-
know-how|DKH. Vill man ha en annan placering av programmet skall man under
installationsproceduren andra mappen “Install to:” till énskad plats.
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Datafdngst-programmet

Installation av datafangst-programmet f6r Din handdator (Pocket PC) sker via ett separat
setup-program som ar placerat i biblioteket “IDEX” p& CD-ROM-skivan.

Installationen av detta program startas manuellt. Innan installationen startas skall Pocket
PC:n vara ansluten till datorn.

Valj menypunkten "K&r” via aktivitetsfaltets “Start”-knapp. I faltet “Oppna”, skriv:
D:\IDEX\Setup
Och klicka pd OK. Installationsprogrammet startar.

Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

Notera: Installation av detta program kraver att Microsoft ActiveSync 3.1 eller
hogre till Windows CE 3.0. ar installerat pa datorn.

Windows CE 3.0 féljer med Pocket Pc:n.

Teknisk information - nGtverksmiljé

Anvands datorn i natverksmiljé, rekommenderas 100Mbit natverkskort och motsvarande
bandbredd. Vid inldsning av lokaluppgifter lases 30-40 poster per lokal frén olika tabeller i
programmet. Nar lokalerna &r lasta en gang, lases/skrives de enbart tillbaka till tabellerna
vid dndringar. Det kan uppstd vantetid vid uppstart av nya databaser, vid byte till nya
kunder som inte tidigare ar inlasta i programmets minne, vid dterberakning av kunder
och vid generering av rapporter.

Programmet kan installeras lokalt pa varje arbetsstation (= normal installation), eller pa
en tilldelad narverksserver. Vid installationen skrivs det aktuella versionsnumret i
arbetsstationens registreringsdatabas i nyckeln:

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Aps Data-know-how.

For att kunna genomfora installationen krévs att man &r inloggad pé arbetsstationen med
normala Windows Administrators-rattigheter.

All 6vrig information som spars i registreringsdatabasen, spars i nyckeln:

HKEY_CURRENT_USER\Software\Aps Data-know-how.

(Kraver inte Administratdrs-rattigheter)

Tillsammans med programmet installeras Borland Database Engine som styr férbindelsen
mellan programmet och Paradox-databaserna. Uppséttning av Borland Database Engine
gors i Borland Database Engine Administrator (BDE Administrator) som finns i Windows
bibliotekets Common Files (t ex: C:\Program\Common Files\Borland Shared\BDE). Det
gdr ocksa att andra ndgra f& nétverksinstallningar i programmet via menyn ”System” och
menypunkten "Systeminformation” pa fliken “BDE info”, eller fran Inloggningsfonstrets
meny under samma menypunkt (“Systeminformation”).
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Programmets data spars i tva Paradox-databaser: en anvandardatabas och en data-
databas. Databaserna bestdr av en rad filer. Varje grupp av filer med samma namn
representerar en tabell i databasen. Om alla filerna till en tabell saknas, skapar
programmet dessa automatiskt. Ytterligare information om Paradox-databasens
uppbyggnad kan bl a s6kas p&: http://www.bdesupport.com/.

Vid natverksinstallation dar flera anvandare ska ha dtkomst till samma databas i
RengoringsSystemet, skall man ange en gemensam placering av de filer som kontrollerar
dtkomst till Paradox-databaserna = NETDIR-mappen (natverksmappen). Dvs. NETDIR
ska peka pd samma mapp i natverket (t ex \\SERVER\USER FILES\PARADOX-NETDIR)
eller ssmma mappade driver (t ex F:\PARADOX-NETDIR). Natverksmappen kan andras
frdn programmet under menypunkten System, Systeminformation, BDE Info eller via
BDE Administrator under Configuration, Drivers, Native, PARADOX.

Optimering av natverkshastighet

Foljande uppséttning av Borland Database Engine optimerar
natverkstransaktionshastigheten:

e Local share = True
o MAXBUFSIZE = 16384
e MAXFILEHANDLES = 100
¢ MINBUFSIZE =128

Instaliningarna kan andras via programmet eller BDE Administrator (under Configuration,
System, INIT) som tidigare namnts.
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INTRODUKTION TILL V4

RengoringsSystemet Version 4 (V4) ar ett PC-baserat (Windows) system for berakning,
registrering, matning, fordelning och kontroll av servicearbete, sdsom stédning, fonsterputs,
ovriga narliggande servicetjanster och dtaganden for utomhusarbetsuppgifter.

Systemet utgédr frén grundlaggande uppgifter om typer, metoder, nyckeltal och frekvenser.
Dessa &r uppdelade i enskilda grupper, s kallade "objektgrupper”. Sdledes utgor
golvstadning en objektgrupp, inventariestddning en annan objektgrupp, serviceuppgifter en
tredje objektgrupp och sa vidare.

Det kan skapas flera olika objektgrupper for t ex golvstadning eller inventariestadning vilket
innebér att systemet kan anvéndas for registrering av olika uppdrag med sarskilda krav pa
metoder, tider eller frekvenser for varje uppdrag. Det kan t ex skapas en objektgrupp for
inventariestadning pd sjukhus och en annan objektgrupp for inventariestadning inom
administrativa kontorsbyggnader.

Standardlokalerna samlas i en standardmodell som utéver referenser till de olika
objektgrupperna (golv inventarier, vaggar, tak, fonsterputs, tillaggstider och
utomhusarbetsuppgifter), innehdller systemets modellvarden. Modellvdrdena bestdr av
standardlokaler som anvéands vid registrering av ett bestémt uppdrag. Det kan sdledes
skapas en standardmodell fér sjukhusstadning med alla relevanta standardlokaler for
sjukhus och med referens till de objektgrupper som innehaller relevanta
metoder/inventarier/frekvenser for sjukhusstadning. En annan standardmodell kan innehalla
relevanta lokaler (och objektgrupper) for allman kontorsstéadning, medan en tredje innehaller
lokaler (och objektgrupper) for skolstadning.

For varje uppdrag (kund) som registreras i systemet véljs en standardmodell som darmed
satter ramarna for vilka lokaler och vilka objekt av olika slag som kan anvandas fér
registrering av det pdgdende uppdraget (kunden).

Uppdraget (kunden) registreras alltid med “kundnivd” som den Gversta nivan i
registreringen. Har under kan det registreras uppgifter i upp till 10 underliggande nivéer.
Déarutover kan de registrerade kunderna grupperas i 4 6verliggande nivder. Det finns totalt
15 nivaer, fordelade enligt foljande:

e Land
e Region
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Avdelning

Kundgrupp
Kund
Kunddel

Byggnadsgrupp
Byggnad

Byggnadsdel

Véningsgrupp
Vaning
Véningsdel
Lokalgrupp

Lokal
Lokaldel

16

Systemanvandaren bestammer sjalv vilka av dessa nivder som skall anvandas. Det ar t ex
mojligt att hoppa 6ver "byggnadsnivén” och starta direkt med registrering av véning och
lokaler om kunden endast bestdr av en byggnad.

Vid varje registrering, t ex en lokalregistrering, ifylls relevanta uppgifter om lokalens nummer
(identifikation), namn och liknande. Darutéver kan det véljas en standardlokal fran den valda
standardmodellen. Anvandandet av standardlokaler ger ett enskilt berakningsunderlag for
varje lokal. Beroende pd standardlokalens uppbyggnad justeras sarskilda parametrar som
var for sig bidrar till berékningen av lokalens tid. Parametrarna kan t ex vara:

Serviceprofil
Programkod
Frekvensprofil

Kvalitetsprofil

Faktorer for dtersmutsning

Parametrar for antal arbetsplatser, bord, skolbankar, séangar etc.

Extra objekt (inventariobjekt, serviceuppgifter o liknande)

Uppbyggnad av ett Objektset

Systemet innehadller mojlighet att arbeta med 7 olika objektset, varav for tillfallet 6
objektset ar klara for anvandning. De 7 olika objektseten ar:

Golv
Inventarier

Vagg

Anvéandarvagledning
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e Tak
o Fonsterputs
o Tillaggstider

e (Utomhusarbete)

Varje objektgrupp bestar av foljande register:

e Objekt (typ)
e Metoder

e  Frekvensprofiler
o Tider

e Frekvenser

Objekten beskriver vad (typ) som skall goras rent eller pd annat satt behandlas, t ex en
bestamd golvtyp (linoleum, vinyl, klinkers, heltdckande matta etc.), ett bestamt
inventarier (skrivbord, stol, tvattstall, papperskorg etc.) eller en bestdmd serviceuppgift
(kaffeservice, disk, tvatt, kopieringsservice, gangtid etc.). For varje objekt kan det anges
en standardtid for utférandet av uppgiften.

Metoderna beskriver de metoder som kan anvandas pa objekten i “objektsetet”. I ndgra
fall kréver objekten inga metoder (t ex gangtid) medan andra objekt kan behandlas med

manga olika metoder avhangigt av det uppdrag som skall utféras. For varje kombination

av ett objekt och en metod kan det anges en normaltid for utférandet av metoden.

Frekvensprofilerna anvands for att dela in aktiviteterna i skilda nivaer eller profiler. For
varje profil kan anges en samling av frekvenser fér rengéring av objekten eller
objektmetodskombinationerna. Saledes kan man for en kund valja mellan t ex 5 olika
frekvensprofiler, som var for sig beskriver olika stadnivder med olika frekvenser.
Frekvensprofil 1 kan vara en "latt” stadning dar objekten i lokalerna kanske enbart stadas
1-2 ganger per vecka, Frekvensprofil 2 kan vara en "normal” stéddning dér objekten
reng0rs oftare (ndgra objekt rengdrs dagligen) och Frekvensprofil 3 kan vara en
"grundlig” stadning, dar alla objekt rengdrs dagligen.

Tiderna anger hur 13ng tid ett enskilt arbetsmoment tar. Om arbetsmomentet utfors
med en viss metod anges tiden direkt pd objektet. Finns det ddremot flera olika metoder
for att rengdra objektet, anges tiden for varje kombination av objekt och metod. Det ar
majligt att ange upp till 5 olika tider per arbetsmoment, vilket kan vara lampligt om man
vill géra jamfoérelser mellan olika set av tider. Normalt racker det dock att ange en tid per
arbetsmoment.

Frekvenserna anger hur ofta det enskilda arbetsmomentet skall utféras. Frekvenserna
kan anges direkt som antal gdnger per &r (t ex 52) eller med en symbol som anger hur
ofta arbetsmomentet skall utféras (t ex d = daglig, v = vecka, m = mdnad etc.). Om
man anvander programkoder (t ex 511) for att ange stadinsatserna kan frekvenserna
kombineras med symbolerna g = grundlig och / = /gtt, varvid symbolfrekvenserna styrs
av programkoderna.

Nyckeltal

Nyckeltal &r alla de berdkningstal som anvands for att berakna tidsdtgangen for de
tjanster som skall knytas till uppdragen/kunderna. Nyckeltalen finns samlade i

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



INTRODUKTION TILL V4 18

standardmodellerna. Varje standardmodell innehdller sina egna nyckeltal och anvands
som schablon fér varje enskild kund. Standardmodellen &r den 6verordnade samlingen av
upplysningar. Den innehéller upplysningar om kalender- och perioddefinition,
upplysningar om objekt och metoder, kvalitetsprofiler, serviceprofiler, lokalgrupper och
standardlokaler. Vid uppbyggnaden av en standardmodell registreras grundlaggande
upplysningar om och/eller vad som ska stadas och hur (med vilka metoder). Dessa
upplysningar samlas i objektseten.

Det finns 6 objektset: "Golv”, “Inventarier”, "Vagg"”, “Tak”, Fonster” och "Tillaggstid”. Var
och en av dessa set innehaller upplysningar om objekt, metoder, frekvensprofiler,
frekvenstabeller och tidtabeller. Nar ett objektset ar registrerat finns
grundupplysningarna till en standardmodell. For att géra det énnu enklare att anvanda
dessa nyckeltal vid berakning av tid fér kunderna anvands nyckeltalen till att skapa annu
ett led i standardmodellen, ndmligen standardlokaler.

Standardlokaler ar typiska lokaler med ett innehall fran standardmodellens objektset.
Standardlokalerna anvands som schablon vid registrering av en kunds lokaler.
Standardmodellen ar, med upplysningar om alla dessa nyckeltal, fardig och kan anvéndas
som grundmall for berdkning av olika kunder. Programmet ger utrymme for att uppratta
en standardmodell for skolor, en for sjukhus, en for administrativa kontor etc.

Vid uppréattandet av nyckeltal bérjar man med de grundldggande innehéllet - objektseten.
Darefter kan man skapa sin standardmodell med tillhérande kvalitetsprofiler,
serviceprofiler, lokalgrupper och géra standardmodellen fardig genom att uppratta
standardlokaler.

Objektset

Man kan arbeta med upp till sex olika objektset: GOLV, INVENTARIER, VAGG, TAK,
FONSTER och TILLAGGSTIDER.

I ett objektset kan man samla upplysningar om allt som berér de delar som skall stadas
inom gallande grupp. Dessa upplysningar ligger till grund for berdkningstiden av
staddmomentet, och &r de upplysningar som anvands som utgdngspunkt for skapandet av
standardlokaler och vidare till registrering av kunduppgifter.

Upplysningarna ar: typer, metoder, frekvensprofiler, frekvenser och tider for varje set.

Skapa objektset

Ett objektset skapas genom att valja menypunkten, Data, Objektset. Darefter valjs ett
av de sex objektseten. Man registrerar ett ID och ett namn for objektsetet.

Upplysningar till objektsetet skrivs in under fliken Nyckeltal. Under fliken finns féljande
underflikar: Modeller och Objektset. Nar man valjer fliken Objektset, syns de sex
objektseten som ikoner ovanfor flikarna.

Till varje objektset finns fem dversikter med olika information. Dessa Oversikter kan ses
under flikarna: Objekt, Metoder, Frekvensprofiler, Frekvenstabeller och
Tidtabeller. Om man exempelvis trycker pa ikonen "GOLV”, finns mdjlighet att under
denna punkt registrera upplysningar om olika golvtyper, olika stddmetoder for dessa
golvtyper, frekvensprofiler samt frekvenstabeller och tidtabeller.

Objekt
Ett objekt &r t ex en golvtyp eller en inventarietyp.
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Har man valt fliken Objekt och ett av objektseten, t ex golv, har man nu méjlighet att
registrera/lagga till golvtyper till listan av objekt eller se tidigare registreringar.

Om man dubbelklickar pa ett av objekten i listan, far man en rad upplysningar om varje
objekt (typ). Forutom namnet pd objektet kan man aven se hur lang tid det tar att stada
det, eller hur I&ng tid det vill ta att utfora uppgiften om det &r frdga om en
serviceuppgift. Man kan dndra p& objektet genom att skriva in nya upplysningar, och man
kan tillféra nya objekt till listan genom att trycka p& knappen . Alla objekt har
ett ID, antingen siffra eller bokstav, som de identifieras med.

Man kan kombinera objekten med olika metoder, om man under Metoder har registrerat
upplysningar gallande varje metod. Detta gérs genom att markera det dnskade objektet,
trycka pa knappen nederst pé sidan och skriva in upplysningarna om objektet
och tillhérande metoder.

P4 s& vis kan man fa upplysningar om olika metoder till en golvtyp genom att trycka pa
golvtypen i objektlistan.

Metoder

Har beskrivs olika stadmetoder till det valda objektsetet. For ett golvobjekt kan det vara
metoder som: moppning eller maskinskurning och fér en inventariegrupp kan det vara
avtorkning eller dammsugning. Genom att klicka p& en av metoderna visas ytterligare
upplysningar.

Varje metod har ett ID och ett namn. Metoderna dndras genom att trycka pa knappen
, eller om man vill 13gga till nya metoder, valj knappen .

Frekvensprofiler

En frekvensprofil ger information om hur ofta och med vilken metod/hur noga ett objekt
skall stadas. Man kan definiera olika frekvensprofiler under denna punkt genom att trycka
p& knappen _Ny(a)_|. Varje profil ger méjlighet till registrering av frekvenser till den
valda frekvensprofilen.

Frekvenserna skrivs in under fliken Erekvenstabell,

Frekvenstabell

Frekvenstabellen visar hur ofta en yta skall stédas i den givna frekvensprofilen. For att f&
en Overblick dver detta star frekvensprofilerna Gverst angivet med dess ID i tabellen, och
dess frekvens visas for varje objekt. P& sd satt kan man jamfora flera frekvensprofiler
samtidigt.

I nedre hogra hornet pd skdrmbilden finns 4 knappar, _Alla perioder_|, |_Period 1_|,

_Period 2_| och|_Period 3 _|. Knapparna anvands for att vélja i vilken period
stédmomentet skall utféras. Om uppgiften skall utforas i period 1, trycker man pa
, innan man registrerar/andrar frekvensen.

Perioderna har var sin farg och varje farg visar i vilken period i frekvenstabellen som
stddmomentet skall utféras. Svarta frekvenser skall sdledes utf6ras i alla perioder, réda
frekvenser i period 1, gréna i period 2 och slutligen bld i period 3.

Dessa perioder kan man sjalv definiera genom att trycka pa under
menypunkten Data, Periodedefinitioner. Man dndrar pé en existerande period genom
att dubbelklicka pd dess namn och dérefter géra 6nskade éndringar. Man rattar i
frekvensen genom att dubbelklicka direkt pa den och skriver dérefter 6nskad frekvens.

Frekvenserna &r uppdelade enligt féljande:
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e d =daglig

e Vv =vecka

e f=var 14:edag

e m = manatlig

e & =23rlig

e g = grundligt

e s =tillsyn

e | = latt/normal

e a = periodisk stadning 1
e b = periodisk stadning 2

e h = storstédning

Ett tal fore frekvensen betyder att frekvensen tas gdnger talet, och ett tal efter
frekvensen betyder att frekvensen divideras med talet. T ex betyder 2d att en uppgift
utfors 2 gdnger/dag, medan d2 betyder att uppgiften utfrs varannan dag.

Frekvenserna kan kombineras pa olika satt, exempelvis kan frekvenserna "d” och ”s”
ange att arbetsmomentet bade skall utféras dagligen samt kompletteras med en tillsyn.

Vill man &ndra frekvensbokstdverna samt forkortningarna gors detta under menypunkten
System, Anvandarval, ”Symboler och Funktioner”, "Frekvenssymboler” eller
enbart for kunden under menypunkten Kund, Instéallningar, "Frekvenstexter”.

Tidstabell

Har kan man skapa en tabell som visar hur 13ng tid det tar att stada till exempel ett
objekt per kvadratmeter, per styck eller per aktivitet (om man inte redan har registrerat
dessa upplysningar under Objekt). Tiden anges i centiminuter.

Standardmodellset

Ett standardmodellset ar en schablon av olika typer av lokaler som man kan knyta till en
eller flera kunder.

For att fa ett berékningsunderlag som kan anvéndas for kunden bor ett
standardmodellset innehalla: upplysningar om objektset (samtliga upplysningar kopplade
till golv, inventarier, vagg, tak, fonster och tilldaggstider) och standardlokaler (schablon for
typiska lokaler).

En kund skall alltid knytas till ett standardmodellset, dels for att fa korrekta berakningstal
dels for att ge upplysningar om kalender- och perioddefinition for den aktuella kunden.
Man skapar eller valjer ett standardmodellset som éverordnat passar till kunden. Nar man
senare har skapat kunden och skall bérja registrera dennes lokaler, har man sdledes en
schablon som ger méjlighet att skraddarsy lokalerna utifrdn kundens forutsattningar.

Skapa standardmodellset

Ett standardmodellset skapas genom att trycka pa under menypunkten Data,
Standardmodellset. Standardmodellsetet far ett ID och ett namn och man véljer
period- och kalenderdefinition. Standardmodellsetet godkénnes genom att trycka _OK_|.
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Darefter anges vilken/vilka objektset som skall kopplas till standardmodellsetet. Finns det
inga objektset skapas dessa forst enligt beskrivning under’Objektset”.

Kvalitetsprofiler

Till standardmodellsetet kan man koppla kvalitetsprofiler. Varje profil definierar en
bestamd kvalitet av stédningen. Till varje lokal, som senare skall kvalitetskontrolleras i
form av ett stickprov, skall det kopplas en kvalitetsprofil.

Skapa kvalitetsprofiler

En kvalitetsprofil skapas genom att valja fliken Nyckeltal och Kvalitetsprofiler och
trycka p& _Ny(a)_|. For varje profil anges énskade kvalitetsnivaer.

Det finns 4 objektgrupper; golv, inventarier, vaggar och tak. For varje objektgrupp skall
anges upplysningar om de avtalade kvalitetsnivderna inom foéroreningsgrupperna 1 och 2.
Grupp 1 ar definierad som: skrap och |16s smuts, damm och flackar (torra och bléta).
Grupp 2 ar definierad som: ytsmuts (torr och vét). Nivderna ligger frdn 0 som ar lagst, till
5 som &r hogst. Nivderna anges for varje objektgrupp. Man kan viélja de olika
objektgrupperna med TILL/FRAN-funktionen efter behov.

Slutligen skall den avtalade AQL-nivan anges. AQL-nivan ligger pa procentsatserna 2,5%,
4%, 6,5% och 10%. Procenttalen anger hur stor tolerans kund och leverant6r har avtalat
for de olika kvalitetsnivderna. Ju lagre procentsatsen &r, desto battre blir stickproven pd
att skilja god kvalitet fran dalig kvalitet.

Under Kvalitetsprofiler kan man sdledes ha flera olika profiler som representerar var sin
kvalitet pa stadningen.

Serviceprofiler

Kvalitetsprofilen kan anvandas separat eller som en del av en Serviceprofil.
Serviceprofilen beskriver stédningens omfattning och kraven pd utférd stadning
(resultatkrav).

Serviceprofilen kan bestd antingen av en kvalitetsprofil eller en
frekvensprofil/programkod, eller en kombination av dessa. D3 serviceprofilen har
mojlighet att innehadlla upplysningar om kvalitetsprofil och/eller
frekvensprofil/programkod kan man genom att anvanda serviceprofilen férenkla
registreringen vid inmatning av kundens lokaler.

Serviceprofilen kan kopplas till ett standardmodeliset eller en standardlokal.

Skapa serviceprofiler

En serviceprofil skapas genom att valja fliken Nyckeltal och Serviceprofiler. Har
registreras upplysningar om kvalitetsprofil och man kan valja frekvensprofil och/eller en
programkod.

Olika serviceprofiler skapas genom att trycka pa .

Lokalgrupper

For att fa en 6verblick 6ver de olika standardlokalerna kan man skapa en gruppering
efter onskemal under fliken Nyckeltal och Lokalgrupper.
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Till varje lokalgrupp kan anges ett stadtekniskt procenttillagg (driftstekniskt
procenttillagg). Lokalgrupperna kopplas till standardlokalerna och kan senare anvandas
for berakning och upplysningar om yta eller tid fér respektive grupp.

Skapa lokalgrupper

En lokalgrupp skapas genom att valja fliken Nyckeltal och Lokalgrupp och darefter
registrera onskade uppgifter.

Nya lokalgrupper skapas genom att trycka pa trycka p& _Ny(a) .

Standardlokaler

En standardlokal &r en lokaltyp med tillhérande objekt. Genom att anvanda
standardlokaler utgdr man frdn en gemensam berakningsgrund.

Varje standardmodellset b6r innehalla en lista av standardlokaler som técker ett brett
urval av olika lokaler. Det standardmodellset man valjer att koppla till kunden, kommer
sdledes att innehalla representativa lokaler som anvands som schablon for den aktuella
kunden.

Man kan skapa nya, lagga till eller dndra standardlokalerna sd att de anpassas exakt till
kundens forutsattningar. Om man enbart valjer att andra detaljerna i en standardlokal,
kan detta goras under fliken Parametrar.

Skapa standardlokaler

Under fliken Standardlokaler kan man skapa en lista av lokaler (eller se en existerande
lista genom att valja ett standardmodellset).

For att skapa en standardlokal klickar man pd , och darefter registrerar man
aktuella uppgifter om standardlokalen. Uppgifterna ar ID, namn, standardyta och
omkrets, golvtyp och mdbleringsgrad (M.G.) Mdbleringsgraden gar fran 1, som motsvarar
"gles moblering” till 9, som motsvarar “tdt moblering”. (Den normala, genomsnittliga
graden ar 5).

Koppling av objekt till standardlokalen

Man valjer innehllet i standardlokalen genom att trycka p& i dvre hogra
hornet. Man kan nu vélja objekt till standardlokalen frén de tillhérande objektseten. Detta
sker genom att dubbelklicka pd ett objektset och darefter valja 6nskade objekt fran ID-
listan, skriva in upplysningar om antal och godkanna genom att trycka

Man kan aven vélja objekt genom att soka i listan som visas d& man trycker pd knappen
till hoger i ID-faltet. Markera dnskat objekt, tryck VALJ, och ange antal. Objekten skrivs
direkt, under forutsattning att man inte har valt att knyta sitt objekt till en av de
parametrar som tidigare skapats under fliken Parametrar.

Man fortsatter tills man har valt de 6nskade objekten som skall kopplas till lokalen.

Ta bort och dndra ett objekt gér man genom att hégerklicka direkt pd objektet och andra
upplysningarna.

Under de tillhdrande flikarna kan man dessutom skriva in uppgifter om:

Proaram och frekvenser
Upplysningar om serviceprofil (kvalitetsprofil och/eller programkod/frekvensprofil).

Golvmetoder
Bade for vardag och helg (anvands endast tillsammans med programkoder).
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Parametrar
Om standarlokalen kan utokas med fler antal objekt, t ex ett kontor fér antingen 1 eller 2 personer kan
man istallet for att skapa flera likartade lokaler (t ex kontor fér 1 person, kontor for 1 person med
konferensbord, kontor for 2 personer etc.) gora s att programmet justerar antalet objekt i lokalen
genom att koppla parametrar till lokalen. Det kan t ex vara antalet elever i en standardlokal kallad
larosal. Genom att skapa en parameter som heter “elevantal” @ndrar programmet stadtiden for lokalen
genom att justera de parametrar som hor samman med den aktuella standardlokalen.

Parametern namnges och man valjer ett standardvarde. Om man redan har valt objekt till sin
standardlokal kan dessa kopplas till en parameter genom att trycka p& overst till
hoger pé bildskdrmen. En lista Gver de valda objekten till standardlokalen visas. For att justera
uppgifterna, dubbelklicka pd objektet.

Om man inte har kopplat ndgra objekt till standardlokalen, hégerklicka pd ett objektset, valj Nytt
objekt och vélj objekt fran ID-listan. Man markerar det valda objektet och trycker p& , och
registrerar uppgifter om parametrar samt tillhérande metoder och frekvenser for det valda objektet.

Yta/annan berakning
Har har man mojlighet att registrera tiden for en standardlokal. Man kan antingen registrera ytbaserade

tider eller en fast tid for standardlokalen - eller bdda delarna, dven om man redan tidigare har
registrerat en objektbaserad tid.

Detaljer
Har visas tiderna for standardlokalen uppdelat pd de olika objektgrupperna och for de olika perioderna.

Kommentar
Har kan man skriva in eventuella kommentarer till standardlokalen.

Nu ar alla nyckeltal registrerade till standardmodellsetet och en schablon finns som kan
anvandas som underlag for registrering av kunduppgifter.

Kund / Féretag

N&r man har registrerat nyckeltalen, alternativt utgdr frén det medféljande
standardmodellsetet, finns ett berdkningsunderlag som kan anvandas till alla
kunder/foretag. Nyckeltalen finns i standardmodellseten. Nar man skapar en kund skall
man sdledes koppla ett standardmodellset till kunden for att fa tillgéng till de uppgifter
som genererar ett berakningsunderlag fér kunden.

Kopplingen till ett standardmodellset underlattar ocksa registreringen av kundens lokaler
eftersom standardmodellsetet innehéller upplysningar om olika standardlokaler.

Nar kunden skapats/registrerats och kopplats till ett standardmodellset, kan man bérja
att registrera de underliggande kundnivderna; byggnader, vaningar och lokaler.
Registrering av kundens lokaler sker med hjalp av standardlokaler fran
standardmodellsetet. Standardlokalerna finns som en lista av typiska/generella lokaler.
De &r flexibla i sina uppgifter och ar darfor till for att anvéandas som schablon for
kundens/féretagets lokaler.

Det finns ocksd mojlighet att mata in ritningar av kundens byggnader/lokaler (se
Matning) och darigenom f& registrerat de exakta uppgifterna om lokalens yta. Dessutom
kan man ha olika berdkningsunderlag for kunden genom att skapa upp till 5 olika
plantyper, dar var plantyp representerar varsin programkod/frekvensprofil fér kunden,
och darfér ger olika resultat.

Nar man &r klar med registreringen av kunduppgifter ska man géra en aterberékning for
att sakerstdlla att berakningstalen for kunden &r korrekta.

Huvuddatafdnstret

Alla kunder och deras tillhérande byggnader, vaningar och lokaler ar samlade i
huvuddatafdnstret till vanster i programmets skarmbild. I huvuddatafdnstret kan man
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Oppna och stanga uppgiftregistreringarna for de olika kunderna/foretagen. Med detta
forfarande navigerar man runt i lokalregistreringarna.

Man dppnaren kund i huvuddatafénstret genom att dubbelklicka p& kundnamnet eller
genom att klicka pa den lilla fyrkanten med "+ till vanster fore kundnamnet.

Man sténger en kund genom att dubbelklicka pd kundnamnet i tradet eller genom att
trycka pa den lilla fyrkanten med "’ till vénster fére kundnamnet.

En eller flera eller samtliga kunder kan vara 6ppna samtidigt om man har behov av detta.
Normalt rekommenderas att endast ha en eller ett par kunder 6ppna 3t géngen for att
lattare hitta runt i huvuddatafonstret.

Som utgdngspunkt visas i huvuddatafénstret enbart namnet for varje registrering (kund,
byggnad, vaning osv.). Man kan, om man s& onskar, vélja att index/nummer visas
tillsammans med namnet, se vidare avsnittet System, Anvandarval, "Generella
Instéallningar”, "Texter och Sortering” hur man goér denna installning.

Var géng man klickar pd ett kundnamn, en byggnad, en vaning eller en lokal, visas de
registrerade uppgifterna pa fliken Egenskaper.

Skapa kund/féretag

For att skapa en kund valjer man fliken Egenskaper, varvid flera underliggande flikar
visas. Huvuddata om kunden registreras under fliken Huvudinfo.

Kunden skall kopplas till ett standardmodellset genom att valja menypunkten Kund,
Instéallningar, "Forbindelser”. Har skall man registrera uppgifter om: Val av
standardmodellset, kalender- och perioddefinition. Uppgifterna sparas genom att trycka

p& _OK_|

Dérefter fortsatter registreringen av uppgifter under fliken Huvudinfo. Nastkommande
nivder i kundregistreringen ar Byggnad, Vaning och Lokal.

Skapa byggnad
Under Huvudinfo trycker man pa knappen Uppgifterna skrivs in och

sparas genom att trycka OK. Knapparna till héger har nu andrat funktion och man kan
vélja att g& vidare till eller fortsatta registrera flera byggnader.

Skapa vaning

Tryck pa knappen |_Ny vaning_| och skriv in uppgifterna, spara med OK. Nu har man
mojlighet att gd vidare till _Ny lokal | eller fortsatta registrera flera vaningar.

Skapa lokal

Nya lokaler skapas med knappen _Ny(a) . Har registreras upplysningar om lokalen:
index/nummer, standardlokal (valjs frdn listan), namn och forkortning samt eventuellt en
serviceprofil. Nederst p& skdrmen visas en genomsnittlig tid for stadning av den aktuella
lokalen. Till vénster star tiden for den dagliga genomsnittliga stadningen och till hoger
star tiden for den dagliga genomsnittliga tillsynsinsatsen om man arbetar med denna
funktion. Dessa tva tider kan ocksd laggas ihop till en tid genom att klicka p& dverskriften
Over tidsfalten.

Tiden &r uppdelad i tre perioder som man tidigare valt under Perioddefinition.
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Till berakningstiden kan laggas till lokalunika uppgifter genom att anvénda de férvalda
parametrar som &r relevanta for lokalen. Dessa registreras under Sek.info.

Sek. info

Har registreras eller andras uppgifter om avdelningstillhérighet, aktuella parametrar och
faktorer for stadningen. Alla dessa upplysningar kan kopplas till kund, byggnad, vaning,
lokal osv.

Man kan koppla lokalen till upp till tre olika avdelningar. Avdelningar skapas separat
under fliken Avdelningar. En lokal kopplas till en existerande avdelning genom att ange
avdelningens ID, eller genom att vélja avdelningen fran listan.

Parametrarna hamtas frén den valda standardlokalen. Om det finns parametrar kopplad
till den valda standardlokalen visas dessa under denna punkt.

Faktorer informerar om svarighetsgraden av stadningen i lokalen. Om lokalen ar svérare
att stada an faktor 100 (= normala forhallanden) dkas faktorn och om lokalen &r lattare
att stéda sanks faktorn. En stadfaktor pa 110 kommer sdledes automatiskt att tillfora
lokalen extra tid med 10%.

Golv

Har registreras eller andras uppgifter om golvtyp och tillhérande metoder. Valjer man att
registrera metoder under denna flik skall man vara uppmarksam pé att de endast galler
tillsammans med programkods-kopplad stadning, dvs. det skall finnas en programkod
angiven till lokalen for att metoden skall réknas med. Om man inte anvander
programkoder, registreras golvmetoderna direkt i objektlistan.

Man kan andra/lagga till uppgifter genom att vélja frén listan eller dndra direkt pd
metoden. Man kan valja/se metoder for normal, daglig och tillsynsstadning samt for
perioduppdelad stadning (2 perioder) och for storstadning.

Serviceprofil

Har registreras/visas uppgifter om serviceprofil. Serviceprofilen kan bestd av
frekvensprofil/programkod och kvalitetsprofil.

Adresser

Under denna flik registreras uppgifter om bestks, post- och faktureringsadress.

Kontakter

Om en kontaktpersons uppgifter skall anges for omradet kan upplysningar om namn,
telefon och kommunikationsadresser registreras under denna flik.

Upp till 5 kontaktpersoner kan registreras per niva (kund, byggnad, vaning).

Notat

Har registreras eventuella kommentarer till omradet (kund, byggnad, vaning, lokal).
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Detaljer

Under denna flik fdr man upplysningar om tid och yta for den valda perioden samt aven
kopplad till nivdn (kund, byggnad, vadning, lokal).

Aterberékning

Nar alla uppgifter om nyckeltal ar registrerade fér den aktuella kunden ska man gora en
dterberakning av tiden. Detta gors for att sakra att de tal man arbetat med &r korrekta.

Rterberékningen startas genom att markera en kund i huvuddatafénstret och vélja
menypunkten Kund, Aterberéakna. Programmet utfér en dterberdkning av kunden och
visar resultatet. Man har nu en fardig berakning av stddningen fér den aktuella kunden.

Plantyp

En plantyp &r ett berakningsunderlag som visar vilken programkod eller frekvensprofil
som det skall stadas efter. Det vill sdga att tiden for en lokal kan vara olika i férhallande
till vilken plantyp som &r vald. Det finns méjlighet att arbeta med upp till fem olika

plantyper.

En plantyp skapas genom att vdlja menypunkten Kund, Instéllningar, Plantyper. Man
klickar p& "anvant antal” och viljer det antal plantyper som &r aktuellt fér kunden och
anger namnet pa plantypen.

Man andrar plantyp for kunden under fliken Egenskaper, Huvudinfo, dér den valda
plantypen visas i 6versta hogra hornet. Den andras genom att klicka direkt pa talet och
vélja en ny (annan) fran listan.

Matning

Matmodulen i RengoringsSystemet ar designad for att mata och rita lokaler av olika slag.
Grundlaggande for matning av varje lokal ar en “13st polygon”, dvs. en I3st figur som
avgransar den uppmatta lokalen. Figuren kan vara en trekant, fyrkant, flerkantig,
cirkelformad eller en kombination av alla dessa grundldaggande former. Till varje lokal kan
man ange olika lokaltexter som visar ldsaren av ritningarna vad lokalerna normalt
anvands till och hur lokalerna skall stédas och underhallas.

Lokalritningarna kan skrafferas och farglaggas utifrdn de uppgifter som &r registrerade
for varje lokal. Det kan t ex vara skraffering efter golvtyp, kvalitetsprofil, stadningens
omfattning(frekvenser/program) eller andra uppgifter.

De skrafferade lokalritningarna spars tillsammans med de registrerade lokalerna och kan
anvandas for olika former av utskrifter, dels till kunden eller anvandaren av lokalerna,
dels till de medarbetare som skall utféra det planerade arbetet i lokalerna.

Ritningarna kan ocksd anvandas till det dagliga underhdllet av lokalregistreringarna. Det
betyder att man direkt pa ritningarna snabbare, lattare och mera 6verskadligt kan gora
andringar av t ex omradesfordelningar, kvalitetsprofiler, golvtyper etc. genom att “klicka
in” de 6nskade andringarna direkt pd lokalritningarna med hjdlp av “pensel-funktionen.

Lokalerna ritas normalt i sammanh&ngande vaningsplan. Det &r dock majligt att sjalv
bestamma hur ritningarna ska “hanga samman”, liksom det ar méjligt att 6ppna ett antal
vaningsplan p& samma géng och darmed skaffa sig en 6verblick dver flera vaningar eller
byggnader samtidigt.
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Arbetsplaner

Arbetsplanen bestdr av tva delar. Den forsta delen ar sjélva registreringen av
arbetsplanen, och den andra delen &r tilldelning av lokaler till arbetsplanen (aven kallat
omrddesfordelning). Sjdlva arbetsplanen skall innehdlla den éverordnade planeringen,
dvs. vilka dagar arbetsplanen omfattar och hur mycket tid som atgér for varje dag.

Andra delen ar Omradesfordelning som ger méjlighet att koppla konkret tid till
arbetsplanen genom tilldelning av lokaler. Man kan sjalv tilldela lokaler, eller s& kan
programmet tilldela lokaler automatiskt.

Registrera personer

Vill man koppla sina arbetsplaner till bestémda personer skall dessa forst registreras.
Detta sker under fliken Planer, Personal.

Har registreras nya personer genom att trycka p& _Ny(a)_|, darefter kan upplysningar
om personen skrivas in. Om bocken i faltet “kundrelaterade” tas bort knyts personen till
den aktuella kunden. Om bocken star kvar knyts personen till den aktuella databasen och
kan sdledes anvandas till flera kunders arbetsplaner.

Férutom uppgifter om namn, adress och kommentarer, etc. kan man ocksd se vilken(a)
arbetsplan(er) personen ar kopplad till.

Skapa arbetsplan

Man skapar en arbetsplan genom att valja fliken Planer, Arbetsplaner och darefter
trycka pd . Har registreras upplysningar om: Plantyp som anger vilken
berakningsgrund som skall gélla fér arbetsplanen samt Periodtyp som visar vilka dagar
(tidsperiod) man vill att arbetsplanen skall omfatta. Ett ID och ett namn fér arbetsplanen
anges. Under "Normerad tid” anges det antal minuter som arbetsplanen avser, dvs. hur
I&ng tid stadaren skall arbeta de dagar som arbetsplanen omfattar.

Det finns ytterligare sex flikar for registrering av uppgifter som rér arbetsplanen:

Arbetstyper
Har finns forvalda objekt-/arbetstyper. Arbetstyperna i programmet kan véljas till/frdn avhangigt av
vilka arbetsuppgifter arbetsplanen avser. Dvs. om man Onskar att den aktuella arbetsplanen skall gdlla
for golv- och inventariestadning, men inte for fonsterputs, végg- och takstadning, s& kan dessa véljas
“frdn” genom att dubbelklicka p& punkterna. De arbetsuppgifter som skall galla fér arbetsplanen &r
markerade med bock (véljes “till” genom att dubbelklicka pa punkterna).

Personal / Datum
Under denna punkt valjs namn pd bade stadare och arbetsledare samt startdatum, starttidpunkt och
slutdatum for arbetsplanen. Personerna registreras under fliken Planer, Personal.

Frekvensprofiler
Om det i arbetsplanen skall ingd arbetsuppgifter som inte &r kopplade till ndgon bestamd lokal,
registreras dessa under och frekvensprofilen registreras endast har. Tiderna visas
som en tillaggstid pa arbetsplanen.

Parametrar
Man har mdjlighet att koppla parametrar till varje arbetsplan. En arbetsplans tid kan t ex vara avhangigt
av antal patienter.

Man registrerar en parameter genom att skriva in text och varde. Parametern kopplas till redan
registrerade objekt genom att trycka pd knappen |_Objektdetaljer_|, dubbelklicka pa det objekt som

man vill koppla parametern till samt &ndra i uppgifterna om parameterkoppling. Om det inte sedan
tidigare &r registrerat objekt till arbetsplanen trycker man pd knappen , hdgerklickar
pa ett objektset, véljer “Skapa objekt” och véljer objekt till arbetsplanen fran ID-listan samtidigt som
man kopplar till en parameter.

Andra parametrar
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Kommentar/Notat
Har kan skrivas kommentarer och noteringar till arbetsplanen.

Omrédesfdrdelning

Arbetsplanen &r nu registrerad, men den &r tom eftersom den inte innehdller ndgra
konkreta arbetsuppgifter. Under “Férdelning” kan man férdela lokaler med tillhérande
arbetsuppgifter till arbetsplanen antingen manuellt eller automatiskt.

Under "Fordelning” ar skarmbilden delad i tva delar. Vanstra sidan visar en lista med
kundens lokaler, och hdgra sidan visar en lista med de férdelade lokalerna. For bada
listorna galler att man genom att markera en eller flera lokaler pd listan ser deras totala
yta och tid. Detta ses i rubrikerna under listan.

Skapa omrédesférdelning

For att tilldela lokaler till en arbetsplan markerar man den 6nskade arbetsplanen och
trycker pa knappen Arbetsplanens uppgifter visas. Dessutom ser man en
lista med kundens lokaler till vanster och en tom lista under rubriken “arbetsplan” till
hoger. Denna lista anvénds for tilldelning av lokalerna.

Grundlig stadning, tillsynsstadning eller bada delarna?

Innan man tilldelar lokaler till en arbetsplan skall man bestamma sig fér hur madnga
arbetsaktiviteter arbetsplanen skall innehadlla. Det kan utféras en grundlig stddning, en
tillsynsstadning eller bada delarna. Detta véljs genom att anvanda knapparna ,
eller _G/T_.. ( G = grundlig stadning, T = tillsynsstadning, G/T = b&da delarna.)

Val av omréden till arbetsplanen

> Man tilldelar en lokal till arbetsplanen genom att markera lokalen och trycka pa
piltangenten "tilldela vald(a) lokal(er) till aktuell arbetsplan” som &r placerad mitt pa
skarmbilden.

Man kan férdela flera lokaler som &r placerade i féljd genom att markera den forsta
aktuella lokalen, hédlla [Shift]-tangenten intryckt och déarefter trycka pa piltangenten
mitt pd skarmbilden. Lokalerna fordelas till arbetsplanen.

Ska man fordela lokaler som inte stér i direkt foljd efter varandra, markerar man den
forsta lokalen med musen, samtidigt som [Ctrl]-tangenten hdlls intryckt, darefter
markerar man de lokaler som skall férdelas. Darefter trycker man pa piltangenten mitt pa
skarmbilden och lokalerna férdelas till arbetsplanen.

Om man vill ta bort en lokal frén arbetsplanslistan markeras lokalen i den hogra listan
! I genom att klicka pa den och darefter tycka pa "Ta bort lokaler fran arbetsplanslistan”
mitt pd skarmbilden.

Overst till hdger p& skdrmbilden kan man se b&de genomsnittstiden for den aktuella
arbetsplanen, hur mycket tid som ar tilldelad arbetsplanen samt hur mycket tid man
eventuellt har kvar att férdela.

Man kan gora en automatisk fordelning av lokaler genom att trycka pa knappen"Valj alla

%_I med tillgéngliga arbetsplansrelaterade arbetsuppgifter (med tider) eller knappen "Vélj alla
med tillgangliga arbetsplansrelaterade arbetsuppgifter (med/utan tider). Med denna

$| funktion hittar programmet alla Iampliga lokaler och fordelar dem till arbetsplanen tills

dess arbetsplanens normerade tid &r uppnddd.
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Ut6ver alla menypunkter i RengoringsSystemet finns det pd huvudskdrmsbilden
informations- och registreringsfalt som inte ar tillgangliga i programmenyn. Dels ar de
omdjligt att implementera i programmenyn, dels kan de forvirra mer an vara till nytta. Dessa
falt och informationer beskrivs nedan.

Skarmbilden &r uppbyggd med de viktigaste informationsfalten tillgangliga direkt pa de
oversta flikarna. Flikarna innehdller den information som ar mest anvandbar for
anvandaren. Det ar bl a lokalernas individuella egenskaper sdsom programkoder, faktorer
etc. samt det tillhdrande vaningsplanet pa den digitala ritningen (under forutsattning att
man har tillgang till Matmodulen.)
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Forutom lokaldetaljer aterfinns pd de tillférande flikarna mer information om standardlokaler,
serviceprofiler, kvalitetsprofiler, objekt och metoder som kopplats till lokalen. Flikfunktionen
gor det méjligt att snabbt och enkelt skifta mellan de olika informationsbehov som kan
uppstd nar man arbetar i programmet.

Skarmbilden &r uppbyggt enligt foljande:

Menyfalt

Overst i RengéringsSystemet finns alla menyer och genvégstangenter till de
viktigaste av dessa. Menyvalen ger dtkomst till alla funktioner i programmet och
dessa funktioner finns beskrivna separat i hela anvandarvagledningen.

Verktygsfalt

Verktygsfaltet &r, om man valt att visa detta pa skarmbilden, placerat under
menyfaltet. Har finns knappar som ger anvandaren mdjlighet att snabbt skifta till
onskad del i programmet samt att underhalla existerande data. Verktygsfaltet
beskrivs under menypunkten Visa, Verktygsfalt.

Statuslinje

Statuslinjen ar, om man valt att visa den pa skarmbilden, placerat langst ner i
RengoringsSystemet. Har visas information om exempelvis redigeringsstatus,
kort information (tips) om de knappar och falt som man pekar pa med musen.
Statuslinjen beskrivs under menypunkten Visa, Statuslinje.

Huvuddata/Oversiktstrad

Till vénster pd skérmbilden visas huvuddata (6versiktstradet) som innehdller alla
kunder och deras tillhérande byggnader, vaningar och lokaler. Lds mer om
Oversiktstradet under punkten Huvudskarmbild, Huvuddata/Oversiktstrad.

Flikar

Merparten av huvudskarmsbilden i RengdringsSystemet anvands for flikarna.
Dessa flikar innehdller till storsta delen information som stér i relation till de
nivder som ar 6ppna i Huvuddatafonstret (Gversiktstradet). Darutéver finns flikar
for Nyckeltal, Planer och Ekonomi. Information om de enskilda flikarna finns
beskrivet sarskilt i anvandarvagledningen. Flikarna ar foljande:

Egenskaper
Denna flik innehaller all information om den enskilda lokalen, uppdelat p& underliggande flikar. Har
finns information och dndringsmdljighet for den valda nivdn (kund, byggnad, véning eller lokal). Lds
mer om egenskapsfliken under punkten Huvudskarmbild, Flikar, Egenskaper.

Huvudinfo
Denna flik innehéller den huvudsakliga informationen for aktuell niva (kund, byggnad, vaning
eller lokal). Den huvudsakliga informationen bestdr av ID-nummer, lokalnummer, lokalens
koppling till standardlokal etc.

Sek. info
Hér aterfinns de sekundéra informationer som relaterar till vald nivd (lokal, vaning, etc). Har
gors kopplingar till avdelning, angivelser av parametervarden och faktorer.

Golv
Har registreras golvtypen for den aktuella lokalen samt den/de golvmetod/er som kan anvéndas
for de for kunden tillgangliga perioderna.

Serviceprofil
Koppling till serviceprofil samt dartill hérande data sdsom programkoder, kvalitetsprofiler och
frekvensprofiler anges under denna flik. Alla dessa egenskaper/informationer kan goras
individuellt.

Adresser
Informationsflik for adresser kopplat till aktuell nivd (kund, byggnad, vaning, lokal) i
huvuddatafénstret. Méjlighet att registrera tre olika adressuppgifter for vald niva.

Kontakter
Informationsflik for kontaktpersoner kopplat till aktuell nivd (kund, byggnad, véning, lokal) i
huvuddataf6nstret. Méjlighet att registrera upp till fem olika kontaktpersoner for vald niva.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



HUVUDSKARMBILD 31

Kommentar
Varje niva (lokal, vaning, byggnad och kund) kan ha egna kommentarer som skrivs och

underhdlls p& denna flik.

Detaljer
P& denna flik visas alla tid-, kostnads- och ytdetaljer for aktuell vald niva eller summan upp till

vald nivd. Detta betyder att all denna information &r tillganglig oavsett var i huvuddatafonstret
man befinner sig. Denna information &r enbart tillganglig fr&n kundnivd och nedat.

Ritning
Har finns alla faciliteter som Matmodulen innehéller. En méatyta pa vilken lokaler kan méatas in och
diverse verktyg som anvands vid inmatningen. Under denna flik gors ocksd skrafferingar utifran ett
antal olika informationstyper. Matmodulen beskrivs mer ingdende under punkten Ritning.

Oversikt
Denna sida innehéller en Gversiktslista. Har definierar man vilken information som skall listas i
tabellform. Informationen kan dndras allt efter behov och redigeras pd samma satt som nér man
redigerar data i ett excelark. Lds mer om detta under punkten Huvudskarmbild, Oversikt.

Avdelningar
Har visas de tre typer av avdelningar som kan registreras individuellt fér varje kund. Dessa tre

avdelningsstrukturer kan anvandas helt efter eget behov och ger méjlighet till att summera ytor,
tider och kostnader for lokaler spridda pé olika véningar och byggnader. Avdelningar beskrivs under
punkten Kund, Avdelningar.

Avdelning A
Den kundspecifika avdelningsstrukturen fér avdelningstyp A. Avdelningar beskrivs under

punkten Kund, Avdelningar.

Avdelning B
Den kundspecifika avdelningsstrukturen fér avdelningstyp B. Avdelningar beskrivs under

punkten Kund, Avdelningar.

Avdelning C
Den kundspecifika avdelningsstrukturen for avdelningstyp C. Avdelningar beskrivs under

punkten Kund, Avdelningar.

Nyckeltal
Denna flik innehdller grundldggande data sdsom standardlokaler, serviceprofiler, objektset (golv,

inventarier, tillaggstider etc.), frekvenser etc. Alla dessa data, tillsammans med kunddata och yta,
utgér en grund for berakning av lokaltider och —kostnader. Las mer om detta under punkten
Huvudskarmbild, Nyckeltal.

Modeller
P& denna flik aterfinns alla data som ingdr i ett givet standardmodellset. Standardmodellsetet
dndras automatiskt till det fér kunden valda, men kan dndras Gverst pd denna flik. Lds mer om
modellfliken under menyn Huvudskarmbild, Modeller.

Standardlokaler
Denna flik innehdller alla standardlokaler som finns i det aktuella standardmodellsetet.
Standardlokaler beskrivs under punkten Data, Standardlokaler.

Serviceprofiler
Denna flik innehdller alla serviceprofiler som finns i det aktuella standardmodellsetet.

Serviceprofiler beskrivs under punkten Data, Serviceprofiler.

Kvalitetsprofiler
Denna flik innehéller alla kvalitetsprofiler som finns i det aktuella standardmodellsetet.

Kvalitetsprofiler beskrivs under punkten Data, Kvalitetsprofiler.

Lokalgrupper
Denna flik innehéller alla lokalgrupper som finns i det aktuella standardmodellsetet.

Lokalgrupper beskrivs under punkten Data, Lokalgrupper.

Objektset
Denna flik innehdller alla objekt och metoder for samtliga objektgrupper (inventarier, golv,

vaggar etc.). Som utgéngspunkt visas de objektset som &r kopplade till den valda kundens
standardmodellset. Genom att trycka pd respektive objektsets symbol skiftar man mellan olika
objektset. Las mer om objektset under punkten Huvudskarmbild, Objektset.

Val av objekttyp
I RengoringsSystemet finns mojlighet att anvanda upp till sju olika typer av
objektgrupper: golv, inventarier, vaggar, tak , fonster, tilldggstid och utomhusarbeten. Har
véljs vilken typ av objektdata som man vill se/arbeta med i nedanst&ende flikar och tabeller.
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Objekt
Denna flik innehdller alla objekt inom den valda objektgruppen (inventarier, golv etc.) som
finns i det aktuella objektsetet. Objekten beskrivs under punkten Data, Objektset samt
specifikt for varje objektgrupp under punkten Data, Objekt "Objekttyp”.

Metoder
Har terfinns alla metoder till den valda objektgruppen (inventarier, golv etc.) som finns i
det aktuella objektsetet. Metoder beskrivs under punkten Data, Metoder samt specifikt for
varje objekttyp under punkten, Data, Metoder, "Objekttyp”.

Frekvensprofiler
Har terfinns alla frekvensprofiler till den valda objektgruppen (inventarier, golv etc.) som

finns i det aktuella objektsetet. Frekvensprofiler beskrivs under punkten Data,
Frekvensprofiler samt specifikt for varje objekttyp under punkten, Data,
Frekvensprofiler, "Objekttyp”.

Erekvenstabell
Har aterfinns alla frekvenser for objekt/metoder och frekvensprofiler till den valda
objektgruppen (inventarier, golv etc.) som finns i det aktuella objektsetet. Frekvenstabellen
beskrivs under punkten Data, Frekvenstabell samt specifikt for varje objekttyp under
punkten, Data, Frekvenstabell, "Objekttyp”.

Tidstabell
Har aterfinns alla faststéllda tider fér objekt/metoder for upp till fem majliga tidsvarianter
till den valda objektgruppen (inventarier, golv etc.) som finns i det aktuella objektsetet.
Tidstabellen beskrivs under punkten Data, Tidstabell samt specifikt for varje objekttyp
under punkten, Data, Tidstabell, "Objekttyp™.

Planer
P& denna flik visas arbetsplaner och persondata for den valda kunden. Till varje arbetsplan kan
kopplas en eller tvé av de personer som finns registrerade under personalfliken, forslagsvis som
stédare eller ledare. Mer om denna punkt dterfinns under Huvudskarmbild, Planer.

Arbetsplaner
Har terfinns alla arbetsplaner som &r registrerade for aktuell kund. Arbetsplaner beskrivs under

punkten Kunder, Planer, samt specifikt under Kund, Planer, Arbetsplaner.

Personal
Under denna flik visas alla registrerade medarbetare (stéddare och ledare) kopplade till den
aktuella kunden. Personal beskrivs vidare under Kund, Planer, Personal.

Ekonomi
Under denna flik finns alla de faciliteter som ekonomimodulen innehdller. Har skapas nya kalkyler
och befintliga kalkyler kan redigeras. All dvrig data som anvands i ekonomimodulen samt
beskrivning av modulen beskrivs vidare under punkten Ekonomi.

Huvuddata/Oversiktstrad

Alla kunder och deras tillhérande byggnader, vaningar och lokaler finns samlade i
huvuddatafénstret/6versiktstradet till vanster i programmets skarmbild. I
huvuddatafdnstret kan man 6ppna och stédnga kunderna genom att antingen dubbelklicka
pd namnet eller trycka pd de sma fyrkanterna med plus (+) och minus (-). P3 detta satt
kan man vandra runt i lokalregistreringarna.

Man dppnaren kund i huvuddatafonstret genom att dubbelklicka pa kundnamnet eller
genom att klicka pa fyrkanten med '+ till vénster om kundnamnet.

Man sténgeren kund genom att dubbelklicka pa kundnamnet eller genom att klicka p&
fyrkanten med ‘-’ till vanster om kundnamnet.

Det finns ingen grans for hur mdnga kunder som kan vara 6ppna samtidigt. Det &r dock
enklast att ha fa kunder 6ppna samtidigt sa att man lattare kan vandra runt bland
registreringarna.

Som utgdngspunkt visar 6versiktstradet i huvuddatafénstert endast namnet pa varje
registrering (kund, byggnad, véning, lokal). Man kan, om man s& dnskar, vélja att aven
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indexnumret visat tillsammans med namnet. Dessa instéllningar System, Anvandarval,
”"Generella installningar”, "Texter och sortering”.

Varje gdng man klickar pa ett kundnamn, en byggnad, en vaning eller en lokal visas de
registrerade uppgifterna pa fliken Eqenskaper samt dartill hérande underliggande flikar.

Utéver namn och eventuell numrering av varje niva i dversiktstradet ar det ocksd majligt
att anvanda grafiska symboler for de olika nivderna (kund, byggnad, vaning, lokaler).
Dessa kallas “nivdikoner “och visar med en farg till vanster om texten vilken nivd som
varje symbol representerar. Lds mer om detta under punkten Visa, Niva ikoner.

Ytterligare en ikontyp kan visas i dversiktstradet. Dessa ikoner kallas ‘Info ikoner’ och
avser sarskilda registreringar for varje nivd, sdsom adressuppgifter, kontaktpersoner
och/eller kommentarer. For varje sddan registrering finns en ikon/symbol. Utéver dessa
finns ocksd en symbol for kunden om man har gjort en slutberakning med en
efterkalkylsfaktor. Lds mer om detta under punkten Visa, Info ikoner.

Bredden pd huvuddatafonstret kan goéras storre eller mindre allt efter behov. Mellan
huvuddatafénstret och flikarna dndras musen pil till en symbol som indikerar att man kan
dra bilden at hoger eller vanster. Man kan dven anvanda fordefinierad bredd i forhallande
till programfonstrets storlek. Las mer om fordefinierad bredd under
Huvuddata/Oversiktstrad under menypunkten Visa, Tradinstallningar.

Slutligen finns funktioner i huvuddatafénstret som visas genom att hdgerklicka med
musen i huvuddatafonstret.

Flikar

Merparten av huvudskdarmbilden i RengéringsSystemet anvands for flikarna. Dessa
flikar innehaller till stérsta delen uppgifter relaterade till den nivd som ar 6ppnad i
Huvuddatafdnstret. Darutdver finns flikar fér nyckeltal, arbetsplaner och ekonomi.
Information kring de enskilda flikarna finns sarskilt beskrivna i anvandarvagledningen.

Egenskaper

Denna flik innehaller alla registreringar for den enskilda lokalen. Samtidigt aterfinns
information och andringsméljigheter under denna flik (uppdelat i underliggande flikar) for
aktuell vald nivd (kund, byggnad, vaning eller lokal).

Under egenskapsfliken finns féljande flikar:

Huvudinfo
Har &terfinns huvudinformationen for aktuell vald nivd sdsom lokal, vaning etc. Informationen &r t ex
lokalnummer och index, koppling till standardlokal.

Sek. info
Med sekundar information menas den information som ar kopplad till den aktuella valda nivén (lokal,
véning etc). Har gors avdelningskoppling, anges parametrar om sddana finns, andring av faktorvarden.

Golv
Har registreras golvtypen for den aktuella lokalen samt de golvmetoder for de tillgéngliga perioderna for
kunden.

Serviceprofil
Serviceprofilskoppling samt tillhérande data som programkoder, kvalitetsprofiler och frekvensprofiler

registreras under denna flik. Samtliga egenskaper/information kan faststéllas individuellt.

Adresser
Fliken innehdller adressuppgifter och kan kopplas till kund, byggnad, vaning eller lokal. Upp till tre olika
adressuppgifter kan registreras.
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Kontakter
Uppgifter om kontaktpersoner kopplat antingen till kund, byggnad, véning eller lokal. Upp till fem olika
kontakter kan registreras per niva.

Kommentarer
Varje niva (lokal, vdning, byggnad, kund) kan ha sina egna kommentarer och de administreras under
denna flik.

Detaljer
Har terfinns alla tids-, kostnads- och ytuppgifter for aktuell niva alternativt summan upp till aktuell
nivd. Uppgifterna finns tillgangliga fr&n kundnivd och nerét.

Fora samtliga egenskapsflikar finns foljande knappar tillgéngliga pa hoger sida pd
skarmbilden:

Sparar informationen som registreras under fliken egenskaper. Observera att ndgra falt SKALL ifyllas
innan registreringen kan sparas.

Avbryter/tar bort registrering eller andring av uppgift.

Ger en generell information till aktuell skarmbild.

”Foregdende synliga objekt”
Flyttar till foregdende tillgdngliga registrering, oavsett typ av registrering (kund, byggnad, véning,
lokal). Motsvarar att trycka pd pilen upp i rullgardinsmenyn i Huvuddatafonstret.

”Nasta synliga objekt”
Flyttar till nasta tillgangliga registrering, oavsett typ av registrering, inom samma niva (kund, byggnad,
vaning, lokal). Motsvarar att trycka pa pilen ner i rullgardinsmenyn i Huvuddatafonstret

”Foregdende objekt”
Flyttar till foregdende tillgéngliga registrering med samma nivatyp inom samma nivd. Om man t ex star
pé den nedersta véningen i en byggnad forflyttar man sig uppét tills dess man &ar pa den 6versta
vaningen. Samma princip galler for samtliga nivaer.

”Né&sta objekt”
Flyttar till nasta tillgéngliga registrering med samma nivdtyp inom samma nivd. Om man t ex stdr p&
den Gversta vningen i en byggnad forflyttar man sig nedat tills dess man &r pd den nedersta vaningen.
Samma princip géller fér samtliga nivaer.

”Foregdende niva”
Flyttar uppat till Gverliggande niva. Detta betyder att om man stdr pd en lokal och vill ga till vningen
trycker man pd denna knapp och flyttas direkt till 6verliggande nivd. For att 8tergd till den aktuella
lokalen, se beskrivning for nedanstdende knapp.

”Nasta niva”

L+

Denna knapp har tvad funktioner. Genom att trycka pd knappen dndras till den forsta registreringen som
gjorts under aktuell nivd. Innebar att om man befinner sig pa ett vaningsplan 6ppnas detta och den
forsta lokalen kommer att markeras.

Anvéandes [Shift]-tangenten samtidigt med knappen, andras till den senaste underliggande nivan.
Innebar att om man stér p& en lokal och med knappen ‘Féregdende nivd’ gdr upp en nivé for att se t
ex vaningen eller byggnaden, kan man g tillbaka till lokalen genom att anvanda denna funktion.

Knappen anvands for att skapa ny del (kund, byggnad, vaning eller lokal) inom samma nivd som man
befinner sig pd. Nar man trycker p& knappen skapas en ny tom flik under egenskaper och darefter
skrivs 6nskad information. Informationen sparas genom att trycka ‘OK’ eller Enter.

Denna knapp @ndrar namn beroende pé vilken nivd man befinner sig pd i Huvuddatafonstret (kund,
byggnad, vaning, lokal) och anvénds for att skapa en ny registrering pa nésta underliggande nivd
(befinner man sig pd byggnadsniva skapas sdledes en ny vaning) . Nar man trycker p& knappen skapas
en ny tom flik under egenskaper och darefter skrivs dnskad information. Informationen sparas genom
att trycka ‘OK’ eller Enter.

Anvénds nar man vill ta bort en eller flera markerade informationer i Huvuddatafénstret. Om nivéerna
har underliggande data s3 tas dven dessa bort.
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Genom att trycka pd denna knapp far man tiligdng till ytterligare information kring markerat objekt, i
forsta hand pé& lokalniva. Dessa informationer anvands inte sd ofta och har darfor placerats skilda frén
de allmanna egenskaperna. Foljande information, som dven kan 6ppnas via programmets huvudmeny,
ar tillgangliga under denna knapp:

Andra parametrar ...
Hér finns berékningsmdssiga parametrar for den aktuella lokalen. Utgdngspunkt for dessa
parametrar &r desamma som registrerats fér standardlokalen. Parametrarna kan dock andras s8 att
de anpassas till den enskilda lokalens behov, och detta gors har. Informationen kan ocksd hamtas
frdn menyn Kund, Annat, Andra parametrar. Under denna punkt i anvandarvagledningen finns
ytterligare information.

Objektdetaljer ...
N&r en lokal har kopplats till en standardlokal, innehdller den objektdetaljer sdsom inventarier, viagg
etc. Objektdetaljerna kan kompletteras for den enskilda lokalen med ytterligare stadytor eller
tillaggstider for servicetjanster. Dessutom kan man har aven ange och eventuellt &ndra metodval,
antal och frekvenser. Informationen kan ocksd héamtas fr&n menyn Kund, Annat, Objektdetaljer.
Under denna punkt i anvandarvégledningen finns ytterligare information.

1SO-Koder ...
For verksamheter som arbetar enligt ISO kan man har registrera uppgifter for dokumentstyrning
och status. ISO-koderna finns i databasen for alla nivder i RengoringsSystemets huvuddata.
Informationen kan ocksd hdmtas fr&n menyn Kund, Annat, 1SO-Koder. Under denna punkt i
anvandarvagledningen finns ytterligare information.

Lokalinstruktioner ...
Ibland kan det finnas behov av att koppla instruktioner till lokalerna. Om det t ex finns inredning i
lokalerna som kréaver sarskild stddmetod anges detta har. Informationen kan ocksd hamtas fran
menyn Kund, Annat, Lokalinstruktioner.

Skiftar mellan fyra tidsformat:

Cmin
Centiminuter — som ar en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min (2 min och 30
sekunder).

t:m:s
Timmar:Minuter:Sekunder — Visar tiden i timmar, minuter, sekunder. Det gér dven att délja
sekunderna, se System, Anvandarval, Tidsformat. 13:45:36 t:m:s motsvarar 13,76 timmar.

Timmar
Tidsformatet kan visas med ett av anvandaren faststéllt antal decimaler, se System,
Anvéandarval, Tidsformat.

Minuter
Visar tidsinformationen i minuter med decimaler, avhangigt av hur man definierat valet i
anvandarinstallningarna, se System, Anvandarval, Tidsformat.

Huvudinfo

Denna flik innehdller huvudinformationen for aktuellt val (kund, byggnad, vaning, lokal).
Informationen ar t ex lokalnummer, koppling till standardlokal etc.

P& fliken finns foljande falt och installningsmaojligheter:

Index
Unik identifikation. Kan ocksd anvandas for sortering.

Nummer
Identifikation, som kan anvandas for exempelvis registrering av déorrnummer.

Niva [Pil upp]
Andrar mellan de tillgédngliga nivderna, sdsom lokal, v&ning etc. Valjer nasta hégre niv8. Genom att
trycka pd knappen skiftas mellan de fordefinierade anvanda nivatyperna. Dessa definieras av
anvandaren under menyn System, Anvandarval, Niva och flikinstallningar. Om man samtidigt
klickar och hdller [Shift/Skift]-tangenten nere valjs nésta majliga nivé oavsett anvandarinstéliningarna.

Niv& [Pil ned]
Andrar mellan de tillgdngliga nivderna, sdsom lokal, v8ning etc. Valjer nasta lagre nivd. Genom att
trycka pd knappen skiftas mellan de fordefinierade anvénda nivtyperna. Dessa definieras av
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anvandaren under menyn System, Anvandarval, Niva och flikinstallningar. Om man samtidigt
klickar och haller [Shift]-tangenten nere vdljs nasta majliga nivad oavsett anvandarinstéliningarna.

Berékningsinformationsmarkering
Informationsikoner/-markeringar som anger vilken berakningstyp som anvands for den aktuella lokalens
tid och kostnader.

O-markering
Anger att for den valda lokalen baseras tidsberdkningen pa objektdata, dels det som finns
registrerat i standardlokalen, dels eventuella tillagg for den valda lokalen.

Y-markering
Ytbaserad berakning. Den valda standardlokalen anvander och har fastlagda nyckeltal for ytbaserad
tidsberakning. Dessa nyckeltal faststalles for standardlokalen under fliken Yta-/Annan berékn.
och lokalens tid (kostnad) beraknas utifrén programkod och lokalens yta.

S-markering
Annan berdkning. Vald standardlokal anvdnder och har fastlagda nyckeltal for tidsberakningen som
kan vara ett eller flera nyckeltal som anvénds oavsett yta pd lokalen. Dessa nyckeltal faststélles for
standardlokalen under fliken Yta-/Annan berakn. och tiden (kostnaden) fér lokalen berdknas
utifrdn programkoden.

m2-markering
Anger att den valda standardlokalen anvénder berakningsmetod utifrdn kvadratmeterbaserad
nyckeltalsberdkning. Detta innebér att alla objekt/metoder som finns registrerade i standardlokalen
har fatt en genomsnittlig daglig tid och denna tid har darefter delats med den yta som
standardlokalen representerar. Vid lokalregistrering p& kundnivd kommer sdledes standardlokalens
nyckeltal att baseras pd lokalens yta for att gora tidsberakningen.

Standardlokal
Lokalens koppling till standardlokal, dvs den modell som lokalen anvéander som berékningsunderlag. Mer
information finns under menyn Data, Standardlokaler.

N&r en standardlokal koppas till en ny eller en redan existerande lokal finns vissa falt/information som
raderas och ersatts med standardlokalens egenskaper. Foljande falt baseras pd standardlokalens
instéllningar:

. Namn
. Forkortning

. Golvtyp och golvmetoder
(dessa falt &ndras inte d& man byter standardlokal i en existerande lokal)

. Mobleringsgrad
(detta falt andras inte d@ man byter standardlokal i en existerande lokal)

. Brutto, nettoyta och omkrets
(dessa falt andras inte d@ man byter standardlokal i en existerande lokal)

. Serviceprofil

. Frekvensprofiler

. Kvalitetsprofil

. Programkoder, inkl. alternativa programkoder

. Parameter-varden

Utdver dessa varden kopplade till lokalen skapas ocksd en forbindelse till standardlokalens registrerade
objekt och metoder. Dessa informationer tillhér standardlokalen och anvandes varje gdng en lokal skall
dterberdknas. Det innebér alltsd att dessa objekt, metoder och antal vid I6pande revidering av
standardlokalen ger ett nytt berakningsunderlag som tas med varje géng en kund dterberéknas och
dessa standardlokaler finns registrerade p& kunden.

Anledningen till att ndgra av egenskaperna dndras automatiskt och att andra egenskaper inte éndras
beror p& verkliga varden i kombination med basta méjliga underhdll av registren. Féljande galler:

Namn
Andras ndr man byter standardlokal dd namnet p8 lokalen normalt bér dverensstimma med
standardlokalens namn.

Forkortning
Andras nar man byter standardlokal da férkortningen pa lokalen normalt bér dverensstimma med
standardlokalens forkortning.
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Golvtyp, golvmetoder och mdébleringsgrad
Anges endast vid registrering av standardlokaler. Darefter kan anvandaren byta golvtyp, -metoder
och mableringsgrad sd att de Gverensstdmmer med verkligenheten. Om man senare véljer att andra
standardlokal p&verkar inte tidigare registreringar, utan anvandarens val kvarstar.

Brutto, nettoyta och omkrets
Anges endast vid registrering av standardlokaler. D3 anvandaren vid senare tillfalle kan ha éndrat
dessa manuellt eller de har matts in via matmodulen &ndras dessa varden ej vid andring av
standardlokal.

Serviceprofil, frekvensprofiler, kvalitetsprofil, programkoder, inkl. alt. programkoder
Andras varje gdng man byte standardlokal da valet av standardlokal &r kopplat till hur lokalen
anvands och lokalens sarskilda behov av frekvenser, programkoder och kvalitetskrav.

Parameter-varden
Vardet dndras varje gdng man byter standardlokal. Varje standardlokal har sina egna
parameteregenskaper och att bibehdlla parametrarna vid byte av standardlokal ger i de flesta fall en
felaktig parameterkoppling. Darfor hamtas standardvarden fér parametrarna varje gang kopplingen
till standardlokalen andras.

Namn
Lokalens namn hamtas vid registreringen fr&n den valda standardlokalen. Namnet pd den registrerade
lokalen kan @ndras efter behov.

Forkortning
Lokalens forkortning hamtas vid registreringen frdn den valda standardlokalen. Forkortningen pa den
registrerade lokalen kan andras efter behov.

Golv
Faststdllande av golvtyp, golvmetoder och mébleringsgrad for den aktuella nivan, normalt lokalniva.
Dessa hamtas automatiskt frén standardlokalen nar en registrerad lokal kopplas till en standardlokal.

Golvtyp
Anger den golvtyp som ar forvald for standardlokalen. Hamtas automatiskt fran standardlokalen nar
en registrerad lokal kopplas till en standardlokal. Golvtypen kan andras for att dverensstamma med
verkligenheten. Golvtyper, golvmetoder och mobleringsgrad dndras for standardlokalen under fliken
Egenskaper, Golv.

M.G. (Mdbleringsgrad)
Anger aktuell lokals mdobleringsgrad. Ett kontor kan vara fyllt med inventarier liksom ett annat kan
ha farre inventarier och en storre yta. For att kunna skilja mellan olika lokalers mébleringsgrad och
den tid det tar att utfora stadinsatsen pd golvet anvénder RengéringsSystemet sig av begreppet
mobleringsgrad.

Mobleringsgraden kan sattas frén 1 till 9 — dar 5 motsvarar normal méblering som inte paverkar
berékningen av golvtiderna. 1 motsvarar gles moblering och 9 motsvarar tat moblering.
Berdkningen av dessa mébleringsgrader &r fastlagt pa det tillhdrande golvobjektsetet. Lés mer om
mobleringsgrader under menyn Data, Standardlokaler, ”Skapa standardlokal”,
Golvkoppling.

Yta och omkrets
Dessa varden hamtas automatiskt frdn de standardlokaler som man kopplar till lokalregistreringen och
kan senare andras manuellt eller via inmatning under fliken Ritning.

Brutto, yta (m?2)
Lokalens bruttoyta. Anges antingen manuellt eller beréknas automatiskt via inmdtning under fliken
Ritning. Ibland kan det uppsta tillfallen nar man vill ta bort en del av lokalen, exempelvis for
flaktrum eller liknande ytor, for att f& fram stédytan. Darfor ar bruttoytan den yta som lokalen utgor
utan den borttagna ytan, kallad differens. Nettoytan utgdr séledes bruttoytan minus differensytan.

Diff., yta (m2)
Detta falt &r icke registreringsbart utan visar skillnaden mellan brutto- och nettoytan nar s&dan har
angivits.

Netto, yta (m?2)
Anger den yta som &r stadyta. Alltsd den yta som anvénds som berdkningsunderlag for t ex
golvrengdring. Nettoytan ar lika med bruttoytan minus differensen.

Tot. Netto (m2)
Anger netto- eller bruttoyta for aktuell nivd (kund, byggnad, vaning eller lokal). Ytan innehdller
egen registrerad yta samt underliggande nivéer. Genom att trycka pd Gverskriften “Tot. netto” eller
"Totalt brutto” skiftas mellan desamma.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



HUVUDSKARMBILD 38

Tot. netto, yta (m=2)
Anger den totala nettoytan for aktuell nivd (kund, byggnad, véning, lokal). Ytan innehdller egen
registrerad nettoyta samt summan av alla underliggande registrerade nettoytor. Genom att
trycka pd dverskriften "Tot.netto” skiftas till "Totalt brutto” dvs. totala bruttoytan.

Total brutto, yta (m2)
Anger den totala bruttoytan for aktuell nivad (kund, byggnad, vaning, lokal). Ytan innehéller
egen registrerad bruttoyta samt summan av alla underliggande registrerade bruttoytor. Genom
att trycka pd dverskriften "Total brutto” skiftas till “Tot.netto” dvs. totala nettoytan.

Omkrets (m)
Har anges, normalt lokalens, omkrets. Lokalens omkrets tillsammans med objektregistreringar
direkt pd lokalen eller frdn den anvénda standardlokalen om en eller flera metoder anvander
enheten "omkrets” utgor en del av lokalens tids- och kostnadsberakningar. Omkretsen beraknas
och anges automatiskt om lokalen mats in under fliken Ritning.

Serviceprofilkoppling och programkoder
Har valjer man om man ska arbeta med serviceprofiler, programkoder eller alternativa programkoder.

Las mer under fliken Egenskaper, Serviceprofil.

Serviceprofil
Har valjs den serviceprofil som lokalen skall anvénda. Man valjer mellan fordefinierade
serviceprofiler som skapats i det valda standardmodellsetet. Dessa redovisas pa fliken Nyckeltal,
Modeller, Serviceprofiler.

En serviceprofil ar en samling av det beskrivna resultatet/kvaliteten som skall vara gemensam for
en grupp lokaler samt den insats (hur ofta stad- och serviceuppgifter skall géras) som behovs for
att uppnd denna kvalitet. D4 insatsen i de olika lokalerna med samma kvalitetskrav pdverkas av
3tersmutsningshastighet och belastningsgrad i lokalerna kan det krévas en stérre insats for att nd
samma resultat/kvalitetsniva. Detta styr man genom att anvénda serviceprofilerna. Darfér kan man
snabbt vdlja det behov av stadinsats som den aktuella lokalen skall ha och automatiskt fa
serviceprofilens forvalda varden kopplade till lokalen. Mer information finns under punkten Data,
Serviceprofiler. Serviceprofil och tillhdrande objektinformation finns ocksd under fliken

Egenskaper, Serviceprofil.

Program
Den programkod man dnskar med hansyn till period 1-3 (vardag, helg etc.) samt alternativa
programkoder som inte p&verkar tidsberakningen utan endast &r till fér information. Perioderna som
anvands ar fordefinierade i den periodprofil som valts till den aktuella kunden och antalet anvanda
perioder kan darfor variera. Programkoden ar indelad i tre delar:

1:a siffran
Antal arbetsdagar i den period som anvands, man kan exempelvis skriva “5” om periodlédngden
ar fem eller flera. Anger att man gér in i lokalen och utfér normal golvstadning samt normalt
reng0r de inventarier dér man angett en daglig frekvens (exempelvis papperskorg, sanitar
inredning).

2:a siffran
anger det antal dagar i perioden d& grundlig golvrengéring skall utféras/tidsberdknas. Om man
skriver "2"” kommer grundlig golvmetod att berdknas 2 génger inom den valda perioden och
normal golvmetod berdknas de dvriga dagarna (i exemplet med fem arbetsdagar blir den
normala golvmetoden berdknad for 3 génger).

3:e siffran
anger hur manga ganger, inom periodldngden, man 6nskar fa tiden berdknad for
inventarierstadning. Lds mer om hur programkoder anvands under punkten Data,
Programkoddefinitioner.

Falten under program ar foljande:
Programkod-1D (period 1)

Programkod (period 1)
Anger den aktuella lokalens programkod for period 1.

Programkod-ID (period 2)

Programkod (period 2)
Anger den aktuella lokalens programkod for period 2.

Programkod-ID (period 3)

Programkod (period 3)
Anger den aktuella lokalens programkod for period 3.
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Alt. programkod (period 1)
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 1. Denna programkod har inget
berdkningsmassigt varde utan ger programanvandaren en mdjlighet att kunna definiera en
annan form av kod for den valda stédinsatsen. Valet av alternativa programkoder kan ocks& ske
automatiskt om man anvander serviceprofilen fullt ut och har férdefinierat alternativa
programkodernas betydelse. Att skapa och underhdlla de alternativa programkoderna sker
under menypunkten Data, Programkoddefinitioner, Alt. Programkoder P1.

Alt. programkod (period 2)
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 2. Denna programkod har inget
berdkningsmassigt varde utan ger programanvandaren en mojlighet att kunna definiera en
annan form av kod for den valda stadinsatsen. Valet av alternativa programkoder kan ocksd ske
automatiskt om man anvander serviceprofilen fullt ut och har férdefinierat alternativa
programkodernas betydelse. Att skapa och underhdlla de alternativa programkoderna sker
under menypunkten Data, Programkoddefinitioner, Alt. Programkoder P2.

Alt. programkod (period 3)
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod fér period 3. Denna programkod har inget
berakningsmassigt varde utan ger programanvandaren en mdjlighet att kunna definiera en
annan form av kod for den valda stadinsatsen. Valet av alternativa programkoder kan ocksd ske
automatiskt om man anvander serviceprofilen fullt ut och har fordefinierat alternativa
programkodernas betydelse. Att skapa och underhdlla de alternativa programkoderna sker
under menypunkten Data, Programkoddefinitioner, Alt. Programkoder P3.

Tids- och kostnadsuppgifter
Har visas de berdknade tids- och kostnadssummorna for aktuell nivd, exempelvis lokalniva. Dessutom
visas aven tids- och kostnadssummorna for den aktuella nivdn inkl underliggande nivder (exempelvis
byggnadsniva inkl vaning- och lokalniva).

Egen
Den berdknade tids- och kostnadssumman f6r alla tillgangliga perioder och for vald nivé visas. Om
vald nivd &r en lokal, visas tid och kostnader p& raden “Egen” och avser enbart den valda lokalen.
Om man daremot befinner sig pd vaningsnivdn och den valda vaningen har registrerade lokaler
kommer summan fér hela vaningen att visas p& raden "Total”. Om tid finns registrerad for vdningen
visas den pd raden "Egen” och p& raden "Total” visas all tid, dvs. vaningens egen tid samt totalen
for alla lokaler.

Total
Hér visas de berdknade tids- och kostnadssummorna for alla tillgéngliga perioder och for vald nivd
(exempelvis v@ning) inkl alla underliggande nivder (exempelvis lokaler). Om man déremot befinner
sig pa lokalnivd och ingen underliggande niva finns, kommer summan pé raden "Total” att vara den
samma som pd raden “Egen”.

Sek. info

De sekundara informationer som hénger samman med vald niva (lokal, vaning, byggnad,
kund) visas har. Under denna flik finns koppling till avdelning, parametervdrden och
faktorer.

Féljande falt och installningsmdjligheter finns:

Avdelningstillhdrighet
Varje lokal kan individuellt kopplas till upp till tre olika avdelningsstrukturer. Mer information om
avdelningar finns under menyn Kund, Avdelningar.

Avdelning A
Har faststalls lokalens tillhorighet till en avdelning i avdelningsstruktur A. Avdelningar registreras
och underhdlls under menypunkten Kund, Avdelningar, Avdelningar A.

Avdelning B
Har faststalls lokalens tillhérighet till en avdelning i avdelningsstruktur B. Avdelningar registreras
och underhdlls under menypunkten Kund, Avdelningar, Avdelningar B.

Avdelning C
Har faststalls lokalens tillhérighet till en avdelning i avdelningsstruktur C. Avdelningar registreras
och underhdlls under menypunkten Kund, Avdelningar, Avdelningar C.

Parametrar och Faktorer
Har gors koppling till parametrar och éndringar av faktorer for aktuell nivd. Bada typerna av information
har betydelse for berdkningen av tids- och kostnadssummeringen.
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Parametrar
Parametrar ar flexibla varden for en eller flera objekt som dr samlade under samma parametertyp.
Dessa parametrar &r definierade for den pd lokalen kopplade standardlokalen. For standardlokalen
finns ett standardvarde for varje parameter (finns mdjlighet att till varje standardlokal anvanda upp
till nio parametrar). Nar en standardlokal kopplats till lokalregistreringen kan parametervardena
andras for att 6verensstamma med den enskilda lokalen. P4 sd vis blir berdkningen flexibel och ger
en exakt tidsberakning. Vi kallar detta att anvénda dynamiska standardlokaler. Lds mer om
parameterdefinition fér standardlokalerna under punkten Data, Standardlokaler, Skapa
standardlokal, "Parametrar”.

Parameter 1-9
Lokalens parametervarde for parametertyp 1 — 9, som namnges och anvands pd objekt och
metoder i den aktuella standardlokalen.

Faktorer
Dessa faktorers anvandande varierar beroende pa vilken niva (kund, byggnad, vaning, lokal) som
de anvénds p&. Men gemensamt for dem &r att de berdknas pd samma satt pd samtliga nivéer och
faktorerna paverkar alla underliggande nivaer.

Faktor 100 ar normal — éver 100 ger hogre tid/kostnad och under 100 ger en lagre tid/kostnad.

Faktor 1 — Golv
Har anges berakningsfaktor for objektgruppen golv.

Faktor 2 — Inventarie
Har anges berakningsfaktor for objektgruppen inventarier.

Faktor 3 — Vagg
Har anges berakningsfaktor for objektgruppen vagg.

Faktor 4 — Tak
Har anges berakningsfakor for objektgruppen tak.

Faktor 5 — Fbnster
Har anges berdkningsfaktor for objekttypen fonster.

Faktor 6 — Tillaggstider
Har anges berakningsfaktor for objekttypen tillaggstider.

Faktor 7 — Utomhus
Har anges berdkningsfaktor for objekttypen utomhusarbete.

Golv

Registrering av golvtyp for den aktuella lokalen samt alla de kopplade golvmetoder for
tillgangliga perioder for kunden.

Foljande falt och installningsmdgjligheter finns:

Golv
Registrering av golvtypen samt en eventuell justering av mobleringsgraden. Vid dndring av golvtyp
andras golvmetoderna automatiskt till de for golvtypen faststallda standardmetoderna.

Golvtyp
Lokalens golvtyp. Denna information ar som regel redan registrerad, d3 golvtyp och metoder
automatiskt anges vid koppling till standardlokal. Om man andrar golvtyp kommer golvmetoderna
att automatiskt &ndras till de for golvtypen faststéllda standardmetoderna. Detta félt finns dven pa
fliken Egenskaper, Huvudinfo.

M.G. (Mdbleringsgrad)
Anger mdbleringstatheten i den aktuella lokalen. Ett kontor kan vara fyllt med inventarier medan ett
annan kan vara mer spartanskt inrett.

For att kunna skilja mellan dessa olika typer av lokaler och den stadtid som atgdr for rengéring av
golvet anvander RengdringsSystemet begreppet mébleringsgrad.

Mobleringsgraden kan sattas frén 1 till 9 — dar 5 &r normal méblering som inte p&verkar
berdkningen av golvtiderna. 1 ar gles mdéblering och 9 ar tdt mdblering. Berdkningen av dessa
mobleringsgrader &r faststalld pd det tillhérande golvobjektsetet. Las mer om mébleringsgrader
under menypunkten Data, Standardlokaler,Skapa standardlokaler, "Golvkoppling”.

Golvmetoder
Har visas den aktuella lokalens metoder fér rengdring av golvet. Varje gdng man dndrar golvtyp, andras
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dessa informationer automatiskt s att de féljer de “standarder” som ar forvalda for aktuell golvtyp.
Man kan darefter i efterhand éndra de forvalda metoderna till 6nskade metoder f6r aktuell lokal pa
denna flik. Det ar méjligt att ha olika golvmetoder f6r de olika perioderna, t ex vardag, helg, periodisk 1
och storstadning.

Period 1, 2 och 3
Har visas metoderna fér normal, grundlig och tillsynsmetod. Om man bestammer en eller tvd
metoder for en av periodtyperna far man metoden/metoderna kompletterade som arbetsuppgifter
med tider och kostnader varje gdng som stddningen utfors.

Normal met. 1
Har faststalls den forsta metoden som utférs som normal rengéring pa golvet. Antalet dagar
som metoden utfors berdknas utifrdn programkodens forsta siffra minus programkodens andra
siffra. Sdledes ger programkoden 521, 5 minus 2 = 3, 3 dagar d& normal rengéring utfors.

Normal met. 2
Har faststalls den andra metoden som utférs som normal rengéring pa golvet. Antalet dagar
som metoden utfors berdknas utifrdn programkodens forsta siffra minus programkodens andra
siffra. Sdledes ger programkoden 521, 5 minus 2 = 3, 3 dagar d& normal rengéring utfors.

Grundlig met. 1
Har faststalls den forsta metoden som utférs som grundlig rengdring pé golvet. Antalet dagar
som metoden utférs berdknas utifrdn programkodens andra siffra. Sdledes ger programkoden
521 2 dagar da grundlig rengdring utfors.

Grundlig met. 2
Har faststalls den andra metoden som utférs som grundlig rengdring pa golvet. Antalet dagar
som metoden utférs berdknas utifrdn programkodens andra siffra. Sdledes ger programkoden
521 2 dagar da grundlig rengdring utfors.

Tillsynsmetod 1
Har faststalls den forsta metoden som utférs som tillsynsmetod pd golvet. Antalet dagar som
metoden utférs berdknas utifrdn programkodens forsta siffra. Sdledes ger programkoden 521 5
dagar da tillsynsstadning utfors.

Tillsynsmetod 2
Har faststalls den andra metoden som utférs som tillsynsmetod pé golvet. Antalet dagar som
metoden utférs berdknas utifrdn programkodens forsta siffra. Sdledes ger programkoden 521 5
dagar da tillsynsstadning utfors.

Periodisk 1 met., Periodisk 2, met. och Sst.met. (storstadning)
Har faststalls metoder for periodisk 1, periodisk 2 och storstdgdningsarbete. Om man faststaller den
ena eller bdda metoderna pd en av dessa periodtyper, far man varje g&ng dessa uppgifter utférs ett
tilldgg med de tider och kostnader som &r kopplade till metoden.

Metod 1
Hér faststalls den forsta metoden som skall utforas pd golvet for den aktuella perioden.

Metod 2
Har faststalls den andra metoden som skall utféras pd golvet for den aktuella perioden.

Serviceprofil

Har registreras koppling till serviceprofil samt dess tillhérande data sdsom programkoder,
kvalitetsprofiler och frekvensprofiler. Alla dessa egenskaper/informationer kan faststallas
individuellt.

Féljande falt och installningsmdjligheter finns:

Serviceprofil tillhorighet
Anvands for att vélja serviceprofil som inkluderar val av all 6vrig information pd denna flik. I efterhand
kan dessa informationer individuellt &ndras.

Serviceprofil
Har valjs den serviceprofil som skall gélla for lokalen. Man véljer mellan férdefinierade
serviceprofiler som ar skapade for det aktuella standardmodellsetet. Dessa skapas och underhalls
under fliken Nyckeltal, Modeller, Serviceprofiler.

En serviceprofil &r en gruppering av den beskrivna kvalitet som skall uppnés fér en grupp av lokaler,
och den insats (hur ofta stadinsatser bor géras) som behévs for att uppnd denna kvalitet.
Serviceprofilen skraddarsys for de olika kundkrav som stélls och hansyn tas till de stadinsatser som
behdvs for att uppnd stallda kvalitetskrav. Vissa lokaler kraver en mycket hogre stadinsats &n
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andra, for att nd samma resultat/kvalitet. Detta tar man hansyn till i en serviceprofil. Man kan
snabbt vdlja den stddinsats som den aktuella lokalen skall ha och automatiskt fylls underliggande
information in pd fliken. Mer information om hur serviceprofiler skapas finns under menypunkten
Data, Serviceprofiler.

Programkoder
Den programkod man dnskar med hansyn till period 1-3 (vardag, helg etc.) samt alternativa
programkoder som inte paverkar tidsberakningen utan endast &r till for information. Perioderna som
anvands ar fordefinierade i den periodprofil som valts till den aktuella kunden och antalet anvanda
perioder kan darfor variera. Programkoden ar indelad i tre delar:

1:a siffran
Antal arbetsdagar i den period som anvands, man kan exempelvis skriva “5” om periodlédngden
ar fem eller flera. Anger att man gér in i lokalen och utfér normal golvstadning samt normalt
reng0r de inventarier dér man angett en daglig frekvens (exempelvis papperskorg, sanitar
inredning).

2:a siffran
anger det antal dagar i perioden d& grundlig golvrengéring skall utféras/tidsberdknas. Om man
skriver 2" kommer grundlig golvmetod att berédknas 2 gdnger inom den valda perioden och
normal golvmetod beraknas de 6vriga dagarna (i exemplet med fem arbetsdagar blir den
normala golvmetoden beraknad for 3 ganger).

3:e siffran
anger hur mdnga ganger, inom periodlangden, man 6nskar fa tiden berdknad for
inventarierstadning. Lds mer om hur programkoder anvands under punkten Data,
Programkoddefinitioner.

Falten under program ar foljande:
Programkod-ID (period 1)

Programkod (period 1)
Anger den aktuella lokalens programkod for period 1.

Programkod-ID (period 2)

Programkod (period 2)
Anger den aktuella lokalens programkod for period 2.

Programkod-ID (period 3)

Programkod (period 3)
Anger den aktuella lokalens programkod for period 3.

Alt. programkod (period 1)
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 1. Denna programkod har inget
berdkningsmassigt varde utan ger programanvandaren en mdjlighet att kunna definiera en
annan form av kod for den valda stadinsatsen. Valet av alternativa programkoder kan ocksd ske
automatiskt om man anvander serviceprofilen fullt ut och har férdefinierat alternativa
programkodernas betydelse. Att skapa och underhdlla de alternativa programkoderna sker
under menypunkten Data, Programkoddefinitioner, Alt. Programkoder P1.

Alt. programkod (period 2)
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 2. Denna programkod har inget
berakningsmassigt vdrde utan ger programanvandaren en mdjlighet att kunna definiera en
annan form av kod for den valda stadinsatsen. Valet av alternativa programkoder kan ocksd ske
automatiskt om man anvénder serviceprofilen fullt ut och har férdefinierat alternativa
programkodernas betydelse. Att skapa och underhalla de alternativa programkoderna sker
under menypunkten Data, Programkoddefinitioner, Alt. Programkoder P2.

Alt. programkod (period 3)
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 3. Denna programkod har inget
berdkningsmadssigt varde utan ger programanvandaren en méjlighet att kunna definiera en
annan form av kod for den valda stadinsatsen. Valet av alternativa programkoder kan ocks& ske
automatiskt om man anvander serviceprofilen fullt ut och har fordefinierat alternativa
programkodernas betydelse. Att skapa och underhdlla de alternativa programkoderna sker
under menypunkten Data, Programkoddefinitioner, Alt. Programkoder P3.

Kvalitetsprofil tillhérighet
Lokalens koppling till en fordefinierad kvalitetsprofil.

Kvalitetsprofil
Den avtalade kvalitetsnivd som standardlokalen skall ha uppnétt efter utfrd stadning.
Kvalitetsnivén valjs fran de fordefinierade kvalitetsprofiler som uppréttats for standardmodellsetet.
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Kvalitetsprofiler skapas pé fliken Nyckeltal, Modeller, Kvalitetsprofiler. Kvalitetsprofilen
beskriver hur en lokal skall se ut efter utford stadning och foljer riktlinjer enligt stadstandarden
INSTAS800. Las mer om kvalitetsprofiler under menypunkten Data, Kvalitetsprofiler.

Frekvensprofil tillhérighet
I dessa falt kan man vélja mellan de fordefinierade frekvensprofiler som skapats for varje objektgrupp
(golv, inventarier, vagg, tak, tillaggstider, fonster). Frekvensprofilerna representerar en stad-
/underhélisnivd genom att det till var och en av dem finns en tillhdrande frekvenslista som beskriver hur
ofta de enskilda stadinsatserna skall utforas. Dessa frekvensprofiler skapas for varje objektgrupp i
RengoringsSystemet under fliken Nyckeltal, Objektset, Frekvenstabell. Mer information om
frekvensprofiler finns under menypunkterna Data, Frekvensprofiler och Data, Frekvenstabell. Val
av frekvensprofiler kan dven ske automatiskt om man anvander serviceprofilen i sin fulla utstrackning
och tidigare har definierat frekvensprofilerna efter behovet.

Golv
Lokalens valda frekvensprofil for golvobjekt och —metoder. Harifr&n hamtas frekvenserna till
arbetsuppgifterna.

Inventarie
Lokalens valda frekvensprofil for inventarieobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsuppgifterna.

Vagg
Lokalens valda frekvensprofil for vaggobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till

arbetsuppgifterna.

Tak
Lokalens valda frekvensprofil for takobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsuppgifterna.

Tillaggstider
Lokalens valda frekvensprofil for tillaggstider och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsuppgifterna.

Fonster
Lokalens valda frekvensprofil for fonsterobjekt och —metoder. Harifrén hamtas frekvenserna till
arbetsuppgifterna.

Utomhus
Lokalens valda frekvensprofil for utomhusobjekt och —metoder. Harifr&n hédmtas frekvenserna till
arbetsuppgifterna.

Adresser

Har registreras uppgifter om adresser for aktuell nivd i huvuddatafénstret, antingen pd
kundnivd, byggnads- eller vaningsniva. Det finns majlighet att skriva in tre olika
adressupplysningar p& vald niva.

Foljande falt och instéllningsmdjligheter finns:

Val av adresstyp
Overst pé fliken finns tre knappar som ger foljande valmajligheter:

1 — BesOksadress
Registrering av adressuppgifter for vald nivd (kund, byggnad etc.) avseende bestksadress. Detta
adressfalt anvands for att registrera exempelvis var byggnaderna ar belagna.

2 — Postadress
Registrering av adressuppgifter for vald nivd (kund, byggnad etc.) avseende postadress. Detta
adressfalt anvands for att registrera exempelvis vart korrespondens till kunden skall skickas.

3 — Faktureringsadress
Registrering av adressuppgifter for vald nivé (kund, byggnad etc.) avseende faktureringsadress.

Adressdata
Registrering av allmanna adressuppgifter.

Namn
Namnet pd adressaten (lampligen foretagsnamnet).

Kortnamn
Faltet anvands om man vill registrera ett kortnamn for adressaten.
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Adress 1
Adressrad ett till adressaten.

Adress 2
Adressrad tv4 till adressaten.

Postnr./0Ort
Ange postnummer och ortsnamn till adressaten.

Land
Ange land till adressaten.

Kommunikationsdata
Har anges kommunikationsmdssiga adressinformationer, exempelvis telefonnummer och e-post.

Tfn.nr.
Adressatens telefonnummer.

Mobil tfn.nr.
Adressatens mobiltelefonnummer.

Fax

Adressatens telefax-nr.
E-post

Adressatens e-post adress.

Internet adress
Adressatens Internet-/Webadress.

Kontakter

Har registreras uppgifter om kontaktpersonerna. Upp till fem olika kontaktpersoner kan
registreras pa vald niva i huvuddatafonstret (kund, byggnad, vaning, lokal).

Féljande falt och installningsmdjligheter finns:

Val av kontakttyp
Overst pé fliken finns fem knappar som ger méjlighet att vilja mellan fem kontaktpersons-"typer”.
Dessa typer definieras och namnges, antingen for systemet under menypunkten System, Systemval,
”Kontakter”, eller for den aktuella kunden under menypunkten Kund, Installningar, Kontakter.
Kontakttyper kan exempelvis vara:

Beslutsfattare
VD, Inkop, Stadchef etc.

Avdelningschef/Byggnadskontakt
Den person man skall kontakta for kvalitetskontroller och krav/Gnskemdl fr&n kundens personal.

Stadledare
Ansvarig kontaktperson fran stadforetaget.

Fastighetsansvarig
Person som ansvarar for fastigheten.

Kontaktdata
Information om den enskilde kontaktpersonen sdsom namn och telefonnummer.

Titel
Kontaktpersonens titel.

Fornamn
Kontaktpersonens fornamn.

Efternamn
Kontaktpersonens efternamn.

Tfn.nr.
Kontaktpersonens telefonnummer.

Mobil tfn.nr.
Kontaktpersonens mobiltelefonnummer.

Fax
Kontaktpersonens telefax-nr.
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E-post
Kontaktpersonens e-post.

Kontaktmemo

Har kan noteras egna kommentarer kopplade till kontaktpersonen.

Kommentar

Denna flik innehdller registrerade kommentarer och notat for vald niva i
huvuddatafonstret. Denna flik rekommenderas att vara aktiv pa alla nivaer, dd det &r en
fordel att samla kommentarer och notat kring uppdraget pa olika nivéer (kund, byggnad,
vaning, lokal).

Foljande falt och installningsmagjligheter finns:

Kommentar

Anvénds for ett kortfattat notat som kan skrivas ut pd véningsplan och lokalférteckningslista.

Notat

Anvands for langre notat, anmdrkningar och kommentarer. Dessa kan, liksom kommentarer, skrivas ut
p& vaningsplan och lokalférteckningslista.

Text pa ritning

Detaljer

Fri text
Fri text for utskrift pd ritningar. Texten kopplas till aktuell niv3, vanligtvis en lokal, och kan dérefter
placeras pa ritningar via en textlayout som innehdller texten "Fri text”.

P& denna flik visas uppgifter om tider, kostnader, nyckeltal och yta fér den valda nivén,
eller summering upp till denna niva. Detta innebdr att informationen ar tillganglig
oberoende av var i huvuddatafénstret man befinner sig. Dock endast frdn kundnivd och

nedat.

Information som é&r tillgénglig pd Detaljer-fliken &r foljande:

Tidsdetaljer

Tidsberakningar for aktuell nivd, eller summering inkl underliggande nivéer. Visas
som genomsnittlig daglig tid, veckotid, m&nadstid osv, fordelad p& perioder och
objektgrupper samt kan delas upp pé olika arbetstyper.

Kostnadsdetaljer

Kostnadsberakningar for aktuell nivd, eller summering inkl underliggande nivéer.
Visas som genomsnittlig daglig kostnad, veckokostnad, mdnadskostnad osv,
fordelad pd perioder och objektgrupper samt kan delas upp pa olika arbetstyper.

Nyckeltal for tidsdetaljer

Nyckeltalsberdkningar for aktuell niva eller summering inkl underliggande nivaer.
Visas som nyckeltal per kvadratmeter for genomsnittlig daglig tid, veckotid etc,
fordelat p& perioder och objektgrupper samt méjlighet for att dela upp denna
information pa arbetstyper.

Nyckeltal for kostadsdetaljer

Nyckeltalsberakningar for aktuell niva eller summering inkl underliggande nivaer.
Visas som nyckeltal per kvadratmeter fér genomsnittlig daglig kostnad,
veckokostnad etc. fordelat pd perioder och objektgrupper samt méjlighet att dela
denna information pd arbetstyper.

Ytdetaljer
Ytberakningar for aktuell nivad eller summering inkl underliggande nivder. Visas
som stadyta, genomsnittlig daglig stadyta, produktion per timme eller
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produktion per timme genomsnittlig daglig stadyta — fordelat p& perioder och
objekttyper samt kan delas upp pa arbetstyper.

Representantdetaljer

Visar vilka kombinationer av objektgrupper (inventarier, golv etc.) och
arbetstyper (stadning, teknisk, service etc.) dar systemet berdknat
tidsforbrukning och vilka kombinationer som &r kopplade till en arbetsplan. Ger
en Overblick dver vilka staduppgifter som ar fordelade pé arbetsplanerna.

Skarmbilden for detaljer innehaller féljande information och funktioner:
”Skiftaknapp”

For att skifta mellan olika periodindelningar med féljande uppgifter:
. Period 1-3 tidsuppgifter,
e  Period 1-3 kostnadsuppgifter och

. Periodisk 1-2 och storstédning, tider och kostnader.

”Tidsknapp”

Funktion for att skifta mellan tids- och kostnadsvisning for olika periodlangder. Detta galler endast for
period 1 — 3, inte for periodiska insatser och stortstadningkolumnerna. Mer information finns under
menypunkten Visa, Visa tider/kostnader som. Féljande periodlangder kan man vélja mellan:

Genomsn. dagl. tid/kostn.
Standarden for att visa tider och kostnader. Informationen visas som genomsnittlig daglig tid /
kostnad.

Tid/kostn. per period
Alla tider och kostnader visar férbrukad dtgdng for den i periodprofilen bestdmda periodlangden.
Dvs att om exempelvis period 1 &r vardagar, 5 dagar, visas tider och kostnader berdknade for alla 5
dagarna. Om daremot periodprofilen som kunden &r kopplad till har en cykel p& 14 dagar, men
fortfarande 5 vardagar, sa raknas tider och kostnader samman for de tio dagar vardagar som
perioden representerar.

Tid/kostn. per vecka
Tider och kostnader multipliceras s3 de motsvarar en veckas tid- och kostnadsforbrukning.

Tid/kostn. per 2 veckor
Tider och kostnader multipliceras sd de motsvarar tvd veckors tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per 3 veckor
Tider och kostnader multipliceras s3 de motsvarar tre veckors tid- och kostnadsforbrukning.

Tid/kostn. per 4 veckor
Tider och kostnader multipliceras sd de motsvarar fyra veckors tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per manad
Tider och kostnader multipliceras s de motsvarar en ménads tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per kvartal
Tider och kostnader multipliceras sd de motsvarar ett kvartals tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per halvar
Tider och kostnader multipliceras s& de motsvarar sex manaders tid- och kostnadsforbrukning.

Tid/kostn. per ar
Tider och kostnader multipliceras s8 de motsvarar ett rs tid- och kostnadsforbrukning.

”Period 1-3” - kolumner

Har visas tider, kostnader eller ytor fér de i periodprofilen anvdnda periodindelningarna. Dessa perioder
ar indelade i grund- och tillsynsinformation.

”Grund” - kolumnen (ej namngivet)
Visar tider, kostnader eller ytor fér den aktuella perioden som grundinformation.

"Tillsyns” - kolumnen
Visar tider, kostnader eller ytor for den aktuella perioden som tillsynsinformation.

”Periodisk 1-2” - kolumnen

Visar tider, kostnader eller ytor fér de tva tillgéngliga periodiska insatserna.

”Sst” - kolumnen

Visar tider, kostnader eller ytor for storstddningsinsatser.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



HUVUDSKARMBILD 47

”Objektgrupps” - raderna
Visar tider, kostnader eller ytor férdelat pd de tillgangliga objektgrupperna.

”SUM” - raden
Visar tider, kostnader eller ytor summerat for samtliga objektgrupper.

Detaljtyp
Anvands for att valja detaljinformation om av tider/kostnader, nyckeltal, yta eller representant.

Visar tids- och kostnadsberakningar for den aktuella nivén, eller summering inkl underliggande
nivder. Visas som genomsnittlig daglig tid/kostnad, vecko tid/kostnader etc, fordelat pa perioder,
objektgrupper samt kan delas upp pé arbetstyper.

Visar nyckeltalsberdkningar for den aktuella nivan, eller summering inkl underliggande nivaer. Visas
som nyckeltal per kvadratmeter for genomsnittlig daglig tid/kostnad, per vecka, per manad, etc
fordelat pd perioder, objektgrupper, samt méjlighet att dela information pd arbetstyper.

Visar ytberékningar for den aktuella nivén, eller summering inkl underliggande nivéer. Visas som
stadyta, genomsnittlig daglig stadyta, produktion/timme eller produktion/timme genomsnittlig
daglig stadyta, fordelat p& perioder och objekttyper, Kan delas upp pa olika arbetstyper.

~ Visar vilka kombinationer av objektgrupper (golv, inventarier etc.) och arbetstyper (stéddning,
teknisk, service etc.) dar tidsforbrukning finns angivet och vilka kombinationer som ar kopplade till

en arbetsplan. Ger en Gverblick 6ver vilka arbetsuppgifter som &r fordelat pd arbetsplanen.

Sum typ
Ger majlighet att andra mellan informationen for den aktuella nivan (exempelvis en lokal) och
summering av underliggande nivaer inkl den egna nivén (exempelvis for vaning, byggnad etc.).

Egen
Andrar till och ger information fér den aktuella nivan.

Totaler
Andrar till och ger information fér den aktuella nivan inkl underliggande niv&er.

Arbetstyp
Har valjs arbetstyp for delsummering av tider, kostnader, nyckeltal eller ytor. Anvand arbetstypen "Alla
typer” for att se totaler.

Alla typer
Tids- och kostnadsinformation visas summerat for alla arbetstyper.

Stadning
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen Stadning.

Teknisk
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Teknisk.

Service
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Service. Kan exempelvis vara plocka i och ur
diskmaskin, kaffeservice, blomvattning, tvatt av handdukar etc.

Fonsterputs
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen Fonsterputs.

Utomhusarbete
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen Utomhusarbete. Kan exempelvis vara
grasklippning, rensning av rabatter, sopning av géngar etc.

Maskin
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen Maskin. Exempelvis kan detta vara
maskinskurning av stora golvytor, polering etc.

Tillsyn
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Tillsynsarbete. Kan exempelvis vara tillsyn av eget
eller andras stadomrade.

Kvalitetskontroll
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Kvalitetskontroll.

Annat arb., typl
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Annat arbete (typ 1). Detta kan exempelvis vara
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arbete som man vill sérskilja frdn Gvriga arbetsuppgifter for att kunna berakna och férdela for sig
sjalv.

Annat arb., typ2
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Annat arbete (typ 2). Detta kan exempelvis vara
arbete som man vill sarskilja fran 6vriga arbetsuppgifter for att kunna berékna och fordela for sig
sjalv.

Annat arb., typ3
Tids- och kostnadsinformation for arbetstypen Annat arbete (typ 3). Detta kan exempelvis vara
arbete som man vill sarskilja fran 6vriga arbetsuppgifter for att kunna berékna och fordela for sig
sjalv.

Ritning

Att registrera en kunds byggnader, vaningar och lokaler och enbart beskriva dessa ytor i
ord kan ge en nédgorlunda god uppfattning om stadningens omfattning. En ritning
daremot ger en mycket tydligare bild 6ver stadningens omfattning for sdval kunder och
stadpersonal.

RengoringsSystemet har en integrerad méatmodu/ dar man kan rita, skraffera och
skriva ut alla typer av stadytor i valfri skala utifrdn byggnadsritningar. Med hjélp av linjer
och cirklar kan man rita allt som &r relevant i forhdllande till lokalen: véggar, dorrar,
oregelbundna rumsytor, mdbler, trappor, brandvarnare, nédutgdngar etc.

Mé&tmodulen ar placerad under en egen sjalvstandig flik Ritning. Mer information om
matmodulen finns under menypunkten Ritning.

Oversikt

Som utgdngspunkt skapas och redigeras alla egenskaper for de enskilda nivderna (kund,
byggnad, véning, lokal) p& egenskapsfliken. Men en nyhet i RengéringsSystemet &r att
det nu aven ar mojligt att redigera valda egenskaper i tabellform (pdminner om Microsoft
Excel). Denna funktion 3dterfinns under fliken Oversikt.

Man valjer sjalv vilka fakta/egenskaper som skall visas i tabellform. Det kan exempelvis
vara index, namn, standardlokalskoppling, serviceprofil, programkoder och kvalitetsprofil.
N&gra av falten &r redigerbara, medan andra endast ar for information, t ex tider.

Tabellerna kan placeras i den ordningsféljd som man sjélv dnskar. Detta gérs genom att
pd kolumnhuvudet vansterklicka och hélla nedtryckt och dra/flytta denna till 6nskad plats.

Dérefter kan man gora 6nskade justeringar pd befintliga registreringar. Dessutom kan
man skapa nya lokaler genom att placera musen pd den nedersta raden i 6versiktslistan,
ange ID-nummer och fyll i relevanta egenskaper.

Oversiktslistan kan inneh8lla féljande falt/informationer:

Avdelning A
Lokalens koppling till avdelning A.

Avdelning B
Lokalens koppling till avdelning B.

Avdelning C
Lokalens koppling till avdelning C.

Berakna annan tid
Markeringsfalt [Ja/Nej] fér om lokalen berdknas med eventuella berdkningar av annan tid fran
standardmodellsetet. Lds mer om ytbaserad tid/berdkning under menypunkten Data,
Standardmodellset, samt under menypunkten Data, Standardmodellset, Skapa
standardmodell, "Yta-/Annan berakning.”.

Berékna tid objektbaserad
Markeringsfélt [Ja/Nej] for om lokalens tid-/kostnadsberakning inkluderar objekt/metoder fran

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



HUVUDSKARMBILD 49

standardmodellsetet samt lokaldefinierade objekt/metoder pd lokalen. Lés mer under menypunkten
Data, Standardmodellset, samt under menypunkten Data, Standardmodeller, Objektdetaljer.

Berékna tid ytbaserad
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalen berdknas med eventuella ytbaserade tider frén
standardmodellsetet. Lds mer under menypunkten Data, Standardmodellset, Skapa
standardmodell, ”Yta-/Annan berakning.”.

Dagl. frekv. i period 1
Markeringsfalt [Ja/Nej] for lokalens egna och kopplingen till standardlokalens objekt med dagliga
frekvenser berdknas for period 1. Period 1 kan till exempel vara "vardagar” och faststalls beroende pé
kundens koppling till perioddefinition. Lds mer om berdkning av dagliga frekvenser under menypunkten
Data, Standardmodeliset, Skapa standardmodell, "Parametrar”, samt under menypunkten
Kund, Annat, Andra parametrar, "Dagl. frekv.”.

Dagl. frekv. i period 2
Markeringsfalt [Ja/Nej] for lokalens egna och kopplingen till standardlokalens objekt med dagliga
frekvenser berdknas for period 2. Period 2 kan till exempel vara “l6rdag” eller "helg” och faststélls
beroende pd kundens koppling till perioddefinition. L&s mer om berakning av dagliga frekvenser under
menypunkten Data, Standardmodellset, Skapa standardmodell, "Parametrar”, samt under
menypunkten Kund, Annat, Andra parametrar, "Dagl. frekv.”.

Dagl frekv. i period 3,
Markeringsfalt [Ja/Nej] for lokalens egna och kopplingen till standardlokalens objekt med dagliga
frekvenser berdknas for period 3. Period 3 kan till exempel vara "séndag” och faststélls beroende pd
kundens koppling till perioddefinition. Las mer om berdkning av dagliga frekvenser under menypunkten
Data, Standardmodeliset, Skapa standardmodell, "Parametrar”, samt under menypunkten
Kund, Annat, Andra parametrar, "Dagl. frekv.”.

Dorr nr.
Lokalers identifikation, som anvands vid registrering av dérrnummer. Detta nummer anges for lokalen
pé fliken Egenskaper, Huvudinfo. Identifikationen anges i “Index” faltet.

Faktor, fonster
Faktorn som anges for lokalens fonsterobjekt.

Faktor, golv
Faktorn som anges for lokalens golvet.

Faktor, inventarier
Faktorn som anges for lokalens inventarier.

Faktor, tak
Faktorn som anges for lokalens tak.

Faktor, tillaggstid
Faktorn som anges for lokalens tilldggstider.

Faktor, utomhus
Faktorn som anges for lokalens utomhusarbetsuppgifter.

Faktor, vagg
Faktorn som anges for lokalens vagg.

Frekvensprofil, fonster
Lokalers koppling till frekvensprofil for fénsterobjekt och —metoder. Harifrdn hdmtas frekvenserna till
arbetsinstruktionen.

Frekvensprofil, golv
Lokalers koppling till frekvensprofil for golvobjekt och —metoder. Harifrdn hdmtas frekvenserna till
arbetsinstruktionen.

Frekvensprofil, inventarier
Lokalers koppling till frekvensprofil fér inventarieobjekt och —metoder. Harifrdn hdmtas frekvenserna till
arbetsinstruktionen.

Frekvensprofil, tak
Lokalers koppling till frekvensprofil for takobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionen.

Frekvensprofil, tillaggstid
Lokalers koppling till frekvensprofil for tillaggstidsobjekt och —metoder. Harifr&n hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionen.
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Frekvensprofil, vagg
Lokalers koppling till frekvensprofil for vaggobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionen.

Golv
ID for den golvtyp som anvands for lokalen.

1D
Lokalens identifikation, som ocks& normalt anvénds vid sortering. Detta ID &r registrerat for lokalen pa
fliken Egenskaper, Huvudinfo. Som alternativ numrering kan &ven faltet "Nummer” anvandas
("Nummer” = dérrnummer).

Inaktiv
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalen &r markerad som inaktiv och darmed frdntagen
berakningsunderlaget fér kundens aktuella plantyp. Las mer om detta under menypunkten Kund,
Inaktivera / Aktivera niva.

1SO-kod 1 - 6
Lokalens eventuella anvandning av ISO-kod for ISO typ 1 - 6. Denna faststélls under menypunkten
Kund, Annat, 1SO-Koder.

Kommentar
Kundens/byggnadens/vaningens/lokalens kommertarsdata. Dessa kommentarer skrivs for aktuell nivd
(kund/byggnad/vaning/lokal) pa fliken Egenskaper, Kommentarer.

Kvalitetsprofil
Lokalers koppling till kvalitetsprofil. Lés mer om kvalietsprofiler och hur de anvands under menypunkten
Data, Kvalitetsprofiler.

Mobleringsgrad
Lokalens grad av méblleringsintensitet (1-9) dar normal mdbleringsgrad &r 5. Denne pdverkar tiden for
golvobjekt och -metoder.

Namn
Lokalens namn som vid registrering av lokalen som utgdngspunkt anvénder det namn som tillhor
standardlokalen. Den kan vid behov éndras utan att berdkningsdata pdverkas.

Namn, férkortning
Lokalens férkortning som vid registrering av lokalen som utgdngspunkt anvander den forkortning som
tillhor standardlokalen. Den kan vid behov andras utan att berékningsdata pdverkas.

Niva
Den enskilda registreringens (byggnad, vaning, lokal, etc.) nivatyp. Har finns majlighet att anvanda
féljande nivder: “Land”, "Region”, "Avdelning”, "Kundgrupp”, "Kund”, "Kunddel”, "Byggnadsgrupp”,
"Byggnad”, "Byggnadsdel”, "V&ningsgrupp”, "Vaning”, "Vaningsdel”, "Lokalgrupp”, “Lokal” eller
"Lokaldel”. Lds mer om detta under Huvudskarmbild, Flikar, Egenskaper, Huvudinfo, ” Niva”.

Notat
Byggnadens/vaningens/lokalens notatdata. Notaten registreras for den enskilda nivan pa fliken
Egenskaper, Kommentarer.

Omkrets
Lokalens registrerade omkretsberdkning i meter. Omkretsen berdknas normalt automatiskt i samband
med att lokalen méts in i RengoringsSystemet. Omkretsen kan dven registreras manuellt.
Registrering av lokalens omkrets gor pé fliken Egenskaper, Huvudinfo.

Parameter, typ 1 -9
Lokalens parametervarde for parameter typ 1 - 9. Dessa parametertyper ar definierade for den
kopplade standardlokalen och dar definieras aven ett standardvarde. Detta varde kan darefter andras
for den enskilda lokalen och det ar detta varde som visas i detta falt. Lds mer om parameterdefinition
for standardlokalerna under menypunkten Data, Standardmodellset, Skapa standardmodell,
“Parametrar”.

Programkod, alt. period 1
Anger lokalens alternativa programkod for period 1. Den alternativa programkoden har inget
berakningsmassigt vdrde utan anvands enbart som ett informationsfalt.

Programkod, alt. period 2
Anger lokalens alternativa programkod for period 2. Den alternativa programkoden har inget
berakningsmassigt vdrde utan anvands enbart som ett informationsfalt.

Programkod, alt. period 3
Anger lokalens alternativa programkod for period 3. Den alternativa programkoden har inget
berakningsmassigt varde utan anvands enbart som ett informationsfalt.
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Programkod, period 1
Anger lokalens programkod for period 1.

Programkod, period 1, text

Programkod, period 2
Anger lokalens programkod for period 2.

Programkod, period 2, text

Programkod, period 3
Anger lokalens programkod for period 3.

Programkod, period 3, text

Serviceprofil
Lokalens mdjliga koppling till en serviceprofil som faststallts under fliken Egenskaper, Sek. Info,
Serviceprofil. Mer information om serviceprofiler och deras funktion dterfinns under menypunkten
Data, Serviceprofiler.

Standardlokal
Lokalens koppling till en standardlokal. Alltsd den "byggkloss” som lokalen anvénder som
berakningsunderlag. Lds mer om standardlokaler under menypunkten Data, Standardlokaler. Nér en
standardlokal satts in pa en ny eller en tidigare registrerad lokal, &r det skillnad pa vilka
falt/informationer som andras och fylls i med standardlokalens egenskaper.

Tid, period 1, normal
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 1. Om man
exempelvis arbetar med nivan vaning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande niverna.
Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per madnad etc.) gér det méjligt att se tiden for
olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som anvands.
Tidsformat dndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt ar icke redigerbart.

Tid, period 1, tillsyn
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 1, tillsyn. Om man
exempelvis arbetar med nivan vadning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande nivderna.
Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per manad etc.) gor det mdjligt att se tiden for
olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som anvéands.
Tidsformat dndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta félt &r icke redigerbart.

Tid, period 1, total
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 1 inklusive tid for
tillsyn. Om man exempelvis arbetar med nivdn véning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande
nivéerna. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per manad etc.) gér det méjligt att se
tiden for olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som
anvands. Tidsformat &ndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt &r icke
redigerbart.

Tid, period 2, normal
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 2. Om man
exempelvis arbetar med nivan vadning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande nivderna.
Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per manad etc.) gor det mgjligt att se tiden for
olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som anvéands.
Tidsformat dndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta félt &r icke redigerbart.

Tid, period 2, tillsyn
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 2, tillsyn. Om man
exempelvis arbetar med nivan vaning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande nivéerna.
Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per mdnad etc.) gér det mdjligt att se tiden for
olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som anvands.
Tidsformat &ndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt ar icke redigerbart.

Tid, period 2, total
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsforbrukning for period 2 inklusive tillsyn.
Om man exempelvis arbetar med nivn vaning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande
nivderna. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per manad etc.) gér det majligt att se
tiden for olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som
anvands. Tidsformat dndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt &r icke
redigerbart.

Tid, period 3, normal
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsforbrukning for period 3. Om man
exempelvis arbetar med nivan vaning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande nivéerna.
Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per mdnad etc.) gor det méjligt att se tiden for
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olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som anvands.
Tidsformat andras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt &r icke redigerbart.

Tid, period 3, tillsyn
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 3, tillsyn. Om man
exempelvis arbetar med nivan vaning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande nivaerna.
Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per mdnad etc.) gor det mdjligt att se tiden for
olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som anvands.
Tidsformat dndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt &r icke redigerbart.

Tid, period 3, total
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 3, inklusive tillsyn.
Om man exempelvis arbetar med nivdn vaning, byggnad etc. visas tiden med de underliggande
nivéerna. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, per vecka, per manad etc.) gér det méjligt att se
tiden for olika tidsintervall. Hur tidsformatet presenteras ar avhangigt av vilken tidsformatstyp som
anvands. Tidsformat &ndras under menypunkten Visa, Andra tidsformat. Detta falt &r icke
redigerbart.

Yta, diff.
Visar skillnaden mellan lokalens brutto- och nettoyta. Denna yta berdknas automatiskt utifrdn de, via
digitizerbord/cad-ritningar inmétta lokalernas eventuella minusyta. Darutéver &r det ocksd majligt att
manuellt ratta nettoytan och darmed f& fram en differensyta. Detta falt &r icke redigerbart.

Yta, netto
Nettoytan ar den yta som anvadnds som underlag for berékningen av lokalens tids- och
kostnadsforbrukning. Denna yta berdknas automatiskt i samband med inmatning av lokaler via
digitizerbord/cad-ritningar och de eventuella minusytor/differensytal som kan finnas inmatta.

Yta, total netto,
Anger nettoyta fér den aktuella nivdn (kund, byggnad, vaning, lokal). Ytan innehdller egen registrerad
yta samt underliggande nivder. Detta falt &r icke redigerbart.

Yta, total brutto
Anger bruttoyta for den aktuella nivan (kund, byggnad, vaning, lokal). Ytan innehéller egen registrerad
yta samt underliggande niver. Detta falt ar icke redigerbart.

Avdelningar

Under denna flik ar det mgjligt att skapa, se och redigera avdelningsinformation. En
kund/verksamhet kan vara uppdelad i omrdden/avdelningar med egen budget. Med
begreppet avdelningar ges programanvandaren méjlighet att férdela de tids- och
kostnadsmassiga berakningar for enskilda lokaler till olika delar.

I RengdringsSystemet finns tre typer av avdelningar, avdelning A, avdelning B samt
avdelning C. Det innebar att man for varje lokal, kan koppla densamma till tre olika
avdelningskoder.

Mer information finns under menypunkten Kunder, Avdelningar.

Avdelning A

P& denna flik visas avdelningsinformation for avdelning A.

Avdelning B

P& denna flik visas avdelningsinformation f6r avdelning B.

Avdelning C

P& denna flik visas avdelningsinformation for avdelning C.
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Nyckeltal

Nyckeltalsbegreppet omfattar de uppgifter som ligger till grund for berdakningar av tider
och kostnader for lokaler, vaningar, byggnader och samlat for kunden.

Nyckeltal finns for varje standardmodellset och objekt samt all den data som ar kopplad
till dessa och ger det grundlaggande berdkningsunderlaget.

Alla dessa “grundlaggande data” finns i RengoringsSystemets menystruktur, vilket gor
att dtkomligheten till dessa ar mycket snabb.

Modeller

Under denna flik finns all data som é&r relaterad till det valda standardmodellsetet. Fliken
innehdller féljande information och underliggande flikar:

e Aktuell standardmodell, Har visas det aktuella standardmodellsetet
innehdllande standardlokaler, serviceprofiler, kvalitetsprofiler och lokalgrupper.
Ett aktuellt standardmodellset innebér att varje gdng man vandrar runt i
Oversiktstradet andrar RengoringsSystemet automatiskt till det
standardmodellset som anvands till den valda kunden. Om man daremot vill
andra standardmodellset anger man ett annat i detta falt. Detta medfér dock att
eventuella markeringar i Oversiktstrédet tas bort varefter den valda nivan
hamnar dverst i tradet.

Standardlokaler

Har finns alla standardlokaler som finns registrerade under det aktuella
standardmodellsetet. Standardlokalerna ar de “byggklossar” som anvands som
berdkningsunderlag for de enskilda lokalerna som registreras fér kunderna. Lds mer om
detta under menypunkten Data, Standardlokaler.

Serviceprofiler

Har visas alla serviceprofiler som finns registrerade under det aktuella
standardmodellsetet. Serviceprofiler ar modeller som anvands for att satta samman och
beskriva ett sammanhang mellan énskat utfall och utfort stadarbete (kvaliteten) och vad
som skall gbras for att kvaliteten skall uppnds (stadinsatsen definierat med val av
programkoder och frekvensprofiler). Lds mer om serviceprofiler under menypunkten
Data, Serviceprofiler.

Kvalitetsprofiler

Har visas alla kvalitetsprofiler som finns registrerade for det aktuella standardmodellsetet.
Kvalitetsprofiler anvands for att beskriva olika typer av utfallskrav for stadarbetet, som
kan kopplas till standardlokaler och lokaler direkt eller via anvandandet av serviceprofiler.
Las mer om kvalitetsprofiler under menypunkten Data, Kvalitetsprofiler, samt om
kvalitetskontroll under menypunkten Kvalitetskontroll.

Lokalgrupper

Har visas alla lokalgrupper som finns registrerade foér det aktuella standardmodellsetet.
Lokalgrupperna anvands for att samla standardlokalerna i grupper som man senare kan
anvanda for exempelvis statistiska utskrifter. Mer information finns under menypunkten
Data, Lokalgrupper.
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Objektset

Denna flik innehdller all den information som finns registrerad for ett objektset. Dessa
registreringar ar de mest grundlaggande fakta som finns i RengoéringsSystemet,
namligen objekt, metoder, tider, kostnader och frekvenser. Denna information ar den
lagst liggande nivan for sjalva berdkningsunderlag for tider och kostnader for lokaler,
vaningar och byggnader pd en kund.

Ett objektset bestdr av objekt, metoder, objekt/metoder, frekvensprofiler, samt
kombinationer av dessa som tillsammans kan kopplas till tider, kostnader och frekvenser.
Mer information finns under menypunkten Data, Objektset.

Fliken innehdller foljande informationsfalt och valmajligheter samt dven underliggande
flikar:

Objekttypval
Har valjs vilken typ av objekt som skall redigeras pd de underliggande flikarna. Ikonerna/knapparna
anvands for att valja ndgot av féljande:

. Golvtyper och —metoder

. Inventarieobjekt, -metoder, -frekvensmodeller och -frekvenser
e Vaggtyper och -metoder, inkl. vagginventarier

e  Taktyper och -metoder, inkl. takinventarier

. Fonstertyper och —metoder

e Tillaggstider

. Utomhustyper och —metoder

Aktuell grupp
Har visas den aktuella objektgruppen for vald objekttyp innehdllande objekt, metoder, objekt/metoder,
frekvensprofiler och tider/kostnader. En aktuell objektgrupp innebér att varje gdng man vandrar runt i
Oversiktstadet dndrar RengéringsSystemet automatiskt till det standardmodellset som anvénds pa
den i dversiktstradet markerade kunden. Detta standardmodellset har i sin tur olika objektgrupper
kopplade till sig och det visas under denna flik. Om man daremot vill andra objektgrupp gor man detta
under denna flik. Detta medf6r dock att eventuella markeringar i Oversiktstradet tas bort, varefter
den aktuella nivdn hamnar Gverst i tradet.

Objekt

Har visas alla objekt for vald objekttyp (golv, inventarier etc) som ar registrerade under
den valda objektgruppen. Objekten ar den information som tillsammans med eventuella
metoder och frekvenser ger berdkningsunderlaget for den genomsnittliga dagliga tiden
och kostnaden for standardlokalen och som senare blir en sammanstalining for lokalerna,
vaningar och byggnader och slutligen en total fér kunden. Mer information finns under
menypunkten Data, Objekt.

Metoder

Har visas alla de metoder som finns registrerade fér den valda objektgruppen (golv,
inventarier etc). Metoderna ar den information som tillsammans med objekt och
frekvenser ger berakningsunderlaget fér den genomsnittliga dagliga tiden och kostnaden
for standardlokalen och som senare blir en sammanstallning for lokalerna, véningar och
byggnader och slutligen en total for kunden. Mer information finns under menypunkten
Data, Metoder.

Frekvensprofiler

Har visas alla frekvensprofiler som finns registrerade for aktuell objektgrupp (golv,
inventarier etc). Frekvensprofiler anvénds som differentierade program for hur ofta
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objekt skall rengéras genom att variera frekvenserna fran profil till profil. Mer information
finns under menypunkten Data, Frekvensprofiler.

Frekvenstabell

Har finns en frekvenstabell som innehadller en kombination av objekt, metoder och
frekvensprofiler for den valda objektgruppen (golv, inventarier etc). Frekvenserna
upplyser om hur ofta stadarbetet skall utforas. Frekvenserna tillsammans med objekten
och eventuella metoder ger berdkningsunderlag fér den genomsnittliga dagliga tiden och
kostnaden for standardmodeller och senare for lokalerna, vaningar, byggnader och
slutligen en total for kunden. Mer information finns under menypunkten Data,
Frekvenstabell.

Tidstabell

Har 3terfinns tider och kostnader for objekt och objekt/metoder for den valda
objektgruppen (golv, inventarier etc.). Tiderna och kostnaderna anvands som underlag
for alla berdakningar pd standardlokaler och lokaler, sa dessa ar avgérande for att kunna
gora korrekta tids- och kostnadsberakningar for kunderna. Mer information finns under
menypunkten Data, Tidstabell.

Planer

Fordelning av registrerat stad- och servicearbete pd olika stadomraden / stadare sker i
RengoringsSystemets PlanldggningsModul. Funktionerna i denna modul aterfinns
under fliken Planer.

Menypunkterna/funktionerna som anvands i samband med planering av stddomraden &r
féljande:

e Arbetsplaner

e Fordelning

e Veckoftrdelning

e Personal

e Fordelningsnyckel

Lds mer om att skapa och ratta arbetsplaner under menypunkten Kunder, Planer.

Arbetsplaner

Under denna flik skapar, redigeras och bearbetas de arbetsplaner som finns for de
enskilda kunderna. Las mer under menypunkten Kunder, Planer, Arbetsplaner samt
under Kunder, Planer, Omradesfordelning samt Kunder, Planer,
Veckofdrdelning.

Personal

Stadpersonal och arbetsledare kan registreras och kopplas till de olika arbetsplanerna.
Har kan man registrera personliga upplysningar sdsom adress och telefonnummer. Mer
information &terfinns under menypunkten Kunder, Planer, Personal.

Ekonomi

(Manualtext ej fardigstalld).
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Alt+F

Har finns de funktioner som dverordnat anvands i systemet, sdsom import, export, andring
av databasplacering och dtkomst till utskrifter och rapportgeneratorn.

Andra / Ny kunddatabas

I RengoringsSystemet ar det mojligt att arbeta med flera kunddatabaser. Detta kan
Ctrl+0O . X : L . :
vara en fordel om man vill ha sina kunder i olika mappar. Databasen kan liknas vid en

Alt+F, N ; ey
I&da med kartotekskort — och ibland kan det vara bra att sarskilja ett kartotek fran ett
annat. P4 samma satt kan det vara fordelaktigt att ha olika kunddatabaser i
Rengdringssystemet.
OBS. Det &r inte alla versionstyper av RengoringsSystemet som har denna funktion.
Féljande funktioner ar tillgdngliga nar man antingen vill &ndra till en redan existerande
databas eller vill skapa en ny databas:
Placering
I denna tradstruktur visas de olika tillgangliga enheterna och underliggande mappstruktur.
Beskrivning
Om det finns en kunddatabas i den markerade mappen ovan, visas har en beskrivning av denna
kunddatabas. Beskrivningen ar en informationslinje som &r maijlig att skriva pd i samband med
skapandet av en ny kunddatabas.
Om denna knapp &r aktiv kan kunddatabasen 6ppnas och aktiveras genom att trycka p& denna knapp.
Avbryter 6ppnandet av en nya kunddatabas och sténger det aktuella fonstret.
Skapar en ny mapp under den aktuella markerade enheten eller den aktuella markerade mappen.
Dérefter kan mappen namngivas.
Skapar en ny mapp under den aktuella markerade enheten eller den aktuella markerade mappen och
skapar en kunddatabas. Darefter kan man beskriva vad den nya kunddatabasen innehdller genom att
skriva in upplysningen pé& raden “Beskrivning”.
Ger en generell information for den aktuella skarmbilden.
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Status
N&r man andrar mellan olika kunddatabaser kan man i detta falt se om det ar ndgra anmérkningar, fran
programmets sida, angdende den valda kunddatabasen. Fel kan uppst& nar man uppdaterar
programmet som eventuellt kan medféra nya krav for kunddatabasfilerna. I faltet kan dar t ex anges att
det saknas en eller flera filer och att man skall reparera databasen innan man kan f& &tkomst till
densamma.

Fel kan uppst& nar man uppdaterar programmet som eventuellt medfér nya krav for
kunddatabasfilerna. Det kan ocks& vara sd att programmet inte avslutats pa ett korrekt satt, exempelvis
i samband med strémavbrott. Vid sddana tillfallen kan man i de allra flesta fall reparera kunddatabasen
genom att trycka pd denna knapp.

Skulle det mot formodan, fortfarande vara problem att fa dtkomst till kunddatabasen bor man kontakta
leverantdren av RengoringsSystemet for support.

D& databaser &r som en elektronisk utgdva av ett kartotek med kartotekskort, kan det emellandt vara
noédvandigt att “rensa” bort lite av de kasserade kort som alltid Idggs langst bak i kartotekskassen. Med
denna knapp sorteras de elektroniska kartotekskorten och de kasserade tas bort s& de inte tar ndgon
plats i programmet.

Om man har svart att hitta en bestamd kunddatabas kan man med denna sokfunktion leta efter alla
kunddatabaser i den, i placeringsféltet valda drivern och/eller mappen, samt alla underliggande mappar.
Alla de databaser som finns, visas i sokresultatlistan.

Denna funktion tar bort alla tidigare resultat frdn sokresultatlistan.

SOk resultat
I denna lista visas alla databaser som hittats vid databassdkningen och som aktiverats med
s6kknappen. Nar men klickar med musen pd en av dessa databaser kommer programmet automatiskt
att andra till denna mapp. Déarefter s3 har man méjlighet att 6ppna kunddatabasen.

Utforskaren

Ibland kan det vara svért att fa en Gverblick 6ver var ens data finns i datorn. Det ar
normalt inte ndgot som &r speciellt intressant for den enskilde anvéndaren, men det kan
dock uppsta situationer nar det ar nédvandigt att hitta dessa mappar

Genom att anvénda funktionerna under denna menypunkt kan man snabbt hitta sdval sin
programmapp samt placeringen av de 2 centrala databasmapparna: Kunddatabasmappen
och Anvandardatabasmappen.

Program mapp

Systemet 6ppnar utforskaren och placerar sig i RengoéringsSystemets program mapp,
alltsd dar programmet ar installerat. Har finns de programfiler som &r nddvandiga for att
programmet skall fungera.

OBS: Filerna i denna mapp fér inte tas bort. Tas filerna bort medfor det att programmet
inte kommer att fungera korrekt.

Kunddatabas mapp

Systemet 6ppnar Utforskaren och placerar sig i den nuvarande valda kunddatabas
mappen. Mappen innehdller alla de filer som &r nddvéndiga for programmets
kunddatabas. Filerna ar relaterade till varandra och skall darfor vid kopiering INTE tas en
och en eller ndgra stycken och kopieras till en annan mapp f6r att anvéndas dar.

Om man daremot skall géra en sakerhetskopiering/backup av kunddatat ar det denna
mapp som &r intressant. Men KOM IHAG att avsluta RengoringsSystemet innan man
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packar databasen eller kopierar filerna. Om RengéringsSystemet ar 6ppet vid packning
/ kopiering medfoér detta att data kan férsvinna, vilket innebar att programmet inte
kommer att fungera ordentligt.

Anvéndardatabas mapp

RengdringsSystemet ger anvandaren mojlighet att anpassa systemets
anvandargranssnitt och reaktionsmonster enligt den enskilde anvandarens 6nskemal.
Dessa instdllningar samt styrningen av anvandardtkomst aterfinns i anvandardatabas
mappen. Ut6ver dessa data finns har ocksa alla de rapporter som finns tillgangliga for
diverse utskrifter. D& dessa informationer kan vara vardefulla for verksamheten ar det en
bra idé att emellandt ta en backup p3 dessa.

Flytta en Anvandardatabas mapp vid fleranvandarsystem.

Om man har licens for ett fleranvandarsystem och vill kunna arbeta med samma data pa
flera arbetsplatser samtidigt, ar det nédvandigt att anvandardatabas-mappen ar placerad
pd en enhet som alla anvandarnas maskiner har tillgdng till. Kan exempelvis vara en
natverksenhet pd server.

Sjalva flyttningen av anvandardatabas-mappen kan ske i Utforskaren. Kom ih&g att alla
anvandare skall ha b&de las- och redigerbara rattigheter till den valda enheten.

Darefter skall varje installerat program stéllas in for anvandning av denna
anvandardatabas. Detta gérs genom att man startar programmet och i inloggninsfénstret
trycker pd knappen |_Instéllningar_| och véljer menypunkten Andra
anvandardatabas, darefter skall man ange den 6nskade mappen och acceptera
andringen. Darefter loggar man in i programmet och skapar de resterande anvéndar-
/&tkomstkoderna under menypunkten System, Anvandaradministration.

En annan mdjlighet att etablera en ny anvandardatabas mapp ar att skapa en ny mapp
inne i systemet. Detta kraver dock att man har rekvirerat “Dagens kod” fran Aps Data-
know-how. Denna kodning av funktionaliteten kravs for att sakerstalla att programmet
och dess funktioner inte missbrukas.

Import

RengoringsSystemets anvandare har emellandt behov av att kunna byta data med
andra verksamheter samt att &ven kunna inhédmta information fran andra system.
Import-delen i RengoringsSystemet gor det mdjligt att importera dessa data och satta
samman dem med tidigare registrerad information. Alla former av import utgdr fran
denna skarmbild oavsett om det &r import fran andra system eller importfiler fran
programmet.

Det kan finnas flera situationer d& det ar en fordel att kunna importera data. Exempelvis
kan det i ett anbudsforfarande vara sd att man 6nskar att importera en kund med ndgra
forutbestamda data frén det konsultféretag som stér fér anbudsforfarandet. For de
anvandare som arbetar/arbetat med DOS-versionen av RengoéringsSystemet, kan man
enkelt exportera data frdn DOS-versionen sd att det utan vidare kan importeras i denna
version. Ytterligare ett exempel kan vara att man i en verksamhet har utarbetat ett
nyckeltalsset med standardlokaler och vill Iagga till dem i en redan existerande
kunddatabas.

Foljande former for importfiler kan lasas in:

e Importfil fran DOS-versionen av RengoringsSystemet (XCS)

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



FILER 59

Det ar sjalvklart mojligt att importera data (nyckeltalsdata och kunddata inkl
ritningsdata) fr&n DOS-versionen av RengoringsSystemet. Dessa data lases in
har. Det enda som beh6ver goras efter en import ar att dterberdkna de
importerade kunderna for att programmet skall berdakna tids- och kostnadsdelen.

Export av DOS-datafiler, aven kallade XCS-filer, kraver att man har version 3.53i
eller nyare versioner av DOS-programmet. Om s inte ar fallet, skickar man ett
mail till dkh@dataknowhow.dk dar man ber om en uppdatering av sitt DOS-
program. Kom ih&g att i mailet ange foretag, kontaktperson samt serienummer
for DOS-programmet (avldses i DOS-programmet genom att trycka 2J+FJ),

e Exportfil fran Windows™-versionen av RengoringsSystemet (IMP)

Nar man skall flytta deldata fran en kunddatabas mapp till en annan, kan man
exportera onskat data frén originalmappen och dérefter importera dem under
denna funktion. Filtypen kan komma frén tre olika delar av
RengodringsSystemet:

o Kunddata

Kunddata exporteras via menypunkten Filer, Export. Harifran
exporteras den eller de kunder som @r markerade i Huvuddatafonstret,
inklusive underliggande data samt ritningsdata. Darutover inkluderas
aven 6vriga kundrelaterade data som arbetsplaner, avdelningar,
ekonomidata samt kvalitetskontrolldata.

o Standardmodellset data

Standardmodeller och eventuell tillhérande data exporteras frén
menypunkten Data, Standardmodellset, Filer, Exporterar. Harifran
exporteras det eller de markerade standardmodellsetet samt dess
underliggande data.

o0 Objektset data

Objektset och eventuell tillhérande data exporteras frdn menypunkten
Data, Objektset, Filer, Exporterar. Harifran exporteras det eller de
markerade objektset samt dess underliggande data.

e DXF-ritningar frdn Auto-CAD™ (DXF)

Det &r mojligt att importera ritningsdata fran diverse CAD/CAM system och ldgga
in dem i RengoringsSystemet som bakgrundsritning. Bakgrundsritningarna gor
det darefter majligt att mata in lokalerna snabbt och exakt med hjélp av ndgra
automatiskt skapade fixpunkter. Filformatet maste vara "DXF”. Import av dessa
ritningar gérs under menypunkten Ritning, DXF Import.

Man behdver inte ange vilken filtyp som skall importeras utan bara ange filens placering
och starta importen. Filtyperna som visas &r sjalvklart endast de tvd som kan anvandas,
"XCS" och "IMP”,

Féljande registrerings- och informationsfalt finns i fonstret for import:

Importfil
Har valjs och visas den valda importfilen. Om man trycker pa pilen till héger om faltet kan man vélja
mellan tidigare valda importfiler. For att vélja en “ny” import fil, tryck pd till hdger, och s6k den

onskade filen.

Databas info
Detta falt beskriver den aktuella/nuvarande kunddatabasen. Beskrivningen anges i samband med att ny
kunddatabas skapas.
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Databasstrang
Detta falt beskriver den aktuella kunddatabasens placering. Alltsd pa vilken driver och i vilken mapp
kunddatabasen ligger.

Synkronisera [Ja/Nej]
Om man anvander en fleranvandar-version av RengoringsSystemet, kan det vara nddvandigt att
andra anvandare, som arbetar i samma kunddatabas, |6pande hdlls uppdaterade med den information
som man har for avsikt att importera. Detta &r dock mycket resurskravande och férlanger
importtiden markant, bdde pd den egna maskinen och pa de maskiner som skall synkroniseras med
inkommande data. Rekommendationen ar att ej aktivera denna funktion (standardinstdlining) utan att
man startar om programmet p& de 6vriga maskinerna nar importen &r slutford.

Pagar
Processlinje som visar hur langt importen har kommit, samt en upplysning om hur ménga linjer data
som importeras (talet till hoger om processlinjen).

Logg
Visar information om vad som importeras och vad det importerats till. Hér anges ocks& eventuella

felmeddelande som kan uppstd om programmet hittar “ej lasbar data” under importen.

Na&r importen startas kan det uppsta situationer da anvandaren maste ta stéllning till vad
som skall ske med datat. Normalt avses att ndgra av de importerade datalinjerna har
samma identifikation som ndgot som redan finns i kunddatabasen. Har maste
anvandaren ta stallning till om de importerade datalinjerna skall skriva dver existerande
data alternativt att de tilldelas ny identifikation.

Det kan forekomma skillnader mellan importproceduren av data fr&n DOS-versionen och
data fr&n Windows™-versionen. Detta beror pa att Aps Data-know-how vill sékerstélla att
anvandarna vid export fr&n DOS-versionen inte skriver Gver importdata alternativt
importerar datat flera gdnger. Dessa begransningar finns inte vid import av data frén
Windows™-versionen av RengoringsSystemet.

Foljande uppgifter kan man behdva ta stallning till:
e Fran DOS-versionen av RengoéringsSystemet (XCS)
o Kunddata

Om en kund med samma ID-nummer redan finns f&r man frdgan om
man vill skriva éver eller e€j. Om man vill skriva éver informationen
kommer ALLA byggnader, vaningar och lokaler att skrivas 6éver med det
nya importerade datat.

o Standardmodellset (i DOS-versionen benamnt Kundkategori)

Exporteras alltid frdn DOS-versionen oavsett om det ar en kund, ett
golvset, ett inventarieset eller tilldaggstider som exporteras. Om
standardmodellset (kundkategori) redan finns f&r man frdgan om man vill
skriva dver informationen eller ej. Om man vill skriva éver informationen
kommer ALLA standardmodellset och lokalgrupper att skrivas éver med
det nya importerade datat.

0 Golvset (i DOS-versionen benamnt Golvregister)
Om ett golvset i en kundkategori redan finns f&r man frdgan om man vill
skriva dver informationen eller €j. Om man vill skriva éver informationen

kommer ALLA objekt, metoder, tider, kostnader, frekvensprofiler och
frekvenser att skrivas dver med det nya importerade datat.

o Inventarieset (i DOS-versionen benamnt Inventarieregister)
Om ett inventarieset i en kundkategori redan finns f&r man frdgan om

man vill skriva éver informationen eller ej. Om man vill skriva éver
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informationen kommer ALLA objekt, metoder, tider, kostnader,
frekvensprofiler och frekvenser att skrivas dver med det nya importerade
datat

Tillaggstidsset (i DOS-versionen bendmnt Tillaggstider)

Om ett tillaggstidsset i en kundkategori redan finns far man frdgan om
man vill skriva éver informationen eller ej. Om man vill skriva dver
informationen kommer ALLA objekt, metoder, tider, kostnader,
frekvensprofiler och frekvenser att skrivas dver med det nya importerade
datat.

Instruktioner (i DOS-versionen benamnt Utskriftskoder)

For varje kundkategori i DOS-versionen kan det finnas flera
utskriftskoder/instruktioner. Nar dessa overfors till Windows™-versionen
samlas de och ar tillgéngliga for alla standardmodellset. For att detta
skall fungera omnumreras de sa att deras ID-nummer startar med koden
for den ursprungliga kundkategorin, kompletterat med utskriftskodernas
eget ID. Om detta kombinerade ID redan finns far man frdgan om man
vill skriva dver eller ej. Om man valjer att skriva éver ersatts den
existerande informationen med det importerade datat.

e Fran Windows™-versionen av RengoringsSystemet (IMP)

(0]

Kunddata

Om en kund med samma ID redan finns far man frdgan om man vill
skriva dver informationen eller ej. Om man véljer att skriva dver
informationen kommer byggnader, véningar och lokaler som har samma
ID-nummer att skrivas éver med det nya importerade datat. ID-nummer
som inte &r identiska pdverkas €j.

Innehdllet i kunddata kan ocksd vara arbetsplaner, avdelningar,
kvalitetskontrolldata och ekonomidata. Dessa kan finnas for den
existerande kunden och aven har skall anvandaren bestamma om
huruvida informationen skall skrivas dver eller €j.

Standardmodellset

Om ett standardmodellset redan finns f&r man frdgan om man vill skriva
Over informationen eller €j. Om man valjer att skriva dver
standardmodellsetet f&r man foljdfrdgan om dven de enskilda
objektseten skall skrivas dver. Svara man “Ja”, kommer objekt, metoder,
tider, kostnader, frekvensprofiler och frekvenser att skrivas 6ver med det
nya importerade datat. ID-nummer som inte ar identiska pdverkas €j.

Objektset

Om ett objektset (golv, inventarier, tillaggstider etc) inom ett
standardmodellset redan finns f&r man frdgan om informationen skall
skrivas dver eller ej. Om man valjer att skriva éver objektsetet kommer
objekt, metoder, tider, kostnader, frekvensprofiler och frekvenser att
skrivas 6ver med det nya importerade datat. ID-nummer som inte ar
identiska paverkas €j.

Ibland kan det vara svart att forutse konsekvenserna av de val man gor under import av
data. Nedan foljer ndgra rad att Gvervaga innan man svarar “ja” pa frdgan om man vill
skriva 6ver enskilda poster eller samtliga poster:
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o Det konstateras att en kund existerar och man skall avgéra huruvida
man skall skriva éver kunden eller inte?

Kanske ar det i de flesta fall battre att importera datat under ett nytt kund-ID.
Dérefter kan man jamfora de tvd kunderna och se vilken av de tvd man vill
behélla. Om flera underliggande data (till exempel byggnader eller véningar) frén
bagge kunderna skall anvandas, flyttas datat fran den enda kunden till den andra
genom att anvanda funktionerna kopiera/infoga eller klipp/klistra.

e Man vill ha flera kunder med identiska kundnummer (ID) fran olika
databaser i en kunddatabas. Hur gér man detta?

Det enklaste &r att andra kund-ID pd de olika kunderna i de olika
kunddatabaserna, s& att alla har unika (dvs olika) ID-nummer. Detta kan géra
direkt i registren under Egenskaper, Huvudinfo, ”Index/Nummer”. Déarefter
kan kunderna utan problem exporteras fran kunddatabaserna och importeras till
samma kunddatabas..

Om det, av andra anledningar, inte ar maéjligt att andra kund ID-numren i férvag,
genomfors exporten pd normalt sétt och ID-numren dndras under importen sa
att kunderna kan placeras i samma kunddatabas.

Export

All kundrelaterad information i Reng6ringsSystemet ligger samlat i en kunddatabas
som innehéller manga likartade tabeller med férbindelser till varandra. En databas ar inte
ett enskilt dokument som man kan dppna utan ar en komplex samling av "kartotekskort”
som &r relaterade till varandra. Denna information ar “oldsliga” for den enskilda
anvandaren. Darfor ar det nédvandigt att kunna exportera en eller flera kunder for olika
andamal. Man kan t ex skicka en kundregistrering vidare till kunden s& att de sjalva kan
arbeta med uppgifterna i deras eget RengoringsSystem, eller skicka ut registrerad data
i samband med ett anbudsfdrfarande. Ett annat exempel kan vara att man dnskar
exportera data for statistiksammanstallningar i exempelvis Microsoft Excel™.

For att kunna uppfylla dessa olika behov har Aps Data-know-how utarbetat en
exportfunktion som ger mdjlighet till foljande exporttyper:

e Export i Microsoft Excel™ format
Ger anvandaren modjlighet att valja vilken information/falt man vill exportera till
en komma-separerad fil ("CSV"-format), som kan dppnas med exempelvis

Microsoft Excel™. Formatet kan ocksd lasas av andra program, men &r
huvudsakligen tankt att anvandas mot raknearksprogram.

e Export i RengdringsSystemet version 4 format

Anvands for att skicka data mellan RengéringsSystemets egna kunddatabaser.
Filformatet ar ett speciellt format ("IMP”) som inte kan lasas av andra system.

For bdda exportfunktionerna ar knapparna placerade till hoger pa skarmbilden:
. - Startar arbetet av exportfilen.
. - Stoppar den export som &r pa gang.
) - Sténger exportfonstret.
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. - Ger en generell information om det aktuella fonstret.

- Markerar alla data som val till export.

- Avmarkerar alla data som val till export.

- Flyttar faltet uppdt i raden. (Géller endast for “CSV”-formatet).
- Flyttar faltet ned&t i raden. (Galler endast fr "CSV”-formatet).

De tvad exportformaten ar mycket olika varandra. I "CSV"-formatet &r det intressant att
endast valja vilka falt man vill exportera och i vilken ordningsféljd de skall sorteras. I
"IMP"-formatet ar det intressant att kunna valja vilka datatyper man vill exportera (varvid
all data inom typen exporteras).

Gemensamt for bagge exportrutinerna ar féljande:
e Val av namn och placering av exportfil.
e Val av data som skall inkluderas i exporten.

e Start av export genom att trycka pd _Start_|, varvid RengéringsSystemet
utarbetar exportfilen utifrdn det val man gjort.

Export i Microsoft Excel™ format har féljande registrerings-/informationsfalt i
fonstret for export:

Export av fil
Har véljs och visas exportens filnamn. Om man trycker pd pilen till hger om faltet kan man vélja
mellan de tidigare valda exportfilnamnen. For att vélja ett "nytt” namn p3 exportfilen, tryck pd
langst till héger och valj énskad placering av filen samt filnamn.

Instéllningar,

Linje nr.
Anger linjenummer for varje rad i exportfilen.

Ta med unika index
Indexerar varje del (byggnad, vdning, lokal etc) med kod sa att sammanhangen mellan exempelvis
byggnader och vaningar kan avlasas utifr&n denna indexering.

Kolumnrubrik
Anger pa 6versta raden i exportfilen vilka rubriker som inkluderas i exporten av data. Dessa rubriker
innehdller faltnamn i den ordningsféljd som de exporterats.

Ta med inaktiv niva
Anger om inaktiva nivéer (lokaler etc) skall exporteras. Om rutan &r avmarkerad tas dessa nivéer
inte med i exportfilen.

Falt
De falt/informationer som kan vara aktuella pd varje nivd (byggnad, vaning, lokal, etc). Vid ndgra
tillfallen &r informationen inte tillgénglig och visas d& som blanka falt i exportfilen.

Avdelning A
Lokalens koppling till avdelning A. Avdelningskopplingen sker pd lokalen under Egenskaper. Sek.
Info, "Avdelningstillhdrighet”.

Avdelning B
Lokalens koppling till avdelning B. Avdelningskopplingen sker pd lokalen under Egenskaper, Sek.
Info, "Avdelningstillhdrighet”.

Avdelning C
Lokalens koppling till avdelning C. Avdelningskopplingen sker pd lokalen under Egenskaper, Sek.
Info, "Avdelningstillhdrighet”.

Berékna tid ytbaserad
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalen berdknas med eventuella ytbaserade tider frén
standardlokalen. Las mer om ytbaserad tidsbestémning/-berakning under menypunkten Data,
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Standardlokaler, samt under menypunkten Data, Standardlokaler, Skapa standardlokal,
Yta/Annan berakning.

Berékna tid objektbaserad
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalens tids-/kostnadsberakning inkluderar objekter/metoder fran
standardlokalen samt lokaldefinierade objekt/metoder for lokalen. Lds mer om detta under
menypunkten Data, Standardlokaler, samt under menypunkten Data, Standardlokaler,
Objektdetaljer.

Berékna tid for objekt som ytbaserad
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalens standardlokals objekt berdknas som ytbaserad tidsberakning
i forhéllandet mellan standardlokalens och lokalens yta. Lés mer om detta under menypunkten
Data, Standardlokaler, samt under menypunkten Data, Standardlokaler, Skapa
standardlokal, Parametrar.

Berakna annan tid
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalen berdknas med eventuella andra tider fran standardlokalen.
Las mer om detta under menypunkten Data, Standardlokaler, Skapa standardlokaler,
Yta/Annan berakning.

Dagl.frekv. i period 1
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalens egna och lokalens standardlokals objekt med dagliga
frekvenser beraknas for period 1. Period 1 kan exempelvis vara "vardagar” och bestdms av kundens
koppling till perioddefinition. Las mer om detta under menypunkten Data, Standardlokaler, samt
under menypunkten Data, Standardlokaler, Skapa standardlokaler, Parametrar, samt under
menypunkten Kund, Annat, Andra parametrar, i avsnittet "Dagl. frekv.”.

Dagl.frekv. i period 2
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalens egna och lokalens standardlokals objekt med dagliga
frekvenser berdknas for period 2. Period 2 kan exempelvis vara “Iérdag” eller “helg” och bestéms av
kundens koppling till perioddefinition. Las mer om detta under menypunkten Data,
Standardlokaler, samt under menypunkten Data, Standardlokaler, Skapa standardlokaler,
Parametrar, samt under menypunkten Kund, Annat, Andra parametrar, i avsnittet "Dagl.
frekv.”.

Dagl.frekv. i period 3
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalens egna och lokalens standardlokals objekt med dagliga
frekvenser beraknas for period 3. Period 3 kan exempelvis vara “sdndag” och bestdms av kundens
koppling till perioddefinition. Las mer om detta under menypunkten Data, Standardlokaler, samt
under menypunkten Data, Standardlokaler, Skapa standardlokaler, Parametrar, samt under
menypunkten Kund, Annat, Andra parametrar, i avsnittet "Dagl. frekv.”.

Faktor, golv
Faktorn som ar bestamt for golvet for aktuell lokal. Faktorerna bestédms individuellt fér varje lokal
under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.

Faktor, inventarier
Faktorn som ar faststalld for inventarier for aktuell lokal. Faktorerna faststalls individuellt for varje
lokal under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.

Faktor, vagg
Faktorn som &r faststalld for vagg for den aktuella lokalen. Faktorn faststélls individuellt for varje
lokal under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.

Faktor, tak
Faktorn som ar faststalld for taket for aktuell lokal. Faktorerna faststalls individuellt fér varje lokal
under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.

Faktor, fonster
Faktorn som ar faststalld for fonster for den aktuella lokalen. Faktorn faststélls individuellt for varje
lokal under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer.

Faktor, tillaggstid
Faktorn som &r faststalld for tilldaggstidsobjekt/-arbete fér den aktuella lokalen. Faktorn bestams
individuellt for varje lokal under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer™.

Faktor, utomhus
Faktorn som &r faststalld for utomhusobjekt/-arbete for den aktuella lokalen. Faktorn faststalls
individuellt fér varje lokal under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.

Frekvensprofil, golv
Lokalens koppling till frekvensprofil for golvobjekt och —metoder. Harifrdn tas frekvenserna till
arbetsbeskrivningen. Denna faststalls for lokalen under Egenskaper, Serviceprofil,
"Frekvensprofil tillhérighet”.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



FILER

65

Frekvensprofil, vagg
Lokalens kopplade frekvensprofil for vaggobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionerna. Mer information under Egenskaper, Serviceprofil, "Frekvensprofil
tillhérighet”.

Frekvensprofil, inventarier
Lokalens faststallda frekvensprofil for inventarieobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna
till arbetsinstruktionen. Frekvensprofilen faststalls for lokalen under Egenskaper, Serviceprofil,
“Frekvensprofil tillhdrighet”.

Frekvensprofil, tak
Lokalens faststallda frekvensprofil for inventarieobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna
till arbetsinstruktionen. Frekvensprofilen faststalls for lokalen under Egenskaper, Serviceprofil,
”Frekvensprofil tillhdrighet”.

Frekvensprofil, fonster
Lokalens kopplade frekvensprofil fér fonsterobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionerna. Mer information under Egenskaper, Serviceprofil, "Frekvensprofil
tillhérighet.

Frekvensprofil, tillaggstid
Lokalens kopplade frekvensprofil for tillaggstidsarbete och —metoder. Harifr&n hdmtas uppgifter till
arbetsinstruktionen. Mer information under Egenskaper, Serviceprofil, "Frekvensprofil
tillhdrighet”.

Frekvensprofil, utomhus
Lokalens kopplade frekvensprofil for utomhusobjekt och —metoder. Harifran hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionerna. Mer information under Egenskaper, Serviceprofil, "Frekvensprofil
tillhdrighet”.

Golv
ID och namn fér den golvtyp som anvands for lokalen. Golvtypen faststalls for lokalen under
Egenskaper, Huvudinfo, "Golvtyp” eller under Egenskaper, Golv, "Golvtyp”.

1D
Byggnadens/vaningens/lokalens identifikation, som ocksd normalt anvénds vid sortering. Detta ID
faststalls for lokalen under Egenskaper, Huvudinfo, ”Index”. Som alternativ numrering kan
faltet "Nummer” anvandas (benamns daven dérrnummer).

Inaktiv
Markeringsfalt [Ja/Nej] for om lokalen &r inaktiv och dérmed har fréntagits berékningsgrunderna for
kundens aktuella plantyp. Las mer om detta under menypunkten Kund, Inaktivera / Aktivera
niva.

1SO-kod 1 - 6
Lokalens nuvarande ISO-kod for ISO typ 1 - 6. Denna faststélls under menypunkten Kund, Annat,
1SO-Koder.

Kvalitetsprofil
Lokalens faststallda kvalitetsprofil. Denna faststdlls for varje lokal under Egenskaper,
Serviceprofil, "Kvalitetsprofil”. Mer information finns under menypunkten Data,
Kvalitetsprofiler.

Kommentar
Byggnadens/vaningens/lokalens/ kommentarsdata. Kommentarer anges under Egenskaper,
Kommentar .

Mobleringsgrad
Lokalens grad av mobleringstdthet (1-9) som normalt ar 5. Mébleringsgraden péverkar
tidsberakningen for golvobjekt och —metoder. Mobleringsgraden for den enskilda lokalen faststélls
under Egenskaper, Huvudinfo, "M.G.” eller under Egenskaper, Golv, ”M.G.”. Mer information
finns under menypunkten Data, Standardmodellset, Skapa standardmodell, Golvkoppling.

Namn
Lokalens namn som vid registrering av lokalen anvander den kopplade standardlokalens namn.
Namnet kan @ndras.

Namn. férkortning
Lokalens forkortning som vid registrering hamtas fr&n den valda standardlokalen. Férkortningen kan
andras.

Niva
Det enskilda elementets (byggnad, vaning, lokal etc) nivatyp. Féljande nivéer finns: land, region,
avdelning, kundgrupp, kund, kunddel, byggnadsgrupp, byggnad, byggnadsdel, v&ningsgrupp,
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véning, vaningsdel, lokalgrupp, lokal eller lokaldel. Mer information finns under Egenskaper,
Huvudinfo, "Niva”.

Notat
Byggnadens/vaningens/lokalens notatdata. Notatet skrivs in for de enskilda nivderna under
Egenskaper, Notat.

Nummer
Byggnadens/vaningen/lokalens identifikation. ID registreras under Egenskaper, Huvudinfo,
”Nummer”. Huvudidentifikationen anges i "Index” faltet.

Omkrets
Lokalens registrerade omkretsberékning i meter. Omkretsen beraknas normalt automatiskt i
samband med att lokalen mats in i RengdringsSystemet. Omkretsen kan dven anges manuellt.
Detta gors under Egenskaper, Huvudinfo, "Omkrets”.

Parameter 1 - 9
Lokalens parametervarde for typen 1 - 9. Parametertyperna definieras for den kopplade
standardlokalen och har aven ett definierat standardvarde. Detta varde kan @ndras fér den enskilda
lokalen och det ar detta varde som visas i detta falt. Mer information finns under menypunkten
Data, Standardmodellset, Skapa standardmodell, Parameter.

Programkod, period 1
Anger den aktuella lokalens programkod for period 1. Programkoden faststélls for lokalen under
Egenskaper, Huvudinfo, "Program, 'Period 1'” eller under Egenskaper, Serviceprofil,
"Program/Alt., 'Period 1'”.

Programkod, period 2
Anger den aktuella lokalens programkod for period 2. Programkoden faststélls for lokalen under
Egenskaper, Huvudinfo, "Program, 'Period 2’” eller under Egenskaper, Serviceprofil,
”"Program/Alt., 'Period 2'”.

Programkod, period 3
Anger den aktuella lokalens programkod for period 3. Programkoden faststélls for lokalen under
Egenskaper, Huvudinfo, "Program, 'Period 3’” eller under Egenskaper, Serviceprofil,
”Program/Alt., 'Period 3.

Programkod , period 1, text
Anger den aktuella lokalens programkodstext for period 1. Programkodtexten anvdnds i samband
med speciella programkoder som man eventuellt vill ha en beskrivande text till. Dessa texter skrivs
in till varje lokal Egenskaper, Huvudinfo, "Program, 'Period 1’ eller under Egenskaper,
Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 1.

Programkod , period 2, text
Anger den aktuella lokalens programkodstext for period 2. Programkodtexten anvdnds i samband
med speciella programkoder som man eventuellt vill ha en beskrivande text till. Dessa texter skrivs
in till varje lokal Egenskaper, Huvudinfo, "Program, 'Period 2’ eller under Egenskaper,
Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 2'”.

Programkod , period 3, text
Anger den aktuella lokalens programkodstext for period 3. Programkodtexten anvénds i samband
med speciella programkoder som man eventuellt vill ha en beskrivande text till. Dessa texter skrivs
in till varje lokal Egenskaper, Huvudinfo, "Program, 'Period 3’ eller under Egenskaper,
Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 3.

Programkod, alt. period 1
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 1. Den alternativa programkoden har
inget berdkningsmassigt varde, utan anvands uteslutande som ett informationsfalt. Alternativ
programkod for lokalen anges under Egenskaper, Huvudinfo, "Alt. Pgm, 'Period 1" eller under
Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 1'”.

Programkod, alt. period 2
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 2. Den alternativa programkoden har
inget berakningsmassigt varde, utan anvands uteslutande som ett informationsfalt. Alternativ
programkod for lokalen anges under Egenskaper, Huvudinfo, "Alt. Pgm, 'Period 2" eller under
Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 2’”.

Programkod, alt. period 3
Anger den aktuella lokalens alternativa programkod for period 3. Den alternativa programkoden har
inget berdkningsmassigt varde, utan anvands uteslutande som ett informationsfalt. Alternativ
programkod for lokalen anges under Egenskaper, Huvudinfo, "Alt. Pgm, 'Period 3" eller under
Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 3.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



FILER 67

Serviceprofil
Anger lokalens serviceprofil. Mer information om serviceprofiler finns under menypunkten Data,
Serviceprofiler.

Standardlokal
Lokalens koppling till standardlokal. Alltsd den "byggkloss” som lokalen anvénder som
berdkningsunderlag. Standardlokalen anges for de enskilda lokalerna under Egenskaper,
Huvudinfo, "~ Standardlokal”. Mer information om standardlokaler finns under menypunkten
Data, Standardlokaler.

Tid, period 1, normal
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 1. Om det
exempelvis &r en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande nivder med tidsberdkning
inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, vecka, 2 veckor etc) gor
det mojligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur tidsformatet visas ar
avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan éndras under menypunkten Visa, Andra
tidsformat.

Tid period 1, tillsyn
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgang i period 1, tillsynsstadning.
Om det exempelvis &r en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande nivder med
tidsberakning inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, vecka, 2
veckor etc) gor det mdjligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur
tidsformatet visas ar avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan andras under
menypunkten Visa, Andra tidsformat.

Tid period 1, total
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 1, normal och
tillsynsstadning. Om det exempelvis &r en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande
nivder med tidsberskning inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid,
vecka, 2 veckor etc) gor det mojligt att se denna information i detalj for olika periodldngder. Hur
tidsformatet visas ar avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan andras under
menypunkten Visa, Andra tidsformat.

Tid, period 2, normal
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 2. Om det
exempelvis &r en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande nivder med tidsberdkning
inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, vecka, 2 veckor etc) gor
det mojligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur tidsformatet visas ar
avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan andras under menypunkten Visa, Andra
tidsformat.

Tid period 2, tillsyn
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 2, tillsynsstadning.
Om det exempelvis &r en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande nivder med
tidsberakning inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, vecka, 2
veckor etc) gor det mdjligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur
tidsformatet visas ar avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan andras under
menypunkten Visa, Andra tidsformat.

Tid period 2, total
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 2, normal och
tillsynsstadning. Om det exempelvis &r en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande
nivder med tidsberskning inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid,
vecka, 2 veckor etc) gor det mojligt att se denna information i detalj for olika periodldngder. Hur
tidsformatet visas ar avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan &ndras under
menypunkten Visa, Andra tidsformat.

Tid, period 3, normal
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 3. Om det
exempelvis ar en lokalgrupp, vaning eller liknande som har underliggande nivder med tidsberékning
inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, vecka, 2 veckor etc) gor
det mojligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur tidsformatet visas ar
avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan andras under menypunkten Visa, Andra
tidsformat.

Tid period 3, tillsyn
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tids&tgéng i period 3, tillsynsstadning.
Om det exempelvis &r en lokalgrupp, vadning eller liknande som har underliggande nivéer med
tidsberakning inkluderas denna tid i detta falt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid, vecka, 2
veckor etc) gor det mdjligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur
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tidsformatet visas ar avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan andras under
menypunkten Visa, Andra tidsformat.

Tid period 3, total
Visar tiden for den aktuella lokalens genomsnittliga dagliga tidsdtgéng i period 3, normal och
tillsynsstadning. Om det exempelvis &r en lokalgrupp, véning eller liknande som har underliggande
nivéer med tidsberékning inkluderas denna tid i detta félt. Tidsperiodvalet (genomsnittlig daglig tid,
vecka, 2 veckor etc) gor det méjligt att se denna information i detalj for olika periodlangder. Hur
tidsformatet visas ar avhangt av valet innan exporten startas. Tidsformatet kan dndras under
menypunkten Visa, Andra tidsformat.

Yta, diff
Med differensyta avses skillnaden mellan lokalens brutto och nettoyta. Denna yta berdknas
automatiskt utifrdn de inmatta lokalerna och eventuella minusytor som har matts in. Det gér dven
att manuellt ange en nettoyta och dérmed fa fram en differensyta.

Yta, netto
Den yta som anvands som underlag for berékning av lokalens tid och kostnad. Ytan beréknas
automatiskt utifr&n de inmétta lokalerna (bruttoytan) och de eventuella minusytor/differensytor som
matts in. Ytterligare information finns under menypunkten Huvudskarmbild, Flikar,
Egenskaper, Huvudinfo i avsnittet "Yta (m2), Netto”.

Yta, total netto
Den samlade ytan for nivan. Exempelvis kommer lokalen utan ndgon underliggande nivé att ha
samma totala nettoyta som lokalens egna nettoyta. En byggnad daremot visar den samlade ytan
fran alla underliggande vaningar och lokaler.

Status

Processlinje som visar hur 1&ngt exporten har kommit, samt en uppgift om hur ménga linjer data som
exporteras (talet till héger).

Export i RengoéringsSystemet version 4 har foljande registrerings-/informationsfalt i
fonstret fér export:

Export av fil
Har valjs och visas namnet p& exportfilens filnamn. Om man trycker pd pilen till hbger om féltet kan
man vélja mellan tidigare exportfilnamn. For att vélja “nytt” namn p& exportfilen, tryck pd E langst
till héger och sok fram till 6nskad placering av filen samt skriv in 6nskat filnamn.

Databas info

Har beskrivs den aktuella/nuvarande kunddatabasen. Denna beskrivning gors nar man skapar en ny
kunddatabas.

Databasstrang
Beskriver den aktuella kunddatabasens placering. Alltsd pa vilken driver och i vilken mapp
kunddatabasen ligger.

Instéllningar

De uppgifter som skall inkluderas i exportfilen och som senare skall kunna importeras av annan
anvandare/annan dator.

Nivaer [Ja/Nej]
All information om byggnader, vaningar, lokaler etc (bortsett frén tids- och kostnadssummor).

Summering [Ja/Nej]
De beraknade tids- och kostnadssummeringarna. Denna information behdver inte nddvandigtvis tas
med d& de alltid kan 8terskapas genom att gora en dterberdkning. Detta kréver dock att all
nddvandig berékningsinformation (sdsom standardmodeller etc) finns.

Standardmodellset [Ja/Nej]
Standardmodellset som kunden/kunderna &r kopplade till. Nar standardmodellsetet ar valt
exporteras ocksd standardlokaler, serviceprofiler, kvalitetsprofiler och lokalgrupper. Darutdver &r det
mojligt att dven exportera de tillhérande objektseten. Det gar ocksa att exportera ett eller flera
standardmodellset separat. Detta gérs under menypunkten Data, Standardmodellset, markera
standardmodellsetet och vélj menypunkten Filer, Exportera.

Objektset [Ja/Nej]
Om export av standardmodell &r valt finns méjlighet att dven exportera de tillhérande
objektseten. Om man valjer att ta med objektseten expoteras de till standardmodellsetet
kopplade objektseten for golv, inventarier, vagg, tak, fonster, tilldggstider och utomhusarbete.
Det ar aven mojligt att exportera ett eller flera objektset separat. Detta gors under
menypunkten Data, Objektset, valj objekttyp, markera objektset och vélj Filer, Exportera.
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Kalenderprofil [Ja/Nej]
Den/de kalenderprofil/er som kunden/kunderna ar kopplade till. Kalenderprofilen, tillsammans med
periodprofilen, innehéller information om hur médnga arbetsdagar/helgdagar som anvands for
berékning av den genomsnittliga dagliga tiden for lokalerna. Mer information om kalenderprofilen
dterfinns under menypunkten Data, Kalenderdefinitioner.

Periodprofil [Ja/Nej]
Den/de periodprofil/er som kunden/kunderna ar kopplade till. Periodprofilen innehdller information
om hur veckodagarna ar férdelade mellan olika periodindelningar (exempelvis vardagar och helg).
Denna information tillsammans med kalenderprofilen ar underlaget for berakningen av den
genomsnittliga dagliga tiden for lokalerna. Mer information om periodprofiler finns under
menypunkten Data, Perioddefinitioner.

Plantyper [Ja/Nej]

Avdelningar [Ja/Nej]
Har markeras om kundens/kundernas avdelningar skall inkluderas i exportfilen. Om denna funktion
aktiveras kommer alla avdelningar fr&n avd A, B och C att tas med. Mer information om avdelningar
finns under menypunkten Kunder, Avdelningar.

Arbetsplaner [Ja/Nej]
Har markeras om kundens/kundernas arbetsplaner skall inkluderas i exportfilen. Mer information
om arbetsplaner finns under menypunkten Kund, Planer, Arbetsplaner.

Personal [Ja/Nej]
Har markeras om information om personal skall tas med i exportfilen. Personal kan vara kopplade
till arbetsplanerna. Mer information om personal finns under menypunkten Kund, Planer,
Personal.

Ark [Ja/Nej]
Kunden eller kunderna som ar vald/a for export kan ha ett ark kopplat till sig med ekonomiska
berakningar. Om denna information/ark skall ingd i exporten skall boxen markeras med en bock.
Mer information om rakneark under menypunkten Ekonomi, Ark.

Stickprovsschema [Ja/Nej]
Har markeras om kundens/kundernas stickprovscheman for kvalitetskontroll skall inkluderas i
exportfilen. Mer information om stickprovsschema och kvalitetskontroll under menypunkten
Kvalitetskontroll, Stickprovsschema och Kvalitetskontroll, Kontroller.

Skraffering [Ja/Nej]
Nar ritningar skall skrivas ut med skraffering (farg & monster) av exempelvis golvtyper,
programkoder, arbetsplaner etc kan man i programmet goéra ett forval och gora skrafferingen
kundunik. Detta innebér att valda farger endast galler for denna kund och péverkar inte andra
skrafferingar. Dessa kundunika skrafferingar medféljer exportfilen om boxen markerats som aktiv
(med en bock).

Ritningsfont [Ja/Nej]
De lokaler som exporteras kan ha en eller flera textinformationer som anvander nédgra
fordefinierade skrifttyper och storlekar. Dessa fonter ingdr i exportfilen om boxen markerats som
aktiv (med en bock).

Status
Processrad som visar hur I&ngt exporten kommit samt anger hur manga datalinjer som exporteras (talet
till hoger).
N&r aktuellt val har gjorts startas exporten genom att trycka p& |_Start_|.

Nar exporten ar slutféord kommer processraden att vara ifyllt och knappen ar
inte langre tillganglig. Lamna fonstret genom att trycka p& _Stang_|.

Rapportgenerator

AIt+F’ R ..........
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FILER 70

Férhandsgranska

Nar en rapport/utskrift av antingen listor eller ritningar skall skrivas ut kan det vara en
fordel att forst férhandsgranska rapporten pa bildskdrmen innan man skickar den vidare

till skrivaren.
Mer information finns under avsnittet Skriv ut. Utdver det att utskriftsresultatet forst kan
forhandsgranskas, ér tillvagagangssattet for utskrift identiskt for listor och ritningar.
Fonstret som Visar utskrift (Férhandsgranska) kan maximeras sd att utskriften kan ses
battre. P3 verktygslinjen finns 3 zoom-knappar till hjalp.
Skriv ut
I Rengoringssystemet finns mojlighet att skriva ut listor/rapporter som innehéller den
information man har registrerat p& kunderna.
Der finns tva typer av rapporter:
e Systemrapporter
Ar framtagna av Aps Data-know-how, pd begaran av kunder. Dessa rapporter
kan inte redigeras. De uppdateras Iépande.
e Anvandarrapporter
Ar framtagna av de enskilda anvandarna och darfor unika for varje
programanvandare. Exempelvis gors egna rapporter genom att man kopierar en
Systemrapport och gor 6nskade andringar.
Rapporterna ar uppdelade i olika typer sdsom lokalférteckningar, arbetsplanséversikt,
ritningar etc. Beroende pa vilken flik (Egenskaper, Ritning, Arbetsplaner etc) som man
anvander i programmet nar Skriv ut-funktionen valjs, visar programmet de for fliken
tillgéngliga rapporterna.
e Lokalforteckning
Kan valjas nar man har Egenskaps-fliken aktiverad. Det kravs att man i
Huvudatafonstret/Oversiktstradet, har aktiverat en kund eller
underliggande nivéer (t ex byggnadsnivd) for att val av rapporter for utskrift skall
visas.
e Kundupplysningar
Ar tillgénglig nar man har Egenskaps-fliken aktiverad och har markerat en kund i
Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.
e Arbetsplansrelaterade rapporter
Visas nar man har fliken Planer aktiverad och det finns arbetsplaner registrerade.
¢ Ritningsrapporter
Aktiveras dd man har fliken Ritning aktiverad och valt en sedan tidigare skapad
utskrifts layout.
e Kvalitetskontrollrapporter
Ar endast tillgangliga d& Kvalitetskontrollmodulen &r inkluderad i
programanvandarlicensen.
Rapporterna finns tillgangliga under menypunkten Kvalitetskontroll,
Kontroller.
e Ekonomi relaterade rapporter
Ger méjlighet att skriva ut de "rakneark” som har skapats i ekonomimodulen.
Detta kraver dock att denna modul &r inkluderad i licensrattigheten.
Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how

Revision 1.1a



FILER 71

Om man efter ett tag lart sig kanna igen de olika rapporterna behéver man inte
forhandsgranska dessa pé bildskdrmen innan de skrivs ut, utan kan vélja Skriv ut direkt.

Avsluta

Funktionen avslutar RengoringsSystemet och skriver ner de senast andrade datat till
databasen. Har man importerat en stor mangd data kan avslutningen av programmet ta
lite 1angre tid eftersom resterande information skall tas fran datorns minne (RAM-minnet)
och skrivas ner till kunddatabasen.

Alt+F, A
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Alt+R

Menypunkten Redigera innehdller funktioner for redigering av data, bla stk-, kopiering och
klipp och klistrafunktioner.

Angra

Ctrl+Z Angrar den senaste aktionen i RengoringsSystemet. Om man exempelvis har flyttat en
Alt+R. F del av en ritning, flyttas den tillbaka till ursprungsstallet nér man valjer Angra. Trycker
’ man en gang till p& Angra, &ngras den nast sista andringen osv.

Klipp

Ctrl+X Klipper/tar bort/flyttar markerad text eller markerad lokal/er. Markera darefter den plats
Alt+R. K man vill flytta texten/lokalen till och valj menypunkten Redigera, Klistra in. For
’ byggnader, vaningar, lokaler etc krdvs att man "stdr” p& 6verliggande nivd ndr man
anvander klistra in. Om man klipper ut en vaning skall alltsd den byggnad markeras som
man vill klistra in vaningen pa.

Kopiera

Ctrl+c  Kopierar markerad tex eller markerad lokal/er. Markera darefter den plats man vill
Alt+R. O kopiera texten/lokalen till och valj menypunkten Redigera, Klistra in. Det man kopierar
’ satts in p& markerade platser och darmed ar en kopiering genomford. For byggnader,
vaningar, lokaler etc kravs att man “star” p& dverliggande nivd ndr man anvander
kopiera-funktionen. Om man kopierar en vaning skall alltsd den byggnad markeras som
man vill klistra in vaningen pa.
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Klistra in

Ctrl+y Nér man anvéander Klipp eller Kopiera, skall Klistra in funktionen aktiveras for att datat
skall sattas in pa valt stalle. Mer information om att flytta data finns under menypunkten

Alt+R, N Redigera, Klipp och om att kopiera data under menypunkten Redigera, Kopiera.
Ta bort

Delete Funktionen Ta bort kan anvandas for att ta bort olika typer av data. Om en text ar

Alt+R. T markerad i ett falt och funktionen aktiveras tas den markerade texten bort. Om man

markerar en eller flera lokaler i huvuddatafonstret tas dessa lokaler bort om funktionen
aktiveras. Om man markerar en niva med underliggande data (t ex ett vdningsplan med
underliggande lokaler), kommer bade véningen och lokalerna att tas bort om funktionen
aktiveras.

Markera allt

Ctrl+A Anvénds nar man vill markera allt pd det aktuella stalle i programmet dar man befinner
Alt+R. M sig. Kan vara sdval ett textfalt, ett notatfalt eller en lista av kunder, byggnader, vaningar
' och lokaler.

Sék

Ctrl+F Det finns ménga situationer nar det underlattar att kunna soka efter bestamd information
Alt+R. S i registrerade lokaler. Med funktionerna S6k och Stk igen ar det méjligt att hitta de
’ lokaler som innehdller énskad information.

Behovet av att soka information varierar frdn anvandare till anvdndare. Nedan foljer ett
par exempel:

e Programkoder skall &ndras

Programkoderna for de lokaler som anvander en bestamd kontorsstandardlokal
skall &ndras frén 511 till 211. D3 det endast &r en kund som skall andras, skall
programkodsandringen inte goras pa standardlokalen utan enbart for lokalerna
pd den aktuella kunden. Kunden markeras, sékningen sker pa standardlokalen,
darefter sker andringen direkt pd de markerade lokalerna.

e Metodandring pa linoleumgolv

I samband med en andring av arbetsmetoder fér golvrengéring skall
arbetsmetoden for linoleumgolv éndras. Man kan enbart andra till ny metod. Vill
man andra till den nya arbetsmetoden for redan registrerade lokaler séker man
efter alla de lokaler som har linoleumgolv och som anvander den “gamla”
arbetsmetoden. Nar sdkningen ar avslutad ar alla lokaler med linoleumgolv
markerade och kan dérefter dndras till den nya metoden. Andringen gérs p8 alla
lokaler som ar markerade.

Tillvagagdngssdttet for sokning av information i lokalernas egenskaper ar foljande:

e Placering

Man markerar antingen den byggnad eller den vaning dar de lokaler man soker
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finns. Om man vill s6ka pa hela kunden, markeras kunden. Darefter valjer man
menypunkten Sok.

Nar menypunkten aktiveras, dppnar RengoringsSystemet alla de
underliggande nivaerna (byggnader, véningar och lokaler) fér den valda nivan.

e Sokval

Bestdm de sokkriterier som skall galla for de dnskade lokalerna.

e Beslut om resultat

Det finns tvd satt att se resultatet i samband med en s6kning. Antingen markeras
alla lokaler som hittades vid sdkningen eller s3 markeras den forsta. Darefter kan
man anvanda menypunkten Redigera, S6k igen for att hitta nasta lokal.

e SOk

Nér man faststallt de 6nskade sdkkriterierna och har beslutat om en eller alla
skall sokas, startas sokningen gnom att trycka p& knappen _Sok_|. Nar
sokningen ar klar stanger man sokfonstret och ar darmed klar att gora de
Onskade @ndringarna.

e Goéra andringar

Till sist gors de 6nskade andringarna pa de sokta och markerade lokalerna under
fliken Egenskaper. Nar dessa andringar ar gjorda, trycker man pd knappen

OK_| for att spara andringarna. Om &ndringarna har ndgon berdkningsmdssig
paverkan skall en dterberdkning géras sd att tider och kostnader summeras
samman upp i hierarkin av vdningar, byggnader och kunden.

Sokfonstret ar uppbyggt pa foljande satt:

Soklista
Listan visar de valda sokkriterierna. Listan &r fr&n borjan tom, men uppdateras varje gdng man lagger
till ett sokkriterium. Om man vid senare tillfalle vill sbka efter specifika lokaler, kommer programmet
ihdg sokkriterierna fran den senaste skningen. Soklistan nollstélles ndr programmet avslutas.

Lagg till
Anvands for att Iagga till sokkriterier som utgdr sokunderlaget for vilka lokaler som 6nskas som resultat
av sokningen.

Foljande sokkriterier kan laggas till i soklistans:

Avdelning A
Lokalers koppling till avdelning A. Denna koppling gérs under Egenskaper, Sek. Info,
”Avdelningstillhdrighet”.

Darefter valjs aktuell avdelning som finns for kunden.

Avdelning B
Lokalers koppling till avdelning B. Denna koppling gérs under Egenskaper, Sek. Info,
”Avdelningstillnoérighet”.

Darefter valjs aktuell avdelning som finns for kunden.

Avdelning C
Lokalers koppling till avdelning C. Denna koppling gérs under Egenskaper, Sek. Info,
”Avdelningstillhorighet”.

Darefter valjs aktuell avdelning som finns for kunden.

Dorr nr.
Lokalers identifikation, som anvands for registrering av dérrnummer. Dorrnummer registreras for
lokalen under Egenskaper, Huvudinfo, "Nummer”. Huvudidentifikationen anges i faltet “Index”.
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Darefter anges ett mini- och ett maxinummer for de eftersokta dorrnumren.

Faktor, fonster
Faktorn som &r faststalld for fonster pd lokalerna under Egenskaper, Sek. Info, ”Faktorer”.
Normalt &r denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde sdker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvarde.

Faktor, golv
Faktorn som ar faststalld for golvet pa lokalerna under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.
Normalt &r denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde sdker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvarde.

Faktor, inventarier
Faktorn som &r faststalld for inventarier pa lokalerna under Egenskaper, Sek. Info, ”Faktorer”.
Normalt &r denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde soker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvarde.

Faktor, tak
Faktorn som &r faststalld for tak pd lokalerna under Egenskaper, Sek. Info, “Faktorer”. Normalt
ar denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde soker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvarde.

Faktor, tillaggstid
Faktorn som ar faststalld for tillaggstider for lokalerna under Egenskaper, Sek. Info, "Faktorer”.
Normalt &r denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde soker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvarde.

Faktor, utomhusarbete
Faktorn som &r faststalld for utomhusarbete pd lokalerna under Egenskaper, Sek. Info,
“Faktorer”. Normalt ar denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde sdker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvarde.

Faktor, vagg
Faktorn som ar faststalld for vagg pa lokalerna under Egenskaper, Sek. Info, “Faktorer”.
Normalt &r denna faktor 100.

Darefter valjs ett mini- och ett maxivarde. Om man endast skriver ett minivarde sdker programmet
efter de lokaler som har exakt detta faktorvdrde.

Frekvensprofil, fonster
Lokalers koppling till frekvensprofil for fonsterobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna
till arbetsinstruktionerna. Frekvensprofilen kopplas till lokalerna under Egenskaper, Serviceprofil,
”Frekvensprofil tillhérighet”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda frekvensprofilerna for fonster.

Frekvensprofil, golv
Lokalers koppling till frekvensprofil for golvobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionerna. Frekvensprofilen kopplas till lokalerna under Egenskaper, Serviceprofil,
”Frekvensprofil tillhérighet”.

Darefter valjs mellan de for kunden anvanda frekvensprofilerna for golv.

Frekvensprofil, inventarier
Lokalers koppling till frekvensprofil for inventarieobjekt och —metoder. Harifr&n hamtas
frekvenserna till arbetsinstruktionerna. Frekvensprofilen kopplas till lokalerna under Egenskaper,
Serviceprofil, "Frekvensprofil tillhérighet”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda frekvensprofilerna for inventarier.
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Frekvensprofil, tak
Lokalers koppling till frekvensprofil fér takobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionerna. Frekvensprofilen kopplas till lokalerna under Egenskaper, Serviceprofil,
“Frekvensprofil tillhdrighet”.

Darefter vdljs mellan de fér kunden anvanda frekvensprofilerna for tak.

Frekvensprofil, tillaggstid
Lokalers koppling till frekvensprofil for tillaggstidsobjekt och —metoder. Harifr&n hamtas
frekvenserna till arbetsinstruktionerna. Frekvensprofilen kopplas till lokalerna under Egenskaper,
Serviceprofil, "Frekvensprofil tillhdrighet”.

Dérefter valjs mellan de for kunden anvanda frekvensprofilerna for tilldggstid.

Frekvensprofil, vagg
Lokalers koppling till frekvensprofil fér vaggobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas frekvenserna till
arbetsinstruktionerna. Frekvensprofilen kopplas till lokalerna under Egenskaper, Serviceprofil,
”Frekvensprofil tillhdrighet”.

Darefter valjs mellan de for kunden anvanda frekvensprofilerna for vagg.

Golvmetod, grundlig, metod 1
Lokalers koppling till golvmetod fér golvrengoring, metod 1. Denna kopplas till lokalen under
Egenskaper, Golv, "Grundlig met. (1)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, grundlig, metod 2
Lokalers koppling till golvmetod fér golvrengdring, metod 2. Denna kopplas till lokalen under
Egenskaper, Golv, "Grundlig met. (2)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, normal, metod 1
Lokalers koppling till golvmetod foér normal/latt rengdéring, metod 1. Denna kopplas till lokalen under
Egenskaper, Golv, "Normal met. (1)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvénda golvmetoderna.

Golvmetod, normal, metod 2
Lokalers koppling till golvmetod foér normal/Itt reng6éring, metod 2. Denna kopplas till lokalen under
Egenskaper, Golv, "Normal met. (2)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvénda golvmetoderna.

Golvmetod, periodisk 1, metod 1
Lokalers koppling till golvmetod for periodisk rengéring typ 1/A, metod 1. Denna kopplas till lokalen
under Egenskaper, Golv, "Andra met. — Periodisk 1, met. (1)”.

Darefter valjs mellan de for kunden anvdnda golvmetoderna.

Golvmetod, periodisk 1, metod 2
Lokalers koppling till golvmetod for periodisk rengéring typ 1/A, metod 2. Denna kopplas till lokalen
under Egenskaper, Golv, "Andra met. — Periodisk 1, met. (2)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, periodisk 2, metod 1
Lokalers koppling till golvmetod for periodisk rengéring typ 2/B, metod 1. Denna kopplas till lokalen
under Egenskaper, Golv, "Andra met. — Periodisk 2, met. (1)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, periodisk 2, metod 2
Lokalers koppling till golvmetod for periodisk rengéring typ 2/B, metod 2. Denna kopplas till lokalen
under Egenskaper, Golv, "Andra met. — Periodisk 2, met. (2)”.

Darefter véljs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, storstadning, metod 1
Lokalers koppling till golvmetod for storstddning, metod 1. Denna kopplas till lokalen under
Egenskaper, Golv, "Andra met. — Sst.met. (1)”.
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Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, storstadning, metod 2
Lokalers koppling till golvmetod for storstadning, metod 2. Denna kopplas till lokalen under
Egenskaper, Golv, "Andra met. — Sst.met. (2)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda golvmetoderna.

Golvmetod, tillsyn, metod 1
Lokalers koppling till golvmetod for tillsynsstadning, metod 1. Denna kopplas till lokalerna under
Egenskaper, Golv, "Tillsynsstadn. met. (1)”.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvénda golvmetoderna.

Golvmetod, tillsyn, metod 2
Lokalers koppling till golvmetod for tillsynsstadning, metod 2. Denna kopplas till lokalerna under
Egenskaper, Golyv, "Tillsynsstadn. met. (2)”.

Darefter valjs mellan de for kunden anvdnda golvmetoderna.

Golvtyp

Lokalers golvtyp. Golvtypen faststélls for lokalen under Eqenskaper, Huvudinfo, "Golvtyp” eller
under Egenskaper, Golv, "Golvtyp”.

Darefter valjs mellan de for kunden anvanda golvtyperna.

Index
Lokalers unika identifikation, som ocks& normalt anvands for sorteringsordning. Detta ID faststélls
for lokalen under Egenskaper, Huvudinfo, ”Index”. Som alternativ numrering kan aven faltet
“Nummer” anvadndas (dven benamnt dérrnummer).

Dérefter véljs ett mini- och ett maxinummer fér nummer som skall ingd i sékningen.

Kvalitetsprofil
Lokalers koppling till kvalitetsprofil. Kvalitetsprofilen kopplas till varje lokal under Egenskaper,
Serviceprofil, "Kvalitetsprofil”. Mer infomration om kvalitetsprofiler finns under menypunkten
Data, Kvalitetsprofiler.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda kvalitetsprofilerna.

Lokalgrupp
Lokalers koppling till lokalgrupp. Denna koppling sker genom att det till lokalerna i det anvénda
standardmodellsetet kan finnas en koppling till en lokalgrupp. Las mer om lokalgrupper och hur de
anvands under Data, Lokalgrupper.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda lokalgrupperna.

Parameter, typ 1 — Parameter, typ 9
Lokalers parametervarde for parameter typ 1 - 9. Dessa parametrar finns definierade pé den till
lokalen kopplade standardlokalen och dér finns ocksa ett férdefinierat vérde. Detta vérde kan
andras for den enskilda lokalen. Detta varde visas i detta falt. Parametrar kopplas till lokalen i faltet
”Parameter 1” — "Parameter 9” under Egenskaper, Sek. Info. Mer information om
parameterdefinition for standardlokalerna finns under menypunkten Data, Standardlokaler,
Skapa standardlokaler, Parametrar.

Darefter anges ett mini- och ett maxital fér parametern.

Programkod, alt. period 1
Anger lokalers alternativa programkod for period 1. Den alternativa programkoden har inget
berakningsmassigt vdrde utan anvands enbart som ett informationsfalt. Alternativ programkod
registreras for lokalen under Egenskaper, Huvudinfo, "Alt. Pgm, 'Period 1" eller under
Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 1'”.

Darefter valjs mellan de for kunden anvanda alternativa programkoderna (period 1).

Programkod, alt. period 2
Anger lokalers alternativa programkod for period 2. Den alternativa programkoden har inget
berdkningsmassigt varde utan anvands enbart som ett informationsfalt. Alternativ programkod
registreras for lokalen under Egenskaper, Huvudinfo, ”Alt. Pgm, 'Period 2’ eller under
Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 2.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda alternativa programkoderna (period 2).
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Programkod, alt. period 3
Anger lokalers alternativa programkod for period 3. Den alternativa programkoden har inget
berdkningsmassigt varde utan anvands enbart som ett informationsfalt. Alternativ programkod
registreras for lokalen under Egenskaper, Huvudinfo, ”Alt. Pgm, 'Period 3’ eller under
Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt., 'Period 3.

Dérefter valjs mellan de fér kunden anvanda alternativa programkoderna (period 3).

Programkod, period 1
Anger lokalers programkod for period 1. Programkoden registreras for lokalen under Egenskaper,
Huvudinfo, "Program, 'Period 1’ eller under Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt.,
'Period 1.

Darefter valjs mellan de for kunden anvdnda programkoderna (period 1).

Programkod, period 2
Anger lokalers programkod for period 2. Programkoden registreras for lokalen under Egenskaper,
Huvudinfo, "Program, 'Period 2’ eller under Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt.,
'Period 2.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda programkoderna (period 2).

Programkod, period 3
Anger lokalers programkod for period 3. Programkoden registreras for lokalen under Egenskaper,
Huvudinfo, "Program, 'Period 3’ eller under Egenskaper, Serviceprofil, "Program/Alt.,
"Period 3.

Dérefter valjs mellan de for kunden anvdnda programkoderna (period 3).

Serviceprofil
Lokalers eventuella koppling till serviceprofil, som registrerats under Egenskaper, Serviceprofil,
”Serviceprofil”. Mer information om serviceprofiler finns under menypunkten Data,
Serviceprofiler.

Darefter valjs mellan de fér kunden anvanda serviceprofilerna.

Standardlokal
Lokalers koppling till standardlokal. Allts& den "byggkloss” som lokalen anvander som
berdkningsunderlag. Standardlokalen véljs for de enskilda lokalerna under Egenskaper,
Huvudinfo, ”Standardlokal”. Mer information om standardlokaler finns under menypunkten
Data, Standardlokaler.

Dérefter valjs en eller flera av de for kunden anvénda standardlokalerna.

Yta, brutto
Lokalers bruttoyta. Mer information om bruttoyta finns under Egenskaper, Huvudinfo, "Yta
(m2), Brutto”.

Darefter valjs en mini- och en maxiyta. Om man endast skriver in en miniyta, soker programmet
efter lokaler med exakt denna ytangivelse.

Yta, netto
Nettoytan &r den yta som anvands som berékningsunderlag for lokalens tids- och kostnadsétgéng.
Denna yta réknas automatiskt ut fr&n de inmétta ytorna (bruttoytan) och de eventuella
minusytor/differensytor som kan ha matts in. Mer information om nettoyta finns under
Egenskaper, Huvudinfo, "Yta (m=2), Netto”.

Darefter valjs en mini- och en maxiyta. Om man endast skriver in en miniyta, soker programmet
efter lokaler med exakt denna ytangivelse.

I
QO
(o8
©]
=
—+

Tar bor det eller de markerade sokkriterierna i soklistan.

~ Ar boxen markerad med en bock, markeras alla sokkriterier i soklistan.

0
D
-]
»
Q

Tar bort alla s6kkriterier frdn soklistan.

Stang

Sténger sokfonstret.
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Ger en generell information om den aktuella skarmbilden.

Sok igen

Vill man fortsatta den tidigare definierade sékningen, valjs denna funktion varvid

F3 oy "
Alt+R. | sokningen fortsatter.
Mer information om att stka i RengoringsSystemet finns under menypunkten
Redigera, Sok.
Egenskapslayout
Shift+Fg Denna funktion i Redigera, skiljer sig fran de dvriga funktionerna under denna meny
Alt+R E 9enom att den ar specifikt relaterad till fliken Oversikt.
Oversiktslistan &r en presentation i tabellformat for de olika niv8ernas (kund, byggnad,
vaning, lokal) data. Den ger mdéjlighet till att snabbt redigera lokalernas data med endast
vald data synligt.
Egenskapslayout gér det mgjligt att valja vilken information som skall visas i
Oversiktslistan.
OBS! All information &r inte tillgénglig och det finns begrdnsningar att géra andringar av
datat i Gversiktslistan.
Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how

Revision 1.1a



VISA

Alt+V

Denna meny innehdller generellt visuell information som man kan vélja att visa eller inte,
samt vilka format man vill att programmet skall visa data. Darut6ver finns det ndgra
funktioner som anvands i matdelen, sdsom zoom, hjalplinjer av/pé etc. Ritningsfunktionerna
ar dock endast tillgéngliga nar matdelen i RengoéringsSystemet ar aktiverat.

Verktygslinje

Verktygslinjen a@r den rad av knappar som finns hdgst upp i Rengoringssystemet (om

Alt+V, L S : : , >
den ar aktiverad). Den innehdller olika former for verktygsknappar som gor det méjligt
att snabbt andra till ofta anvanda funktioner, exempelvis utskrift, kundinstéllningar etc.

Med denna funktion kan man valja om verktygslinjen skall visas eller inte.

Visa text

Alt+Vv. T  Nar verktygslinjen visas, finns mojlighet att valja om texten till verktygsknapparna skall
' visas eller inte. Som nyanvandare av programmet kan det vara bra att ha dessa texter
synliga for att enkelt se vad symbolerna/ikonerna har for funktion. Om texten inte visas
finns mer plats pa bildskarmen foér andra delar av programmet.

Statuslinje

Alt+V, T Denna funktion ger anvandaren méjlighet att valja om statuslinjen skall visas eller inte.

Statuslinjen ar den informationslinje som finns langst ner i Reng6ringsSystemet.
Statuslinjen ger information om:
e Tid
Visar den aktuella tiden enligt datorns interna klocka.

e [Caps Lock] och [Insert] — knapparna
Visar aktuellt Idge for knapparna. Om man 6nskar att enbart skriva med versaler
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Ctrl+Alt+S
Alt+V, B

Ctrl+"+"
Alt+V, |

VISA 81

kan “"Caps Lock” aktiveras pa tangentbordet. Om “Insert” visas betyder det att
nar man skriver tecken i ett falt flyttas de bokstaver/tecken som star till hoger
om markoren langre till hdger och de nya tecknen/bokstaverna satts in framfér.
Denna registreringsform ar den mest vanliga, men det kan finnas situationer nér
man vill skriva dver tidigare inskriven text utan att forst ta bort den. D3 stanger
man av "Insert” och fortsatter registreringen. Kom ihdg att aktivera “Insert” igen.

e Inmatnings/skrivaktivitet
En liten aktivitetslinje som "rullar” fram och tillbaka, nar det hdmtas och sparas
information fran/till databasen.

e Status for data
De aktuella datat, sdsom lokaldata, som visas kan ha flera olika stadier.
Exempelvis visar programmet nar data hamtas fran databasen, nér man
redigerar i dessa data och t ex nar man héller pd att skapa ny data.

¢ Informationslinje
Har skriver programmet diverse aktuell information. Det kan t ex vara
information som ar kopplad till registreringsfaltet nar man fér musens pil haréver.

Digitizer aktiv / PA

Digitizern, kallas aven matbord, ar ett av de viktigaste redskapen nar man arbetar med
ritningsdelen i RengoringsSystemet. For att exakt kunna omforma arkitektritade
ritningar av de lokaler som skall registreras i programmet anvands en digitizer for att
Overfora dessa “analoga” ritningar till ett digitalt format.

Innan digitizern kan bdrja anvandas skall det forst upprattas en digitizerprofil som passar
till den digitizer som man har. Detta gors i generella instéllningar under menypunkten
System, Systemval.

Efter att digitizerprofil skapats kan man i denna menypunkt valja om mottagandet av
digitizerns signal skall vara pa eller av.

Aterga till forval

RengoringsSystemet har utvecklats till att arbeta med en skarmupplésning pd
minimum er 800 x 600 pixlar. Men programmet kan med férdel kdras i en hogre
uppldsning, d& detta ger &nnu mer plats for information och darmed en stérre Gverblick.

Skarminstallningar, sdsom storlek och position, for de enskilda delarna i
RengoringsSystemet sparas i registreringsdatabasen (databas som anvands av
operativsystemet), detsamma galler ocksd for huvudbilden. Om man 6nskar att dterstélla
huvudbilden till férvalet anvands denna funktion.

Zooma in

Denna funktion zoomar in p& (férstorar) ritningen med 5-250% 3at gdngen beroende pa
aktuellt zoomférhéllande. Nar zoom-procentsatsen ndr 500% har man natt det maximala
zoomforhallandet.

Det ar ocksd majligt att manuellt skriva in ett zoomforhallandet efter 6nskat behov. Detta
go6rs genom att markera procenttalet i faltet ”Zoom” pa fliken Ritning och ange 6nskat
zoomforhéllande. Nar man lamnar féltet eller trycker pd Return/Enter aktiveras zoomen
om den ligger inom de tilldtna granserna.
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Denna funktion ar endast tillgénglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning &r aktiv.

Zooma ut

Ctrl+"-"
Alt+V, U

Denna funktion zoomar ut p3 ritningen (férminskar) med 5-250% &t gdngen beroende pd
aktuellt zoomférhdllande. Nar zoom procentsatsen ndr 5% &r det minimala
zoomforhdllandet natt.

Det &r ocksd majligt att manuellt skriva in ett zoomforhallandet efter 6nskat behov. Detta
g6rs genom att markera procenttalet i faltet ”Zoom” pa fliken Ritning och ange 6nskat
zoomforhéllande. Nar man lamnar faltet eller trycker pd Return/Enter aktiveras zoomen
om den ligger inom de tilldtna granserna.

Denna funktion &r endast tillgénglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning ar aktiv.

Zooma "se urval”

CtrlI+Alt+7-"
Alt+V, V

Med denna funktion zoomar programmet in eller ut sd att alla markerade lokaler visas
inom skarmbildens ritningsyta. Denna funktion gor det lattare att flytta matpunkter och
anpassa lokaltexterna.

Denna funktion &r endast tillgénglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning ar aktiv.

Zooma "se allt”

Ctrl+Alt +7+”
Alt+V, A

Har zoomar programmet in eller ut sd att allt som ar inmatt och synligt (med synligt
avses all information som 6ppnad i Huvuddatafonstret/6versiktstradet, samt som ar
inmatt) visas inom skdrmbildens ritningsyta. Denna funktion gor det lattare att hitta
inmatta lokaler.

Denna funktion ar enaast tillganglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning &r aktiv.

Zoom

Alt+V, ?

Funktionerna under denna menypunkt satter zoomférhallandet for det digitala
matfdnstret. Funktionerna med procentangivelse zoomar utan att ta hansyn till det som
ar inmatt, medan daremot "Visa allt”, "I h6jd” och "I bredd” zoomar in eller ut s3 att allt
det som ar inmatt visas pé bildskdrmen i férhallande till funktionen.

Denna funktion &r endast tillgénglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning ar aktiv.

Visa allt’

Alt+V, ?

Med denna funktion zoomar programmet in eller ut s3 att allt ritat och synligt — har avses
alla de informationer som ar 6ppnade i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet samt det
som ar inmatt — visas i matfonstret.

Denna funktion &r endast tillgénglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning ar aktiv.
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| Hsjd

Alt+V, ?

Programmet zoomar in eller ut sd att allt ritat och synligt - har avses all information som
ar 6ppnad i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet samt det som ar inmatt — visas i
matfonstret. Det tas ingen hansyn till att det inmatta kanske ar bredare an bredden pa
det digitala matfonstret.

Denna funktion ar enaast tillganglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning &r aktiv.

| Bredd

Alt+V, ?

Programmet zoomar in eller ut sd att allt ritat och synligt - har avses alla information som
ar 6ppnad i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet samt det som &r inméatt — visas i
matfonstret. Det tas ingen hansyn till att det inmatta kanske &ar hogre dn hojden pé det
digitala matfénstret.

Denna funktion &r endast tillgénglig nar ritningsdelen, dvs fliken Ritning ar aktiv.

S - 500%

Alt+V, ?

Alt+V, ?

Alt+V, ?

Programmet zoomar till nskat zoomforhallande fran 5 - 500%, dar 100% a&r
"normalstorleken”. I "normalstorleken” motsvarar 1 cm. (centimeter) pd skdrmen ca. 1,3
meter i verkligheten, beroende pa dataskdrmens storlek (i exemplet 17”) och
skarmuppldsningen (i exemplet 1024x768).

Denna funktion ar endast tillgénglig nér ritningsdelen, dvs fliken Ritning &r aktiv.

Synliga nivéer

Nar man i Rengo6ringsSystemet arbetar i ritningsmodulen finns mdéjlighet att valja att
se ett eller flera vaningsplan samtidigt. Skall man g6ra en byggnadsoversikt ar det en
fordel att se alla vaningsplan, men vid inmatning av lokaler pd ett vaningsplan racker det
med att se det aktuella vaningsplanet.

Om man har 6ppnat flera véningsplan i huvuddatafénstret och har aktiverat ”Synliga
nivaer” for "Kund” eller "Byggnad”, sa ar det majligt att se alla vaningsplan i
programmets matyta och skriva ut dem pa en och samma ritning. Det kraver dock att
vaningsplanen ligger bredvid och inte ovanpé varandra.

Om man daremot endast vill se vaningsplanen ett i taget (dvs det vaningsplan som &r
Oppnat i Huvuddatafonstret) sd éndrar man ”Synliga nivaer” till "Vaning”, da visas
vaningsplanen ett dt gdngen.

Om man enbart vill se den aktuella lokalen och inget annat, andrar man ”Synliga
nivaer” till “Lokal”. Nu visas enbart den aktuella lokalen, under férutsattning att den &r
inmatt. Denna funktion kan vara en férdel om man har mycket komplexa ritningar och
skall lokalisera en bestémd lokal.

Kund

Detta ar den hogsta nivén och har kan man se alla "6ppna” ritningar under kunden. Om
en eller flera underliggande byggnader har registrerade vaningar och underliggande
inmatta ritningar kan all ritningsdata ses, oavsett pd vilken nivd man stér. Befinner man
sig pé en nivd 6ver kundnivan, visas inte denna information.
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Var uppmarksam pd att detta val i ”Synliga nivaer” inte ar att rekommendera, om man
har flera vaningsplan 6ppna och dessa &dr inméatta ovanpa varandra.

Byggnad

Anvénder man denna nivad under ”Synliga nivaer” kan man se alla "6ppna” ritningar
under den aktuella byggnaden, oavsett om man stér pd en byggnad, vaning eller lokal.

Var uppmarksam pd att detta val i ”Synliga nivaer” inte ar att rekommendera om man
har flera vaningsplan 6ppna och dessa &r ritade ovanpa varandra.

Notera dock att om man befinner sig ovanfor byggnadsnivdn pa den aktuella kunden
kommer alla "6ppna” ritningar under den aktuella nivén att visas.

Véning

Anvander man denna niva under ”Synliga nivaer” kan man se alla "6ppna” ritningar
under den aktuella vaningen, oavsett om man star pé en vaning eller lokal.

Notera dock att om man befinner sig ovanfor vaningsnivan pa den aktuella kunden
kommer alla "6ppna” ritningar under den aktuella nivén att visas.

Lokal

Om man endast vill se den aktuella lokalen, och inget annat, andrar man ”Synliga
nivaer” till lokal. Nu visas enbart den aktuella lokalen under forutsattning att den ar
inmatt. Denna funktion kan vara anvandbar dd man har mycket komplexa ritningar och
skall lokalisera en bestémd lokal.

Darefter kan man t ex vélja “Zooma, se allt” eller ”Synliga nivaer”, sa att man kan
se en eller flera vaningsplan igen.

Visa rutor

P4 ritningsdelen pa fliken Ritning finns ett bakomliggande rutndt som kan anvandas som
stodlinjer nar man t ex mater lokaler pd frihand. Detta rutnét kan sattas av eller pd med
denna funktion. Denna funktion finns dven pa verktygslinjen i ritningsdelen.

Rutornas avstdnd bestémmer anvéndaren sjalv. Avstédndet anges i brukarinstéliningarna
under menypunkten System, Anvandarval. Har finns dven mdjlighet att vélja farg och
annan karaktaristik fér rutorna.

Rutornas avstand &r det angivna nar zoomfoérhéllandet ar 100%. Men om ritningen blir
mindre kommer det synliga rutndtets avstand (ej synligt &r rutornas avstdnd det samma)
att bli stérre i forhdllande till zoomférhéllandet d3 det annars skulle vara smd, sma rutor
over hela matytan nar man zoomat ut maximalt. Eller, forklarat pd annat satt, s& kommer
rutnatet, nar man har ndtt ett visst minimiavstand, att férdubblas tills dess att man
atergdr till minimiavstandet.

Om man vid inmatning av lokaler vill anvanda rutorna for att automatiskt ratta till de
punkter/hérn som man ritar sd att de haller en rak linje skall man aktivera funktionen
"fast vid rutor”. Detta gérs under menypunkten Ritning, Fast vid rutor.
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Visa hjalplinjer

Hjalplinjerna ar till for att underlatta inmatningen av lokalerna. Nar man har matt en lokal
visar programmet hjalplinjer bade lodratt och vagratt. Dessa hjalplinjer underlattar
fortsatt inmatning av lokaler p&d samma "linje” dd@ man kan ha hjalplinjerna som stéd nar
nasta lokal skall matas in.

Denna funktion gor det alltsd mojligt att mata/rita flera lokaler pé rad med precis samma
bredd/h6jd om man har en ritning som inte har helt raka rumslinjer. Att lokalerna inte &r
helt raka kan uppstd vid exempelvis kopiering/forminskning/férstoring av ritningar

Dessa hjalplinjer har en viss marginal, rutavstand. Denna stélls in av den enskilda
anvandaren under menypunkten System, Anvandarval, ”Ritningsinstallningar”,
”Axel- rut- och hjalplinjer”.

Hjalplinjerna kan slds av och pd med denna funktion. Det finns dven en verktygsknapp
med samma funktion pd verktygslinjen i ritningsdelen.

Visa utskriftsomréden

For att kunna skriva ut ritningar 6ver de olika véningsplanen skall man skapa ett eller
flera utskriftsomrdden som ger information till programmet om vad man vill skriva ut.

Dessa utskriftsomrdden kan aktiveras/avaktiveras med denna funktion. Det finns &ven en
verktygsknapp med samma funktion pd verktygslinjen i ritningsdelen.

Utskriftsomradena sparas for respektive kund med information om vilka byggnader,
vaningar och lokaler som de omfattar. De visas pa skarmen forst nar denna funktion
aktiveras och den kund, byggnad, véning eller lokal som man vill skriva ut, har
markerats.

Ett utskriftsomréde definieras genom att man i ritningsdelen markerar de lokaler som
skall omfattas vid utskriften. Darefter aktiverar man Omraden i ritningsdelen genom att
trycka pa verktygsknappen "Definiera och valj utskriftssektor”. Alternativt kan denna &ven
aktiveras fran menypunkten Ritning, Definiera utskriftssektor. Langst upp i vanstra
hornet pd Omrddesfonstret finns en knapp "Ny sektion”, som anvdnds nar man skall
skapa ett nytt utskriftsomradde (knappen symboliseras av ett tomt dokument).

Utskriftsomradet har foljande registreringsfalt:

Namn
Har anger man ett beskrivande namn, som informerar om vad utskriftsomrddet visar. Detta namn
kommer ocksd normalt att skrivas ut pd ritningen som en del av ritningens rubriker.

Farg
Anger vilken farg som omrddeslayoutens ram har pa bildskdrmen.

Skala
Visar skalan pé ritningen. Desto storre skala, ju stérre blir utskriftsomrddet och rymmer dérmed fler
lokaler. Skalan kan anges har, men kan dven andras genom att man drar i utskriftsomrédets hérn och
forstorar eller forminskar utskriftsomradet.

Rapport
Har valjs den typ av rapport (ritning) som man vill anvanda sig av. Det kan vara antingen en av Aps
Data-know-hows designade systemrapporter eller de anvéndardefinierade rapporter som finns for
denna utskriftstyp (ritningsrapport).

Pappersorientering
Gor det mojligt att “tvinga” systemet att vanda rapporten (ritningen) 90 grader. D& rapporterna finns
béde for lodrat och vagrat utskrift (liggande och stdende utskrift) &r detta en funktion som man inte bér
anvénda. Anvand i stallet de rapporter som ar avsedda for liggande eller stdende utskrift.
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Omradeslayout
Den layout man vill ha p& rapporten (ritningen) som definierar bakgrundsfarger, ramar etc. Dessa
omrédeslayouter definieras under menypunkten Ritning, Instéliningar, Omradeslayout.

Forklaringsbox
Anger forklaringsboxens placering, om man vill ha den med pé utskriften. Forklaringsboxen &r den
inramade listan som visar vad som skrivs ut (exempelvis programkoder; 551 = rod, 111 = gron osv).

Notat
Har finns mojlighet att beskriva vad den enskilda utskriften innehaller.

Innan man skapar ett utskriftsomrdde bor man forst ha skapat en eller flera
Omréadeslayouter, da dessa ar nédvandiga for att kunna skapa och spara utskrifterna.
Omradeslayouter skapas under menypunkten Ritning, Instéallningar, Omradeslayout.

Andra tidsformat

Alt+Vv. M [ RengdringsSystemet finns méjlighet att se de berdknade tiderna i olika tidsformat.

' Den minsta enhet som systemet rdaknar med ar centiminuter (Cmin). En Cmin motsvarar
en hundradel av en minut — alltsd &r 25 Cmin detsamma som 15 sekunder. Det kan dock
vara svart att 6verskdda den tidsmassiga forbrukningen pé& exempelvis ett vaningsplan
om det stdr 21.000 Cmin i stallet for 3,5 timmar eller 3:30 (timmar och minuter).

Hur man som anvandare vill att programmet skall visa tiderna éndras antingen under
denna menypunkt eller genom att trycka pd knappen “Andra tidsformat” som finns p& de
flesta skdrmbilder dér tidsinformationer visas. Man klickar pd Andra "tidsformat”-knappen
och valjer det tidsformat man vill ha.

Tidsformaten kan formateras med decimaler och andra detaljer. Dessa installningar &r
anvandarrelaterade och de kan justeras speciellt efter anvéndarens behov.
Installningarna gér under menypunkten System, Anvandarval, Tidsformat.

CMin.

Alt+V. M. ¢ Centiminuter — en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min (2 minuter och 30
Y sekunder).

T:M:S

Alt+V. M. S Timmar:Minuter:Sekunder — Ett format dar man enkelt kan 6verskada tidsberakningen.
T Det &r ocksd mojligt att vélja bort att visa sekunderna. Se System, Anvéandarval,
Tidsformat.

13,76 timmar motsvarar 13:45:36 t:m:s.

Timmar

Alt+V. M. T Tidsformatet kan visas, med ett av anvandaren bestamt antal decimaler (0 - 4). Se
T System, Anvéandarval, Tidsformat.

Minuter

Alt+V. M. M Visar tidsinformationen i minuter med 0 - 4 decimaler, beroende pa
T anvandarinstallningarna. Se System, Anvandarval, Tidsformat.
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Visa tider/kostnader som
Alt+Vv. 0 [ RengoringsSystemet beraknas tiderna for lokaler, kunder etc utifrdn en gemensam
' namnare, namligen genomsnittlig daglig tid.

P& s vis har man mojlighet att summera tider fran exempelvis lokaler med olika antal
staddagar. Darfor visas alla tider pa lokalerna som en genomsnittlig daglig tid, beraknad
pé periodlangden och antal stdddagar. Dvs att om periodlangden &r 5 vardagar och
programkoden for lokalen &r 511 (alltsd 5 stdddagar) s3 motsvarar den tid som beréknas
for lokalen (den genomsnittliga dagliga tiden) den tid som atgdr dagligen for stadarbetet.

Om det daremot &r en lokal med programkod 211 med samma periodlangd (5 vardagar)
sd redovisas fortfarande tiden som en genomsnittlig daglig tid. Tiden blir alltsd férdelad
pd 5 dagar. For att fa fram hur mycket tid som systemet berdknat for lokalen de 2 dagar
da den skall stadas far man alltsd ta den genomsnittliga dagliga tiden ganger de 5
dagarna och dérefter dividera med de 2 staddagarna.

Genomsn. dagl. tid/kostnad

Standarden for presentation av tider och kostnader. Informationen visas som
Alt+V, O, G o .
genomsnittlig daglig tid/kostnad.

Tid/kostn. per period

Alt+V, O, p  Alla tider och kostnader visar beraknad tid for den, i periodprofilen bestamda
periodlangden. Dvs att om period 1 ar 5 vardagar visas tid och kostnader som total for
alla 5 dagarna. Om det daremot &r en periodprofil som har en langd pé 14 dagar men
fortfarande 5 vardagar, sd raknas tider och kostnader samman for de tio dagar som
perioden representerar.

Tid/kostn. per vecka

Alt+V, O, U Tider och kostnader adderas sd de motsvarar en veckas tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per 2 veckor

Alt+V, O, 2 Tider och kostnader adderas sd de motsvarar tvd veckors tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per 3 veckor

Alt+V, O, 3 Tider och kostnader adderas s& de motsvarar tre veckors tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per 4 veckor

Alt+V, O, 4 Tider och kostnader adderas sd de motsvarar fyra veckors tid- och kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per ménad

Alt+V, O, M Tider och kostnader adderas sd de motsvarar en mdnads tid- och kostnadsforbrukning.
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Tid/kostn. per kvartal

Alt+V, O, K Tider och kostnader adderas sd de motsvarar ett kvartals (tre manaders) tid- och
kostnadsférbrukning.

Tid/kostn. per halvar

Alt+V, O, H Tider och kostnader adderas s& de motsvarar sex mdnaders tid- och
kostnadsforbrukning.

Tid/kostn. per ér

Alt+V, O, R Tider och kostnader adderas sd de motsvarar ett ars tid- och kostnadsférbrukning.

Separat tillsynstid

Alt+V. R Tiden for den enstaka perioden kan, for period 1,2 och 3, delas upp i grundtid och
' tillsynstid. Grundtiden &r den tid som dtgdr for normal stadning. Vid négra tillféllen kan
det vara nédvandigt med ytterligare en eller flera tillsynsrundor, for att uppfylla speciella
krav. Denna/dessa rundor kallas tillsynsrundor och tiden fér dem kan separeras fran
grundtiden.

Genom att aktivera/avaktivera denna funktion kan man sjalv bestdmma om man vill att
dessa tillsynstider skall separeras frdn grundtiden eller €j.

Denna funktion kan ocksd aktiveras genom att trycka pa periodéverskriften vid
tidsinformationen.

Info ikoner

Alt+V. F Info ikonerna &r de sma symboler/ikoner som &r placerade till vanster om de enskilda
' kunderna, byggnaderna, vaningarna etc. i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet. De
upplyser om att det finns information pd de enskilda nivderna.

Info ikonerna ger information om féljande:

Adress
Det finns en eller flera adresser registrerade p& den aktuella nivan. Adressinformation registreras under
fliken Egenskaper, Adresser. Upp till 3 adresser kan registreras pa varje nivd och man skiftar mellan
dem genom att tryck p& en av de tre knappar som ar placerade till héger i rubrikraden for adresserna.

Kontaktperson
Det finns en eller flera kontaktpersoner registrerade p& den aktuella nivdn. Kontaktpersoninformation
registreras under fliken Egenskaper, Kontakter. Upp till 5 olika kontaktpersoner kan registreras pa
varje niva. Man skiftar mellan de olika kontaktpersonerna genom att trycka pa en av de fem knappar
som ar placerade till hdger i rubrikraden for kontaktpersoner.

Typerna for kontaktpersoner kan @ndras for hela systemet under de generella systeminstallningarna
under System, Systemval, men dven "lokalt” for den enskilde kunden under menypunkten Kund,
Instéllningar.

Kommentar
Visar att det finns kommentarer pd den aktuella nivén. Kommentarerna registreras pé fliken
Egenskaper, Kommentar.

P& kundniva kan dessutom féljande ikoner forekomma:

Aterberaknings-ikon
En minirdknare som informerar om att ndgra viktiga parametrar pd kunden eller underliggande nivéer
har blivit andrade. Darfor kravs en aterberékning for att ge ett korrekt utraknat resultat.
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Slutberaknings-ikon
En gron/rod stapel som indikerar att den aktuella kundens plantyp (eller flera plantyper) har en
slutberakningsfaktor som pdverkar berakningen av alla lokaler, vdningar, byggnader som finns pa
kunden. Mer information om slutberdkning under menypunkten Kund, Slutberékning.

Darutdver kan info-ikonerna vara kombinerade med féljande::
e Adress och kontaktperson,
e Adress och kommentar,
e Adress, kontaktperson och kommentar,

o Kontaktperson och kommentar.
Visning av info-ikonerna aktiveras/avaktiveras genom att vélja denna funktion.

Niv& ikoner

Alt+V. E Nivdsymboler/ikoner ar sma olikfargade fyrkanter som illustrerar var sin typ av nivderna
' (Omréde / Kund / Byggnad / Vaning / Lokaler) som anvands i RengdringsSystemet.
Inom varije typ finns det tre nivder. Det ar alltsd majligt att arbeta med upp till 15 nivder i
registreringsdelen. Varje nivd har sin egen niva-ikon.

e Omrad typen
o Land
o Region
o Avdelning
e Kund typen
o Kundgrupp
o Kund
o Kunddel
e Byggnadstypen
o Byggnadsgrupp
o Byggnad
o Byggnadsdel
e Vaningstypen
o Vaningsgrupp

o Vaning
o Véningsdel
e Lokaltypen
o Lokalgrupp
o Lokal
o Lokaldel
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Visning av nivderna aktiveras/avaktiveras genom att vélja denna funktion.

Om det pé en av ovannamnda nivder &r kopplat en ritning, exempelvis en lokal, kommer
aven denna att illustreras med en niva-ikon — en liten gul fyrkant i 6versta hogra hoérnet
av niva-ikonen. Likasa kan det finnas en liten lila fyrkant i det nedersta hogra hornet
vilket informerar om att det finns en eller flera DXF-ritningar kopplade till den aktuella
nivan.

Som utgdngspunkt anvénder man inte alla de 15 olika nivderna. De nivder som man
normalt anvander stélls in for den enskilda anvandaren under menypunkten System,
Anvandarval, "Niva- och flikinstallningar”.

Tradinstallningar

Alt+Vv. D [ RengoringsSystemets huvudbild finns pd den vanstra sidan av skarmen en lista som
' visar den information man arbetar med. Denna lista ar uppbyggd pd samma satt som den
tradstruktur som finns i Utforskaren i Windows™. Nar man arbetar med denna
information kan behovet av hur mycket man vill se i tradstrukturen variera. Exempelvis
kan det vara intressant att kunna se mera av ritningsdelens rityta nar man arbetar med
inmatning av ritningar, framfor att se tradstrukturen. Darfor finns mojlighet att snabbt
andra mellan storleken pa tradstrukturen i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.

Det finns tre olika storlekar som sjdlva raknar ut det optimala formatet for den valda
typen.

Tradstorlek A (bred)

Alt+V, D, A Om man vill se sd mycket som mgjligt av informationen i
Huvuddatafonstret/Oversiktstradet &r storlek A: (bred) den mest optimala.

Tradstorlek B (medium)

Alt+V, D, B Generell &r denna storlek den mest optimala om man vill ha en ndgorlunda lika
uppdelning av skarmbilden och éverblick dver alla data i RengdringsSystemet.

Trédstorlek C (smal)

Alt+V. D. ¢ Denna storlek ger optimal arbetsyta fér information och de arbetsytor som &r relaterade
till ritningsdelen och objekt. Storlek C: (smal) ger mycket plats nar man skall mata in
lokalerna men anda vill ha en 6verblick 6ver denna del.
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DATA

Alt+D

Denna menypunkt innehdller alla de objekt och modeller som anvénds for att utarbeta
nyckeltal/berakningsmodeller och f6r att berdkna tid pa kunder, byggnader, vaningar och
lokaler. Allts3d bade objekt, metoder, frekvenser och serviceprofiler, men aven
standardlokaler (byggklossar) som anvands i lokalsammanhang samt de periodprofiler och
kalenderdata som ar nédvandiga for att berdkna ett korrekt &rsvarde.

Standardmodellset

Ett standardmodellset &r en schablon som innehdller de grundelement som behdvs for att
kunna berakna tider pd de enskilda lokalerna och darmed berakna en kunds stadbehov.
Olika objektset kopplas ihop till en grupp som sedan anvénds som underlag fér
berékningar pa kunderna. Objektseten anvands ocksa for registrering av
standardlokalerna som tillhér ett standardmodellset.

En kund skall alltid kopplas till ett standardmodellset, dels for att fa dtkomst till
standardlokalerna, dels for att kunna registrera extra inventarier, tilldggstider etc pd
lokaler eller arbetsplaner. Om denna koppling saknas kommer kunden inte att fa ndgra
tider kopplade till informationen som registreras.

Oversiktslistan dver standardmodellset

Standardmodellseten visas i dversiktslistan med ID och namn. Har kan man skapa nya
standardmodellset samt andra eller ta bort i existerande standardmodellset.

Skapa nytt standardmodellset gérs antingen genom att valja menypunkten Filer, Ny(a),
eller genom att trycka pé [Insert] pa tangentbordet.

Redigering av standardmodellset gérs antingen genom att védlja menypunkten Funktion,
Redigera, eller genom att trycka pa [Mellanslagstangenten] pa tangentbordet.

Ta bort ett standardmodellset gérs antingen genom att valja menypunkten Redigera, Ta
bort, eller genom att trycka pa [Delete] pd tangentbordet.
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Skapa/redigera ett standardmodellset

I menypunkten Data, Standardmodeliset finns de standardmodellset som ligger i
kunddatabasen.

D Man skapar ett nytt standardmodellset under menypunkten Filer, Ny(a), eller genom att
trycka pa [Insert/Ins] pd tangentbordet.

Registreringsfalten ar, utéver 1D, Namn och Notat, foljande:

Kalender ID
Den kalender som anvands for att berékna periodisk frekvensstadning korrekt.

Kalender Ar
Det 6nskade kalenderdr, som innehdller de helgdagar som finns for varje ar.

Perioddefinition
Aven kallat periodprofil. Férdelar kalenderdagarna pé perioder och ger majlighet att dela upp arbetet i
upp till tre perioder med en maximal cykel pé fyra veckor.

Golvobjektset ID
Det objektset som golvinformation hdmtas fran.

Inventarieobjektset ID
Det objektset som inventarieinformation hdmtas frén.

Vaggobjektset ID
Det objektset som vagginformation hémtas fran.

Takobjektset ID
Det objektset som takinformation hamtas frén.

Tillaggstidsobjektset 1D
Det objektset som information om tilldggstider hamtas fran.

Fonsterobjektset 1D
Det objektset som fonsterinformation hamtas frén.

Utomhusobjektset ID
Det objektset som information om utomhus-information hamtas fran.

Golvtidsset
Det tidsset (tidskolumn) som anvands for objektsetet golv.

Inventarietidsset
Det tidsset (tidskolumn) som anvénds for objektsetet inventarier.

Vaggtidsset
Det tidsset (tidskolumn) som anvéands for objektsetet vagg.

Taktidsset
Det tidsset (tidskolumn) som anvands for objektsetet tak.

Tillaggstidernas tidsobjektset
Det tidsset (tidskolumn) som anvéands for objektsetet tilldaggstider.

Fonstertidsset
Det tidsset (tidskolumn) som anvands for objektsetet fonster.

Utomhustidsset
Det tidsset (tidskolumn) som anvands for objektsetet utomhusarbete.

Utdver falten dar data registreras finns ett antal informationsfalt under fliken
Berdkningsdata:
Veckor/Méanad
Visar antalet veckor och mdnader frén den kopplade kalendern och kalenderar.

Period 1-3
Visar hur dagarna fordelas i perioder, samt uppgifter om vilken period som helgdagarna kopplas till.
Dessa uppgifter hamtas fr&n perioddefinitionen.
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Standardmodellsetet godkanns och sparas genom att trycka pd . Detta ar dock
mojligt férst nar det nya standardmodellsetet har ett unikt ID och ett Namn.

OBS. Det d@r mojligt att anvanda samma objektset till fler an ett standardmodellset, vilket
gor RengoringsSystemet mycket flexibelt och samtidigt mycket Iatt att uppdatera.

Filer

Har finns de generella funktionerna for uppdatering/underhdll av standardmodellseten,
t ex skapa nytt, redigera, ta bort och exportera.

Ny(a)

Anvands for att skapa ett nytt standardmodellset. Las mer under "Skapa/redigera
standardmodellset”.

Exportera ...

All standardmodellset-relaterad information i Reng6ringsSystemet finns samlat i
kunddatabasen. En databas &r inte ett enskilt dokument som man kan éppna som t ex
dokument i ordbehandlingsprogram, utan en komplex samling av kartotekskort som ar
relaterade till varandra. Denna information ar “olasliga” for den enskilda anvéndaren. Det
kan dérfor ibland finnas behov av att exportera ett eller flera standardmodellset fran
kunddatabasen for att senare lasa in dem i andra databaser (dock enbart i
RengoringsSystemet). Det kan t ex vara ett standardmodellset med administrativa
lokaler och tillhérande nyckeltal som man lagger samlade i kunddatabasen. En databas ar
inte ett enkelt dokument, som man ska skicka till en annan avdelning inom fretaget.

I exportfunktionen ar knapparna placerade till hoger pa skarmbilden enligt féljande:

. Start
Startar genereringen av data till exportfilen.

[92)]
=t
o
o
o
Q
=
(a8
(0]
3
o
Qlo
«
Qo
()
3
Q
¢}
¢}
X
o
o
S
cr
o
>

°
: [N (2]
—+ -+
Q: o
> (@
19 1©

w
ot
Q
3
Q
o
=
[¢]
X
o
5
o
>
(]
=g
=
[0}
—

[ ]
Iz
[2:
\.

Ger en allman information om det aktuella fonstret.
Valj allt

All data markeras.
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r bort alla markeringar.

yttar faltet uppat i kolumnen (galler endast for CSV-formatet).
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Flyttar faltet nerdt i kolumnen (galler endast for CSV-formatet).

Vid export av standardmodellset &r arbetsgangen féljande:
e Val av namn pd exportfilen och placering.

e Val av data som skall ingd i exporten.
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e Starta exporten genom att trycka pa , varvid RengoringsSystemet
bearbetar exportfilen utifrén det val man gjort.

Export av standardmodellset har féljande registrerings-/informationsfalt i fonstret for
export:

Export av fil
Har valjs och visas exportens filnamn. Om man trycker pd pilen till hdger om faltet kan man vilja
mellan de tidigare valda exportfilnamnen. For att valja ett "nytt” namn pd exportfilen, tryck pa
langst till hdger och valj dnskad placering av filen samt filnamn.

Databas info
Detta falt beskriver den aktuella/nuvarande kunddatabasen. Denna beskrivning gjordes vid skapandet
av kunddatabasen.

Databasstrang
Detta falt beskriver den aktuella kunddatabasens placering. Alltsd pa vilken driver och i vilken mapp
kunddatan ligger.

Instéallningar
Den information som skall inkluderas i exportfilen och som senare skall kunna importeras.

Standardlokaler [Ja/Nej]
Standardmodellerna som det valda standardmodellsetet innehdller. Man kan exportera
standardlokaler frdn flera standardmodellset genom att forst markera de dnskade
standardmodellerna innan exporten valjs.

Objektset [Ja/Nej]
Om denna funktion ar aktiverad exporteras de objektset fér golv, inventarier, vagg, tak, fonster,
tillaggstider och utomhusarbete som &r kopplade till standardmodellsetet. Det gar dven att
exportera ett eller flera objektset separat. Detta gérs under menypunkten Data, Objektset, valj
objekttyp, markera objektsdtt och vélj menypunkten Filer, Exportera.

Serviceprofiler [Ja/Nej]
De serviceprofiler som finns i standardmodellsetet och anvénds for de olika standardlokalerna.
Serviceprofilerna anvands for att kombinera programkoder, frekvensprofiler frdn objektseten och
kvalitetsprofiler. Mer information om serviceprofiler finns under Data, Serviceprofiler.

Kvalitetsprofiler [Ja/Nej]
De kvalitetsprofiler som finns i standardmodellsetet och som anvands for de olika
standardlokalerna. Kvalitetsprofilerna anvands for att faststélla den avtalade kvalitetsnivén for utfort
stadarbete. Mer information om kvalitetsprofiler finns under menypunkten Data,
Kvalitetsprofiler.

Lokalgrupper [Ja/Nej]
De lokalgrupper som finns i standardmodellsetet och som anvands for de olika standardlokalerna.
Lokalgrupperna anvands for att samla standardlokalerna i grupper som man exempelvis senare kan
anvanda for statistikutskrifter. Mer information om lokalgrupper finns under menypunkten Data,
Lokalgrupper.

Status
Processlinje som visar hur langt exporten har kommit, samt anger med ett tal till héger, hur mdnga

datalinjer som exporteras.
N&r valen &r gjorda startas exporten genom att trycka p& |_Start_|. N&r exporten &r
avslutad kommer processlinjen att vara utfylld och ar inte langre tillganglig.
Exportfonstret Iamnas genom att trycka pa

Férhandsgranska ...

Shift+Ctrl+P
Alt+D, B, F
Skriv ut ...

Ctrl+P
Alt+D, B, F
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Sténg
Alt+F4  Sténger dversiktslistan 6ver standardmodellset och dtergdr till huvudskarmbilden.
Alt+D, B, F
Redigera

Alt+D. B. R Menypunkten Redigera innehdller funktioner for redigering av data, sdsom kopierings-,
T Klipp och Klistra- och ta bort-faciliteter.

Angro

Ctrl+2Z Angrar den senaste (férsta) handlingen i RengéringsSystemet. Om man till exempel
Alt+D. B. R har flyttat en del av en ritning, flyttas den tillbaka om man anvénder Angra. Om man
T trycker p& Angra ytterligare en gdng kommer féregdende (andra) handlingen att
dterstéllas, osv tills inga handlingar finns att dngra.

Klipp
Klipper/tar bort/flyttar markerad text eller markerade lokaler. Darefter markeras den plats
Ctri+X 7. e o . : .
Alt+D. B. R dar texten/lokalen skall sattas in och man valjer menypunkten Redigera, Klistra in.
T For byggnader, vaningar och lokaler krévs att man har markerat den 6verliggande nivén
dar "klippet” skall klistras in (for vaning markeras byggnad, for lokal markeras vaning
etc).

Kopiera

Ctrl+c  Kopierar markerad text eller markerade lokaler. Dérefter markeras den plats dar
Alt+D. B. R texten/lokalen skall sttas in och man valjer menypunkten Redigera, Klistra in. For
T byggnader, vdningar och lokaler krévs att man har markerat den 6verliggande nivén dar
"det kopierade” skall klistras in (fér vaning markeras byggnad, for lokal markeras vaning
etc).

Klistra in

Ctrl+y Nérman anvénder Klipp eller Kopiera, skall denna funktion aktiveras sd att datat man
flyttar/kopierar satts in pd markerad plats. Mer information finns under menypunkten

+
Alt+D, B, R Redigera, Klipp och Redigera, Kopiera.
Ta bort
Denna funktion anvands for att ta bort data. Om en text ar markerad i ett falt och
Delete ; . i
Alt+D. B. R funktionen aktiveras tas det markerade omradet bort. Om en eller flera lokaler i
T oversiktstradet markeras och funktionen aktiveras, tas de markerade lokalerna bort. Om
man markerar en nivd med underliggande data (exempelvis en vaning med
underliggande lokaler), kommer vaningen och lokalerna att tas bort om denna funktion
aktiveras.
Valj Alla

Ctrl+A Anvénds for att markera allt som visas i fonstret, antingen det ar fréga om ett tal eller ett
Alt+D. B. R textfalt, ett notatfalt eller en lista av kunder, byggnader, vaningar och lokaler.
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Funktion
Innehdller generella funktioner for 6versiktslistan for standardmodellsetet.

Redigera
Ger méjlighet att redigera ett befintligt standardmodellset. Mer information finns under
"Skapa/redigera standardmodellset”.

Hjalp
RengoringsSystemet har flera inbyggda former fér hjalpfunktioner. Ett uppslagsverk
som man sjalv kan soka i eller automatiskt fd en beskrivning om det aktuella omrdde
man befinner sig i RengoringsSystemet, samt en generell anvandarvagledning. ( Annu
€j implementerat).

Index
Genom att aktivera denna funktion 6ppnas en hjalpfil som beskriver den aktuella
skarmbilden eller faltet. Dessa beskrivningar kan referera till andra delbeskrivningar som
man kan aktivera genom att trycka pa “lanka”. Om man sjalv vill soka information gors
detta under Hjalp, Hjalp p& huvudskarmbilden. ( Annu ej implementerat).

Om
Har finns lankar till Aps Data-know-hows hemsida, samt uppgifter om vilken version av

RengoringsSystemet man arbetar med.

Objektset

Man kan ha upp till 6 olika objektset : Golvset, inventarieset, vaggset, takset, fonsterset,
tilldggstidsset och utomhusset ( Annu ej implementerat).

Ett objektset ar grundstenen i alla berakningar som gors for standardlokalerna ned till de
enskilda lokalerna. Alltsd den del som ger underlag for det slutliga resultatet pd kundens
bottenrad. I ett objektset samlar man uppgifter om allt som skall stddas inom det
aktuella objektsetet. Dessa uppgifter ligger till grund for berdkningstider av stadningen
och de andra uppgifter RengoringsSystemet hanterar. Det ar dessa uppgifter som
anvands som utgdngspunkt for registreringen av standardlokaler och vidare vid
skapandet av lokaler for olika kunder.

Uppgifterna ar: Objekt, metoder, objekt/metoder, frekvensprofiler, frekvenser, tider och
kostnader for varje objektset.

Oversiktslistan fr objektset

Till vanster i 6versiktslistan finns de 6 objekttyperna och har valjer man vilken typ man
vill se. Nar man gjort detta val visas objektseten for den valda objekttypen i
oversiktslistan med ID och Namn. Har kan man skapa nya, @ndra eller ta bort existerande
objektset.

Skapa nytt objektset gérs antingen genom att vélja menypunkten Filer, Ny(a), eller
genom att trycka pa [Insert/Ins/Satt in] p& tangentbordet.
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Redigera ett objektset gors antingen genom att vdlja menypunkten Funktion,
Redigera, eller genom att trycka pa [Mellanslag] pd tangentbordet.

Ta bort ett objektset gors antingen genom att valja menypunkten Redigera, Ta bort,
eller genom att trycka pa [Delete] pa tangentbordet.

|X |8

Skapa/redigera objektset

Skapa ett nytt objektset gérs genom att valja menypunkten Data, Objektset. Darefter
kan man valja ett av de 6 objektseten.

Registreringsfalt ar, utéver 1D, Namn och Kommentar, féljande:

Golvfaktor (finns endast for GOLVSET)
Anvands for berdkning av den procentmadssiga tidsskillnad som man vill nyttja nar man skiftar mellan
mobleringsgrader (OBS! Tiderna kan dven bestammas individuellt fér varje mébleringsgrad for den
enskilda golvtypen).

Man registrerar uppgifter till objektsetet genom att valja Nyckeltal. Tva underliggande
flikar visas: Modeller och Objektset. Nar man valjer Objektset ligger de 6 objektseten
som knappar med var sin ikon for flikarna.

Till varje objektset finns 5 dversikter med information. De kan ses pa flikarna: Objekt,
Metoder, Frekvensprofiler, Frekvenstabell och Tidstabell. Om man trycker pd
knappen "GOLV”, kan man registrera uppgifter om olika golvtyper, ett antal olika
stadmetoder, frekvensprofiler samt frekenstabeller och tidtabeller genom att vélja ndgon
av de tillhérande flikarna.

Filer

Shift+Ctrl+o  Har finns generella funktioner for registrering och underhdll av objektseten, t ex skapa
Alt+D.O. E "V redigera, ta bort och exportera.

Ny(a)

Ger mdjlighet att skapa ett nytt objektset med unikt ID. Mer information finns under

Insert
"Skapa/redigera objektset”.

Alt+D, O, F

Exportera

Alt+D. O F Samtliga objektsetsrelaterade uppgifter i RengoringsSystemet ligger samlade i
T kunddatabasen. En databas &r inte ett enskilt dokument som man kan éppna som t ex

dokument i ordbehandlingsprogram, utan en komplex samling av kartotekskort som ar
relaterade till varandra. Denna information ar “olaslig” fér den enskilda anvandaren. Det
kan dérfor ibland finnas behov av att exportera ett eller flera standardmodellset fran
kunddatabasen for att senare lasa in dem i andra databaser (dock enbart i
RengoringsSystemet). Det kan t ex vara ett standardmodellset med administrativa
lokaler och tillhérande nyckeltal som ligger samlat i kunddatabasen. En databas ér inte
ett enkelt dokument, som man kan skicka till en annan avdelning inom féretaget.

I exportfunktionen ar knapparna placerade till hoger pa skarmbilden enligt féljande:

.
Startar genereringen av data till exportfilen.
.

Stoppar den pdgdende exporten.
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Stang

Stanger exportfonstret.
Hjalp

Ger en allméan information om det aktuella fonstret.

Valj allt

All data markeras.

Valj ing

r bort alla markeringar.

.
—
Q
0]
>

lyttar faltet uppat i kolumnen (galler endast for CSV-formatet).
Pil ned

Flyttar faltet nerdt i kolumnen (géller endast fér CSV-formatet).

n

Vid export av objektset ar arbetsgdngen som féljer:
e Val av namn pé exportfilen och placering.
e Val av data som skall ingd i exporten.

e Starta exporten genom att trycka p& _Start_|, varvid RengoringsSystemet
bearbetar exportfilen utifrén det val man gjort.

Export av objektset har foljande registrerings-/informationsfalt i fénstret for export:

Export av fil
Har valjs och visas exportens filnamn. Om man trycker pd pilen till hbger om faltet kan man vélja
mellan de tidigare valda exportfilnamnen. For att vélja ett “nytt” namn pd exportfilen, tryck pd
langst till héger och valj énskad placering av filen samt filnamn.

Databas info
Detta falt beskriver den aktuella/nuvarande kunddatabasen. Denna beskrivning gjordes vid skapandet
av kunddatabasen.

Databasstrang
Detta félt beskriver den aktuella kunddatabasens placering. Alltsd pd vilken driver och i vilken mapp
kunddatan ligger.

Instéllningar
Den information som skall inkluderas i exportfilen och som senare skall kunna importeras.

Objekt [Ja/Nej]
De objekt (golv, inventarier, vdgg) som registrerats i de enskilda objektseten. Objektens data och
standardtider/kostnader exporteras om denna funktion aktiveras. Om objekt och metoder ar
aktiverade for export, exporteras dven objektmetoderna (exempelvis tid for dammsugning av
heltackningsmatta). Mer information finns under Data, Objekt.

Metoder [Ja/Nej]
Om denna exportfunktion aktiveras exporteras alla metoder inom det valda objektsetet. Om
metoder och objekt &r aktiverade exporteras aven objektmetoderna (t ex dammsugning av
heltackningsmatta). Mer information finns under Data, Metoder.

Frekvensprofiler [Ja/Nej]
Ett objektset kan ha en eller flera frekvensprofiler. Frekvensprofiler innehéller frekvensen for hur
ofta ett objekt eller en objektmetod skall utféras. Om denna funktion aktiveras exporteras
frekvensprofiler och tillhdrande frekvenser. For att frekvenserna skall kunna exporteras maste bade
objekt och metoder exporteras samtidigt. Mer information om frekvensprofiler finns under
menypunkten Data, Frekvensprofiler och om tillhérande frekvenser under menypunkten Data,
Frekvenstabell.

Status
Processlinje som visar hur ldngt exporten kommit samt en angivelse till héger om hur manga datalinjer
som exporteras.
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Na&r valen &r gjorda startas exporten genom att trycka pd |_Start_|. N&r exporten &r
avslutad kommer processlinjen att vara utfylld och ar inte langre tillganglig.
Exportfonstret Iamnas genom att trycka p& |_Stang_|.

Férhandsgranska

Shift+Ctrl+P
Alt+D, O, F
Skriv ut

Ctrl-P
Alt+D, O, F
Stang

Alt+F4  Sténger oversiktslistan 6ver standardmodellset och dtergdr till huvudskarmbilden.

Alt+D, O, F
Redigera

Alt+D. O. R Menypunkten Redigera innehdller funktioner for redigering av data, sdsom kopierings-,
T klipp och Klistra- och ta bort-faciliteter.

Angro

Ctrl+Z Angrar den senaste (fbrs_ta} handlingen i R(_angbringsSystemgt. Om man till exempel
Alt+D. O R har flyttat en del av en ritning, flyttas den tillbaka om man anvénder Angra. Om man
T trycker p& Angra ytterligare en gdng kommer féregdende (andra) handlingen att
dterstallas, osv tills inga handlingar finns att dngra.

Klipp
Ctrl+X Klipper/tar bort/flyttar markerad text eller markerade lokaler. Darefter markeras den plats
Alt+D. O. R dar texten/lokalen skall sattas in och man valjer menypunkten Redigera, Klistra in.
T For byggnader, vaningar och lokaler kravs att man har markerat den 6verliggande nivadn
dar "klippet” skall klistras in (fér vaning markeras byggnad, for lokal markeras vaning
etc).

Kopiera

Kopierar markerad text eller markerade lokaler. Darefter markeras den plats dar
texten/lokalen skall sattas in och man valjer menypunkten Redigera, Klistra in. For
byggnader, vaningar och lokaler kravs att man har markerat den Gverliggande nivan dar
"det kopierade” skall klistras in (fér vaning markeras byggnad, for lokal markeras vaning
etc).

Ctrl+C
Alt+D, O, R

Klistra in

N&r man anvander Klipp eller Kopiera, skall denna funktion aktiveras sa att data man
flyttar/kopierar satts in pd markerad plats. Mer information finns under menypunkten
Redigera, Klipp och Redigera, Kopiera.

Ctri+V
Alt+D, O, R
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Ta bort
Denna funktion anvands for att ta bort data. Om en text ar markerad i ett falt och
Delete ; . i
Alt+D. O. R funktionen aktiveras tas det markerade omradet bort. Om en eller flera lokaler i
T oversiktstradet markeras och funktionen aktiveras, tas de markerade lokalerna bort. Om
man markerar en nivd med underliggande data (exempelvis en vaning med
underliggande lokaler), kommer vaningen och lokalerna att tas bort om denna funktion
aktiveras.
Vélj Alla

Ctrl+A Anvands for att markera allt som visas i fonstret, antingen det &r frdga om ett tal eller ett
Alt+D. O R textfalt, ett notatfalt eller en lista av kunder, byggnader, vaningar och lokaler.

Funktion

Alt+D. O. U Innehdller generella funktioner for Gversiktslistan for standardmodellsetet.

Redigera

Ger méjlighet att redigera ett befintligt standardmodellset. Mer information finns under
Alt+D, O, U . "
Skapa/redigera standardmodellset”.

Hjalp
RengoringsSystemet har flera inbyggda former for hjalpfunktioner. Ett uppslagsverk
Alt+D, O, H . : o
som man sjalv kan soka i eller automatiskt fa en beskrivning om det aktuella omrade

man befinner sig i RengéringsSystemet, samt en generell anvdndarvégledning. (Annu
€j implementerat).

Index

Alt+D. O H Genom att aktivera denna funktion éppnas en hjalpfil som beskriver den aktuella
T skarmbilden eller faltet. Dessa beskrivningar kan referera till andra delbeskrivningar som
man kan aktivera genom att trycka pd “lanka”. Om man sjalv vill séka information gors
detta under Hjalp, Hjalp pd huvudskarmbilden. (Annu ej implementerat).

Om

Alt+D. 0. H Har finns lankar till Aps Data-know-hows hemsida, samt uppgifter om vilken version av
T RengoringsSystemet man arbetar med.

Objekt NS P e

Alt+D, J Ett objekt ar t ex en golvtyp eller en inventarietyp.

Har man valt fliken Objektset och ett av objektseten, t ex golv, kan man se en lista 6ver
de golvtyper som ar registrerade i systemet, registrera nya golvtyper eller andra/ta bort
golvtyper.

Om man dubbelklickar p3 ett av objekten i listan visas en rad uppgifter om det valda
objektet. Férutom namnet kan man &dven se hur 13ng tid det tar att reng6ra objektet eller
hur 183ng tid det tar att utféra uppgiften. Man kan éndra i uppgifterna genom att skriva in
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nya uppgifter. Man kan lagga till nya objekt genom att trycka pa . Alla objekt
har ett ID, som kan vara ett nummer eller en férkortning, som objektet identifieras med.

Registreringsfalt utéver 1D, Namn och Notat, ar:

Enhetsnamn
Beskriver hur objektet skall berdknas, exempelvis "Stk” for ett skrivbort och “m2” for linoleumgolv.

Enhetstyp,
Anger hur objektet berdknas. (Enhetsbaserat, ytbaserat eller omkretsbaserat).

Grupperingstyp [Ja/Nej]
Ger mojlighet att skapa ett objekt som kan bestd av flera, redan befintliga, objekt och som darmed
utgdr en grupp. T ex en arbetsplats bestdende av ett skrivbord, telefon, lampa etc. Eller ett dorrparti,
bestdende av en doérr, handtag och dérrkarm.

Tid 1-5
Tiden det tar att utfora arbetet. De fem tidsenheterna ger méjlighet att anvdnda flera olika tider om
man exempelvis vill berdkna konsekvensen av att revidera objektens tider. Den aktuella tidskolumnen
anges pa standardmodellsetet.

Kostnader
Ger mojlighet att ange en kostnad for arbetet. Exempelvis vad det kostar att fylla pd hygienmaterial.
Dérmed ges méjlighet att kunna berdkna alla férbrukningsmateiralkostnader.

Arbetstyp
Vilken typ av arbete som avses (stadning, teknisk, service, fonsterputs, utomhusarbete, maskin, tillsyn,
kvalitetskontroll, annat arbete 1 etc). Antal tillgéngliga arbetstyper varierar fran objekttyp till objekttyp.

Specialfalt for golvobjekt:

Metoder
De standard golvmetoder som anvands for stadarbetet, fordelat p& normal stadning, grundlig stadning,
tillsynsstadning, periodisk stadning 1-2 och storstadning.

OBS. For golvobjekt finns dven majlighet att manuellt skriva in differentierade tider for
varje mobleringsgrad. Detta g6rs genom att dubbelklicka pd den dnskade tid (som
motsvarar mobleringsgrad 5, normal méblering) varvid de évriga mdbleringsgradstiderna
visas. Man kan ocksa trycka pd knappen till hbger om tiderna — men denna knapp visas
forst nar markoren stdr i ett av de fem tidsfalten. Har kan man antingen skriva en
manuellt faststalld tid eller anvanda den "automatiska” beraknade tiden utifran
normaltiden i mébleringsgrad 5 och golvobjektsetets golvfaktor
(mobleringsgradsdifferentieringsfaktor).

Specialfélt for inventarier:

Golvgréans
Om inventarieobjektet ar kopplat till golvet och darfor inte mojligt att flytta.

Subtrahera fran objektytan
Ger mojlighet att fa berékningen av golvtiden for standardlokalerna och lokalerna att ta hansyn till
dessa platsangivna inventarieobjekt (&r forst tillganglig nar golvgrans ar markerad.

Horisontell yta
Det antal kvadratmeter inventarieobjektet upptar av vdggarnas yta (&r forst tillgénglig nar “subtrahera
frdn objektytan” &r markerad. ( Annu ej implementerat.)

Golv Yta
Det antal kvadratmeter inventarieobjektet upptar av golvytan (&r forst tillganglig nar “subtrahera frén
objektytan” &r markerad. ( Annu ej implementerat.)

Perimeter
Den omkrets som den enskilda inventarien har.

OBS. ID kan INTE andras efter det att det registreras och det ar inte méjligt att ha flera
objekt med samma ID inom samma objektset.
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Objektmetoder

Man kan kombinera objekten med olika metoder ndr man under "Metoder” har registrerat
uppgifter om metoderna. Detta gérs genom att markera det 6nskade objektet och trycka
pa nederst pd sidan och darefter registrerade uppgifterna om objekt och
tillhérande metoder.

P& samma satt kan man fa uppgifter om olika metoder till en golvtyp genom att klicka pa
golvtypen i objektlistan. Detta gor det ocksd méjligt att ange flera metoder pa ett enskilt
golvobjekt. Nar man anger golvtypen vid lokalregistrering har man p& s satt méjlighet
att valja mellan flera metoder fér golvtypen.

Registeringsfalt utdver objektet och metodens ID och Notat, ar foljande:

Standardmetod [Ja/Nej]
Gor det méjligt att ange vilka metoder som skall anvdndas som standardmetod for objektet. Dessa
registreras automatiskt nar objektet kopplas till standardlokalen/lokalen (under férutsattning att denna
funktion har aktiverats av anvandaren).

Tider 1-5
Tiden det tar att utféra dnskat arbete pd objektet. De fem enhetstiderna ger majlighet for anvandaren
att anvanda flera olika tider, om man till exempel vill berdkna konsekvensen av att revidera objektens
tider. Den 6nskade tidskolumnen bestams for standardmodellsetet.

Kostnader
Ger mojlighet att registrera en kostnad for utfort arbete. Exempelvis hur mycket det kostar att fylla p&
hygienmaterial fér att kunna berakna hygienkostnaden totalt.

Arbetstyp
Vilken typ av arbete som avses (stadning, teknisk, service, fonsterputs, utomhusarbete, maskin, tillsyn,
kvalitetskontroll, annat arbete 1, annat arbete 2 och annat arbete 3). Antalet tillgangliga arbetstyper
varierar frén objekttyp till objekttyp.

OBS. For objektmetoder pd golv finns dven majlighet att manuellt registrera
differentierade tider for varje mobleringsgrad. Detta gors genom att dubbelklicka pd den
Onskade tiden (som motsvarar mobleringsgrad 5 — normal mdblering). Nu visas de 6vriga
mobleringsgradstiderna. Man kan dven trycka pa knappen till hoger om tiderna — men
denna knapp visas forst nar markéren ar placerad i en av de fem tidskolumnerna. Har
kan man registrera en tid eller anvanda den "Automatiskt’ berdknade tiden utifrdn
normaltiden fér mébleringsgrad 5 och golvsetets “Golvfaktor”
(mdbleringsgradsdifferentieringsfaktor).

Golv

De golvobjekt man vill anvanda i systemet registreras har for det valda objektsetet.

Alt+D, J, G
T ex "Linoleum”, "Plast”, "Parkett”, “Klinkers” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Specialfalt for golvobjekt:

Metoder
De standardmetoder som anvénds fér programmerat stédarbete, fordelat pd stadinsatserna “Normal”,
"Grundlig”, "Tillsyn"”, "Periodisk 1-2"” och "Storstadning”.

OBS. For objektmetoder pd golv finns dven majlighet att manuellt registrera
differentierade tider for varje mobleringsgrad. Detta gérs genom att dubbelklicka pd den
6nskade tiden (som motsvarar mébleringsgrad 5 — normal méblering). Nu visas de dvriga
mobleringsgradstiderna. Man kan &dven trycka pa knappen till hb6ger om tiderna — men
denna knapp visas forst nar markoren &r placerad i en av de fem tidskolumnerna. Har
kan man registrera en tid eller anvanda den ‘Automatiskt’ berdknade tiden utifrén
normaltiden for mébleringsgrad 5 och golvsetets “Golvfaktor”
(mébleringsgradsdifferentieringsfaktor).
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L)

Inventarie

De inventarieobjekt som man vill anvénda i systemet registreras har for det valda
objektsetet.

T ex "Skrivbord”, "Papperskorg”, “Stor”, "Bordslampa” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Alt+D, J, |

Specialfalt for inventarieobjekt:

Golvgréans
Om inventarieobjektet ar kopplat till golvet och darfor inte mojligt att flytta.

Subtrahera fran objektytan
Ger mdjlighet att f& berakningen av golvtiden for standardlokalerna och lokalerna att ta hénsyn till

dessa platsangivna inventarieobjekt (&r forst tillganglig nar golvgrans ar markerad).

Horisontell yta
Det antal kvadratmeter inventarieobjektet upptar av vaggarnas yta (ar forst tillganglig nér “subtrahera

fr&n objektytan” &r markerad. (Annu ej implementerat.)

Golv Yta
Det antal kvadratmeter inventarieobjektet upptar av golvytan (&r forst tillgénglig nér "subtrahera fr&n

Perimeter
Den omkrets som den enskilda inventarien har.

objektytan” &r markerad. (Annu ej implementerat.)
Végg ﬁ ‘

Alt+D, J, V De vaggobjekt som man vill anvanda i systemet registreras har for det valda objektsetet.

T ex "Dorr”, “Strombrytare”, "Glasparti” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Tak
Alt+D, J, L De takobjekt som man vill anvanda i systemet registreras har fér det valda objektsetet.
T ex "Ventil”, "Lampor”, “Brandvarnare” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Fonster

De fonsterobjekt som man vill anvanda i systemet registreras har for det valda
objektsetet.

2

Alt+D, J, D

T ex "Sprojsade fonster” etc.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Tillaggstider @.

De specialobjekt som man vill anvénda i systemet, och som inte passar in i ndgon av de

Alt+D, J, A . . en :
andra grupperna, registreras har for det valda objektsetet.
T ex "Blomvattning”, "Rengoring av kaffeautomat”, “Pentry-arbetsuppgifter” etc.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.
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Utomhus uppgifter l \

De utomhus uppgifter som man vill anvanda i systemet for det valda objektsetet
registreras har.

T ex "Snorojning”, "Grasklippning”, "Rensa rabatter” etc.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.

(Annu ej implementerat)

Metoder

Alla objekt kan ha anvandning av mer dn en underhéllsmetod (stédning, tillaggsarbete).
Darfor ar det mojligt att skapa ndgra generella metoder i det enskilda objektsetet. Dessa
metoder kan darefter "kryssas” med den eller de objekt som avses och dérmed uppstar
begreppet objektmetod. Speciellt golvobjekt har ofta behov av att ha flera metoder
kopplade till sig och denna méjlighet finns naturligtvis aven for resterande objekttyper.
Det &r dock mdjligt att utesluta valet av metod om man endast utfér “en metod” pd
objektet (t ex pa tillaggstidsobjekten).

Under metoder beskrivs olika stadmetoder for det valda objektsetet. For ett golvobjekt
kan det vara metoder sdsom: "Moppa” eller "Maskinskura”.

Varje metod har ett falt fér ID, Namn samt Notat. Man kan andra metoderna under
, och man lagger till nya metoder genom att vélia _Ny(a) |.

OBS. ID kan inte andras nér det val har registrerats. Det gar inte att ha samma ID for
flera metoder inom objektsetet.

Golv

De golvobjektmetoder man vill anvanda i systemet registreras har fér det valda
objektsetet.

Exempelvis “Torrmoppa”, "Fuktmoppa”, “Dammsuga” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Inventarie

De inventarieobjektmetoder man vill anvanda i systemet registreras har for det valda
objektsetet.

Exempelvis “Avtorka”, "Péfylining”, "Témning” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Végg

De vaggobjektmetoder man vill anvénda i systemet registreras har for det valda
objektsetet.

Exempelvis "Avtorka”, "Damma” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.
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Tak

Alt+D, D, L De_ takobjektmetoder man vill anvanda i systemet registreras har for det valda
objektsetet.

Exempelvis "Avtorka”, "Tvatta”, "Dammsuga” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.

Fonster

De fonsterobjektmetoder man vill anvanda i systemet registreras har for det valda

Alt+D, D, D i
objektsetet.
Exempelvis "Avtorka”, “Putsa” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Tillaggstider

Alt+D. D. A De objektmetoder for tillaggstjanster man vill anvanda i systemet registreras har for det
T valda objektsetet.

Exempelvis "P&fylining”, "Témning” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Utomhus uppgifter
Alt+D. D. U De utomhusuppgifter man vill anvanda i systemet registreras har for det valda
T objektsetet.

Exempelvis “Saltning”, “Uppsamling” etc.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
(Annu ej implementerat).

Frekvensprofiler

Alt.+ D. F  En frekvensprofil kan kopplas till ett objektset och ger mojlighet att skapa frekvenser som
' ' motsvarar en 6nskad stadnivd. Alltsd hur ofta och hur grundligt ett objekt skall rengdras

for att uppnd stadnivan. Dartill &r det nodvandigt att skapa frekvenstabell/er, ett slags
frekvenskolumner som innehdller en samling frekvenser for den 6nskade stadnivan.
Varje frekvenskprofil har ett 1D och ett Namn samt ett Notat-falt. Man kan &ndra pé
profilerna under |_Redigera_|, och man skapar nya metoder genom att trycka p&
knappen _Ny(a) |
OBS. ID kan inte dndras nar det val har registrerats. Det gar inte att ha samma ID for
flera metoder inom objektsetet.

Golv

Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler for golvstadning som man vill anvénda i
Alt+D, F, G .
det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
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Inventarie

Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler fér inventariestadning som man vill

Alt+D, F, | . . .
anvanda i det valda objektsetet.
Lds mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.
Végg
Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler for vaggstadning som man vill anvanda i
Alt+D, F, V .
det valda objektsetet.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
Tak
Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler for takstédning som man vill anvanda i det
Alt+D, F, L .
valda objektsetet.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
Fénster
Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler for fonsterstaddning som man vill anvanda i
Alt+D, F, D .
det valda objektsetet.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
Tillaggstider
Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler for tillaggstider som man vill anvanda i det
Alt+D, F, A !
valda objektsetet.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
Utomhus uppgifter
Har registreras/uppdateras de frekvensprofiler for utomhusarbetsuppgifter som man vill
Alt+D, F, U . ) .
anvanda i det valda objektsetet.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
(Annu ej implementerat).
Frekvenstabell
Alt+D, V Frekvenserna anvands for att programmet skall veta hur ofta de enskilda uppgifterna

skall utforas. Tillsammans med tiden for uppgiften gér frekvenserna det mdéjligt att
berdkna tiden for varje lokal.

Frekvenstabellen visar hur ofta ett objekt skall rengéras for att svara mot den givna
frekvensprofilen. For att f& en Gverblick dver detta star frekvensprofilerna Gverst namnt
med deras ID och deras frekvens visas for varje objekt i respektive kolumn. P3 sa vis kan
flera frekvensprofiler visas sida vid sida och jamféras med varandra.

Till hoger p skarmbilden finns 4 knappar, _Alla perioder |, _Period 1_|, _Period 2_|
och _Period 3_|. Knapparna anvands for att valja i vilken period aktiviteten skall utforas.
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Om aktiviteten skall utforas i period 1 (exempelvis vardagar), trycker man séledes pa
_Period 1_|, innan man registrerar/andras frekvensen osv. Vill man daremot att
frekvensen ska galla i alla perioder (exempelvis bdde vardag och helg) trycker man pd
knappen |_Alla_perioder_|. Periodkopplingen kan &ven dndras p& existerande frekvenser
genom att man markerar och trycker p& den dnskade perioden.

Perioderna har var sin farg, och fargen visar i frekvenstabellen i vilken period aktiviteten
skall utforas. Roda frekvenser skall sdledes utforas i period 1, grona i period 2 och bld i
period 3. Perioderna bestams i “Perioddefinitioner” (under menypunkten Data,
Perioddefinitioner) och kopplas till det standardmodellset som objektsetet tillhor.

Man rattar frekvensen genom att dubbelklicka direkt pd densamma och skriva in
andringen.

Frekvenserna ar uppdelade i féljande (standardinstaliningar som kan éndras av
anvandaren):

e d =daglig

e Vv =vecka

e f = var fjortonde dag

e m = manad

e & =23rlig

e g = grundlig (féljer programkoden)
e t=tillsyn

e n = normal (féljer programkoden)
e a = periodisk stadning 1

e b = periodisk stadning 2

e s = storstadning.

Man andrar frekvensbokstaverna samt namnférkortning under menypunkten System,
ANvéandarval eller fér kunden under menypunkten Kund, Installningar,
frekvenstexter.

Dessa frekvenser racker inte alltid till for att técka anvandarens behov, darfor finns det
mdjlighet att komplettera/kombinera dessa med tal. Ett tal fore frekvensen anger att
frekvensen multipliceras med angivet tal och ett tal efter frekvensen anger att frekvensen
divideras med detta tal. Exempelvis frekvensen 2d anger att en aktivitet skall utféras 2
ganger/dag, medan frekvensen d2 betyder att aktiviteten skall utféras varannan dag.
Man kan ocksa kombinera frekvenserna pd olika satt, t ex kan frekvenserna d och s ange
att b&de skall utféras en daglig insats som kompletteras med en tillsynsstadning.

De frekvenser man registrerar i frekvensprofilen kan rattas lokalt. Det vill sdga att man
alltid kan bortse fran de i frekvensprofilen angivna frekvenserna och ratta dessa s att de
passar for den registerade standardlokalen/lokalen i dess objekt-/objektmetodlista.

Golv

Alt+D. V. g De frekvenser som skall anvandas fér golvobjektens metoder/frekvensprofil i
T kombination, registreras i frekvenstabellen for det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
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Inventarie

Alt+D. V.| De frekvenser som skall anvéndas for inventarieobjektens metoder/frekvensprofil i
T kombination registreras i frekvenstabellen for det valda objektsetet.

Lds mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.

Végg

De frekvenser som skall anvandas foér vaggobjektens metoder/frekvensprofil i
Alt+D, V, V e y | " .
kombination registreras i frekvenstabellen foér det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Tak

De frekvenser som skall anvandas for takobjektens metoder/frekvensprofil i kombination
Alt+D, V, L ; X . X
registreras i frekvenstabellen for det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Fonster

De frekvenser som skall anvandas for fonsterobjektens metoder/frekvensprofil i
Alt+D, V, D s : ) - :
kombination registreras i frekvenstabellen for det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Tillaggstider

De frekvenser som skall anvandas for tillaggstidernas metoder/frekvensprofil i
Alt+D, V, A
kombination registreras i frekvenstabellen for det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Utomhus uppgifter

De frekvenser som skall anvandas for utomhusuppgifternas metoder/frekvensprofil i
Alt+D, V, U s ; , " .
kombination registreras i frekvenstabellen for det valda objektsetet.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

(Annu ej implementerat).

Tidstabell

Alt+D. T Tiderna for de enskilda arbetsuppgifterna pd objekten kan registreras pa flera olika
' stallen i RengoéringsSystemet. Normalt registrerar man tiden i samband med att man
kopplar en metod till ett enskilt objekt och darmed upprattar en sa kallad objekt/metod-
kombination. Detta gors pa objektfliken for varje objekt.

Det finns dock tillfallen nar det inte ar nédvandigt att registrera metoder for de enskilda
uppgifterna. T ex har objekten i “Tilldggstider” oftast endast en funktion (metod). Har
behdver man inte skapa metoder och darefter koppla dem till objektet — tiden kan skrivas
in direkt pa objektet. Om en tilldggstid ar att t ex under eftermiddagen forbereda kaffe till
personalen paféljande morgon. Har finns ju ingen anledning att forst skapa ett objekt
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(kaffemaskinen) och darefter skapa en metod (bryggning). I stallet kan man ndja sig
med att skapa objektet — kaffebryggning — och registrera tiden fér uppgiften direkt pa
objektet.

En annan mojlighet att uppdatera sina tider ar via denna tidstabell. Tidstabellen gor det
latt att andra tiderna. Det ar dverskadligt att jamfora tiderna for olika metoder inom
samma objekt. Tiderna registreras i det tidsformat man tidigare har valt, men normalt
arbetar man med centiminuter.

Tidtabellen visar objekt och metoder till vénster p& skarmbilden samt den enhet som
tiden skall galla for. T ex kan man ha registrerat ett objekt som “Bord” med “Stk” som
enhet och dérefter kopplat p&d metoden “Avtorka” pd objektet. Detta innebdr att tiden
man skall faststalla for metoden "Avtorka” dr den tid det tar att avtorka ett bord.

Liksom pa Gvriga stéllen dar tiden kan registreras pd objekt och metoder, &r det dven i
tidstabellen fem mojliga registreringskolumner for tider. Dessa relaterar till det tidsset
man har valt for standardmodellsetet. Darutéver finns langst till hoger en
kostnadskolumn som ger mojlighet att ange en kostnad for utfort arbete. Man kan
exempelvis rakna ut och registrera vad det kostar att fylla pd papper i
handduksautomaten och darmed har man mdjlighet att berdkna alla kostnader for
forbrukningsmaterial.

Golv

De tider och kostnader for golvobjekt och metoder som man anvander for det valda
objektsetet registreras har.

Exempelvis tider for “Linoleum/Torrmoppa”, “Textil/Dammsuga” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Inventarie

De tider och kostnader for inventarieobjekt och metoder som man anvander for det valda
objektsetet registreras har.

n o

Exempelvis tider for “Bord/Avtorkning”, “Papperskorg/Témning” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.

Végg

De tider och kostnader for vaggobjekt och metoder som man anvander for det valda
objektsetet registreras har.

” o

Exempelvis tider for “Nyckelskdp/Avtorkning”, “"Hylla/Dammsugning” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.

Tak

De tider och kostnader for takobjekt och metoder som man anvander for det valda
objektsetet registreras har.

Exempelvis tider for "Ventilationsventil/Avtvattning”, "Belysningsarmatur/Dammsugning”
etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
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Fonster

De tider och kostnader for fonsterobjekt och metoder som man anvander for det valda
objektsetet registreras har.

Exempelvis tider for "Fonsterkarmar/Tvatta”, “Glasyta/Putsning” etc.

Las mer i ovanstdende punkt generellt om "Objekt”.

Tillaggstider

De tider och kostnader for objekt och metoder som man anvander for det valda

objektsetet registreras har.
Exempelvis tider for “Tvalbehallare/Pafylining”, "Kaffebryggning” etc.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
Utomhus uppgifter
De tider och kostnader for utomhusobjekt och metoder som man anvander for det valda
objektsetet registreras har.
Exempelvis tider for "Saltning”, “Plocka upp skrap” etc.
Las mer i ovanstdende punkt generellt om “Objekt”.
(Annu ej implementerat).
Standardlokaler

Standardlokaler ar de byggklossar som anvands for att snabbt berdkna lokalers tid.
Fordelen med att anvanda standardlokaler ar att man bygger en grundmodell som kan
anvands om och om igen for de lokaler som n&gorlunda stémmer med byggklossen.
Darmed sparar man mycket registreringstid i forhallande till att registrera alla lokaler frén
grunden. En registrering av alla lokaler fr&n grunden kréver ett oerhért stort arbete och
ar narmast omdjligt att vid senare tidpunkt uppdatera och andra.

Standardlokaler skapas och fylls med de objekt (inventarier, golv, véggar, tak, etc) som
normalt finns i de lokaltyper som standardlokalerna bskriver. Lokaltyperna kan t ex vara
"Entré”, "Korridor”, "Toalett” och "Kontor”. Fran gdng till annan har man behov av att
anvanda ett flertal olika standardlokaler och vid ndgra tillfdllen racker det med ett fatal.
Med héansyn till framtida uppdateringar och underhall av registrerade standardlokaler
rekommenderas att begransa antalet standardlokaler.

I tidigare versioner av RengoringsSystemet var man tvungen att ta hansyn till hur
manga personer/arbetsplatser som exempelvis fanns i ett kontor och darefter skapa en
standardlokal for alla varianter, t ex “Kontor 1 person”, "Kontor 1 person med
konferensbord”, "Kontor 2 personer” osv. Ett annat forhdllande som man var tvungen att
ta hansyn till var lokalernas storlek s3 att inventarierna angavs i ratt férhallande till
lokalytan. Detta ar inte langre nédvandigt eftersom man nu i RengdringsSystemet kan
arbeta med ett nytt koncept som vi kallar dynamiska standardlokaler.

Dynamiska standardlokaler ar "modeller” som har ett dynamiskt anvandningsomrade
och en berakningsmassig effekt som gor det méjligt att begransa antalet standardlokaler.
Standardlokalerna @r mycket flexibla nar de anvands vid lokalregistrering.

Dynamiken finns i registreringen av objekt (inventarier, véggar etc) pd dessa
standardlokaler. I tidigare versioner av RengdringsSystemet angav man ett fast antal
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(t ex "2 stolar”) for de enskilda registreringarna i standardlokalen. Antalet var fast och
kunde inte andras pa de lokaler som anvander standardlokalen som modell. Anvénder
man dynamiska standardlokaler kan antalet enskilda objekt goras
parameteravhangiga och kan pa sd sétt alltid anpassas till lokalen efter behov.

Man kan t ex gora antalet personer, kopplade till en lokal, avhangigt av en parameter
som man satter till ett standardvérde foér standardlokalen. Denna parameter kopplas till
de personer och det som skall stéddas t ex arbetsplats (skrivbord, telefon, papperskorg
etc). Andra stadobjekt, t ex lister, kan vara avhangigt av lokalens omkrets. Nar man
senare registrerar lokaler och kopplar dem till standardlokalerna behéver man endast
ange for exempelvis "kontor” antalet personer och den berdknade tiden fér stadningen
tar da hansyn till hur mdnga personer som har sin arbetsplats i lokalen. Nar lokalen mats
in i programmet raknas omkretsen ut automatiskt och stadtiden for lister justeras.
Lokalernas yta ger berdkningsunderlag foér golvtiden.

Ett annat exempel kan vara att man vill ha med armaturer motsvarande en armatur per 5
m2 takyta i standardlokalen. Antalet skrivs in som 0,2 st per m2 och ytan avgor darefter
hur m&nga takarmaturer som finns i lokalen. Méjligtvis kan detta uppfattas som felaktigt
att en lokal kan ha 1,2 st takarmaturer, men sett i ett stérre sammanhang dar en stadare
har mdnga lokaler som skall stddas kommer det totala antalet takarmaturer att bli ganska
sd korrekt angivet. Det skall dock nédmnas att det ocksa ar majligt att fa standardlokalen
att avrunda till heltal.

Standardlokalerna kan arbeta efter fyra olika koncept:

o Objektregistrerad standardlokal

Beraknar tiden for standardlokalen och registrerade lokaler utifrdn de objekt och
antal som finns pa standardlokalen. Dvs att man tillfér objekt till standardlokalen
och tillsammans med antalet, parametrar och frekvenser berdknas en tid som
darefter justeras med den aktuella lokalens parametrar. Denna metod ar helt
klart den mest omfattande och samtidigt ocksd den mest detaljerade. Metoden
ger mojlighet att fordela tiden pd alla objekttyper (golv, inventarier etc) och
perioder (t ex vardagar, helg, periodisk och storstadning).

e Objektmodell som ytbaserad standardlokal

Anvands precis som objektregistrerad standardlokal med den skillnaden att
objekten nar de anvands som berékningsunderlag pé lokaler och kunder
anvander standardlokalens yta och beréknar tiden utifrdn férhdllandet mellan
lokalens yta och standardlokalens yta. Med andra ord betyder det att man
mycket precist raknar ut ett nyckeltal for alla sina registreringar pa
standardlokalen och dessa nyckeltal anvands tillsammans med lokalernas yta
som berdkningsunderlag. Denna facilitet kan aktiveras eller avaktiveras allt efter
onskemal.

e Ytbaserad standardlokal som modell

Gor det mojligt att registrera sina nyckeltal (fér inventarier) for daglig-, vecko-,
grundlig- och tillsynsstadning i alla perioder inkl periodisk och storstddning. Bade
tider (min./m2) och kostnader (kr./m2) kan registreras i dessa perioder och
darmed utgéra underlaget fér en enkel och precis tid- och kostnadsberdkning.
N&r dessa modeller anvands pé lokaler multipliceras nyckeltalen med
programkoden for lokalen och darefter visas tiden for inventariestadning.

e Annan berdkningsmodell
Detta ar en mycket enkel modell fér berdkning av lokalernas stadtid pd

inventarier. Det registreras en fast tid (for inventarier) som inte paverkas av
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lokalernas ytstorlek, vilket innebar att oavsett lokalernas yta forblir tiden
densamma. Tiden (for inventarier) kan registreras for daglig-, vecko-, grundlig-
och tillsynsstadning for alla perioder inklusive periodisk och storstadning. Bade
tider (min.) och kostnader (kr.) kan registreras i dessa perioder och ddrmed ge
underlag for en mycket statisk, men enkel, tids- och kostnadsberakning. Nar
denna modell anvands pé lokaler nyttjas tiderna direkt pa lokalen och ger
stadtiden for inventarier.

For att inte begransa majligheterna ar det méjligt att anvanda en eller flera av dessa
berakningsmoljigheter samtidigt p& den enskilda standardlokalen.

Skapa standardlokaler

Standardlokalerna skapas och fylls med de standardupplysningar och parametrar som
normalt anvands i denna typ av lokaler. Nar dessa modeller senare anvands pa lokalerna,
kan en eller flera av parametrarna éndras s& att de passar till den enskilda lokalens
behov. Exempelvis ar skillnaden mellan inventariestadningen i ett kontor och ett férrdd
olika. Likasd kan programkoder och frekvensprofiler variera mycket mellan exempelvis en
korridor och ett vindfdng dar belastningen ar mycket storre och behovet av stadning
darfor hdgre. Standardmodellerna kan anvandas p& ménga olika satt och darfor kan det
vara sa att manga falt maste redigeras innan man bérjar anvanda standardmodellerna.

Registreringsfalten ar, férutom 1D, Namn och Notat, foljande:

Typ
Ger mojlighet att organisera standardmodellerna i tre grupper, lokaler, vaningar, byggnader och
kunder. Normalt anvdnds endast typen "lokaler” eftersom det oftast &r p& denna nivé som
standardlokalerna skall anvdndas. Men det kan finnas tillfdllen nar det &r en fordel att skapa
standardmodeller som anvands pa t ex vaningsnivén. Exempelvis kan man lagga all fonsterputs pd
véningarna i stéllet for att forst registrera lokaler och darefter lagga till de fénster som finns. Darfor
finns det méjlighet att skapa olika typer av standardmodeller — och dessa modeller visas endast nér
man registrerar en niva av denna typ (byggnad, vaning eller lokal).

Grp. (Lokalgrupp)
De olika standardlokalerna kan grupperas i lokalgrupper med tillhérande stadtekniskt procenttillagg. Mer
information finns under menypunkten Data, Lokalgrupper. Genom att anvédnda lokalgrupper ar det
majligt att ta fram statistiska Gversikter Gver exempelvis hur stor del kontor, férrdd och korridorer utgor
av den totala ytan och tidstdtgdngen. En anvandbar facilitet som ger Gverblick 6ver de tidskravande
faktorer och justerings-/besparingsmdjligheter som kan finnas.

Namnférkortning
Registreringsfalt for en namnforkortning av standardlokalen. Kan anvandas nar man skall skriva ut en
rapport/ritning dar utskriftsutrymmet ar begransat.

Yta
Standardarytan for standardlokalen. Den yta som ytavhangiga objekt/metoder anvénder for tids- och
kostnadsberdkningen. Normalt anvands ytan som berdkningsfaktor tillsammans med golvobjekt och —
metoder, men kan dven anvandas med andra objekt/metoder pa alla objekttyper. Nar lokalen mats via
en ritning beréknas den korrekta ytan for lokalen och de ytavhangiga objekt/metoder som ingdr
berdknas utifrdn den uppmatta ytan och lokaltiden uppdateras.

Omkrets
Ytterligare en parameter som gor det méjligt att berdkna behovet av stéddning for standardlokalerna och
senare for de lokaler som anvander standardlokalerna. Som utgdngspunkt valjer man manuellt en rimlig
omkrets som anvands tillsammans med de objekt/metoder som ingdr i standardlokalen. N&r dessa
senare anvands for en lokal som méts in i programmet utifrdn en ritning, berdknas dessa
objekt/metoder utifr&n lokalens uppmatta omkrets. Exempel p& objekt som kan baseras p& omkretsen
ar golvlister. Andra objekt som kanske anvander delar av omkretsen som berdkningsfaktor, ett
procenttal av omkretsen, kan exempelvis vara fonsterkarmar. Mer om procentdelsdefinition finns under
avsnittet”"Objektdetaljer”.

Golvtillhérighet
Den golvtyp som normalt finns i den “lokal” som standardlokalen representerar samt graden av
mdbleringstathet.

Golv
Den golvtyp som “normalt” finns i de lokaler som anvander standardlokalen som modell. Golvet kan
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alltid andras pd den enskilda lokalen, sd att lokalen speglar verkligheten. Det ar en fordel om man i
standardlokalen anger den golvtyp som &r den mest vanligt férekommande, s att man vid
registreringar av lokaler som anvander standardlokalen slipper andra golvtyp i lokalerna. Nar man
véljer en ny eller annan golvtyp éndras golvmetoderna pd Golvmetod till de standardmetoder som
registrerats for den valda golvtypen.

M.G. (Mdbleringsgrad)
Graden av mobleringstathet i “lokalen”. Ett kontor kan vara fyllt med inventarier, medan andra
kontor har farre inventarier och mer fria ytor. For att kunna skilja mellan dessa typer av lokaler och
den tid det tar att utféra nédvandig stadning/tillsyn pd golvet anvander RengéringsSystemet
begreppet mébleringsgrad. Mdbleringsgraden kan sattas fran 1 till 9, dar 5 &r normal méblering
som inte pdverkar berakningen av golvtiderna. Mableringsgrad 1 stdr som gles mdblering och 9 for
tat moblering. Berakningen av tid fér varje mobleringsgrad kan ske p& tva satt

Manuellt faststalld tid
P& varje golvobjekt/-metod kan man manuellt faststdlla tidsférbrukningen for stadarbetet per
m2, Alltsd hur 13ng tid tar det att stdda en kvadratmeter golv med den valda metoden och per
stadtillfalle. Man kan ocksa vélja att Idta programmet rékna ut detta med en fastlagd
procentsats. Mer information finns under menypunkten “Golvobjekt och metoder”.

Procentberédknad tid
F6r en automatisk berdkning av hur mycket tid som gér &t, mer eller mindre, i férhallande till en
hog eller 1&g mobleringsgrad, kan man pd “Golvobjektsetet” faststalla en procentfaktor for detta
(&ven kallat "Golvfaktor”). Nar man hdjer eller reducerar mébleringsgraden laggs till/dras ifrén
den faststéllda procentfaktor for tidsdtgdngen. Detta géller inte ndr man manuellt faststéllt en
tid. Om faktorn p& golvobjektsetet r noll, kommer en mdbleringsgradsforandring inte att
medféra ndgon andring i tidsberdkningen. Mer information finns under menypunkten
"Objektset”.

Program & Frekvenser
Har faststalls all frekvens- och programmadssig information. Frekvensprofiler och programkoder &r den
del av berdkningsunderlaget som bestémmer hur ofta en stadning av de registrerade objekten skall
utféras. De kan senare andras pd aktuella lokaler efter 6nskemal.

Serviceprofil tillhérighet
Har véljs den serviceprofil som standardlokalen skall anvdnda. Man valjer mellan fordefinierade
serviceprofiler som skapats i det aktuella standardmodellsetet. Detta gérs p& huvudskarmbilden —
Nyckeltal, Modeller, Serviceprofiler.

En serviceprofil ar en koppling mellan programkoder, frekvensprofiler och eventuella
kvalitetsprofiler, dvs en koppling mellan den insats/aktivitet man skall utfora i en lokal och den
kvalitet man férvantas uppnd med insatsen/aktiviteten. Mer information finns under menypunkten
Data, Serviceprofiler.

Programkod
Den programkod man dnskar for perioderna 1-3 (vardag, helg etc). Perioderna som anvands &r
definierade i den periodprofil som ar kopplad till det anvénda standardmodellsetet och antalet
anvanda perioder kan darfor variera. Programkoden &r indelad i tre delar:

1:a siffran
Antal arbetsdagar i den period som anvands, man kan exempelvis skriva “5” om periodldngden
ar fem eller flera. Anger att man gér in i lokalen och utfér normal golvstadning samt normalt
reng0r de inventarier dér man angett en daglig frekvens (exempelvis papperskorg, sanitar
inredning).

2:a siffran
anger det antal dagar i perioden d& grundlig golvrengéring skall utféras/tidsberéknas. Om man
skriver "2" kommer grundlig golvmetod att berdknas 2 gadnger inom den valda perioden och
normal golvmetod beraknas de 6vriga dagarna (i exemplet med fem arbetsdagar blir den
normala golvmetoden beraknad for 3 gdnger).

3:e siffran
anger hur mé&nga ganger, inom periodlangden, man 6nskar fa tiden berdknad for
inventarierstadning. Las mer om hur programkoder anvands under punkten Data,
Programkoddefinitioner.

Alt. programkod

Anvands nar man vill ange en alternativ programkod fér den dnskade perioden (1-3, vardagar, helg
etc). Denna alternativa programkod har inget berakningsmassigt varde utan ar uteslutande en
mojlighet for att kunna definiera en annan form av beskrivning av det valda “stddbehovet”. Valet av
alternativa programkoder kan ocksd ske automatiskt om man anvander serviceprofilen i sin fulla
utstrackning och tidigare har definierat denna efter behovet.
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Frekvensprofil tillhdrighet (Golv, inventarier, vagg, tak, tillaggstider, fonster, utomhus)
I dessa falt kan man vdlja mellan de fordefinierade frekvensprofiler som upprattats for varje
objekttyp. Frekvensprofilerna representerar en stad-/tillsynsnivd genom att det till varje
frekvensprofil finns en rekvenslista som beskriver hur ofta de enskilda arbetsmomenten skall
utforas. Dessa frekvensprofiler skapas for varje objekttyp i RengéringsSystemets huvudbild
under Nyckeltal, Objektset, Frekvensprofiler. Frekvenserna skapas darefter under Nyckeltal,
Objektset, Frekvenstabell. Mer information om detta finns under menypunkterna Data,
Frekvensprofiler och Data, Frekvenstabell. Val av frekvensprofiler kan ocksd ske automatiskt
om man anvander serviceprofilen i sin fulla utstrackning och tidigare har defninierat denna efter
behov.

Kvalitetsprofil tillhdrighet
Den odnskade kvalitetsnivd som standardlokalen skall félja. Valjs utifrén de fordefinierade
kvalitetsprofiler som skapats for standardmodellsetet. Detta gors i huvudbilden under Nyckeltal,
Modeller, Kvalitetsprofiler. En kvalitetsprofil beskriver hur en lokal skall se ut efter stédning
enligt stadstandarden INSTA 800. Mer information finns under menypunkten Data,
Kvalitetsprofiler.

Golvmetoder
Har anges golvmetod/er for den aktuella golvtypen. Varje gdng man dndrar golvtyp dndras metoderna
automatiskt sd att de foljer de standardmetoder som &r valda for varje golvtyp. Man kan darefter andra
dessa metoder enligt dnskemél pd denna flik. Det & méjligt att ange golvmetoderna individuellt fér
varje period, exempelvis vardag, helg, periodisk 1 och storstadning.

Normal metod (1 och 2)
Den/de metoder som utfors som latt/normal stadning av golv. Dagarna for latt/normal golvstadning
berdknas utifrdn programkoden som stéddagarna minus stéddagar for grundlig stadning. Innebar
att programkod 521 ger 5 — 2 dagar, dvs 3 dagar for latt/normal golvstadning.

Grundlig metod (1 och 2)
Den/de metoder som utférs som grundlig stadning av golv. Dagar for grundlig golvstédning tas fran
programkodens 2:a siffra, dvs programkod 521 ger 2 dagar for grundlig golvstadning.

Tillsynsmetod (1 och 2)
Den/de metoder som utférs som tillsynsstddning av golv. Antalet dagar tas direkt frén
programkodens stdddagar. Exempelvis ger programkoden 521, 5 tillsynsrundor (1 per dag).

Andra metoder (1 och 2)
Anvands for periodisk 1, periodisk 2 och storstadning. Om man anvander den eller de bada
metoderna pd en av dessa periodtyper, f&r man varje gang dessa insatser gors, ett tillagg fér den
eller de metoder med tider och kostnader som ar kopplade dartill.

Parametrar
Innehdller information om berakningsparametrar som senare kan éndras individuellt pa den eller de
lokaler som anvénder standardlokalen.

Parameter (1 —9)
Dessa 9 parametrar anvands i samspel med de objekt som registrerats fér standardlokalen under
och ar det standardvarde som den enskilda standardlokalen har som
utgdngspunkt. Exempelvis kan man skapa ett kontor och som utgdngs punkt anpassa det till en
person. Vid lokalregistreringen dndras parametern sd att den passar till det verkliga antalet
personer.

Namn
Det namn som parametern skall ha. Det kan exempelvis vara “Arbetsplats” som man kopplar
samman med de arbetsplatsobjekt som skall ingd i stadningen. Det kan ocksd vara "tvattstall”,
som anvands ndr ett sddant finns i lokalen.

Antal
Anger det antal som anvands som utg&ngspunkt fér den enskilda parametern. Detta antal kan
alltid dndras individuellt for varje lokal sd det passar till behovet.

Daglig frekvens
Har valjs for vilka perioder de dagliga frekvenserna skall anvandas. De flesta frekvenser kan
anvandas till en eller flera perioder, liksom andra kan vara dedikerade till en speciell periodtyp,
exempelvis periodiskt arbete. Men dagliga frekvenser skall normalt utféras under alla arbetsdagar
och hér &r det mojligt att bestdmma om de b&de skall utféras pd vardagar och helger (period 1, 2
och 3). Nar standardlokalen senare anvands pa lokalerna finns méjlighet att frdngd detta forval och
anpassa det till de enskilda lokalernas behov.

Berékna tid
Ger méjlighet att valja vilka tids-/kostnadsdata som skall inkluderas i berdkningen for
standardlokalen. Berdkningen &r, som tidigare ndmnts, uppdelad i fyra typer varav den ena rdknar
om objektdata till ytbaserat nyckeltal fér senare bruk. Nar standardlokalen senare anvands for
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lokalerna &r det dock majligt att frangd detta forval och anpassa valet till de enskilda lokalernas
behov

Inkludera objektbaserad tidsdata [Av/P&]
Val av funktion som beréknar tiden for standardlokalen och lokalerna utifrdn de pa
standardlokalen registrerade objekten och dess angivna antal. Dvs att man kopplar objekten till
standardlokalen och tillsammans med antalet, parametrarna och frekvenserna visas en tid som
darefter dterberéknas med lokalens parametrar. Denna metod &r helt klart den mest
omfattande och samtidigt ocksd den mest detaljerade och preciserade for berdkning av
stédarbetet. Denna metod ger mdjlighet att fordela tiden pé alla objekttyper (golv, inventarier
etc) och perioder (t ex vardag, helg). Dessa berdkningsdata registreras i objektdetaljfonstret

under |_Objektdetaljer_|. Mer information om detta under menypunkten "Objektdetaljer”.

Inkludera ytbaserad tidsdata [Av/P4&]
Val av funktion som gor det mgjligt att registrera sina nyckeltal (fér inventarier) for daglig-,
vecko-, grundlig- och tillsynsstadning i alla perioder inkl periodisk och storstadning. Bade tider
(min./m2) och kostnader (kr./m2) kan registreras i dessa perioder och utgdr darmed underlag
for en enkel tids- och kostnadsberékning. Nar denna funktion anvands pd lokaler, multipliceras
nyckeltalen med ytan, sammanhangande med programkoden, for lokalen och pé s vis raknas
stadtiden fram for inventarier. Dess berakningsdata registreras under Yta-/Annan berdkning.

Inkludera annan tidsdata [Av/P&]
Val av funktion som ar en mycket enkel modell fér berakning av lokalernas stadtid for
inventarier. Det registreras en fast tid (for inventarier) som inte paverkas av lokalernas yta, dvs
oavsettt storleken pd lokalerna forblir inventarietiden den samma. Tiden (for inventarier) kan
registreras for daglig-, vecko-, grundlig- och tillsynsstadning i alla perioder inklusive periodisk
och storstadning. Bade tider (min.) och kostnader (kr.) kan registreras i dessa perioder och
darmed utgdra underlag for en mycket statisk, men enkel, tids- och kostnadsberakning. Nar
dessa standardlokaler anvénds pd lokaler, anvands nyckeltalen direkt pd lokalen och utgér
stadtiden for inventarier. Dessa berakningsdata registreras under Yta-/Annan berdkning.

Berakna objekttid som ytbaserad[Av/P4]
Val av funktion som anvands precis som objektregistret med den skillnaden att objekten, nar de
anvands som berakningsunderlag pa lokaler och kunder, anvénder standardlokalens yta som
utgdngspunkt for berakning av tiden och berdknar lokalens tid utifrén skillnaden mellan lokalens
och standardlokalens yta. Med andra ord betyder det att man mycket exakt raknar ut ett
nyckeltal for registreringarna i standardlokalen och dessa nyckeltal anvénds tillsammans med
lokalernas yta som berakningsunderlag.

Yta-/Annan berdkning
Om man vill anvanda en mycket enkel variant for att berdkna lokaltider utifr&n standardlokalsuppgifter,

kan man anvanda denna flik for registrering av nyckeltal. Det kan antingen géras m2-baserat eller
genom att registrera tider som galler for lokalen, oavsett dess storlek. Dessa nyckeltal kan registreras
for varje periodtyp (vardagar, helg etc samt for periodisk och storstadning).

Ytbaserad berakningsdata
Har finns majlighet att registrera nyckeltal som berdkningsunderlag per kvadratmeter. Dvs att
nyckeltalen man registrerar utgdr fran en enhetstid p& 1 m2 och multipliceras darefter med
standardlokalens/lokalens yta for att berékna stadtiden. Alla nedanstdende nyckeltalstyper kan
sattas individuellt for varje periodtyp och registreras som minuter per m2. Berakning av tider for
periodavhangigt arbete (inte periodiskt eller storstddning) baseras p& programkoderna och skulle
dessa inte vara tillgangliga berdknas ingen tid.

Daglig (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som 6nskas per kvadratmeter for de dagar som
stadning utférs i forhallande till programkodens 1:a siffra.

Vecko (tid/kostn.)
Beraknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som dnskas per kvadratmeter och vecka. Denna
tid férdelas som genomsnittlig daglig tid i forhallande till perioddefinitionen/-profilen.

Grundlig (tid/kostn.)
Beréknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som onskas utfort per kvadratmeter som
grundligt arbete och foljer darmed programkoddelen for grundlig inventariestadning,
programkodens 3:e siffra.

Tillsyn (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som dnskas for tillsynsarbete per kvadratmeter
for de dagar som stadning utfors i forhdllande till programkodens 1:a siffra.

Periodisk 1 (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som 6nskas tilldelas for periodisk stadning typ 1

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



DATA 116

per kvadratmeter, for varje gang detta utfors. Antalet tillfdllen per &r faststdlls individuellt for
varje kund.

Periodisk 2 (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som 6nskas tilldelas for periodisk stadning typ 2
per kvadratmeter, for varje gang detta utfors. Antalet tillfallen per ar faststélls individuellt for
varje kund.

Storstadning (tid/kostn.)
Beréknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som &nskas tilldelas for storstadning per
kvadratmeter, for varje gang detta utfors. Antalet tillfallen per &r faststélls individuellt fér varje
kund.

Annan berakningsdata
Har ar det majligt att registrera tider for hela standardlokalen. Dvs att de registrerade tiderna
anvands for hela lokalen oavsett man vid senare tillfalle andrar ytan. Alla tiderna som visas under
punkten kan sdttas individuellt for varje periodtyp och registreras som minuter per stdddag/-vecka.
Berdkning av tider for periodavhangigt arbete (icke periodiskt- eller storstadningsarbete) ar
kopplade till programkoderna och om dessa inte anges beraknas ingen tid.

Daglig (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som 6nskas foér de dagar da det utférs stédning i
forhallande till programkodens 1:a siffra.

Vecko (tid/kostn.)
Beréknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som &nskas per vecka. Denna tid fordelas som
genomsnittlig daglig tid i forhallande till perioddefinitionen/-profilen.

Grundlig (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min) och kostnad (kr) som 6nskas utfort som grundligt arbete och féljer
programkoden for grundlig inventarierengéring (3: siffran).

Tillsyn (tid/kostn.)
Berdknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som 6nskas for tillsynsarbete for de dagar som
stadning utférs i forhallande till programkodens 1:a siffra.

Periodisk 1 (tid/kostn.)
Beraknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som &nskas tilldelas for periodisk stddning typ
1, for varje gdng detta utfors. Antalet tillfallen per ar faststélls individuellt for varje kund.

Periodisk 2 (tid/kostn.)
Beraknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som &nskas tilldelas for periodisk stédning typ
2, fér varje gang detta utfors. Antalet tillfallen per &r faststalls individuellt for varje kund.

Storstadning (tid/kostn.)
Berréknas som den tid (min.) och kostnad (kr.) som Gnskas tilldelas for storstéadning varje géng
detta utfors. Antalet tillfallen per 3r faststalls individuellt for varje kund.

Detaljer
Ger information om de tids-, kostnads-, nyckeltals- och ytmassiga berakningar for standardlokalen,
foérdelat pé& perioderna (inkl periodisk och storstadning) for bade grundligt och tillsynsarbete. Valj ndgon
av knapparna |_Tid_|, _Kostnad ,| Nyckeltal ] och [_Yta] fér mer information om respektive grupp.
Det &r ocksd majligt att se berakningarna for en bestamd arbetstyp (stadning, teknisk, service, maskin
etc). Detta gbrs genom att andra till dnskad arbetstyp i faltet "Arbetstyp”.

For tids- och kostnadsberdkningarna gdr det att se den slutliga berdkningstiden for olika periodlangder (

("Genomsn. dagl.”, "per period”, “per vecka”, "per 2 veckor”, "per 3 veckor”, “per 4 veckor”, "per
ménad”, "per kvartal”, "per halvdr”, "per &r"). For ytupplysningar kan man valja mellan foljande typer:
"Stadyta (m2)”, "Genomsn. dagl. stadyta (m2)”, "Produktion m2/timme” och "Produktion m2/timme

(genomsn. Daglig)”.

Arbetstyp
Har valjs arbetstypen for delsummering av tider, kostnader, nyckeltal eller yta. Anvand arbetstypen
"Alla typer” for att se totaler.

Alla typer
Tids- och kostnadsinformation visas summerat for alla arbetstyper.

Stadning
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen "Stadning”.

Teknisk
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen "Tekniskt arbete”.
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Service
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen "Service”. Kan exempelvis vara skétsel av
kaffeautomater, blomvattning, etc.

Fonsterputs
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen "Fonsterputs”.

Utomhusarbete
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen “Utomhusarbete”. Kan exempelvis vara
grasklippning, rensa rabatter etc.

Maskin
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen “Maskin”. Kan exempelvis vara stadning av
stora golvytor med maskin, maskinpolering etc.

Tillsyn
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen "Tillsynsarbete”. Kan exempelvis vara tillsyn
av eget eller annans stadomrade.

Kvalitetskontroll
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen “Kvalitetskontroll”.

Annat arb. typ 1
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen “"Annat arbete (typ 1)”. Kan exempelvis
vara arbete som man vill sarskilja fr&n andra arbetsuppgifter och som skall kunna berdknas och
fordelas separat.

Annat arb. typ 2
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen “"Annat arbete (typ 2)”. Kan exempelvis
vara arbete som man vill sarskilja fr&n andra arbetsuppgifter och som skall kunna berdknas och
fordelas separat.

Annat arb. typ 3
Tids- och kostnadsinformation visas for arbetstypen “"Annat arbete (typ 3)”. Kan exempelvis
vara arbete som man vill sarskilja fr&n andra arbetsuppgifter och som skall kunna berdknas och
fordelas separat.

—

Visar tidsberakningar for den aktuella standardlokalen. Visas som genomsnittlig daglig
tidsforbrukning, veckotid etc, fordelat pd perioder, objekttyper och kan delas upp pé arbetstyper.

S
O
(2]
~+
-

Visar kostnadsberakningar for den aktuella standardlokalen. Visas som genomsnittlig daglig
kostnad, veckokostnad etc, fordelat pd perioder, objekttyper och kan delas upp pa arbetstyper.

Visar nyckeltalsberakningar for den aktuella standardlokalen. Visas som nyckeltal per kvadratmeter
for genomsnittlig daglig tid, veckotid etc, fordelat pd perioder, objekttyper och kan delas upp pa
arbetstyper.

<

ta

Visar ytberakningar for den aktuella standardlokalen. Visas som stadyta, genomsnittlig daglig
stadyta, produktion kvm/tim och produktion kvm/tim (genomsnittlig daglig), fordelat pd perioder,
objekttyper och kan delas upp pa arbetstyper.

Dérutdver finns det ytterligare information i funktionen skapa ny/redigera standardlokal
som dock inte kan redigeras direkt:

Tidsinformation
Overst, mitt i skarmbilden, visas som utgdngspunkt den genomsnittliga dagliga tiden for period 1 — 3
utifrdn de registreringar som man har gjort. Vid sidan av Gverskriften finns en knapp dar man kan skifta
mellan féljande visning/berékning av tiderna:

Genomsnittlig daglig tid

Tid per period
Visar tiden med den periodcykel som &r definierad for periodprofilen, kopplad till det aktuella
standardmodellsetet.

Tid per vecka

Tid per 2 veckor
Tid per 3 veckor
Tid per 4 veckor
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Tid per manad
Tid per kvartal
Tid per halvar
Tid per ar

Beréakningsinformationsmarkeringar
Visar vilka berdkningsmodeller som anvands vid berakning av standardlokalens tid. Markeringarna ar
foéljande:

non
Objektbaserad data. Det &r registrerat objekt pd standardlokalen och dessa objekt/metoder
innehdller tidsberakningar som &ar medtaget i berdkningen av standardlokalen.

sy
Ytbaserad data. Det &r registrerat nyckeltal i ett eller flera av de ytbaserade datafalten och dessa ar
inréknade i tidsberdkningen av standardlokalen.

g
Annan data. Ett eller flera datafalt tillhérande de andra berdkningsparametrarna ar ifyllda och ar
sdledes inrdknade i tidsberdkningen av standardlokalen.

e
De objekt och metoder som &r registrerade pé standardlokalen &r faststéllda att berdknas som ett
nyckeltal som foljer ytstorleken nar de senare anvands pd en lokal.

Om man vill se de berdknade tiderna pd annat satt an det som visas, kan man trycka p&
knappen 50/0:30 | fér att &andra mellan fyra olika tidsformat.

Cmin
Centiminuter — som ar en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min (2 min och 30
sekunder).

t:m:s
Timmar:Minuter:Sekunder — Visar tiden i timmar, minuter, sekunder. Det gér dven att ddlja
sekunderna, se System, Anvandarval, Tidsformat. 13:45:36 t:m:s motsvarar 13,76 timmar.

Timmar
Tidsformatet kan visas med ett av anvandaren faststallt antal decimaler, se System,
Anvandarval, Tidsformat.

Minuter
Visar tidsinformationen i minuter med decimaler, avhangigt av hur man definierat valet i
anvandarinstallningarna, se System, Anvandarval, Tidsformat.

Dessutom finns mojlighet att skapa och redigera i de objekt och metoder man vill koppla
till sin standardlokal. Detta gors genom att trycka pd _Objektdetaljer .

Objektdetaljer

Standardlokaler kan, som tidigare namnts, skapas pa flera olika satt. Den mest
detaljerade formen for berakning av nyckeltal och tider fér standardlokalerna ar att
registrera objekt (inventarier, golv etc) och koppla stadmetoder/-tider till dessa. I
objektdetaljer ar det majligt att skapa alla dessa objekt och metoder med antal och
frekvenser efter behov. Man far dtkomst till objektlistan genom att trycka pd

Objektdetaljer |

Objektdetaljfonstret ser likadant ut for bdde standardlokaler, lokaler och arbetsplaner och
ar uppbyggt pa foljande satt:

e P4 den vénstra sidan av skarmbilden (det mesta av skarmbilden) finns detaljerad
information om de enskilda objekt och metoder som ar kopplade till den aktuella
standardlokalen, lokalen eller arbetsplanen.

e Till hoger pd skarmbilden finns féljande knappar:

par de andringar som gjorts.
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Tar bort de andringar som har gjorts och spar darfor inte informationen.

tt objekt
Ger mdjlighet att koppla annu ett objekt/gruppobjekt till objektdetaljlistan, inom den objekttyp
(golv, inventarie etc) dar man befinner sig i listan.

metod

Ger mdjlighet att koppla en metod till ett redan registrerat objekt i objektdetaljlistan. Metoden
kopplas till det objekt som ar markerat i objektdetaljlistan.

0
0]
=
Q
D
=
D

Ger mojlighet att redigera ett redan registrerat objekt eller en tillhérande metod. Objektet/metoden
som redigeras dr den som ar markerad i objektlistan. Det skall dock ndmnas att objekt/metoder
med "13s” pa, endast visas for att anvéndaren skall kunna se vad som ingar, det finns alltsd ingen
mojlighet att géra andringar.

Ta bort
Anvéands nar man vill ta bort ett eller flera moment frdn objektdetaljlistan. Om man tar bort en
objektgrupp, tas aven tillhérande objekt och metoder bort. Om man tar bort ett objekt, tas
eventuella tillhérande metoder ocksa bort.

50/0:30

Andrar mellan fyra olika tidsformat:

Cmin
Centiminuter — som ar en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min (2 minuter och
30 sekunder).

t:m:s
Timmar:Minuter:Sekunder — Visar tiden i timmar, minuter, sekunder. Det gar dven att délja
sekunderna, se System, Anvandarval, Tidsformat. 13:45:36 t:m:s motsvarar 13,76 timmar.
Timmar
Tidsformatet kan visas med ett av anvandaren faststallt antal decimaler, se System,
Anvandarval, Tidsformat.
Minuter

Visar tidsinformationen i minuter med decimaler, avhangigt av hur man definierat valet i
anvandarinstallningarna, se System, Anvandarval, Tidsformat.

Hjalp

Ger en generell information kring den aktuella skarmbilden.

Tids-/kostnadsinformation
Nederst i hogra hérnet anges den berdknade genomshnittliga dagliga tidsférbrukningen, eller
kostnaden, i férhallande till vilken information som &r aktiverad utifrdn nedanstdende val:

For tids- och kostnadsberdkningarna ar det majligt att se berdkningarna utrdknade i olika

periodlanger (“genomsnittlig daglig”, "Per period”, "Per vecka”, "Per 2 veckor”, “Per 3 veckor”, "Per
4 veckor”, "Per manad”, "Per kvartal”, "Per halvar”, "Per &r").

Periodlangden &@ndras genom att trycka med antingen hoger eller vanster musknapp pé overskriften
for periodldngen varvid perioden éndras till nésta eller foregéende periodlangd.

"Tidsinformation”
Om man vill att informationen i detaljfonstret och i totalfalten skall visa tider, trycks pd denna
knapp.

”Kostnadsinformation”
Om man vill att informationen i detaljfonstret och i totalfaten skall visa kostnader, trycks pd
” denna knapp.

8 [o

Listan ar uppdelad horisontalt i objekgrupperna “Golv”, “Inventarie”, "Vagg”, "Tak”,
"Fonster”, "Tillaggstider” och "Utomhus” innehdllande f6ljande information i kolumner:

”Markeringsfalt”
Innehdller information om objektets tillhérighetsforhéllande, och om det eventuellt ar I1&st av
andamalsenliga orsaker. Féljande symboler kan férekomma:

0

Betyder att det enskilda objektet/metoden &r 13st och inte kan &ndras pa denna niva. Har kan det
vara en golvtyp-/metod som andras i de dartill angivna falten, eller att man pa lokalen inte kan
andra de objekt som &r registrerade pd standardlokalen.
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+
Férekommer inte vid skapande/redigerande av standardlokal, utan bara pd lokalniva samt de
Gvriga nivder dar det kan efterregistreras arbetsuppgifter/objekt. Symbolen visar att det har gjorts
extra registreringar och att dessa kan tas bort eller andras.

[£]
Finns endast pa lokaler, dar objektet (som kan vara golv eller golvmetod) &r definierat for lokalen
och &r 13st, och &r éndringsbart i félten for golvtyp och —metoder.

Finns endast pd lokaler. Visar att objektet rdknas som ett ytbaserat objekt utifran skillnaden mellan
standardlokalen och lokalens yta. Alltsd ar den standardlokal som anvénds satt till att arbeta som en
kvadratmeterbaserad modell.

ID
Identifikationen pd det enskilda objektet eller metoden. Alltsd det ID som anvands for
objektet/metoden. ID:t kan vara ndgot av foljande:

[PTO]
Objektet/metoden &r kopplade till Plantyp 0 (Normalplan) och endast tids-/omkostnadsmassig data
ar med i denna plantyp.

[PT1]..[PT4]
Objektet/metoden ar kopplade till Plantyp 1-4 och rdknas bara med i denna plantyp.

Om ingen av dessa uppgifter finns, ar objektet/metoden kopplade till alla plantyper!

Antal
Indikerar antalet objekt som anvdnds som berdkningsunderlag. Det kan vara tal om ett registrerat antal
om objektet ar registrerat som “enhetsbaserat”. Om man har anvant en annan typ i registreringen kan
det std foljande, efterfoljt av det berdknade antalet:

[Yta]
Objektet foljer den yta som ar registrerad i standardlokalen eller lokalen.

[Omkr.]
Objektet foljer den omkrets som ar registrerad i standardlokalen eller lokalen.

[P1]..[P9]
Objektet hamtar sitt antal frdn standardlokalens eller lokalens parametrar (varde 1-9). Lds mer om
detta i standardlokalens parameterdefinition.

[Lokaler]
Denna visas uteslutande vid objektsregistrering pd arbetsplaner och visar att objektets antal
berdknas utifrén hur mdnga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen. Mycket anvandbart i
samband med registrering av speciella arbetsuppgifter som utfors i en lokal, men som inte ar
registrerade i lokalen. Detta kan t ex vara att 6ppna/l&sa dorrar i lokaler p& lasta avdelningar pd
speciella sjukhusavdelningar.

[Lokaler+]
Som namndes ovan, visas denna endast vid objektsregistrering pd arbetsplaner och visar att
objektets antal beraknas utifrén hur manga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen. Men hér talar
man bara om lokaler till vilka det finns en beraknad arbetstid kopplad till arbetsplanen.

[Yta+]
Denna visas uteslutande vid objektsregistrering pd arbetsplaner och visar att objektets antal
berdknas utifrdn hur stor yta som &r kopplad till arbetsplanen, alltsd hur manga kvadratmeter
lokaler arbetsplanen inkluderar. Lokalytan visas enbart om det finns en berdknad arbetstid kopplad
till arbetsplanen.

[Omkr.+]
Denna visas uteslutande vid objektsregistrering pa arbetsplaner och visar att objektets antal
berdknas utifrdn hur stor lokalomkrets som ar kopplad till arbetsplanen. Lokalomkretsen visas
enbart om det finns en berdknad arbetstid kopplad till arbetsplanen.

Darut6ver ar det mojligt att arbeta med ett enhetsantal i forhdllande till de ovan namnda
parametrarna. Nar enhetsantalet &r annat an 1,00 kommer antalet efter berakning att visas enligt
nedan:

[Yta*]
Som ytbaserat [Yta], men med ett enhetsantal som multipliceras med ytan. T ex om man anvander
0,2 * ytan innebér detta att var 5 m2 sd har man ett enhetsantal.
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[Omkr.*]
Som ytbaserat [Yta], men med ett enhetsantal som multipliceras med omkretsen. Exempelvis kan
detta anvandas i samband med registrering av elkontakter dar det finns en kontakt var 10:e meter.
Det registreras sdledes som 0,1 enhetsantal och ger alltsd 0,1 * omkretsens — alltsd 1 st kontakt
per 10 meter omkrets.

[P1*]..[P9*]
Som parametervarderna, men med ett enhetsantal som multipliceras med parametern. Exempelvis
kan det vara s att man dnskar 2 bokhyllor till varje person (Parameter P1) pd kontoret. Detta
registreras som 2,0 i enhetsantal och ger alltsd 2,0 * P1:Personer vilket &r lika med 2 st hyllor per
registrerad person.

[Lokaler*]
Denna visas endast vid objektsregistrering pa arbetsplaner och visar att objektets antal beréknas
utifrdn hur mé&nga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen, samtidigt som enhetsantalet skall
laggas till.

[Lokaler+*]
Liksom ovan kan denna enbart visas vid objektsregistrering p& arbetsplaner och visar att objektets
antal berdknas utifrdn hur manga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen. Men hér visas enbart de
lokaler som det finns en berdknad arbetstid kopplade till arbetsplanen och om lokalen har
multiplicerats med enhetsantal som ar annat an 1,0.

[Yta+*]
Denna visas endast vid objektsregistrering pa arbetsplaner och visar att objektets antal beréknas
utifrdn hur stor yta som &r kopplad till arbetsplanen. Lokalytan visas endast om det finns en
beréknad arbetstid kopplad till arbetsplanen och om ytan har multiplicerats med enhetsantalet om
det &r annat én 1,0.

[Omkr.+*]
Denna kan endast visas vid objektsregistrering pd arbetsplaner och visar att objektets antal
beréknas utifr&n hur stor lokalomkrets som &r kopplad till arbetsplanen. Lokalomkretsen visas bara
om det finns en berdknad arbetstid kopplad till arbetsplanen och om omkretsen har multiplicerats
med det enhetsantal som ar registrerat for detta objekt.

D3 man avser ett objekt som hor till ett gruppobjekt stdr det ett multiplikationstecken "*” fore objektet.

Det kan t ex vara ett skrivbord, som ar upprattat under ett gruppobjekt kallat “Arbetsplats”.

Multiplikationstecknet betyder alltsd om det &r 2 st arbetsplatser registrerade, multipliceras antalet

objekt inom gruppen med tva.

Utdver detta kan det férekomma andra tecken fore de ovan namnda antalstyperna:

[+]
Anger att det &r en standardavrundning och att det vid nagra tillfallen kan finnas minst 1 styck av
det registrerade objektet.

[+]
Anger att det alltid avrundas upp till ndarmaste heltal.

[-1
Anger att det alltid avrundas ned till ndrmaste heltal.

Enhet

Beskriver hur objektet anges, exempelvis “St” for ett skrivbord och “m2” for linoleum.

Objekt / Metod
Namnet p& objekt och metoder som &r registrerade i listan. Upplysningar som ar hamtade frén
objektsetet, kopplade till det anvanda standarmodellsetet. Om ett anvant ID (identifikation) inte
existerar i det anvanda objektssetet, kommer det i denna kolumn att std << Existerar inte >>" for
detta objekt.

Typ
Vilken arbetstyp uppgiften tilhdr, som definerats for objektet eller metoden i objektssetet. Har kan det
vara tal om "Rengoring”, "Teknisk”, “Service”, "FOnsterputs”, “Utomhusarbete”, “Maskin”, "Tillsyn”,
"Kvalitetskontroll”, “"Annat arbete 1”, "Annat arbete 2" eller “Annat arbete 3”.

Enhetstid/Enhetskostnad
Den tid/kostnad som &r registrerad for objektet eller metoden. Alltsd den berdknade tiden/kostnaden
for att utfora arbetsuppgiften for objektet/metoden per enhet. Exempelvis tiden per m2 for ett
golvobjekts golvmetod. For att byta mellan tids- och kostnadsvisning anvands tids-/kostnadsknappen,
nederst i hogra hornet p& objektsdetalj skarmen.
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Frekvens
Den faststéllda frekvens som anvands som grund for berdkning av den genomsnittliga dagliga tiden for
en eller flera perioder (eller tid per gang for periodisk och huvudrengdringsarbete). Baserat pd vilken
frekvens som anvands, beraknas tiden och skickas vidare till berérda perioder/kolumner.

Frekvenserna hamtas som utgéngspunkt frén de frekvensprofiler som ar kopplade till dem, och som
faststallts for standardlokalen/lokalen/arbetsplanen, antingen genom att valja serviceprofil med
tillhérande frekvensprofil eller genom individuella val av frekvensprofil. Detta visas i objektsdetaljlistan
genom att frekvensen ar skriven i kursiv stil.

Om man 6nskar anvdnda en frekvens som inte foljer frekvensprofilen, kan detta ocks& goéras. Detta
kallas fér en "lokalt definerad frekvens” och denna visas i objektsdetaljlistan genom att frekvensen star
med fet stil.

”Period 1”
Visar, som utgdngspunkt, objektets eller metodens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 1,
ocksd kallad standardtiden for period 1. Tidsperioden viljs (genomsnittlig daglig forbrukning per vecka,
per 2 veckor etc.) och tids-/kostnadsval gor det mdjligt att se denna information i detaljer i kolumnen
for period 1. Namnet pa perioden som defineras i den tillhdrande perioddefinitionen visar om perioden
anvands. Om inte ar kolumnen blank.

Tillsyn
Tillsynsrunda for period 1, innehdller tiden for tillsynsarbete. Anvands enbart om period 1 &r definerat
och anvands for den aktuella perioddefinitionen.

”Period 2”
Visar, som utgdngspunkt, objektets eller metodens genomsnittliga dagliga tidsférbrukning for period 2,
ocksd kallad standardtiden for period 2. Tidsperioden viljs (genomsnittlig daglig forbrukning per vecka,
per 2 veckor etc.) och tids-/kostnadsval gor det mojligt att se denna information i detaljer i kolumnen
for period 2. Namnet pa perioden som definieras i den tillhdrande perioddefinition visar om perioden
anvands. Om inte ar kolumnen blank.

Tilllsyn
Tilllsynsrunda for period 2, innehdller tiden for tilllsynsarbete. Anvénds enbart om period 2 &r definerad
och anvands for den aktuella perioddefinitionen.

”Period 3”
Visar, som utgdngspunkt, objektets eller metodens genomsnittliga dagliga tidsforbrukning fér period 3,
ocksd kallad standardtiden for period 3. Tidsperioden viljs (genomsnittlig daglig forbrukning per vecka,
per 2 veckor etc.) och tids-/kostnadsval gor det mojligt att se denna information i detaljer i kolumnen
for period 3. Namnet pa perioden som definieras i den tillhdrande perioddefinition visar om perioden
anvands. Om inte ar kolumnen blank.

Tilllsyn
Tillsynsrunda for period 3, innehaller tiden for tillsynsarbete. Anvands enbart om period 3 &r definerat
och anvands for den aktuella perioddefinitionen.

Periodisk 1
Visar tiden eller kostnaden for objektet eller metoden for periodisk stédning typ 1. Tids-
/kostnadsvisningen (genomsnittlig daglig férbrukning per vecka, per 2 veckor etc.) pdverkar inte denna
kolumn, d& tiden/kostnaden &r angiven per gang, alltsa for varje géng det ska utforas periodisk
stadning typ 1. Det betyder ocks& att om en uppgift endast ska utféras varannan gang da det
forekommer periodiskt arbete, ska detta arbete bara registreras med halva tiden/kostnaden i denna
kolumn.

Periodisk 2
Som periodisk 1, men for periodisk 2 arbete.

Storstadning
Som periodisk 1, men for storstadningsarbete.

Det dr mgjligt att koppla ihop objekt och metoder inom alla grupper, forutsatt att de
existerar och anvands. De olika formerna av data kan skapas pa foljande satt, efter att
man forst har placerat sig inom den objektstyp man énskar arbeta med:

Objekt/ Objektsgrupper
Skapas genom att vilja eller genom att trycka p tangentbordets [Insert] knapp. D&

visas ett fonster dar nya objekt/objektsgrupper kan skapas.

Metoder
Skapas genom att markdren placeras pé ett i forvag skapat objekt, tryck darefter pd knappen
eller genom att trycka p& knapparna [Shift] + [Insert] p& tangentbordet. D§ visas ett

fonster dar metoder for det valda objektet kan skapas.
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Om man redan har skapat ett av ovan namnda objekt/metoder, kan dessa redigeras
genom att placera markdren p& objektet/metoden och trycka pd eller
genom att trycka pd [Mellanslag] p& tangentbordet varvid redigeringsfénstret visas. Ar
objektet I&st, som beskrivs tidigare i detta avsnitt, kan andringarna INTE sparas!

For ytterligare information om olika typer av objekt/metoder som kan skapas som
berdkningsunderlag for standardlokaler, lokaler och arbetsplaner, se menypunkt Data,
Objekt.

Att skapa objekt i objektdetaljer

Nar man ska skapa sina standardlokaler med objekt och metoder, kan det vara en fordel
att sérskilja dessa objekt i olika grupper. Tidigare anvande man uteslutande”Golv”,
"Inventarier” och "Tillaggstider”, men efter INSTA 800's intdg i stadbranchen, &r en
uppdelning av inventarier narmast en nédvandighet.

Denna utmaning har Aps Data-know-how antagit, och har nu gjort det mdjligt att i
RengoringsSystemet arbeta med indelning som tidigare, men lagt till "Vagg”, "Tak”,
"Fonsterputs” och "Utomhusarbete”. “Vagg” och "Tak” @r en nédvandighet om man vill
folja den Nordiska standarden for kvalitetskontroll pd utfort stadarbete — INSTA 800, da
denna standard gor det mojligt att satta olika kvalitetskrav pd “Golv”, "Inventarier”,
"Vagg” och "Tak”, och darmed stélla krav pa olika stadinsatser inom de olika
objektstyperna.

Nar man vill koppla ett objekt till en aktuell standardlokal, klickar man i
objektsdetalijfonstret, pa en linje inom den 6nskade objektstypen och trycker dérefter
antingen pd _Nytt_objekt | eller [Insert] p& tangentbordet, varvid fonstret for
skapande av nya objekt visas.

Olika registreringsfalt

ID
Identifikationen pd det objekt man 6nskar registrera. Man kan skriva direkt i detta falt, om man kdnner
till ID for det 6nskade objektet. Det &r ocksd méjligt att hédmta en lista 6ver de objekt som &r
tillgangliga for den aktuella objektstypen. Detta gérs antingen genom att trycka pd E till héger om
faltet, eller genom att dubbel-klicka i faltet. Frdn denna lista kan man sen valja det objekt som man
onskar och darefter trycka p& _valj_|.

Antal
Har véljs det 6nskade antal som objektet ska representera i standardlokalen/lokalen/arbetsplanen.
Detta félt kan anvandas som ett fast antal, men kan ocks& utnyttjas tillsammans med faltet Parameter
som en faktor som multipliceras med exempelvis yta, omkrets etc. Lds mer om detta i faltdefinitionen
for Parameter.

Parameter
Tillsammans med antalet, defineras har hur mdnga man 6nskar av det enskilda objektet. Som
utgdngspunkt &r denna parameter satt till “enhetsbaserat” som da uteslutande tar ovan namnda antal
som berdkningsunderlag. Darutdver ar det mdjligt att arbeta med andra faktorer som ger en stérre
flexibilitet i registreringen av antal objekt. Det kalkylerade antalet kan avlasas i féltet "Kalkylering”.
Foljande typer kan valjas i detta falt:

[Enhetsbaserat]
Berdkningen anvander uteslutande antalet objekt som berakningsfaktor och pdverkas darfor inte av
varken yta eller andra faktorer.

[Ytbaserat m/tid]
Denna visas enbart vid objektsregistrering pd arbetsplaner och visar att objektets antal berdknas
utifrdn hur mdnga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen. Men har visas bara de lokaler som har
en berdknad arbetstid kopplad till arbetsplanen, och som har multiplicerats med enhetsantalet.

[Ytbaserat]
Beraknar objektets antal utifrdn den yta som &r registrerad for standardlokalen eller lokalen, och
som har multiplicerats med enhetsantalet. Om denna parameter anvands for objekt inom en
arbetsplan, sammanrdknas den totala ytan av de lokaler som ar kopplade till arbetsplanen, oavsett
om det &r en tid kopplad till dessa lokaler eller €j.
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[Omkretsbaserat m/tid]
Denna visas enbart vid objektsregistrering pd arbetsplaner och visar att objektets antal berdknas
utifrdn hur stor lokalomkretsen &r pd det som kopplats till arbetsplanen. Lokalomkretsen visas
endast om det finns en berdknad arbetstid kopplad till arbetsplanen.

[Omkretsbaserat]
Beraknar objektets antal utifrdn den omkrets som &r registrerad for standardlokalen eller lokalen
och multiplicerats med enhetsantalet. Om denna parameter anvands pd objekt pa en arbetsplan,
sammanraknas den totala omkrets som lokalerna kopplade till arbetsplanen har, oavsett om det ar
en arbetstid kopplad till dessa lokaler eller €j.

[Antal lokaler m/tid]
Denna visas enbart vid objektsregistrering pa arbetsplaner och visar att objektets antal berdknas
utifrdn hur manga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen. Denna funktion &r mycket anvandbar i
samband med registrering av speciella arbetsuppgifter som utfors i en lokal, men som inte &r
registrerade pd lokalen. Detta kan t ex vara att 6ppna/l&sa dorrarna i varje lokal pd I&sta
avdelningar pd speciella sjukhusavdelningar. Lokalantalet visas bara om det finns en beraknad
arbetstid kopplad till arbetsplanen.

[Antal lokaler]
Liksom den ovan namnda visas antal lokaler endast vid objektsregistrering pé arbetsplaner och
visar att objektets antal beraknas utifrdn hur mdnga lokaler som &r kopplade till arbetsplanen
oavsett om det &r en arbetstid kopplad till dessa lokaler eller ej.

[P1]..[PO]
Dessa parameter-beroende antal gér det méjligt att berékna antalet objekt utifrdn det antal som &r
angivet i standardlokalens / lokalens / arbetsplanens parameter-antal for respektive parameterval.
Alltsd, om man i P1 har registrerat att denna ska f6lja “Personer” och har registrerat 2,00 som
varde, berdknas antalet som 2 st dnda tills detta exempelvis for lokalen andras till ndgot annat.
Dessa parametrar kan ocksd kombineras med enhetsantalet och ddrmed ge en annan faktor i
resultatet. Exempelvis om man 6nskar 2 st bokhyllor per person/medarbetare, skriver man 2,00 i
enhetsantal och detta multipliceras pd den valda "P1: Personer” parametern.

Kalkylering och avrundning
Har visas det berdknade antal som anvands tillsammans med objekt. Samtidigt ar det méjligt att andra
avrundningen av antalet s& att man far objekten berdknade som hela antal istéllet fér decimalbaserade
antal. Foljande avrundningsmdjligheter finns:

[Ingen avrundning]
Ingen avrundning sker och antalet anvénds som det ar beréknat.

[Standardavrundning]
Avrundingen gérs som en standardavrundning, vilket betyder att under X,5 sker avrundning nedat
och frén X,5 och uppdt avrundas vardet till ndrmaste heltal.

[Standardavrundning (min. 1)]
Avrundas som standardavrundning, men med den skillnaden att det alltid maste std minst 1,0.
Detta forutsatter att antalet inte ar 0,00 vilket bibehalls!

[Alltid (avrundning uppat)]
Nar denna avrundningstyp valjs, kommer systemet ALLTID avrunda upp till nérmaste hela antal.

[Alltid (avrundning nedat)]
Nar denna avrundningstyp véljs, kommer systemet ALLTID avrunda ned till ndrmaste hela antal.

Inkl. metoder
Vid koppling av ett nytt objekt &r det mdjligt att koppla exempelvis standardmetoder automatiskt.
Standardmetoder dr de metoder som ar kopplade till objektet och har markeringen "Standardmetod”.
Detta val gors som utgdngspunkt till det instdllningsval som gérs i anvéndarinstéliningarna, under
menypunkten System, Anvandarval, "Automatisk”, "Objektmetod koppling”. Man kan vélja
mellan foljande:

[Inkludera inte metoder]
Skapar inga metoder vid koppling av objekt till objektdetaljer.

[Inkludera standardmetoder]
Inkluderar och skapar underliggande metoder till det valda objektet. Har tas de metoder som &r
markerade som "Standardmetoder”.

[Inkludera alla metoder]
Inkluderar och skapar underliggande ALLA metoder till det valda objektet, oavsett om de ar
standardmetoder eller inte.
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Frekvens
Den faststallda frekvens som anvands som grund for berdkningen av den genomsnittliga dagliga tiden
for en eller flera perioder (eller tid per géng for periodiskt- och storstédningsarbete). Beroende pd
vilken frekvens som anvands, beraknas tiden och &verfors till den eller de berérda perioden/erna.
Frekvenserna hamtas som utgdngspunkt fran den kopplade frekvensprofilen som faststalls for
standardlokalen / lokalen / arbetsplanen, antingen genom val av serviceprofil med tillhérande
frekvensprofil eller genom individuellt val av frekvensprofil eller genom att anvanda en frekvens som
man sjalv bestammer for enbart detta objekt/denna metod. Ocksd kallad en "lokaldefinierad frekvens”.

Global (frekvens/periodtyp) (Visningsfalt som ej kan redigeras)
Frekvensen som hdmtas fr&n den frekvensprofil som standardlokalen / lokalen / arbetsplanen &r
kopplad till. Om denna frekvens inte finns kan det bero pé att frekvensprofilen inte &r tillkopplad.
Eller sd kan det bero pa att det saknas en koppling till frekvens for detta objekt i frekvenstabellen.
Denna frekvenstabell finns under menypunkten Data, Frekvenstabeller, [Den 6nskade
objekttypen].

Om man endast vill tillfora eller &ndra en redan existerande global frekvens kan man klicka med
musen pd Global-faltet och ddrmed fa dtkomst till andring av frekvensen for det valda objektet och
frekvensprofil. Det forutsatter dock att man har valt en gallande frekvensprofil och objekt, i annat
fall fungerar detta inte. Om denna information finns f&r man tillgdng till ett redigeringsfonster. Las
mer under "“Globala andringar och frekvenser, tider och kostnader”.

Plats definierad (lokal frekvens)
Vill man avvika frén den frekvens som finns i global-faltet anges det i detta falt. Om man t ex
onskar att objektet/metoden inte skall félja de frekvenser man normalt anvdander kan man ange en
annan frekvens har och darefter markera med bock i rutan Anvand lokaldefinerad frekv.

Plats definerad (lokal period)
Har beslutas for vilken period (vardag, helg etc) den lokalt definierade frekvensen skall galla.
Periodtyp som faststélls for frekvenser som hor till periodisk 1-2 eller storstddning kommer inte att
medofra ndgon éndring av deras koppling. Men 6vriga frekvenser faststélls till att antingen flja
"Alla perioder” eller en av de, i den anvanda perioddefinitionen definierade perioderna.

Anvand lokaldefinerad frekv. [Ja/Nej]
Om en platsdefinierade frekvens ar angiven skall valet aktiveras sd att denna frekvens galler. Anges
genom att med en bock markera i rutan.

Plantyp
Har ar det mojligt att bestémma om objektet/metoden skall gélla for alla plantyper eller om den
skall kopplas till en plantyp. Denna facilitet &r endast tillganglig vid objektregistrering pd lokalniva.

Tid & Kostnad

Tid 1-5 (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Hér visas de tider som hamtats frdn de registreringar som finns for det valda objektet.
Tidskolumnen, som &r gulmarkerad, visar den tid som anvands som berakningsunderlag. Valet av
tidskolumnerna &r bestamt utifrdn det tidsval som anvands for det anvanda standardmodellseet
under menypunkten Data, Standardmodellset. Mer information finns under punkten Objekt.

Kostnad (Kostn.) (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Objektets faststallda kostnadsnivd per berdknad enhet. Mer information finns under punkten
Objekt.

Arbetstyp (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den faststéllda arbetstypen for det valda objektet. For varje objekttyp finns det flera mdéjliga val av
arbetstyp. Detta gor det majligt att dela tiden i relevanta typer som man dérefter kan fordela pd en
eller flera stadare. Mer information finns under Objekt.

Kommentar (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den kommentar som ev. angivits for det enskilda objektet.

Skapa Metod i objektdetaljer.
Nar man vill koppla en eller flera metoder till ett objekt i en stadardlokal, klickar man — i
objektdetaljfénstret — pa det aktuella objektet och trycker darefter antingen pé
eller tangenten [Shift] + [Insert], varvid registreringsfonstret for nya
metoder visas.

Foljande registreringsfalt finns:
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ID
Objektets identifikation och namn.

Metod
Identifikation p& den metod som skall anvandas. Man kan skriva direkt i detta falt, under férutsattning
att man kanner till metodens ID-nummer. Det finns dven mdjlighet att hdmta en lista éver de metoder
som &r tillgéngliga inom den aktuella objektgruppen. Detta gérs genom att antingen trycka pa E till
hoger om faltet eller genom att dubbelklicka i faltet. Fran listan som visas kan man darefter vélja den
metod som Gnskas och sedan trycka pd .

Frekvens
Den faststéllda frekvens som anvands som grund for berakningen av den genomsnittliga dagliga tiden
for en eller flera perioder (eller tid per géng for periodiskt- och storstadningsarbete). Beroende pa
vilken frekvens som anvands, beraknas tiden och &verfors till den eller de berérda perioden/erna.
Frekvenserna hamtas som utgdngspunkt fran den kopplade frekvensprofilen som faststalls for
standardlokalen / lokalen / arbetsplanen, antingen genom val av serviceprofil med tillhérande
frekvensprofil eller genom individuellt val av frekvensprofil eller genom att anvanda en frekvens som
man sjalv bestammer for enbart detta objekt/denna metod. Ocksd kallad en "lokaldefinierad frekvens”.

Global (frekvens/periodtyp) (Visningsfalt som €j kan redigeras)
Frekvensen som hdmtas fr&n den frekvensprofil som standardlokalen / lokalen / arbetsplanen &r
kopplad till. Om denna frekvens inte finns kan det bero pé att frekvensprofilen inte &r tillkopplad.
Eller s3 kan det bero pa att det saknas en koppling till frekvens for detta objekt i frekvenstabellen.
Denna frekvenstabell finns under menypunkten Data, Frekvenstabeller, [Den 6nskade
objekttypen].

Om man endast vill tillfora eller &ndra en redan existerande global frekvens kan man klicka med
musen pd Global-faltet och dérmed fa dtkomst till andring av frekvensen for det valda objektet och
frekvensprofil. Det forutsatter dock att man har valt en gallande frekvensprofil och objekt, i annat
fall fungerar detta inte. Om denna information finns f&r man tillgang till ett redigeringsfonster. Las
mer under "“Globala andringar och frekvenser, tider och kostnader”.

Plats definierad (lokal frekvens)
Vill man avvika frén den frekvens som finns i global-faltet anges det i detta falt. Om man t ex
onskar att objektet/metoden inte skall félja de frekvenser man normalt anvdander kan man ange en
annan frekvens har och darefter markera med bock i rutan Anvand lokaldefinerad frekv.

Plats definerad (lokal period)
Har beslutas for vilken period (vardag, helg etc) den lokalt definierade frekvensen skall galla.
Periodtyp som faststélls for frekvenser som hor till periodisk 1-2 eller storstddning kommer inte att
meddfra ndgon éndring av deras koppling. Men 6vriga frekvenser faststélls till att antingen flja
"Alla perioder” eller en av de, i den anvanda perioddefinitionen definierade perioderna.

Anvand lokaldefinerad frekv. [Ja/Nej]
Om en platsdefinierade frekvens ar angiven skall valet aktiveras sd att denna frekvens galler. Anges
genom att man med en bock markeras i rutan.

Plantyp
Har ar det mojligt att bestémma om objektet/metoden skall gélla for alla plantyper eller om den
skall kopplas till en plantyp. Denna facilitet ar endast tillganglig vid objektregistrering pa lokalniva.

Tid & Kostnad

Tid 1-5 (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Hér visas de tider som hamtats frén de registreringar som finns for det valda objektet.
Tidskolumnen, som &r gulmarkerad, visar den tid som anvands som berakningsunderlag. Valet av
tidskolumnerna ar bestamt utifrdn det tidsval som anvands for det anvanda standardmodellseet
under menypunkten Data, Standardmodellset. Mer information finns under punkten Objekt.

Kostnad (Kostn.) (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Objektets faststallda kostnadsnivd per berdknad enhet. Mer information finns under punkten
Objekt.

Arbetstyp (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den faststéllda arbetstypen for det valda objektet. For varje objekttyp finns det flera méjliga val av
arbetstyp. Detta gor det majligt att dela tiden i relevanta typer som man dérefter kan férdela pd en
eller flera stadare. Mer information finns under Objekt.

Kommentar (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den kommentar som ev angivits for det enskilda objektet.
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Globala éndringar for frekvenser, tider och kostnader

Emellandt kan man kanske upptécka att en frekvens saknas eller &r felaktig. D& finns det
mojlighet att har andra en frekvens snabbt och utan att behéva skifta till den relaterade
frekvenstabellen. Vill man @ndra den globala frekvensen for ett objekt eller en metod,
kan aven detta goras har.

Kom ihdg att dessa dndringar &r globala och kommer att medféra tidsméassiga andringar
for andra arbetsplaner, lokaler, standardlokaler och de data som anvander dessa...!!

Foljande registreringsfalt finns:

Objekt (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Det aktuella objekts identifikation och namn.

Metod (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den aktuella metodens identifikation och namn. Om det &r en global andring av ett objekts egna data
kommer det i detta falt att std “[Standardmetod]”.

Frekvens
Den faststéllda frekvens som anvénds och som hamtats fran de tillkopplade frekvensprofilerna som
anvands av standardlokalen /lokalen / arbetsplanen, antingen genom att valja serviceprofil med
tillhérande frekvensprofil eller genom individuellt val av frekvensprofil.

Frekvenskod
Frekvensen som skall andras for det enskilda objektet/metoden. Mer information finns under
punkten Frekvensprofiler och Frekvenstabell.

Periodtyp
Den periodtyp som den tillkopplade frekvensen skall folja. Mer information finns under punkten
Frekvensprofiler och Frekvenstabell.

Tid & Kostnad

Tid 1-5 (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Har visas de tider som hamtats frdn de registreringar som finns for det valda objektet.
Tidskolumnen, som &r gulmarkerad, visar den tid som anvénds som berakningsunderlag. Valet av
tidskolumnerna ar bestamt utifrén det tidsval som anvands for det anvanda standardmodellseet
under menypunkten Data, Standardmodeliset. Mer information finns under punkten Objekt.

Kostnad (Kostn.) (Visningsfélt som inte kan redigeras)
Objektets faststéllda kostnadsnivé per beraknad enhet. Mer information finns under punkten
Objekt.

Arbetstyp (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den faststallda arbetstypen for det valda objektet. For varje objekttyp finns det flera méjliga val av
arbetstyp. Detta gor det majligt att dela tiden i relevanta typer som man darefter kan férdela pa en
eller flera stéadare. Mer information finns under Metoder.

Kommentar (Visningsfalt som inte kan redigeras)
Den kommentar som ev angivits for det enskilda objektet.

Oversiktslistan dver standardlokaler

I oversiktslistan 6ver standardlokalerna under Nyckeltal, Modeller, Standardlokaler
visas de standardlokaler som ingdr i standardmodellsetet. Listan innehdller mycket
information som beskrivs har nedan:

ID
Standardlokalens identifikation vid registreringstillféllet.

Namn
Standardlokalens namn.

Typ
Den eller de anvanda berdkningsmetoder som den enskilda standardlokalen anvander sig av. Dessa

metoder kan kombineras s3 att man anvander fler an en av dem. Typen kan innehdlla féljande
markeringar:

(ingen)
Objektregistrerade lokaler har ingen markering.
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'm2’
Objektlokal som ytbaserad lokal ar markerad med 'm2’.
A
Ytbaserade lokaler ar markerade med "A’.
~
Annan berdkningsmodell &r markerad med 'S’.
Pgm P1

Programkoden for period 1. Perioden finns definierad i perioddefinitionen som &r kopplad till det
anvanda standardmodellsetet.

Pgm P2
Programkoden for period 2. Perioden finns definierad i perioddefinitionen som ar kopplad till det
anvanda standardmodellsetet.

Pgm P3
Programkoden for period 3. Perioden finns definierad i perioddefinitionen som ar kopplad till det
anvanda standardmodellsetet.

Serviceprofil (Serv.profil)
Den serviceprofil som ar kopplade till standardlokalen.

Kvalitetsprofil (Kval.profil)
Kvalitetsprofilen som &r kopplad till standardlokalen.

T.P1
Genomsnittlig daglig tid for period 1. Perioden ar definierad i perioddefinitionen som ar kopplad till det
anvanda standardmodellsetet.

T.P1s
Genomsnittlig daglig tid for period 1, tillsynsstadning. Perioden ar definierad i perioddefinitionen som ar
kopplad till det anvanda standardmodellsetet.

T.P2
Genomesnittlig daglig tid for period 2. Perioden &r definierad i perioddefinitionen som &r kopplad till det
anvanda standardmodellsetet.

T.P2s
Genomsnittlig daglig tid for period 2, tillsynsstadning. Perioden ar definierad i perioddefinitionen som ar
kopplad till det anvanda standardmodellsetet.

T.P3
Genomsnittlig daglig tid for period 3. Perioden ar definierad i perioddefinitionen som ar kopplad till det
anvanda standardmodellsetet.

T.P3s
Genomesnittlig daglig tid for period 3, tillsynssadning. Perioden ar definierad i perioddefinitionen som ar
kopplad till det anvanda standardmodellsetet.

Aterberékning av standardlokaler

Standardlokalernas tider kan berdknas, liksom lokalernas. Det ger en bra dverblick dver

standardlokalernas tidsdtgang om tiderna ar beraknade och man far en idé om hur
mycket tid varje standardlokal kraver nar de skall anvandas vid registrering av lokaler.
Standardlokalerna berdknas utifrdn de forutsattningar som ar fastlagt pa bl a
perioddefinition, kalenderprofil och innehdllet i de objektset som ar kopplade till det
aktuella standardmodellsetet. Standardlokalernas tider kan darfér andras genom att
andra pd forutsattningarna i det aktuella standardmodellsetet och darfor ar det bra att
kunna 3terberakna en eller flera standardlokaler.
Na&r funktionen valjs kan man valja ndgon av féljande tre olika typer av
dterberakningsrutiner:

o Aterberdkna markerade standardlokaler.

o Aterberékna alla standardlokaler i standardmodellsetet.

o Aterberékna alla standardlokaler i alla standardmodellset.
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Nar aterberdkningen &r slutford visas resultatet i standardlokalséversikten, dar tiden ar
fordelad pd de perioder som anvands. Om det av ndgon anledning inte &r ndgon tid pé
standardlokalerna kan det saknas koppling mellan standardmodellsetet och objektseten.
Detta kontrolleras under standardmodellsetets installningar.

Serviceprofiler

En nyhet i RengoringsSystemet (frén version 4.0) &r att Aps Data-know-how borjat
arbeta med ett nytt koncept, kallat serviceprofiler. De stad- och tillaggstjanster som
marknaden i dag efterfrdgar gor att det inte enbart ar hur ofta ett enskilt moment bor
utféras, utan snarare hur det skall se ut i lokalerna, som efterfrdgas, dvs ett 6nskat
resultat, en 6nskad kvalitet.

En serviceprofil ar en samling av den beskrivna kvalitet man vill ha fér en grupp av
lokaler och den insats (hur ofta stad- och tillaggstjénster bér géras) som behovs for att
uppnd denna kvalitet. Insatsen beh6ver inte alltid hdnga samman med
resultatet/kvaliteten, da det i olika lokaler med samma resultat-/kvalitetskrav kan vara en
stor skillnad vad galler lokalernas nyttjandegrad och tersmutsningshastighet vilket
innebér att det kravs olika insatser i olika lokaler for att nd samma resultat/kvalitet. Detta
ar precis vad man kopplar samman i en serviceprofil.

Man bor forst skapa de kvalitetsprofiler som skall anvéndas. Darefter kan man boérja
anvanda serviceprofilerna. Det ar ocksd nédvandigt att skapa ett antal frekvensprofiler
(med tillhérande frekvenser) for varje anvand objekttyp for att kunna utnyttja och variera
serviceprofilerna efter de behov som man har.

Kvalitetsprofilen ar uteslutande en beskrivning av hur kvaliteten skall se ut efter stédning.
Frekvensprofilerna med tillhérande frekvenser pd objekt och metoder ar daremot den del
som anvands for att berdkna tidsdtgdngen/-behovet. Nar dessa tva faktorer satts
samman och eventuellt kombineras med programkoder — skapas en serviceprofil — som
inte enbart beskriver kvaliteten utan ocksd vad som skall goras for att uppnd densamma.
Det vill saga att genom att kombinera kvalitetsprofiler och frekvensprofiler kan man
snabbt berdkna det exakta insatsbehovet genom att endast valja en av serviceprofilerna.

Serviceprofilen har ocksd en kommunikationsmaéssig funktion. Kunden kan forstd och
besluta kvalitetsnivd och darmed &ven resultatet. Planlédggaren beslutar darefter vilken
serviceprofil som skall anvandas och utifrdn detta beraknas den nddvéndiga
tidsférbrukningen. Stadpersonalen kan se vilken kvalitet kunden énskar och vilken insats
som behdvs for att nd denna kvalitet. Om stédaren senare konstaterar att det inte ar
majligt att nd den forvantade kvaliteten med den berdknade insatsen, kanske for att det
skett férandringar i lokalen nyttjandegrad och dtersmutsningshastighet, har han/hon
mojlighet att terkoppla denna information till planlaggaren och med ett gemensamt
"sprék” forklara att insatsen skall omvérderas. Déarefter sker en revidering av
arbetsplanen.

En annan situation kan vara att man vid kvalitetskontroller — INSTA800-kontroller —
konstaterar att man “skjutit 6ver malet” och satt kvalitetskraven for htga, kan man sdnka
kvalitetsnivdn och behovet at stadinsats genom att vélja en annan serviceprofil som
battre dverensstémmer med nuldget..

Registreringsfalt ,utdver ID och Kommentar, ar féljande:

Programkod
Den programkod man 6nskar med hansyn till period 1-3 (vardag, helg etc) samt alternativa
programkoder som inte paverkar tidsberakningen utan endast &r till fér information. Perioderna som
anvands ar fordefinierade i den periodprofil som valts till den aktuella kunden och antalet anvanda
perioder kan darfor variera. Programkoden &r indelad i tre delar:
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1:a siffran
Antal arbetsdagar i den period som anvands, man kan exempelvis skriva “5” om periodldngden
ar fem eller flera. Anger att man gér in i lokalen och utfér normal golvstadning samt normalt
reng0r de inventarier dér man angett en daglig frekvens (exempelvis papperskorg, sanitar
inredning).

2:a siffran
anger det antal dagar i perioden d& grundlig golvrengéring skall utféras/tidsberéknas. Om man
skriver 2" kommer grundlig golvmetod att beréknas 2 gdnger inom den valda perioden och
normal golvmetod beraknas de 6vriga dagarna (i exemplet med fem arbetsdagar blir den
normala golvmetoden beraknad for 3 ganger).

3:e siffran
anger hur mdnga ganger, inom periodlangden, man 6nskar fa tiden berdknad for grundlig
inventarierstadning. De dagar som det inte utférs grundlig stadning utfors i stallet ett latt/variabelt
arbete och de metoder som anvdnds inom denna definition.

Alt. Programkod
For att ange en alternativ programkod som man vill ange fér period 1-3(vardag, helg, etc). Denna
alternativa programkod har inget berakningsmassigt varde utan ar uteslutande en madjlighet for att
kunna ange en annan form for att visa det valda "stadbehovet”.

Kvalitetsprofil
Den kvalitetsnivd som serviceprofilen representerar. Alltsd resultatet efter utfort stadarbete. Dessa
fordefinierade kvalitetsprofiler skapas for standardmodellsetet pd Nyckeltal, Modeller,
Kvalitetsprofiler. En kvalitetsprofil &r en beskrivning av hur en lokal, som minimum, ska se ut efter
slutfort stadning enligt standarden INSTA800.

Frekvensprofil (Golv, inventarie, vagg, tak, tillaggstider, fonster, utomhus)
I dessa falt kan man valja mellan de foérdefinierade frekvensprofiler som skapats for varje enskild
objektgrupp. Frekvensprofilerna motsvarar en stadinsats som beskriver hur ofta det enskilda momentet
skall utforas, genom att det till var och en av dem tillhdr en frekvenslista. Dessa frekvensprofiler skapas
for varje objektgrupp i RengoéringsSystemets huvudskarmbild, under fliken Nyckeltal, Objektset,
Frekvensprofiler. Frekvenserna skapas darpd pé fliken Nyckeltaltal, Objektset, Frekvenstabell.
Mer information finns under menypunkterna Data, Frekvensprofiler och Data, Frekvenstabell.

For att kunna tillgodose de varierande behov som finns vid anvandandet av
serviceprofiler med tillhérande kvalitetsbeskrivning och insatsbehov, ar det nédvandigt att
bygga sina serviceprofiler som kombinationer av kvalitet och insatsbehov.

Man kan t ex valja att arbeta med 4 olika kvaliteter som kunden kan valja mellan,
beroende pa vilken typ av lokal som avses. Som tidigare beskrivits kan det finnas olika
behov av stadinsats for att uppnd samma kvalitet i olika lokaler. Belastningen av
lokalerna kan variera pa olika punkter. En "korridor” i direkt anslutning till en reception
belastas troligen mer @n en "korridor p& direktionsavdelningen” men resultatet/kvaliteten
efter en stadning skall vara det samma. For att kunna uppfylla dessa krav &r det alltsd
nddvandigt att definiera flera @n 4 serviceprofiler med tillhérande frekvensprofil-
kopplingar och programkodsval. Vid n&gra tillfdllen kan det vara nédvandigt att
kombinera varje kvalitetsprofil med 2 eller flera insatsnivaer/frekvensprofil-kopplingar for
att uppnd de 6nskade kombinationerna. Se exemplet nedan:

e 1B: Kvalitet 1 — Normal nedsmutsning (Programkod: 111, Frekvensprofil: F1)
e 2A: Kvalitet 2 — Ringa nedsmutsning (Programkod: 111, Frekvensprofil: F2)

e 2B: Kvalitet 2 - Normal nedsmutsning (Programkod: 211, Frekvensprofil: F2)
e 2C: Kvalitet 2 - Kraftig nedsmutsning (Programkod: 311, Frekvensprofil: F3)
e 3A: Kvalitet 3 — Ringa nedsmutsning (Programkod: 311, Frekvensprofil: F3)

e 3B: Kvalitet 3 - Normal nedsmutsning (Programkod: 511, Frekvensprofil: F3)
e 3C: Kvalitet 3 - Kraftig nedsmutsning (Programkod: 521, Frekvensprofil: F4)
e 4A: Kvalitet 4 — Ringa nedsmutsning (Programkod: 521, Frekvensprofil: F4)

e 4B: Kvalitet 4 - Normal nedsmutsning (Programkod: 531, Frekvensprofil: F4)
e 4C: Kvalitet 4 - Kraftig nedsmutsning (Programkod: 555, Frekvensprofil: F5)
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S3 med fyra kvalitetsnivder dar kvalitet 4 ar den hogsta kvaliteten, kan finnas behov av
10-12 serviceprofiler (i exemplet &r endast angivet en nedsmutstningsnivé for den lagsta
kvaliteten, Kvalitet 1).

For att battre forsta for hur en serviceprofil byggs upp och sammankopplingen mellan
"Kvalitetsprofiler”, "Programkoder” och “Frekvensprofiler, finns mer information under
respektive menypunkt.

e  For kvalitetsprofiler valj menypunkten Data, Kvalitetsprofiler.
e For programkoder valj menypunkten Data, Programkoddefinitioner.

e For frekvensprofiler valj menypunkten Data, Frekvensprofiler och Data,
Frekvenstabell.

OBS. Var uppmarksam pa att nar man anvander en serviceprofil pa en lokal kan
serviceprofilens tillhérande information (programkoder, frekvensprofiler och
kvalitetsprofil) andras sd att den inte till 100% motsvarar den ursprungliga
serviceprofilen. T ex om man efter koppling till serviceprofil andrar lokalens programkod.

Kvalitetsprofiler

Den 1:a september 2000 tradde en gemensam nordisk standard for utvdrdering av
stadkvalitet i kraft. Standardens namn ar INSTA 800 (Inter Nordiskt
STAndardiseringsarbete - INSTA avtalet) — bakom standarden star hela stédbranschen.
Standarden kan anvandas for att definiera och vardera stadkvalitet. Standarden kan
anvandas av alla stadverksamheter, bl a som underlag for stadupphandlingar.

RengoringsSystemets kvalitetskontrollsystem bygger pd INSTA 800 och gér det Iatt att
starta kvalitetskontrollarbetet. Kvalitetskontrolldelen i RengéringsSystemet féljer alla
de fastlagda regler och statistiska underlag som standarden innehdller. Mer information
under menypunkten Kvalitetskontroll.

Kvalitetsprofilerna a@r hérnstenen i kvalitetskontrollen. Till varje lokal som skall
kontrolleras skall det anges en kvalitetsprofil. Utan kvalitetsprofil kan man inte genomféra
en kvalitetskontroll.

En kvalitetsprofil anger den avtalade kvaliteten i en given lokal for de tva
féroreningsgrupperna (grupp 1 och grupp 2) inom varje objektgrupp (inventarier, vagg,
golv och tak).

Den avtalade kvaliteten anges i nivder fr&n 0-5, dér 0 ar den lagsta nivdn och 5 den
hogsta. En kvalitetsprofil kan bestd av olika kvalietsnivder inom de olika
féroreningsgrupperna, enligt exempel nedan:

Grupp 1 Grupp 2
Inventarier 4
Véagg 3
Golv 4
Tak 3

Kvalitetsnivderna anger den stadkvalitet man 6nskar uppleva visuellt och for varje niva
tilldts en viss mangd smuts inom varje objektgrupp. Fororeningar definieras som:

e Skrap och l6s smuts
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e Damm
e Flackar

e  Procentuell andel av ytsmuts

Vérderna anges i INSTA800-standarden. Dessa varden samt stickprovsstorlekar finns i
Rengoringssystemet och kan inte justeras eller paverkas.

For att kunna skilja mellan olika kvaliteter av stddning s& att kunderna har méjlighet att
valja den kvalitet som passar till deras behov och ekonomi, finns det méjlighet att
definiera olika kvalitetsprofiler. Dessa profiler féljer de olika standardmodellseten och bor
varieras enligt nendanstdende parametrar for att fa 6nskad effekt. Det ar flera
parametrar som skall tas hansyn till.

Registreringsfalt férutom ID och Kommentar, ar:

AQL
Acceptable Quality Level eller Kvalitetsgréns for acceptans. AQL-vérde anges som en procentsats:
2,5%, 4,0%, 6,5% eller 10%. Procenttalen anger hur stor tolerans kunden och leverantéren har avtalat
for respektive kvalitetsniva. AQL-vérdet anger hur stor sannolikheten &r att en stickprovskontroll skall
kunna saga ndgot precist for alla de lokler som anvander denna kvalitetsprofil. Ju ldgre procentsats pa
AQL-vardet desto battre blir standarden att skilja god kvalitet frdn délig kvalitet. Oftast innebér en lagre
procentsats att stickprovsurvalet omfattar flera lokaler och att farre lokaler kan underkdnnas utan att
paverka stickprovskontrollens totala resultat. Kontrollen tar Idngre tid, men resultatet blir mer exakt.
AQL-vérdet anvands for att berdkna hur mdnga lokaler inom kvalitetsprofilerna som skall slumpas ut for
kontroll. De lokaler som slumpas ut och kontrolleras, fér representera samtliga lokaler i kvalitetsprofilen.

Grupp 1
Fororeningar pd avgransade ytor (skrép och 16s smuts, damm, flackar) pd tillgéngliga eller
svértillgéngliga ytor, inom varje objektgrupp (inventarier, vdagg, golv och tak). Anges med kvalitetsnivd
1-5, dér 1 &r den lagsta nivdn (accepterar flest fel) och 5 &r den hogsta.

Grupp 2
Ytsmuts pd icke avgransade ytor pa tillgéngliga eller svartillgangliga ytor inom varje objektgrupp
(inventarier, vdgg, golv och tak. Anges med kvalietsnivd 1-5, dér 1 &r den lagsta nivan (accepterar flest
fel) och 5 ar den hdogsta.

Pa/Av
For varje grupp (inventarier, vagg, golv och tak) finns méjlighet att for respektive grupp valja om den
skall eller inte skall ingd i kontrollen. Nar objektgruppen ar "P&” (markerad med en bock i rutan) anges
kvalitetsnivan for grupp 1 och grupp 2. Om den ar markerad "Av” (ingen bock i rutan) anges ingen
kvalitetsnivd och objektgruppen skall inte kontrolleras vid kontrolltillfallena. Denna funktion anvands
exempelvis nar n&gon av objektgrupperna inte ingdr i stadadtagandet och darmed ej heller skall
kontrolleras.

Hur man definierar de olika kvalitetsprofilerna kan variera. Ibland utarbetas de olika
kvalitetsprofilerna i samarbete med kunden medan man vid andra tillfdllen utgér frén de
profiler som faststallts av leverantéren. Kopplingen mellan kvalitetsprofilerna och vad
som skall utféras och hur ofta, ar en vardering och kan bestémmas genom anvandandet
av serviceprofilerna (déar kvalitetsprofiler kopplas samman med programkoder och
frekvensprofiler).

Lokalgrupper

For att f& en Gverblick dver de olika standardlokalerna kan de grupperas i lokalgrupper
som senare skrivs ut i dessa grupper bade som Gversikt och som statistiskt underlag pa
kunderna med upplysningar om yta eller tid per grupp. (annu ej implementerat.)

Lokalgrupper kopplas till standardlokalerna och kan exempelvis organiseras sd att
standardlokalerna toaletter, tvattrum och duschar kopplas till en lokalgrupp som benamns
"sanitara lokaler”. Denna uppdelning kan senare anvandas som skraffering vid utskrift av
ritningar.
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Utdver grupperingsdelen kan lokalgrupperna dven anvandas for att gora ett stadtekniskt
procenttillagg pa de lokaler som ingdr i grupperingen. Dessa procenttilldgg kan vara
mycket individuella fér de olika grupperna av standardlokaler (och lokaler).

Som exempel kan dessa tilldgg anvandas pa sjukhus dar man kanske anvander ett hégre
procenttillagg pa vardrum och andra lokaler som anvénds av patienter medan man pa
administrativa lokaler har ett lagre procenttilldgg. Dessa tilldgg kan anvandas for att
tacka den tid som exempelvis 3tgdr for eventuella vantetider innan man kan ga in och
stada ett vardrum, hansyn till patienter etc. Likasd kan det vara ett annu hogre
procenttillagg pa operationssalar dar stadpersonalen skall finnas tillgénglig for stédning
mellan operationerna och darmed far géra ett uppehdll med andra stadinsatser.

Lokalgrupper kopplas till standardmodellseten och finns under fliken Nyckeltal,
Modeller, Lokalgrupper, eller via menypunkten Data , Lokalgrupper.

For att skapa lokalgrupper forutsatts att man har valt ett aktuellt standardmodellset i
faltet "Aktuell standardmodell” under fliken Nyckeltal, Modeller.

Som alla andra registreringar kan man skapa, éndra och ta bort lokalgrupper, men man
kan INTE &ndra ID pa dessa nar de vél en gdng skapats.

Skapa lokalgrupp

For att skapa en ny lokalgrupp tryck p& _Ny(a) |. Alternativt kan man ocks8 trycka p&
tangentbordets [Insert] som fungerar pd samma satt.

Registreringsfalt for lokalgruppen ar, forutom ID, Namn, Kommentar, féljande:

Stadtekniskt %6-tillagg
Procenttillagg for golv, inventarier, vagg, tak, tillaggstider, fonster och utomhus. Driftstekniska
procenttilligg som ger majlighet att gora tillagg pd speciella lokalgrupper, antingen pd utvalda
objekttyper eller pad samtliga (alla falt fylls i).

OBS. Procenttillaggen kan andras, men for att de skall f& effekt pa de ber6rda lokalerna
och kunderna, skall dessa &terberdknas.

Kalenderdefinition

For att kunna berakna den genomsnittliga dagliga stadtiden for kunder, byggnader,
vaningar och lokaler &r det nédvandigt for RengoringsSystemet att veta hur mdnga
arbetsdagar det ar pd det aktuella &ret samt hur de fordelas pa olika dagar och perioder.
Darfor skall det till varje kund kopplas en kalenderprofil som innehdller summan av
"arbetsdagarna” frdn mandag till sondag, samt en periodprofil som fordelar dessa dagar
pd 6nskade perioddefinitioner.

D& det fran ar till r, och frén land till land, ar olika antal helgdagar innehdller
RengoringsSystemet en systemkalender som innehadller denna information for dren
2000-2021 for landerna Sverige, Danmark, Norge, Finland, Grénland, Island, Férdarna,
England och Wales, Skottland, Irland, NordIrland, Frankrike, Tyskland, Polen, Schweiz,
Osterrike, Holland, Belgien, Italien och Spanien. Val av systemkalender skall géras
omedelbart efter installation av RengoringsSystemet och goérs i systeminstallningarna
under menypunkten System, Systemval, ”Systeminstallningar..., Annat”,
”Anvand kalender”.

D3 det fran verksamhet till verksamhet finns olika satt att arbeta pa kan systemkalendern
anvéndas som utgangspunkt att hdmta uppgifter fran och utifrdn dessa kan man sedan
skapa sin egen kalender.
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N&r man har skapat en egen kalender kan man darefter justera arbetsdagarna sé att
dessa dverensstammer med den verklighet kunden/kunderna har. Dessa andringar
kommer dérefter att pdverka de kunder som kalenderprofilen &r kopplad till. Detta sker
forst dd kunden har dterberaknats.

Skarmbilden for kalenderdefinition innehdller bdde systemkalenderinformation, samt
den/de av anvandaren skapade kalenderdefinitionerna och ar uppgbyggt enligt féljande:

o Overst till vanster p& skarmbilden finns data for den i System, Systemval,
valda systemkalendern. Dessa data innehaller uppgifter om allmanna arbetsdagar
och helgdagar for veckans alla sju dagar, samt en summering av dagar och
veckor for det valda 3ret.

o Over systemkalendern finns ett filt fér val av &rtal. Nedanstdende data ger
information om det valda dret.

e Nederst till vanster pa skarmbilden finns data for den, i kalenderdefinitionslistan
valda kalenderdefinitionen. Dessa data innehéller uppgifter om allménna
arbetsdagar och helgdagar for veckans alla sju dagar, samt summering av dagar
och veckor for det valda dret. Dessa data kan éndras och sparas efter andring.

o Overst till hdger p& skarmbilden finns en lista med kalenderdefinitioner/-profiler.
Genom att markera en av dessa kan man se de installningar som galler for den
markerade kalenderdefinitionen pd vanster sida pa skarmen.

e Nederst till hoger finns knapparna for att skapa, redigera, ta bort och kopiera de
olika kalenderdefinitionerna. Knapparna ar féljande:

Z
QD

Anvands nar man vill skapa en ny kalenderdefinition.

0
D
o
Q
D
=
[

Ger mdjlighet att redigera en tidigare skapad kalenderdefinition. Markera den 6nskade
kalenderdefinitionen i listan och tryck .

I
(]
(o8
]
=S
—

Ger mdjlighet att ta bort en tidigare skapad kalenderdefinition. Markera den 6nskade
kalenderdefinitionen i listan och tryck [_Ta bort_|.

i

alp

er en generell information om den aktuella skarmbilden.

Stang

Sténger skarmbilden for kalenderdefinition och dtergdr till RengoéringsSystemets huvudskarmbild.

Aterstall
Ger mdjlighet att 3terstalla den markerade kalenderdefinitionens valda &rsdata till systemkalenderns
definition. Allts 3terstdlla arbetsdagar och helgdagar s3 att de dter foljer systemkalenderns
definitioner.

Skapa/redigera kalenderdefinition.

Nar man skapar en ny kund bér man kontrollera att man har den kalenderdefinition som
ar nddvandig for att kunna berdkna den exakta genomsnittliga dagliga tid och kostnad
for kunden. Om man konstaterar att man beh6ver skapa en ny, trycker man pd
i kalenderdefinitionslistan. Darefter fylls féljande falt i:

ID
Har kan man vdlja ID for kalenderdefinitionen. Programmet foreslar automatiskt det forsta lediga ID-
numret, men man kan trycka pd exempelvis pil upp for att f& nasta lediga ID.

Namn
Har skrivs namnet pa den kalender man skapar. Exempelvis kan det vara att man vill skapa en
kalenderdefinition for skolor och d& kan det vara lampligt att dépa kalenderdefinitionen till “Kalender,
skolor”.
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Nar man trycker , sparas registrerad data och kalendern skapas med de
standarddata for arbetsdagar, helgdagar, arbetsveckor/&r och arbetsménader/&r som
systemets standardkalender innehdller. Dessa data kan darefter andras for varje
arbetsdr, Data éndras genom att markera kalendern i listan, vélja arbetsdret och éndra
de tillgangliga data i kalenderdefinitionsdversikten.

Perioddefinitioner

For att kunna berdakna den genomsnittliga dagliga stadtiden for kunder, byggnader,
vaningar och lokaler &r det nédvandigt for RengoringsSystemet att veta hur manga
arbetsdagar det ar under det aktuella &ret samt hur de fordelas pé olika dagar och
perioder. Darfor skall det till varje kund kopplas en kalenderprofil som innehdller summan
av "arbetsdagar” for mandag till séndag, samt en periodprofil som fordelar dagarna i
Onskade perioddefinitioner.

Skarmbilden for perioddefinitioner innehdller information om tidigare skapade
perioddefinitioner och ar uppbyggd enligt féljande:

o Till vénster pa skdrmbilden finns data for den, i perioddefinitionlistan, valda
systemkalendern. Dessa data innehdller uppgifter om periodindelning for de olika
veckodagarna samt periodlangd, periodnamn och berakning for periodernas antal
dagar totalt. Dessa data kan andras och sparas efter andring.

o Overst till hdger p& skarmbilden finns en lista med tidigare skapade
perioddefinitioner/-profiler. Genom att markera en av dessa kan man avlasa
deras installningar till vanster av skarmbilden.

e Nederst till hoger finns knapparna fér att skapa, redigera, ta bort och kopiera
olika perioddefinitioner. Féljande knappar finns:

12
\
S

For att skapa en ny perioddefinition.

Ger mdjlighet att redigera en tidigare skapad perioddefinition. Markera den énskade
perioddefinitionen i listan och tryck darefter .

Ger mdjlighet att ta bort en tidigare skapad perioddefinition. Markera den 6nskade
perioddefinitionen i listan och tryck dérefter |_Ta bort_|.

0
D
=
Q
D
=
D

i
(o]
(o8
]
=S
—

Hjalp

Ger en generell information om den aktuella skarmbilden.

[92]
[+
Q:
-
()

Stanger skarmbilden fér perioddefinition och &tergdr till RengdringsSystemets huvudskarmbild.

Skapa/redigera perioddefinition.

Nar man skapar en ny kund skall man ange hur periodindelningen for kunden skall
definieras for att kunna fordela arbetet pd vardagar och helgdagar. Om det inte finns en
perioddefinition sedan tidigare som passar for den nya kunden trycker man pd knappen
i perioddefinitionslistan. Foljande falt fylls i:

e |ID
Har kan valjas mellan méjliga ID-nummer for perioddefinitionen. Programmet
foresldr automatiskt det forsta lediga ID-numret, men man kan trycka pd pilen
upp for att f& nasta lediga ID.

e Namn
Har anges namnet for den nya periodprofilen. Exempelvis kan det vara en
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perioddefinition for butiksstadning (6 arbetsdagar) och har kan det passa att
kalla perioddefinitionen "Man-Lor (6 dagar)”.

N&r man trycker pa , sparas registrerad data och perioddefinitionen skapas med
standarddata for indelningen av perioderna. Dessa data kan darefter dndras genom att
markera perioddefinitionen i listan och andra de tillgéngliga data i
perioddefinitionsfonstret.

Programkoddefinitioner

Att anvanda programkoder i RengoringsSystemet ar viktigt for att kunna berdkna tider
och kostnader for lokaler och kunder. Man kan dock arbeta utan programkoder och i
stallet anvanda frekvenser. Men en del frekvenser anvander vid flera tillfallen
programkoder. Detta galler exempelvis for frekvenskoder som vecko latt/normal och
vecko variabel/grundlig.

I Rengo6ringsSystemet finns tre typer fér anvandning av programkoder:

1:

2:

3:

Programkod, anvands for de i perioddefinitionen definierade
periodindelningarna. Alltsd for, vanligtvis, period 1-3 (vardag, helg, etc).
Perioderna som anvands ar definierade i den periodprofil som ar kopplad till det
anvanda standardmodellsetet och antalet anvanda perioder kan darfor variera.
Programkoden &r indelad i tre delar:

a siffran

antal arbetsdagar i den period som anvands, man kan exempelvis skriva “5” om periodlangden ar
fem eller flera.

a siffran
anger det antal dagar i perioden d& grundlig golvrengéring skall utféras/tidsberdknas. Om man
skriver "2” kommer grundlig golvmetod att berdknas 2 génger inom den valda perioden och normal
golvmetod berdknas de &vriga dagarna (i exemplet med fem arbetsdagar blir den normala
golvmetoden beraknad fér 3 ganger).

e siffran
anger hur mdnga ganger, inom periodlangden, man 6nskar fa tiden berdknad for
inventarierstadning. Lds mer om hur programkoder anvands under punkten Data,
Programkoddefinitioner

Programkoddefinitioner, anvands pd samma satt som allmanna
programkoder. Men till skillnad frén de allmanna programkoderna kan man
definiera en text till varja programkod. Texten kan senare skrivas ut pa rapporter
och ritning. Dessa programkoddefinitioner skapas och redigeras under denna
menypunkt.

Alt. programkod, anvands for att ange en alternativ programkod som man vill
ange for period 1-3 (vardagar, helg, etc.). Denna programkod har inget
berakningsmassigt varde utan ar uteslutande en mdjlighet att definiera en annan
form for det valda “stadbehovet”. Valet av alternativa programkoder kan ocksa
ske automatiskt om man anvander serviceprofilen i sin fulla utstrackning och
tidigare har definierat dessa. Dessa alternativa programkoder skapas och
redigeras under denna menypunkt.

I programkoddefinitionslistan finns féljande knappar:

" Om man vill skapa en ny programkoddefinition.
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Redigera
Ger mojlighet att redigera en tidigare skapad programkoddefinition. Markera den 6nskade
programkoddefinitionen i listan och tryck darefter pd .

Ta bort
Ger mdjlighet att ta bort en tidigare skapad programkoddefinition. Markera den 6nskade
programkoddefinitionen i listan och tryck darefter pd .

L
=
(@)

Ger en generell information om den aktuella skdarmbilden.

2
|+
Q:
>
o

Stanger fonstret fér programkoddefinition och 8tergdr till RengdéringsSystemets huvudskarmbild.

(pil till vanster)
Skiftar till den tidigare programkodstypen eller alternativa programkodstypen.
(pil till héger)
Skiftar till den nastkommande programkodstypen eller alternativa programkodstypen.

Programkoder (P1), (P2) och (P3)

Programkoddefinitioner gér det mdjligt att definiera speciella programkoder.
Alt+D,G,1 AR o 2 o " . ,
Alt+D.G.2 Anvandnings- och berdkningsmassigt anvands dessa pd samma satt som en allmén
AIt+D’G’3 programkod men har utéver den allmanna programkoden dven ett ID och ett Namn
= kopplat till sig. Denna information kan skrivas ut i lokalrapporter och pa ritningar.

Programkoddefinitionen innehdller féljande registreringsfalt:

ID
Identifikation for den aktuella programkoden. Max tre tecken kan anges. Om man anvander siffror och

dessa Gverensstammer med en gallande programkod, kommer denna programkod ocksd att anges for
faltet [kod].

Namn
Programkoddefinitionens namn. Detta namn kan skrivas ut i lokalrapporter samt pd ritningar

Kod
Programkoden som denna programkoddefinition skall anvanda for berdkning av lokaltiden.

Kommentar
Méljighet att beskriva programkoddefinitionen.

Alt. Programkoder (P1), (P2) och (P3)

Alt+D.G.A Alternativa programkoder har inget berakningsmassigt vérde utan ar uteslutande till fér
Alt+D.G P att kunqa definiera en annan f_c_>rm av beskrivnin_g av det valda ”s_t_édbehove_t”. Valgt av
Al t+D’ G’K alternativa programkoder kan @ven ske automatiskt om man anvander serviceprofilen i

= sin fulla utstrackning och sedan tidigare har definierat dessa alternativa programkoder
utifr&n behovet. Alternativa programkoder bestar uteslutande av ett ID, ett namn och en
mojlighet att lagga till en kommentar. Informationen kan darefter skrivas ut i
lokalforteckningslistor och pa ritningar.

Programkoddefinitionen innehdller féljande registreringsfalt:

1D
Identifikationen pd den aktuella alternativa programkod som skall skapas. Maximalt kan tre tecken
(bokstaver och siffror) anges i detta falt. Om man anvander tal och dessa & desamma som en gallande
programkod, kan denna alternativa programkod anvandas — men kom ihdg att den alternativa
programkoden uteslutande anvénds som information och inte har ndgot berakningsmassigt varde.

Namn
Har anges namnet pd den 6nskade alternativa programkoden. Detta namn kan senare skrivas ut i
lokalrapporter och pa ritningar.

Kommentar
Ger mojlighet att beskriva den enskilda alternativa programkoddefinitionen.
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Instruktioner

P& lokalerna kan det ibland vara av véarde att kunna koppla ndgra instruktioner som
vagledning till stadpersonalen. I denna menypunkt skapas generella instruktioner som
man vill anvanda pa flera olika lokaler. Fér de som tidigare anvant DOS-versionen av
RengdringsSystemet kan namnas att instruktioner i DOS kallades utskriftskoder.

Det gdr ocksa att tillféra notat till de enskilda lokalerna och i notatféaltet skriva 6nskad
instruktion. Men da instruktioner kan beh6va éndras, pga ny metoder etc, kraver detta
att man hittar och &ndrar varje berérd lokals notat. Met en generell beskriven instruktion,
som ar kopplad till en eller flera lokaler, sker @ndringar for alla berérda lokaler narhelst
en instruktion andras.

Exempel pé instruktioner:

e Kaffemaskinen rengdrs med foljande kem......
Denna instruktion kopplas till den/de lokal/er dar kaffemaskin finns

e Produktionslokaler stddas enligt foljande.....
Och dérefter en beskrivning av hur lokalen stadas och vilket kem som skall
anvéndas for att rengtra dessa rum. Denna information skrivs ut pa arbetsplanen
och stadaren vet da vad som skall goras och hur.

Registreringsfalt, forutom instruktionens ID-nummer, &r:

Namn
En kort beskrivning av den instruktion som avses.

Beskrivning
Sjalva instruktionen.
Dessa instruktioner kan dérefter kopplas till 6nskade lokalerna genom att trycka pa
knappen till hoger i fonstret “egenskaper”, “huvudinfo” och darefter valja
Instruktioner. Mer information finns under menypunkten Kund, Annat,
Lokalinstruktioner.
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Alt+K, G

Alt+K

Under denna menypunkt finns information och funktioner som gor det méjligt att berdkna en
kunds behov. Hér finns aven tillgdng till kundrelaterade data, sdsom avdelningar,
arbetsplaner och 6vriga kundinstéliningar (val av berdkningsar, arbetstakt m.m.).

I RengoringsSystemet sker alla berakningar utifrdn den nedersta nivadn, lokaldel, och upp
till kundniva. Berakningen inkluderar tid och omkostnader for alla periodtyper, fordelat pa
alla arbetsstyper, samt for alla arealtyper. Berékningen upphér pd kunden och
vidarebefordras inte till kundgrupp, region etc. Detta beror pa att det &r pd kundnivédn som
man anger period samt vilken kalender man vill arbeta med vilket i sin tur innebar att
berékningsgrunden for den genomsnittliga dagliga tiden ar fastlagd pa kundnivd. Tiderna
kan darfér inte direkt summeras med andra kunder, d& dessa kanske anvénder en annan
perioddefinition eller kalender.

Aterberakna

N&r man arbetar med registrering av byggnader, véningar och lokaler, sker en I6pande
berékning pé de olika nivderna med automatik. Detta innebdr att, ndr en ny lokal
registreras pa en vaning i en byggnad, kommer dessa nivder samt kunden automatiskt
att uppdateras med dessa uppgifter s fort den nya lokalregistreringen sparas. Det finns
dock tillfallen nér uppdatering av tids- och omkostnadsberakningar inte sker automatiskt.
Om man exempelvis tillfor ytterligare ett inventarieobjekt till en tidligare upprattad och
anvand basismodell, &r det inte andamaélsenligt for RengoringsSystemet att
dterberdkna alla de lokaler som anvander denna modell. Likas3 &r fallet om man t.ex.
andrar pé de reng6ringstekniska procenttilliggen pé en lokalgrupp som kan vara kopplad
till m&nga basismodeller.

Denna funktion ger majlighet att dterberakna tider och omkostnader for en eller flera
kunder samtidigt. Som utgdngspunkt foreslds “enbart” dterberédkning av den aktuella
plantypen, men en annan eller flera plantyper kan latt dterberaknas samtidigt.

Rterberékningsfunktionen innehéller féljande installningsméjligheter:

Aterberékna féljande plantyp
Har visas de plantyper som &r tillgangliga for den eller de valda kunderna. Den aktuella plantypen ar

n F markerad med fet skrift. Har man valt flera kunder att 3terberakna och dessa kunder har kopplats till

olika plantyper, visas alla tillgangliga plantyper. Om det vid sidan av en enskild plantyp visas en symbol
med gron/rod markering, visar detta att en slutberdkningsfaktor kopplats till plantypen och att detta
paverkar berdkningen. Mer om detta under punkten "Slutberékning”. Denna faktor kan avaktiveras for
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en enskild plantyp — genom att trycka med musen utanfér den énskade plantypen, varefter symbolen
andras och efterkalkylsfaktorn nollstélls nér dterberakningen startas.

Datum
Mdjlighet att berdakna den exakta tids- och omkostnadsforbrukningen for en fastlagd period. (annu ej
implementerat.)

Aterber&kningsinfo
Beskriver hur mycket som utforts av &terberdkningen pd den aktuella kunden.

Logg-info
Visar information om i vilken fas terberakningsrutinen &r och om det uppstatt eventuella fel i
dterberékningen. Loggen innehdller dven information om vilka kunder som &r dterberaknade och vilka
som dterstar.

Nar dterberakning skall goras, klicka pd startknappen och dterberékningen paborjas. Man
kan Iépande folja forloppet. For respektive kund sker foljande:

e Tider for arbetsplaner, avdelningar, lokaler, vdningar, byggnader etc. nollstélls
for den eller de valda plantyperna.

e Lokaler, vaningar och byggnader dterberdknas var for sig och tiderna summeras
nivdvis upp till kundniva. Detta sker samtidigt for alla de valda plantyperna.

e Summeringen sker samtidigt aven for arbetsplaner och avdelningar.

o Till sist uppdateras kundens tider och omkostnader med de, pd arbetsplanerna,
tilldelade uppgifter sdsom tilléggstider for speciella uppgifter.

e Nar detta utforts, markeras den enskilda kunden som &terberaknad nederst pa
skarmbilden.

Som tidigare namnts, om man har valt att dterberakna flera kunder och dessa kunder har
olika antal plantyper kopplade till sig, visas alla aktuella plantyper och dessa kan darmed
véljas. Aterberdkningen utfors dock enbart p& de plantyper som anvénts pd en enskild
kund.

OBS! Nar dterberakningen pagar visas en "arbetssymbol” pd skarmen. Nar
dterberékningen ar korrekt genomford, visas en gron "bock”-markering. Om det daremot
visas en rod "kryss”-markering, har det antingen uppstatt ett fel eller sd har anvandaren
avbrutit dterberakningsrutinen. Om s &r fallet bér man prova att dterberékna kunden
annu en gang.

=i
X

Aterberakna aktuell niva

Alt+K B Denna funktion gor det moijligt att &terberakna den enskilda nivd man har markerat i
' huvuddatafonstret, oavsett det &r lokal, vdning eller byggnad. Detta sker automatisk och
for aktuell plantyp. Aterberékningen av en enskild niv3, 8terberdknar allts& enbart denna
nivd och inte de underliggande nivder som finns. Men de andringar i tid och omkostnader
som gjorts, uppdateras naturligtvis upp i strukturen till Reng6ringsSystemets
kundniva.

Slutberdkning

Alt+K_ E  Liksom dterberdkning innehdller slutberakningsfunktionen en berdkning av alla kundens
' data, inklusive arbetsplans- och avdelningsdata. Men till skillnad frén
dterberakningsfunktionen &r det har mojligt att manipulera dterberaknade data, sd att de
anpassas efter de eventuella nskemadl som finns for resultatet for den enskilda perioden.

En berdkning av kundens data, berdknar resultatet for alla anvanda perioder fordelat pd
alla anvanda objekttyper och arbetstyper. I vissa situationer kan det vara dndamalsenligt
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att kunna andra/manipulera det beraknade resultatet. Exempelvis ndr man redan har ett
avtal med omrddet/institutionen/kunden om en faststalld normering och darfor onskar att
tidsforbrukningen exakt skall Gverensstamma, sd att man dven har méjlighet att kunna
visa den berakningsmassiga tidsférbrukningen for varje lokal.

I slutberdkning ar det mojligt att éndra resultatet for HELA kunden inklusive de
underliggande nivaer (byggnader, vaningar, lokaler etc.) och dérmed péféra en extra
berakningsfaktor som antingen férhdjer eller reducerar samtliga berakningar. Dvs. att alla
nivders berékningar under kunden blir dterberdknade med den fastsstallda
slutberdkningsfaktorn och berakningarna uppdateras.

Till skillnad frdn den vanliga dterberakningsrutinen, kan man “enbart” utféra
slutberdkning pa en kund &t gangen, d& det for varje kund skall bestammas
slutberakningsfaktor for en eller flera perioder (exempelvis vardag, helg, periodisk- och
storstadningsarbete).

Skarmbilden for slutberakning &r uppbyggd enligt féljande:

Overst &r knappar for tillgangliga periodval:

Vardagar,

Nar denna knapp aktiveras, visas tidsberdkning och faktorer for vardagar. Om perioden inte
anvands (ingen dag registrerad i den kopplade perioddefinitionen) ar denna periodknapp inte

tillgénglig.
Helg

Nar denna knapp aktiveras, visas tidsberdkning och faktorer for I6rdag/séndag. Om perioden inte
anvands (ingen dag registrerad i den kopplade perioddefinitionen) ar denna periodknapp inte

tillgénglig.

Period 3
Nar denna knapp aktiveras, visas tidsberdkning och faktorer for period 3 som exempelvis kan vara
"storhelg”. Om perioden inte anvands (ingen dag registrerad i den kopplade perioddefinitionen) &r
denna periodknapp inte tillganglig.

Periodisk 1
Nar denna knapp aktiveras, visas tidsberdkning och faktorer for periodiskt arbete typ 1.

Periodisk 2
Nar denna knapp aktiveras, visas tidsberakning och faktorer for periodiskt arbete typ 2.

Storstéadning,
Nar denna knapp aktiveras, visas tidsberdkning och faktorer for storstadningsarbete.

Under knapparna
Har visas ett schema som innehdller tidsberdkningar for den valda perioden, fordelat pd objekttyper och
arbetstyper. Tidsformatet som tiderna visas med kan &ndras pd visas antingen
med eller utan slutberdkningsfaktor och detta vdljes med knapparna |_Utan faktor |, | Med faktor_|.

Knapparna till vénster om tidschemat:

Med faktor

Nar denna knapp ar intryckt, visas alla detaljerade tidsberakningar med den faststallda

Knappar till hdger i skadrmbilden:

[start |

Startar dterberdkningen av kunden med den eller de valda slutberakningsfaktorerna. Lés mer om
hur slutberdkningen arbetar nedanfor.

Stopp
Stoppar en igdngsatt slutberékning. Eftersom vissa lokaler redan hunnit 3terberéknas med
eventuella slutberékningsfaktorer, bor detta endast géras om man vill andra en eller flera faktorer.

Dérefter skall antingen ny slutberakning eller &terberédkning genomforas!

Stanger skarmbilden for slutberakning och tergdr till RengéringsSystemets huvudskarmbild.
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Aterstall

Aterstaller slutberékningsfaktorer for alla periodtyper. Dvs. alla perioders slutberékningsfaktorer
sdttes till 1,0. For att andringen skall f& effekt, skall slutberékningen igéngsattas.

Valutafaktor
Aterstiller eventuellt &ndrade slutberakningsfaktorer till de, for kunden, fastsstéllda faktorerna.
Detta sker for alla periodtyper.

Skiftar mellan de fyra tidsvisningsformerna:
Cmin
Centiminuter — som ar en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min.
t:m:s
Timmar:Minuter:Sekunder — Ett format dar man snabbt kan Gverblicka tidsberdkningen. Det ar

aven mojligt att dolja sekunderna. Se System, Anvandarval, "Visa tidsformat”. 13,76
timmar motsvarar 13:45:36 t:m:s.

Timmar

Tidsformatet kan visas med ett, av anvandaren, bestamt antal decimaler. Se System,
Anvandarval,”Visa tidsformat”.

Minuter
Visar tidsinformation i minuter med decimaler, allt efter vad man har definierat i
anvandarinstallningarna. Se System, Anvandarval,”Visa tidsformat”.

Ger en generell information omkring den aktuella skarmbilden.

Faktor

Har valjs vilken faktortyp man vill anvdanda. Nér man valjer och andrar en berdkningsfaktor, andras de
ovriga automatiskt. De tre faktortyperna ar:

Har ges mojlighet att faststalla den dnskade totala tiden for den valda perioden. Totaltiden anges i

hela minuter och berdknar automatiskt produktiviteten och slutberdkningsfaktorn omedelbart efter
inskrivningen i tidsfaltet.

Produktion

Har ges mojlighet att faststdlla den dnskade produktiviteten for stadarbetet fér den valda perioden.
Produktion anges i m2/timma och berdknar automatiskt den totala tidsforbrukningen och
slutberdkningsfaktorn omedelbart efter inskrivningen i produktionsfaltet.

Har ges mojlighet att faststdlla den dnskade slutberakningsfaktorn fér den valda perioden.
Slutberakningsfaktorn anges som decimaltal med upp till 7 decimaler och berdknar automatiskt den
totala tidsforbrukningen och produktiviteten omedelbart efter inskrivningen i
slutberdkningsfaktorfaltet.

Aterberékningsinfo
Visar hur slutberakningsforloppet framskrider.
Logg-info

Ger information om i vilken fas slutberakningsrutinen &r och om det eventuellt uppstétt ndgot fel i
berdkningarna.

OBS! Nar en &terberdkning &r i gang visas en "arbetssymbol” p& skarmen. Nar en
dterberakning ér genomford utan att det uppstétt ndgot fel, visas en grén "bock”-
markering. Om det daremot visas en rod "kryss”-markering, har det antingen uppstétt ett
fel eller sa har anvandaren avbrutit dterberakningsrutinen. Om s &ar fallet bér man
forsoka dterberakna kunden annu en gang.

Nar slutberakningen skall géras, tryck och &terberakningen / slutberakningen
paborjas. Man kan l6pande folja med i forloppet som innebar:

o Tider for arbetsplaner, avdelningar, lokaler, vdningar, byggnader etc. nollstalles
for den eller de valda plantyperna.

e 1:aSlingan: Lokaler, véningar och byggnader aterberéknas var for sig och
tiderna summeras pd de olika nivderna tills de ndr kundnivan. Detta sker for den
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aktuella plantypen. Detta terberakningsforlopp foretas sa att den efterféljande
dterberdkningen far en korrekt tillrattalagd slutberdkningsfaktor.

e Slutberdkningsfaktorn rattas automatiskt sd att slutberakningen sker korrekt.

e 2:aSlingan: Lokaler, vdningar och byggnader &terberaknas var for sig och
tiderna summeras p& de olika nivderna tills de ndr kundnivén. Detta sker for den
aktuella plantypen.

e Summeringen sker aven samtidigt p& arbetsplaner och avdelningar.

o Till sist uppdateras kundens tider och omkostnader med de, pa arbetsplanerna,
tilldelade uppgifterna sdsom tillaggstider for speciella uppgifter.

e Nar denna information utforts, markeras den eskilda kunden som &terberaknad
nederst i skarmbilden.

Las mer om aterberdkning av kunder under menypunkten Kunder, Aterberéakning.

OBS! Mojligheten att kunna faststalla individuella slutberakningsfaktorer fér byggnader
eller vaningar i Rengoringssystemet ar under utveckling. Senare ar det dven meningen
att man skall kunna faststélla individuella faktorer for varje objekt-/arbetstyp. (annu €j
implementerat.)

Inaktivera / Aktivera nivé

F7 En verksamhets/kunds anvéndning av byggnader, vaningar och lokaler &r aldrig statisk.
Vissa lokaler skall malas, andra skall f& nya golvmattor och darefter kopplas till en

Alt+K, B avdelning som f6r 6gonblicket ar stangd pé grund av ekonomiska omstandigheter. Alla
dessa situationer, samt ytterligare andra, har sjalvklart dven effekt pa behovet av
stadning. I exemplet dér en vaning och lokaler &r under ombyggnad och darmed stangd
pé grund av detta, finns inget behov av stadning d& dessa uppgifter oftast dligger
hantverkarna sjalva. Fram tills dess att ombyggnaden &r fardig, inaktiveras vaningen och
darmed de underliggande lokalerna, varmed tidsberdkningen for stadning av dessa
lokaler utgdr. Denna funktion ar plantypsavhangig och skall darfor utféras for var och en
av de dnskade plantyperna.

Inaktiveringen utfors genom att man stdr pa den 6nskade nivan (byggnad, véning, lokal
etc.) och valjer denna menypunkt. Genom detta inaktiveras den aktuella nivén, samt de
underliggande nivderna. Om man senare vill aktivera den igen, skall man gora precis det
samma, varvid den aktiveras igen.
OBS. Var uppmarksam pa att denna funktion ar plantypsavhangig och medfér en
tidsmassig andring av 6verliggande nivaer.

Annat

Alt+K. B Har under ligger flera speciella uppslag med instéllningar for den aktuella nivd man
' befinner sig pa i 6versiktstradet.

Andra parametrar

Shift+F12 Har finns berdkningsmassiga parametrar for den aktuella lokalen. Dessa parametrar &r
satta med utgdngspunkt frdn vad som &r registrerat pd den anknutna basismodell som
anvénts. Parametrarna kan dock andras sd att de anpassas till den enskilda lokalens
behov och detta gors har.
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Parametrarna ar foljande:

Daglig frekvens
Har valjs pa vilka perioder den dagliga frekvensen skall anvandas. De flesta frekvenser ar majliga att
faststélla till en eller flera perioder, liksom andra &r avsedda for en speciell periodtyp, exempelvis
periodiskt arbete. Men dagliga frekvenser skall normalt utféras pa alla arbetsdagarna, och héar ar det
majligt att bestdamma om de bade skall utféras for exempelvis vardag och helg (period 1, 2 och 3).

Beraknad tid
Ger mdjlighet att valja vilken tids-/omkostnadsdata som skall inkluderas i berakningen for lokalen.

Berdkningen ar, som tidligare namnts, uppdelad i fyra typer, varav den ena raknar om objektdata till ett
arealbaserat nyckeltal for senare anvandning.

Inkludera objektbaserad tidsdata
Till-/avaktivering av funktionen som beréknar tiden for modellen och lokalerna utifrdn de, pa
modellen registrerade, objekten och antalet av dessa. Dvs. att de registrerade objekt/metoder pd
den anslutna basismodellen, samt de eventuella lokaldefinerade objekten/metoderna, raknas med i
den samlade tiden for lokalen. Denna metod ger majlighet att fordela tiden pd alla objekttyper
(golv, inventarier, vagg etc.) och perioder (exempelvis vardagar, helg, periodisk och storstadning).

Dessa berakningsdata registreras i lokalobjektslistfonstret som man far tillgéng till via
. Las mera om detta under menypunkten “Objektdetaljer”.

Inkludera ytbaserad tidsdata
Till-/avaktivering av funktionen som gor det mojligt att registrera sina nyckeltal (for inventarier) for
daglig-, vecko-, grundlig- och tillsynstadning pé alla perioder, inkl. periodisk och storstadning. Bade
tider (min./m2) och omkostnader (kr./m?2) kan registreras i dessa perioder och ddrmed bilda
underlag for en enkel och exakt tids- och omkostnadsberakning. Nar dessa modeller anvénds pd

lokaler, multipliceras nyckeltalen med ytan pd lokalen, som tillsammans med programkoden ger
stadtiden for inventarier.

Inkludera annan tidsdata
Till-/avaktivering av funktionen som ar en mycket enkel modell fér berdkning av lokalers stadtid pa
inventarier. Har registreras ett fast nyckeltal (for inventarier) som inte pdverkas av lokalernas
storlek. Oavsett hur mycket lokalerna som anvander denna modell varierar, forblir nyckeltalet
detsamma. Nyckeltalet (for inventarier) kan registreras for daglig-, vecko-, grundlig- och
tillsynstadning pa alla perioder inkl. periodisk och storstadning. B&de tider (min.) och omkostnader
(kr.) kan registreras i dessa perioder och darmed bilda underlag for en mycket statisk, men enkel,
tids- och omkostnadsberakning. Nar dessa modeller anvands pé lokaler, anvands nyckeltalen direkt
pd lokalen och ger stidtiden for inventarier. Dessa berakningsdata registreras i Nyckeltal p&
respektive lokal under fliken Yta-/Annan berakn..

Objektdetaljer
Om det &r kopplat objektdetaljer till en aktuell nivd (kund, byggnad, véning, lokal) kan
dessa ses via detta menyval.
Objektdetaljfonstret visar alla de objekt (golv, inventarier etc.) som ar kopplade via
basismodellerna eller registrerade direkt till den aktuella nivan (t.e.x. golvtyper och
golvmetoder).
Det ar mojligt att tillféra, andra och ta bort objekt i den aktuella nivdn, men det ar INTE
mojligt att andra eller ta bort de objekt som hamtas fran basismodell-kopplingen.
Las mera om objektdetaljer under menypunkten Data, Basismodeller,
Objektdetaljer.

ISO-koder
Om man i sin verksamhet arbetar efter en ISO-norm och exempelvis anvander denna for
dokumentstyrning och i denna férbindelse 6nskar en méjlighet att kunna registrera
vilken status denna har, kan man anvanda ISO-félten som finns i databasen p4 alla
nivder i RengoringsSystemets huvuddata.
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Har registreras den enskilda nivans ISO-kod som ISO-kodfaltet representerar. Om koden
anvander foregdende numrering, kan man ev. trycka pa [+]-knappen till hoger om féltet,
varvid nasta nummer matas fram.

Definitionen av ISO-kod anvéndandet skapas antingen for hela systemet under
menypunkten System, Systemval, ”"1SO-koder”, eller for den aktuella kunden under
menypunkten Kund, Installningar, ”1SO-koder” och har kan man &ven lasa om
anvandningen av dessa.

Lokalinstruktioner

Till lokalerna kan det vara bra att kunna koppla nagra instruktioner. Om det exempelvis
finns speciella insatser i lokalen som kraver en sarskild instruktion for att bli utférd
korrekt. Med lokalinstruktioner ar det méjligt att koppla, redan upprattade, instruktioner
och darefter kunna skriva ut dem pa ritningar, arbetsplansbeskrivningar eller
lokalspecifikationer. Till varje instruktion kan kopplas en eller flera av de mdjliga
arbetstyperna (Stadning, teknisk, service etc.) samt en eller flera periodtyper (vardagar,
helg etc.).

Exempel pé instruktioner kan vara:

Kaffeautomaten rengdrs med foljande kemikalier.....
Denna instruktion kopplas till den/de lokaler dar kaffeautomaten finns.

Produktionslokaler stadas enligt foljande.....
Och darefter en detaljerad beskrivning av vilken arbetsgdng och vilka kemikalier som skall anvandas for
att rengodra dessa rum. Detta kan darefter skrivas ut tillsammans med arbetsplanen och stadaren kan
efter att ha utfort stadning enligt instruktionerna bocka av punkterna efter varje arbetsuppgift.

P& varje lokal kan ett obegransat antal instruktioner uppréattas och dessa underhélls med
féljande skarmknappar:

4
|
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Ger mdjlighet att skapa en instruktion till den aktuella lokalen.

Redigera
Ger mojlighet att redigera en redan skapad instruktion p& den aktuella lokalen.

i
s
(=3
=]
=S
—~

Ger mojlighet att ta bort en redan skapad instruktion fran den aktuella lokalen.

Iz
=

D
Ger en generell information omkring den aktuella skarmbilden.

Stang
Stanger skarmbilden med lokalinstruktioner och atergér till RengoringsSystemets huvudskarmbild.

Las mer omkring anvandandet av instruktioner under menypunkten Data,
Instruktioner.

Skapa/redigera lokalinstruktioner

N&r man pad den aktuella lokalen dnskar uppratta en beskrivning av en eller flera
arbetsuppgifter/instruktioner utfors det har. Registreringsfaltet innehéller féljande:

od
Identifikationen pd den redan upprattade instruktionen man 6nskar koppla till den aktuella lokalen.

A

Forbindelse
Vilken arbetstyp och periodtyp skall instruktionen knytas till.

Arbetstyp
En lokal kan innehdlla manga olika typer av arbete som dartill kan vara fordelade pa flera olika
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medarbetare. FOr att dessa instruktioner skall bli knutna till de korrekta uppgifterna, valjs har
instruktionens forhéllande till arbetstyp.

Periodtyp
D& en lokal kan ha arbetsuppgifter i en eller flera perioder (vardag, helg etc.), kan man har
bestédmma for vilken/vilka perioder instruktionen skall galla.

Nar instruktioner, arbetstyp samt periodtyp &r faststalld, trycks for att spara
informationen. I annat fall trycks for att avbryta upprattande/redigering av
lokalinstruktioner.

Aktuell plantyp

I RengoringsSystemet kan man arbeta med upp till 5 olika plantyper per kund (0-4).
Plantyperna kan anvéndas pd manga olika satt allt efter vilken kund man arbetar med
och pa vilket stadium man &r i férhdllande till uppgiften. Som utgangspunkt anvander
man Plantyp 0 som dven bendmns “Normalplan” och ar aktuell plantyp nar man upprattar
en ny kund. I kundinstéllningar/-val bestdmmer man hur manga plantyper som skall
finnas pa varje enskild kund och dven namnger dem s3d att man hela tiden vet vad de
representerar. Detta gors under menypunkten Kund, Instéllningar, "Plantyper”. Det
kréver dock att man, i Huvuddata/Oversiktstradet, har aktiverat en kund- eller lagre
liggande niva (t ex vaningsnivd). Dar bestams dven antalet anvanda plantyper, som frén
tid till annan kan andras efter behov.

Valet av plantyp som skall vara den aktuella gérs i denna menypunkt, genom att en av de
underliggande plantyp-valen valjs. Valet kan aven goras i 6versta hdgra hoérnet vid
Egenskaper i RengoringsSystemets huvudfonster. Dar klickar man p& den aktuella
plantypen, varvid méjliga val syns i en “pop-up” meny, varifrdn en av dem aktiveras.

Det finns flera olika satt att anvanda plantyperna pé och har foljer ett par exempel:

e Sommar-/vinterplaner, alltsd en uppdelning efter &rstiden, dér vissa lokaler inte
anvands om vintern och andra kréver en storre rengéringsinsats da
dtersmutsningen okat betydligt p.g.a. sno, saltning etc.

e Ombyggnadsplaner, vid tillfallen d& storre delen av "kunden” skall byggas om och
det under denna period foreligger ett helt annat behov av underhall, samt att det
kanske darefter ér behov av annu stérre stéd- och periodiska insatser.

e Sjukdomstillfallen, nar flera stadare ar sjuka och man, p.g.a. brist pa personal,
tvingas reducera stadningen sd att and& det mest prioriterade klaras av att
utforas.

e Semestertider, nar behovet av stadinsatser &r reducerat p.g.a. mindre belastning
p& kontoren.

e Anbudsgivningssituationer, nar man har registrerat en kund och skall presentera
olika alternativ enligt kraven i forfragningsunderlaget. I stllet for att kopiera
kunden med samma registrerade lokaler och ritningar, kan man utarbeta en
alternativ plan dar man enbart andrar stadinsatsen och darmed fér ett "helt nytt
alternativanbud”.

0: "Plantyp 0”

Andrar aktiv kunds aktuella plantyp till plantyp 0. Lis mer om plantyper i menypunkten
Kund, Aktuell plantyp.
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I: "Plantyp 1”

Andrar aktiv kunds aktuella plantyp till plantyp 1. Lis mer om plantyper i menypunkten
Kund, Aktuell plantyp

2: "Plantyp 2"

Andrar aktiv kunds aktuella plantyp till plantyp 2. Lis mer om plantyper i menypunkten
Kund, Aktuell plantyp

3: "Plantyp 3"

Andrar aktiv kunds aktuella plantyp till plantyp 3. Lds mer om plantyper i menypunkten
Kund, Aktuell plantyp

4: "Plantyp 4"

Andrar aktiv kunds aktuella plantyp till plantyp 4. Lds mer om plantyper i menypunkten
Kund, Aktuell plantyp

Avdelningar

En kund/verksamhet kan vara uppdelad i omrdden/avdelningar med egen budget. Med
avdelningsbegreppet ges mdjlighet att dela upp de kostnads- och tidsmassiga
berakningarna for enskilda lokaler i olika delar.

For att avdelningarna skall kunna beréknas pa ratt omkostnadsniva, skall lokalerna
kopplas till respektive avdelning. Varje avdelning upprattas forst under fliken Avdelningar
och darefter kan lokalerna kopplas, antingen via Egenskapsfliken - underflik Sek.info,

Oversiktsfliken eller via ritningsdelen. Dérefter kan man sedan se en yt-, kostnads- och
tidsmassig sammanstéllning for varje avdelning, hamtad direkt frén lokalregistreringen.

For ett sjukhus kan det exempelvis vara intressant att dela upp lokalerna i administrativa
-, offentliga -, vard - och operationsavd.

Det ar aven mojligt att uppratta avdelningar med underavdelningar. I ovanstdende
exempel, kan man ex.vis dela upp operationsavd. i kirurgavd., medicinsk avd. etc. Vidare
kan dessa i sin tur delas upp, sd att varje sjélvstandig avdelning under exempelvis
kirurgavdelningen, far sina egna tider och kostnader. Méjligheterna ar i det narmaste
obegransade.

Utdver att kunna berdkna olika nyckeltal, ar det dven méjligt att anvanda foérdelningen
vid utskrift av dversiktsritningar. Med respektive avdelning skrafferad erhdlls en visuell
uppdelning av vaningsplanen.

I Rengo6ringsSystemet finns tre typer av avdelningar, avdelning A, avdelning B och
avdelning C. Det betyder att man, for varje lokal, kan koppla upp till tre olika
avdelningskoder. Normalt anvénds kanske avdelning A fliken foér kostnadsférdelning av
avdelningar, men det kan finnas andra behov som gor att ytterligare indelning av
lokalerna ar dnskvard. Det kan exempelvis vara en indelning av speciella sakerhets-

/nyckelomrdden dar det anvands sarskilda systemnycklar eller en indelning dar periodiska

insatser exponeras.
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Oversiktslistan innehdller avdelningar och underavdelningar.

Oversiktslistan/-trédet éver avdelningarna visar strukturen fér hur de enskilda
avdelningstyperna ar definierade och avdelningarna kan flyttas med hjalp av Windows™
vanliga "dra och slapp” funktioner. Alltsd anvands musen till att flytta avdelningar in
under en huvudavdelning och “slappa” dem dar.

Skarmbilden ar uppbyggd enligt féljande:

e P& vanstra sidan av skarmbilden finns avdelningsstrukturen med avdelningar och
eventuella underavdelningar.

o Till hbger pa skarmbilden finns knappar med foljande funktioner:

Z
QD

Valjs for att uppréatta en ny huvudavdelning, alltsd en avdelning som inte ar underavdelning till en
annan.

Z
=4
<

o

Valjs for att uppratta underavdelningar. Avdelningen kommer att placeras som underavdelning till
den markerade i dversiktslistan.

Redigera,
GOor det mojligt att redigera en, redan upprattad, avdelning. Avdelning som &nskas redigeras, skall
vara markerad i Oversiktslistan.

Ta bort
Anvands om man onskar ta bort den markerade avdelningen frén dversiktslistan. Om man tar bort
en avdelningsgrupp, tas dven underliggande avdelningar bort.

I
=4
@]

Ger en generell information om den aktuella skarmbilden.

Vid upprattande/redigering av en avdelning finns foljande falt:

ID
Anger den unika identifikationen till avdelningen.

Namn
Avdelningens namn.

Teknisk tidstillaggsprocent
Aven kallad driftsteknisk tilliggstidsprocent och anvénds som ett procenttilligg nér stidningen avbrytes
eller behdver uppskjutas, eller forh&llanden som gér igdngsattningen av arbetsuppgifterna tidskrévande.
Detta skall sjalvklart gélla for alla lokaler inom aktuell avdelning. Om det ddremot galler en situation
som vander sig mer mot en viss typ av lokaler, kan man 6vervaga om dessa tillagg skall paféras en
lokalgrupp som kan knytas till en eller flera basismodeller.

Som exempel kan det vara tal om situationer nar stadaren pé alla lokaler innanfér en speciell avdelning
skall utféra tidskrévande funktioner for att kunna genomféra stadatagandet. Det kan galla ett
operationsomrdde dar man skall invanta/finnas tillganglig fram tills dess att operationerna &r avklarade,
varefter stadarbetet kan pabdrias.

OBS! Tank pd att om man sétter procenttilligg pd flera avdelningstyper (A, B, C) och knyter en lokal till
flera av dessa, kommer alla procenttillagg att pdverka berakningen av den genomsnittliga dagliga tiden
for lokalen. Likas& sker vid anvandandet av en basismodell som har kopplingar till en lokalgrupp som
innehdller procenttilligg. Overvdg darfér noga var procenttilldgg skall géras.

Golv
Anvands for att faststélla 6nskat procenttillagg for golvobjekt och deras metoder.

Inventarie
Anvands for att faststalla dnskat procenttilldgg for inventarieobjekt och deras metoder.

Vagg
Anvands for att faststélla dnskat procenttillagg for vaggobjekt och deras metoder.

Tak
Anvands for att faststalla dnskat procenttillagg for takobjekt och deras metoder.

Tillaggstider
Anvands for att faststélla dnskat procenttillagg for tillaggstider och deras metoder.
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Fonster
Anvands for att faststalla 6nskat procenttilldgg for fonsterobjekt och deras metoder.

Utomhus
Anvands for att faststélla dnskat procenttillagg for utomhusobjekt och deras metoder.

Kommentar
Majlighet att skriva kommentarer till och/eller att beskriva den enskilda avdelningen.

Avdelning A

Ctrl+Alt+A Har definieras avdelningar/uppdelningar knutna till avdelningstyp A. Las mera om
Alt+K A A beskrivning och anvandande under menypunkten Kund, Avdelningar.

Avdelning 8

Ctrl+Alt+B Har definieras avdelningar/uppdelningar knutna till avdelningstyp B. Lds mera om
Alt+K A B beskrivning och anvandande under menypunkten Kund, Avdelningar.

Avdelning C

Ctrl+Alt+C Har definieras avdelningar/uppdelningar knutna till avdelningstyp C. Lds mera om

Alt+K,A,C

Alt+K, P

beskrivning och anvandande under menypunkten Kund, Avdelningar.

Planer
Nar allt registreringsarbete pa en aktuell kund &r klart och beréknat finns aven
tidsdtgangen for allt stddarbete. Denna kan om s& dnskas anpassas med en
slutberdkningsfaktor som beskrivs i menypunkten Kund, Slutberédkning. Nu ar det
majligt att fordela arbetet/lokalerna pa olika stadare och dven fordela arbetsuppgifterna
pd periodernas aktuella veckodagar.
Menypunkter/funktioner som anvands i samband med arbetsplanlaggning ar féljande:
e Arbetsplaner
Dessa upprattas och anvands som en plan éver vilken stddare som skall ha vilka
arbetsuppgifter. De innehdller dven en normering for hur mdnga timmar som
finns till férfogande under olika dagar.
e Fordelning
Anvands till férdelning av arbete/lokaler och detta kan ske antingen genom att
fordela lokaler frén ritningsoversikten eller via arbetsplaneringsfonstret. Har
hittas information betraffande hur mycket som &r férdelat pd arbetsplanen och
den resterande disponibla tid som &terstér, innan man uppndr normerad tid for
arbetsplanen.
e Veckofdrdelning
Nér arbetsplaner ar upprattade och knutna till lokaler, &r det har mojligt att
fordela staddagar, samt grundliga golvdagar och inventariedagar pa periodens
tillgangliga dagar. Det ar har aven mdijligt att, for varje enskild lokal, bestémma
under vilka dagar det periodiska frekvensarbetet skall utféras.
e Personal
Stadare/Ledare kan har registreras och kopplas till arbetsplaner. Har kan
registreras personliga upplysningar sdsom adress och telefonnummer.
e Fordelningsnyckel
Anvands for att generellt faststélla veckoférdelning fér enskilda lokaler nar de
Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how

Revision 1.1a



KUND 150

upprattas. Denna nyckel anvdnds bade som standard for staddagar, grundliga
golvdagar och grundliga inventariedagar. Darefter anpassas fordelningen till de
enskilda lokalerna i veckoférdelningsdelen.

Arbetsgdngen for fliken "Planer” ar féljande:

e Uppréattande av personal (stddare och ledare)
For att stadare och ledare senare skall kunna kopplas till respektive arbetsplaner,
skall man under menypunkten Kund, Planer, Personal registrera énskade
personer.

e Uppréattande av arbetsplaner
Darefter upprattas de erforderliga arbetsplanerna med periodkoppling och
normerad tid for aktuella dagar, samt koppling till stédare och arbetsledare. Har
utover skall man ta stallning till vilka arbetstyper stéddarna skall ha med pa sin
arbetsplan, samt annan relevant information. Arbetsplaner upprattas via
menypunkten Kund, Planer, Arbetsplaner och .

e Fordelning - Fordela lokaler pa arbetsplaner
Nar en eller flera arbetsplaner har upprattats ar det dags att férdela
lokaler/uppgifter till dessa. Detta gors antingen via ritningen eller via en
fordelningslista som innehaller alla kundens lokaler, alla lokaler som &r kopplade
till arbetsplanen, samt information om férdelad tid, yta och tillaggstider.
Fordelningen i listform finns under menypunkten Kund, Planer, Férdelning.
Nér detta ar gjort har man mdjlighet att skriva ut arbetsplaner till varje stadare.

o Veckofdrdelning automatisk/manuell
Om man 6nskar att ha fastlagda stéduppgifter pd bestamda dagar kan detta
goras i veckoférdelningsdelen av Rengdringssystemet. Vill man i stdllet att
stadaren sjalv skall bedéma fran dag till dag vilket behov som féreligger av
grundliga arbetsuppgifter, behéver man inte anvanda denna
veckofrdelningsfunktion. Eventuellt kan man utarbeta ett forslag under vilka
dagar de grundliga golv- och inventarieuppgifterna bor/skall utféras och darefter,
nar stadaren har erfarenhet av hur behovet ar, anpassa detta till det aktuella
behovet. Det ar méjligt att anvénda veckofdrdelningen for automatisk-, manuell-
eller férdelningsnyckelférdelning. Veckoférdelningen hittas under menypunkten
Kund, Planer, Veckofdrdelning.

e Utskrivning av planer till stddaren
Till sist skall stadaren ha en Oversikt 6ver hur han/hon skall utféra stadningen
och vad som skall goras i de enskilda lokalerna utifrdn exempelvis programkod
skraffering eller skrafferingar efter serviceprofiler. Utskrifter av ritningar gors frén
RengdringsSystemets huvudskarmbild under fliken Ritning, dar man véljer
ett utskriftsomrdde Gver hur stor del av ett eller flera vaningsplan som man vill
ha med pé ritningsutskriften och darefter valjer vilken information lokalerna skall
skrafferas med. Las mer om utarbetande av utskriftslayout, skraffering,
utskriftsomrdde och utskrivning av detta under menypunkten Ritning. Det &r
dven moijligt att skriva ut en arbetsplan i listform som innehdller lokaler som skall
stadas med upplysningar om programkoder och veckofordelning. Detta gors
genom att markera den dnskade arbetsplanen i arbetsplanlistan (under
menypunkten Kund, Planer, Arbetsplaner) och darefter valja utskrift.

Arbetsplaner

Shift+Ctrl+L Nér byggnader, vaningar och lokaler ar registrerade, inmétta frdn ritning och tiderna
Alt+K P A beraknade, ar det dags att utarbeta arbetsplaner fér de stadare som skall utféra
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stadningen. Detta gérs under denna menypunkt genom att man upprattar en eller flera
arbetsplaner som ar kundanknutna och darefter férdelar lokaler och arbetsuppgifter till
varje arbetsplan och stadare.

Arbetsplanerna kan utarbetas i olika etapper, allt efter vilka faststallda arbetsuppgifter
som skall gélla for var och en av stadarna.

Forst upprattas de erforderliga arbetsplanerna med tillhérande data och normerad tid for
dessa. Dessa arbetsplaner med personalkoppling och tidsnormering skall anvéandas for
den arbetskraft som ar tillganglig fér hela kunden.

Dérefter tilldelas lokaler pd dessa arbetsplaner sd att anvand stadtid s3 bra som majligt
motsvarar den normerade tiden. Detta kraver naturligtvis att lokalerna ar registrerade
och att tiderna ar korrekt beréknade. Nar denna férdelning ar genomférd kan man skriva
ut bade lokallistor och grafiska arbetsplaner till stadarna, sd att de ser vilka lokaler de
skall stdda. Utover att skraffera lokalerna efter de aktuella arbetsplanerna, ar det aven
majligt att skraffera lokalerna efter exempelvis programkod eller serviceprofil, vilket ger
stadaren en bra information om vilken insats som ar aktuell i varje lokal.

Ut6ver ovanstdende kan man om s& 6nskas, utarbeta arbetsplaner, som beskriver under
vilka dagar den grundliga golv- och inventariestadningen skall utféras, dven kallad
veckofordelning. Fordelen med att utarbeta en veckoférdelning, kan vara att stadare pa
nya omraden, eller som vikarie pd ett omrdde, kan folja veckoférdelningen och darmed
vara saker pé att de har tid till att utféra stddningen inom den fastlagda tiden. Las mera
om detta och veckoférdelning under menypunkten Kund, Planer, Veckofordelning.

Sjalva arbetsplanlaggningen, dven kallad omradesférdelning, utférs genom att man
upprattar personer (stéadare och ledare) under menypunkten Kund, Planer, Personal.
Dessa kan darefter knytas till de arbetsplaner man upprattar. Darefter upprattar man de
nddvandiga arbetsplanerna med information om personer och normerad arbetstid. Dessa
tider anvands uteslutande som vagledning fér hur mycket tid varje arbetsplan har till
forfogande och nar lokalerna férdelas, som indikator for hur mycket tid som eventuellt
dterstar for att kunna fordela ytterligare lokaler och arbetsuppgifter.

Skapa/éndra arbetsplaner

Fonstret for arbetsplaner ar uppbyggt med féljande knappar till héger p& skdarmbilden:

parar den skapade/andrade arbetsplanen i databasen under aktuell kund.

Avbryter pdborjat arbete med arbetsplanen och sparar inte informationen.

Om man i sin verksamhet arbetar efter en ISO-norm och exempelvis anvander denna till

dokumentstyrning och vill kunna registrera vilken status denna har, kan man anvanda ISO-falten som
finns i databasen till alla nivéer i RengoéringsSystemets huvuddata. Informationen kan dven hdmtas
via menypunkten Kund, Annat, 1SO-Koder och har kan du ldsa mer om anvandandet av ISO-koder.

1SO-kod 1
Arbetsplanens ISO-kod for ISO typ 1. Denna faststélls under menypunkten Kund, Annat, 1SO-
Koder.

1SO-kod 2
Arbetsplanens ISO-kod for ISO typ 2. Denna faststélls under menypunkten Kund, Annat, 1SO-
Koder.

1SO-kod 3
Arbetsplanens ISO-kod for ISO typ 3. Denna faststélls under menypunkten Kund, Annat, 1SO-
Koder.

1SO-kod 4
Arbetsplanens ISO-kod for ISO typ 4. Denna faststélls under menypunkten Kund, Annat, 1SO-
Koder.
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1SO-kod 5
Arbetsplanens ISO-kod for ISO typ 5. Denna faststélls under menypunkten Kund, Annat, 1SO-
Koder.

1SO-kod 6
Arbetsplanens ISO-kod for ISO typ 6. Denna faststédlls under menypunkten Kund, Annat, 1SO-
Koder.

Till arbetsplaner kan knytas objekt, exempelvis tillaggstider, i objekt & metodfonstret. Denna
detaljerade form for utarbetande/berdkning av nyckeltal och tider for arbetsplaner, gérs genom att
registrera objekt (inventarier, tillaggstider etc.) och knyta stad-/underhdllsmetoder till dessa. I objekt &
metoder ar det majligt att uppratta antal och frekvens efter behov. Lds mera under "Objektdetaljer”.

Nar man ev. senare, i ekonomimodulen, vill berékna det totala kostnadsmassiga forhdllandet, skall en
eller flera Ionesatser kopplas till resp. stadare. Detta gors har. Har finns majlighet att koppla pa
I6nesatser allt efter vilka perioder som ar aktuella for den enskilda stadaren/arbetsplanen.

Ger en generell information om den aktuella skérmbilden.

Overst i mitten av skérmen finns féljande tids- och kostnadsinformationsfalt for
arbetsplanens egna objektregistreringar:
Tid
Har visas den berégknade genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen for egna registreringar pé

arbetsplanen. Detta kan exempelvis vara tillaggstider for specialuppgifter som registrerats under objekt
och som visas d& man trycker pd |_Objektdetaljer_|.

Kostn.
Har visas den beréknade genomsnittliga dagliga kostnaden for egna registreringar pé arbetsplanen.

Detta kan exempelvis vara tillaggstider (med kostnad) for specialuppgifter som registrerats under objekt
och som visas d& man trycker pd |_Objektdetaljer_|.

Registreringsfalten for arbetsplaner ar foljande:

Plantyp
Anger den plantyp som den aktuella arbetsplanen skall knytas till. Lds mera om normalplaner och
alternativa planer under menypunkten Kund, Aktuell plantyp.

Periodtyp
Anger den periodtyp som den aktuell arbetsplanen skall knytas till. Lds mera om
periodtyper/perioddefinitioner under menypunkten Data, Perioddefinitioner.

Plan-I1D
Anger arbetsplanens entydiga identifikation. Entydigheten bestdr i att identifikationen, tillsammans med
plantyp och periodtyp ger en entydig identifikation. Det betyder att man kan ha flera arbetsplaner som
har samma id, bara de varierar i val av plantyp och/eller periodtyp. Om ID &r faststallt, men inte
ar mojligt att trycka pd, betyder detta att en arbetsplan allaredan anvénder denna identifikation, inkl.
plantyp- och periodtypval.

Namn
Anger namnet pd arbetsplanen. Om inget namn skrivs in har, genereras automatiskt ett
arbetsplannamn utifrdn periodtyp och plantyp.

Normeringstid
Har faststélls den genomsnittliga dagliga normerade tiden. Alltsa den tid som planldggaren har avsett
som normerad tid for arbetsplanen och INTE beréknad tid utifrén de lokaler som &r fordelade till
arbetsplanen. Denna tid kan alltid justeras pd arbetsplanens egna egenskaper.

Gns.
Har faststalls den genomsnittliga dagliga normerade tiden. Denna tid andrar sig allt efter vad man
matar in pd veckodagarnas normering. Om man vill ha samma normering for alla dagarna inom den
valda periodtypen, skrivs den dnskade tiden har i minuter.

Man.
Har kan man faststélla den normerade tiden for méndag i hela minuter. Nar denna skrivits in
berdknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.

Tis.
Har kan man faststélla den normerade tiden for tisdag i hela minuter. Nar denna skrivits in
beréknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.
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Ons.
Har kan man faststdlla den normerade tiden for onsdag i hela minuter. Nar denna skrivits in
berdknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.

Tor.
Har kan man faststdlla den normerade tiden for torsdag i hela minuter. Nar denna skrivits in
berdknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.

Fre.
Har kan man faststélla den normerade tiden for fredag i hela minuter. Nar denna skrivits in
beraknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.

Lor.
Har kan man faststélla den normerade tiden for [6rdag i hela minuter. Nar denna skrivits in
beraknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.

son.
Har kan man faststdlla den normerade tiden for sondag i hela minuter. Nar denna skrivits in
berdknas automatiskt en ny genomsnittlig daglig normering.

Avdelningar

(Annu ej implementerat.)

Avd. A
(Annu ej implementerat.)

Avd. B
(Annu ej implementerat.)

Avd. C
(Annu ej implementerat.)

Arbetstypflik,

Har valjs arbetstyp for den aktuella arbetsplanens tilldelade arbetsuppgifter. Som standardinstéllning
galler alla typer av arbete och objekt, dvs. hela lokalens tids- och kostnadsinnehéll.

Om man exempelvis dnskar att en arbetsplan enbart skall anvandas for uppgifter/tider/kostnader som
galler maskinarbete, avmarkeras all annan information, innan man fordelar lokaler och uppgifter med
maskinarbete.

For att gora det enklare att markera- och avmarkera objekttyper och arbetsplaner, kan man klicka pa
de namngivna kolumnerna eller raderna, med vaxelvis vanster och hger musknapp. Dessutom kan
man aven klicka 6verst i vanstra hornet av tabellen for att markera eller avmarkera alla rutor.

Raderna innehdller samtliga anvandbara arbetstyper:

Stadning
Arbetsuppgifter for arbetstypen stadarbete.

Teknisk
Arbetsuppgifter for arbetstypen tekniskt arbete.

Service
Arbetsuppgifter for arbetstypen serviceuppgifter. Serviceuppgifter kan ex.vis vara
konferansrumsservice, diskning, blomvattning etc.

Fonsterputs
Arbetsuppgifter for arbetstypen fonsterputsarbete.

Utomhusarbete
Arbetsuppgifter for arbetstypen utomhusarbete. Detta kan vara gréasklippning, sopning av gangar,
rabattskotsel etc.

Maskin
Arbetsuppgifter for arbetstypen maskinarbete. Exempelvis kan detta vara stadning av storre
golvytor med skur- och/eller sopmaskin.

Kontroll
Arbetsuppgifter for arbetstypen kontrollarbete. Exempelvis uppféljning av eget eller andras
arbetsomréde.

Kvalitetskontroll
Arbetsuppgifter for arbetstypen kvalitetskontrollarbete.
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Annat arb., typ 1
Arbetsuppgifter for arbetstypen annat arbete (typ 1). Detta kan vara arbete som man Onskar att
separera fr&n andra arbetstyper och dessutom kunna sarskilja berékning och férdelning.

Annat arb., typ 2
Arbetsuppgifter for arbetstypen annat arbete (typ 2). Detta kan vara arbete som man 6nskar att
separera frén andra arbetstyper och dessutom kunna sarskilja berdkning och férdelning.

Annat arb., typ 3
Arbetsuppgifter for arbetstypen annat arbete (typ 3). Detta kan vara arbete som man 6nskar att
separera frdn andra arbetstyper och dessutom kunna sarskilja berakning och férdelning.

Kolumnerna innehdller samtliga anvéndbara objekttyper:

Golv
Arbetsuppgifter for golvobjekt.

Inv.
Arbetsuppgifter for inventarieobjekt.

Vagg
Arbetsuppgifter for vaggobjekt.

Tak
Arbetsuppgifter for takobjekt.

FP
Arbetsuppgifter for fonsterobjekt.

Utv.
Arbetsuppgifter for utomhusobjekt.

Till.
Arbetsuppgifter for tillaggstidsobjekt.

Personal/Datumfliken
Har uppréatthalls information om den personal och de aktuella datum som &r knutna till arbetsplanen.

Personal
Har registreras information om den, till arbetsplanen, knutna stddaren och ev. ledare. Denna
personalinformation hamtas frdn personalregistreringar, som skapats under menypunkten Kund,
Planer, Personal.

Stadare
Hér véljs den stddare som skall utféra arbetet p& denna arbetsplan. Denna personalinformation
hamtas frn personalregistreringar, som skapats under menypunkten Kund, Planer,
Personal.

Ledare
Har véljs den person som &r ansvarig ledare for detta omrdde. Denna personalinformation
hamtas frdn personalregistreringar, som skapats under menypunkten Kund, Planer,
Personal.

Datum och tid
(Annu ej implementerat).

Startdatum
(Annu ej implementerat).

Slutdatum
(Annu ej implementerat).

Frekvensprofiler

Frekvensprofiler
I dessa falt kan man valja mellan de férutdefinerade frekvensprofiler, som man upprattar for varje
enskild objekttyp. Frekvensprofilerna representerar en rengdrings-/underhélisnivé dar det till var
och en av dem finns en tillhérande frekvenslista som beskriver hur ofta de enskilda
arbetsuppgifterna skall utféras. Dessa frekvenser och profiler kan dven anvandas vid upprattande
av exempelvis tilldggstider pd arbetsplanen, om man vill félja en viss standard. Frekvensprofilerna
upprattas for varje objekttyp i RengoringsSystemets huvudfonster, under fliken Nyckeltal,
Objektset, Frekvensprofiler. Frekvenserna upprattas ddrefter under fliken Nyckeltal,
Objektset,, Frekvenstabell. Lds mera om frekvensprofiler, forstdelse och anvandningsomréde,
samt faststdllande av frekvenser under menypunkterna Data, Frekvensprofiler och Data,
Frekvenstabell.
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Golv
Arbetsplanen kopplas pd en frekvensprofil fér golvobjekt och —metoder. Hérifrdn hamtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Inventarie
Arbetsplanen kopplas pa en frekvensprofil for inventarieobjekt och-metoder. Harifrdn hamtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Vagg
Arbetsplanen kopplas pd en frekvensprofil for vaggobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Tak
Arbetsplanen kopplas p& en frekvensprofil for takobjekt och —metoder. Harifr&n hdmtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Tillaggstider
Arbetsplanen kopplas p3 en frekvensprofil for tilldggstidsobjekt och —metoder. Harifr&n hamtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Fonster
Arbetsplanen kopplas pa en frekvensprofil for fonsterobjekt och —metoder. Harifr&n hdmtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Utomhus
Arbetsplanen kopplas p& en frekvensprofil for utomhursobjekt och —metoder. Harifrdn hamtas
frekvenserna for arbetsuppgifterna.

Parametrar
Innehdller information om berakningsparametrar som kan anvandas i férbindelse med faststéllande av
exempelvis flera ss mmanh&ngande tilldggstidsuppgifter, som senare kan éndras, genom att enbart
andra pd vardet/antalet pd denna flik.

Parameter (1 —9)
Dessa 9 parametrar anvands i samspel med de objekt man registrerat pd arbetsplanen under

Objektdetaljer_|.

Namn
Anger det namn som parametern skall ha. Det kan exempelvis vara “servicearbete” som man i
objektdetaljfonstret kopplar ihop med de tilldggstider som &r servicerelaterade.

Antal
Anger det antal som man vill anvanda for den enskilda parametern och darmed tilldelade objekt
och metoder.

Andra parametrar
Har finns information géllande antal, yta och omkrets foér de lokaler som eventuellt redan tilldelats
arbetsplanen.

Tilldelade lokaler
Anger antalet lokaler som &r tilldelade arbetsplanen. Denna information kan anvandas i
objektdetaljer som parameter “Antal lokaler” for registrering av sarskilda uppgifter, exempelvis
tillaggstider, som skall tilldelas for varje registrerad lokal, oavsett om dessa innehéller tid eller &j.

Tilldelade lokaler med tid
Anger antalet lokaler, med tilhérande tid, som &r tilldelad arbetsplanen. Denna information kan
anvandas i objektdetaljer som parameter "Antal lokaler m/tid” for registrering av sarskilda
uppgifter, exempelvis tillaggstider, som skall tilldelas for varje registrerad lokal, dock enbart om
dessa har tid tilldelad till den aktuella arbetsplanen.

Total yta
Anger antalet kvadratmeter for alla lokaler, som &r tilldelade arbetsplanen. Denna information kan
anvandas i objektdetaljer som parameter "Ytbaserat” for registrering av sarskilda uppgifter,
exempelvis tilldggstider, som skall tilldelas och multipliceras med ytan fran dessa lokaler, oavsett
om dessa innehdller tid eller €.

Total yta med tid
Anger antalet kvadratmeter, for alla lokaler med tillhérande tid, som &r tilldelade arbetsplanen.
Denna information kan anvéndas i objektdetaljer som parameter "Ytbaserat m/tid” for registrering
av sarskilda uppgifter, exempelvis tillaggstider, som skall tilldelas och multipliceras med ytan frén
dessa lokaler, dock enbart om dessa har tid tilldelad till den aktuella arbetsplanen.

Total omkrets
Anger den totala omkretsen, for alla lokaler, som ar tilldelade arbetsplanen. Denna information kan
anvandas i objektdetaljer som parameter “Omkrets” for registrering av sarskilda uppgifter,
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exempelvis tillaggstider, som skall tilldelas och multipliceras med omkretsen fran dessa lokaler,
oavsett om dessa innehdller tid eller &j.

Total omkrets med tid
Anger antalet kvadratmeter, for alla lokaler med tillhdrande tid, som é&r tilldelade arbetsplanen.
Denna information kan anvandas i objektdetaljer som parameter "Omkrets m/tid” for registrering av
sarskilda uppgifter, exempelvis tilldggstider, som skall tilldelas och multipliceras med omkretsen frén
dessa lokaler, dock enbart om dessa har tid tilldelad till den aktuella arbetsplanen.

Kommentar/Notat
Har kan eventuella kommentarer och noteringar registreras.

Kommentar 1
Detta kommentarfalt kan anvandas for att tillféra speciell information som man senare ev. vill
kunna visa pé en sérskild plats pd arbetsplanen.

Kommentar 2
Detta kommentarfalt kan anvandas for att tillféra speciell information som man senare ev. vill
kunna visa pd en sarskild plats pd arbetsplanen.

Notat
Har kan man skriva in diverse noteringar och kommentarer for den enskilda arbetsplan.

Oversiktslistan fér arbetsplaner

Listan 6ver arbetsplaner innehaller relevant information for att kunna ha 6verblick ver
samtliga arbetsplaner pd kunden. Ut6ver ID och namn innehdller versiktslistan foljande:

PT (Plantyp)
Anger den plantyp som den aktuella arbetsplanen ar tilldelad. Las mera om normalplaner och
alternativa planer under menypunkten Kund, Aktuell plantyp.

OBS!! N&r en arbetsplan upprattats och tilldelats en plantyp, kan plantypen inte &ndras efterat.

Periodtyp
Anger den periodtyp som den aktuella arbetsplanen ar tilldelad. Las mera om
periodtyper/perioddefinitioner under menypunkten Data, Perioddefinitioner.

OBS!! Né&r en arbetsplan uppréttats och tilldelats en periodtyp, kan periodtypen inte &ndras efterat.

Norm
Har visas den genomsnittliga dagliga normerade tiden. Alltsd den tid som planldggaren har avsatt som
den normerade tiden for arbetsplanen och INTE den berdknade tiden utifr&n de lokaler som fordelats till
arbetsplanen. Denna tid kan andras for den aktuella planen genom att redigera arbetsplanen.

Egen
Om en arbetsplan har tilldelats egna tilldggstider och liknande, visas denna tid har. Detta kan
exempelvis vara vissa tillaggstider for specialuppgifter som inte ar knutna till en speciell lokal men
daremot en funktion. Tiden visas i valt tidsformat som genomsnittlig daglig tid.

Fordelat
Denna tid @r den berdknade och summerade tiden for alla de lokaler som &r fordelade till arbetsplanen.
Tiden visas i valt tidsformat som genomsnittlig daglig tid.

Total
Anger den totala genomsnittliga dagliga tidsférbrukningen. Alltsd den tilldelade tiden inkl. egen tid och
visas i valt tidsformat.

Rest.
Har visas den kvarvarande tiden for den aktuella arbetsplanen, nér totaltiden &r dragen fran den
normerade genomsnittliga dagliga tiden. Om tiden visas med negativt fortecken, betyder det att den
normerade tiden ar 6verskriden med den visade negativa tidsangivelsen. Tiden visas i det valda
tidsformatet som genomsnittlig daglig tid.

Yta
Visar den summerade ytan for alla pd arbetsplanen fordelade lokaler. Ytan for varje lokal medtages,
oavsett det finns tid p& lokalen eller ej och oavsett om lokalen skall stadas 5 g&nger eller en géng per
vecka.

m2/tim
Har visas produktiviteten for arbetsplanen, berdknad utifrdn férhallandet mellan summan nettoyta och
den genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen for lokalerna.
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m2/norm.
Har visas produktiviteten for arbetsplanen, berdknad utifrdn forhdllandet mellan summan nettoyta och
den genomsnittliga dagliga normeringen for arbetsplanen.

Objektdetaljer.

Om det finns objektdetaljer tilldelade till den aktuella arbetsplanen kan dessa ses via
detta menyval.

Det ar magjligt att tillféra, andra och ta bort objekt till aktuell arbetsplan.

Lds mera om objektdetaljer under menypunkten Data, Basismodeller,
Objektdetaljer.

Omrédesfdrdelning/Arbetsplanering

Omradesfordelning innebar, att fordela lokaler pd arbetsplaner sd att den anvanda
stadtiden svarar gentemot den normerade tiden sd bra som mgjligt. Detta kréaver
sjalvklart att lokalerna ar registrerade och tiderna ar korrekt beraknade.

Vissa foredrar att arbeta med lokaler utifrdn lokalnummerregistreringen, medan andra
|attare orienterar sig genom att titta pd vaningsritningar. I RengoringsSystemet kan
man anvanda badde lokalférteckning och ritning nar man skall géra férdelningen.
Omrédesfordelningen kan antingen goras hér, dér all information &r organiserad som i
huvudfonstrets Gversiktslista/-trad. Det kan dven goras direkt pa ritningens vaningsplan.
Las mera om omradesfordelning direkt via ritningen under menypunkten Ritning,
Definiera skraffering, "Fargval: Arbetsplaner” och "Férdela skraffering”.

Nar arbetsplanférdelningen ar genomford kan man skriva ut b&de lokallistor och grafiska
arbetsplaner till stddarna, sd att de vet vilka lokaler de skall stada. Utdver att skraffera
lokalerna efter aktuella arbetsplaner, ar det aven méjligt att skraffera lokalerna efter
exempelvis programkod eller serviceprofil, vilket ger stadaren en bra bild av vilken insats
som skall utféras i de olika lokalerna.

Arbetsplaneringsfonstret ar uppbyggt enligt féljande:

Arbetsplan
Har véljs den onskade arbetsplanen, utifrn arbetsplanernas identifikation.

Arbetsplansinfo
Har visas information om den valda arbetsplanen.

Namn
Har anges namnet pd den valda arbetsplanen.

Typ
Har visas period- och plantypval fér den valda arbetsplanen.

Yta
Har visas summan av ytan for de lokaler som ar fordelade till den valda arbetsplanen.

Normerad
Anger den genomsnittliga dagliga normeringen. Alltsd den tid som stadaren i genomsnitt har till
férfogande dagligen. Denna information visas i det valda tidsformatet.

Egen tid
Om en arbetsplan har kopplats p& egna tillaggstider och liknande, visas denna tid har. Detta kan
exempelvis vara tillaggstider for specialuppgifter som inte ar kopplade till en speciell lokal men
ddremot en funktion. Tiden visas i det valda tidsformatet som genomsnittlig daglig tid.

Fordelat
Denna tid &r den berdknade och summerade tiden for alla de lokaler som ar férdelade till
arbetsplanen. Tiden visas i det valda tidsformatet som genomsnittlig daglig tid.

Ledig
Har visas den kvarvarande tiden for den aktuella arbetsplanen, nar egen tid och fordelad tid dragits
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fran den normerade genomsnittliga dagliga tiden. Om tiden visas med negativt fortecken, betyder
det att den normerade tiden ar dverskriden med den visade negativa tidsangivelsen. Tiden visas i
det valda tidsformatet som genomsnittlig daglig tid.

Uppgift
Har valjs vilken arbetsuppgift och darmed vilken tids-/kostnadsdel man 6nskar knyta till arbetsplanen i
forbindelse med tilldelning av lokaltider och —arbete.

Normal

Detta val anger att de tider/kostnader som 6nskas fordelas, enbart &r normaldata.

Detta val anger att de tider/kostnader som dnskas fordelas, enbart ar tillsynsdata.

Normal/Tillsyn

Detta val anger att de tider/kostnader som 6nskas fordelas, ar bdde normal- och tillsynsdata.

Tilldela arbetsuppg.
Har gors val av vilka uppgifter i lokalen som skall knytas till arbetsplanen i samband med tilldelning.
Valet av arbetsuppgifter (arbetstyper/objekttyper) fér den aktuella arbetsplanen, gors inne i
redigeringsfonstret for arbetsplaner. Som standard tilldelas dessa val arbetsplanen vid fordelning av
lokaler, men med nedanstdende val kan man andra detta.

Vald pd arbetsplanen

Nar denna knapp ar nedtryckt, kommer endast “inte fordelade” arbetsuppgifter
(arbetstyper/objekttyper) med pé arbetsplanen vid férdelning av lokaler, om dessa innefattas i valet
pd den aktuella arbetsplanens forval. Antalet medtagna arbetsuppgifter berérs aven av knapparna

Med och utan tid_| och _Enbart med tid_|.
Alla lediga,

Nar denna knapp dar nedtryckt, kommer alla "“inte férdelade” arbetsuppgifter
(arbetstyper/objekttyper) med pd arbetsplanen vid fordelning av lokaler, oavsett valet pé& den
aktuella arbetsplanens forval. Antalet medtagna arbetsuppgifter berérs dven av knapparna

och utan tid_| och |_Enbart med tid_|.

|_Med och utan tid_|
Nar denna knapp ar nedtryckt, kommer alla “inte férdelade” arbetsuppgifter
(arbetstyper/objekttyper) med pd arbetsplanen vid fordelning av lokaler, oavsett om dessa har
ndgon berdknad tid eller ej. Antalet medtagna arbetsuppgifter berdrs &ven av knapparna

arbetsplanen_|och |_Alla lediga_|.
Enbart med tid

Nar denna knapp ar nedtryckt, kommer alla “inte fordelade” arbetsuppgifter
(arbetstyper/objekttyper) med pé arbetsplanen vid férdelning av lokaler, dock enbart om dessa
arbetsuppgifter har ndgon bergknad tillganglig tid. Antalet medtagna arbetsuppgifter berérs dven av

knapparna __Vald pa arbetsplanen_| och |_Alla lediga_|.

Byggnader, vaningar och lokaler
Har visas alla byggnader, vaningar, lokaler etc. som &r registrerade under den aktuella kunden. P& var
och en av dessa nivaer, visas den tillgangliga tiden som finns till férfogande for vald arbetsplan, utifrén
de val som &r gjorda under Tilldela arbetsuppg..

Allt efter vilken periodtyp den aktuella arbetsplanen tilldelats, visas en eller tvad kolumner med tillgénglig
tid. For periodtyperna period 1-3 vardagar, helg etc.) visas en normal - och en tillsynskolumn. For
periodtyperna periodisk 1-2 och storstédning visas enbart normalkolumnen, eftersom tillsynsarbete inte
kan upprattas.

Nar en lokal & markerad och férdelad, kommer tiden och arbetsuppgifterna frén antingen normal -,
tillsyns- eller bdda kolumnerna att tillféras arbetsplanen, allt efter vilket val man gjort i val av Uppgift.
Samtidigt kommer arbetsuppgifterna och tider att forsvinna frdn denna Gversikt och darmed bekréafta
att informationen har forts over till arbetsplanen.

Tidskolumnerna kan visa tre olika informationer:

Tider
Anger att det finns arbetsuppgifter till forfogande for den lokal, innanfér den period och plantyp
som den aktuella arbetsplanen representerar.

Anger att det finns arbetsuppgifter (kombinationer av arbets- och objekttyper), men att dessa inte
har ndgot tidsméssigt varde. Alltsd att det inte finns registrerat ndgon form av arbete pa dessa
uppgiftstyper och darmed inte heller ndgot behov av att férdela detta, om man inte har for avsikt
att senare fordela de eventuellt kommande uppgifterna pd bestamda arbetsplaner i férhand.
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[Blank]
Betyder att alla arbetsuppgifter (kombinationer av arbets- och objekttyper) innanfoér den period och
plantyp som den aktuella arbetsplanen representerar, &r fordelade pd en eller flera arbetsplaner.
Var dock uppmarksam pa att det fortfarande kan finnas arbetsuppgifter med och utan tider
tillgangliga innanfor andra perioder och/eller plantyper.

OBS. Det finns ytterligare mojligheter att se vilka delar av lokalen, som &r tillgénglig for den enskilda
arbetsplanen, utifran tidigare val pd arbetsplanen, val i omrédesférdelningen, samt eventuellt alla redan
tilldelade uppgifter till andra arbetsplaner. Detta gérs genom att markera den énskade lokalen i detta
trad. Darefter hogerklicka med musen pd denna lokal, varvid det framkommer ett schema, som
innehéller tillgangliga arbetsuppgifter/tider med gron markering. Inte tillgéngliga arbetsuppgifter &r
markerade med rott.

Arbetsplan

Har visas alla byggnader, véningar, lokaler etc. som ar registrerade direkt eller indirekt med
arbetsuppgifter p& den valda arbetsplanen. P4 var och en av nivderna, visas den beraknade tiden for de
tilldelade arbetsuppgifterna.

Beroende p& periodtyp som den aktuella arbetsplanen har tilldelats, visas en eller tvd kolumner med
tilldelad tid. For periodtyp period 1-3 (vardagar, helg etc.) visas en normal - och en tillsynskolumn. For
periodtyp periodisk 1-2 och storstadning visas enbart normalkolumnen, da tillsynsarbete inte kan
upprattas.

Om en lokal markeras och tas bort fran arbetsplanen, kommer tiden och arbetsuppgifterna fran
antingen normal -, tillsyns- eller bdda kolumnerna att “Iaggas” tillbaka pd detaljerna i vanstra sidan av
skarmfonstret, allt utifrdn vilket val man har gjort i valet av Stadomrade. Samtidigt kommer
arbetsuppgifter och tider att férsvinna frén arbetsplanens 6versikt och dérmed visa att informationen ar
borttagen frén arbetsplanen.

Tidskolumnerna kan visa tre olika informationer:

Tider
Anger att det finns arbetsuppgifter med tillhérande tider pd arbetsplanen, innanfér den period och
plantyp som den aktuella arbetsplanen representerar.

Anger att det finns arbetsuppgifter (kombinationer av arbets- och objekttyper) fordelade till
arbetsplanen, men att dessa inte har ndgot tidsméssigt varde. Alltsd att det inte &r registrerat
ndgon form av arbete pd dessa uppgiftstyper, men i det fall det skulle férekomma tider p& dessa,
kommer tiden att férdelas till denna arbetsplan.

[Blank]
Betyder att inga arbetsuppgifter (kombinationer av arbets- och objekttyper) frén denna nivd
(byggnad, vaning etc.) finns p& arbetsplanen. Dessa nivder finns danda med for att ge en bra
Overblick.

OBS. Det &r vidare méjligt att férdela eller avmarkera delar av arbetsméngden frén en redan férdelad
lokal. Detta gors genom att markera den eller de redan fordelade lokalerna i detta trad. Darefter
hogerklickas med musen pd det aktuella och sd klickmarkera tillgéngliga arbetsuppgifter eller avmarkera
redan foérdelade uppgifter (markerat med gron).

“Tilldela vald(a) lokal(er) till arbetsplanen”
’ N&ar man trycker pd denna knapp, fordelas en eller flera markerade lokaler till den aktuella

2 ¢

arbetsplanen, om dessa har tillgéngliga arbetsuppgifter som annu inte &r férdelade. Arbetsuppgifterna
som fordelas, &r antingen valda i upprattande-/redigeringsfonstret fér arbetsplanen, eller som alla
tillgangliga arbetsuppgifter — allt efter vilket val som &r gjort i "Tilldela arbetsuppg.”.

“Ta bort lokaler fran arbetsplanen”

Markeras en eller flera, tidigare arbetsplansfordelade lokaler i arbetsplanstradet till héger, tas de och
deras arbetsuppgifter bort fr&n arbetsplanen nar man trycker pd denna knapp.

”Automatiskt val, typ 1 — m/tider”

Denna funktion valjer automatiskt tillgangliga lokaler och arbetsuppgifter, é@nda tills normeringen for
den aktuella arbetsplanen ar uppfylld. Lokalerna fordelas inte, men markeras i dversiktstradet till hoger
och kan darefter fordelas, genom att anvdnda den tillhérande férdelningsknappen. Denna funktion
véljer uteslutande lokaler som har tilldelad tid, i motsats till knappen nedanfér, som dven tar med
lokaler utan tillganglig tid. Nar knappen trycks ned, kan man vdlja mellan foljande startpositioner:

Fran toppen
Har soks och valjs automatiskt lokaler m/tid fran toppen av tradet och nedat, tills den resterande
normerade tiden ar uppfylld.
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Fran nuvarande position
Har s6ks och valjs automatiskt lokaler m/tid frdn den nuvarande positionen i tradet och nedat, tills
den resterande normerade tiden ar uppfylld, oavsett om man byter exempelvis byggnad eller
vaning.

Underliggande, frdn nuvarande position
Har soks och valjs automatiskt lokaler m/tid frdn den nuvarande positionen i tradet, samt
underliggande nivaer, tills den resterande normerade tiden ar uppfylld. Exempelvis soks
underliggande lokaler till en vaning eller vningars lokaler till en byggnad, allt efter var man &r
placerad i tradet.

”Automatiskt val, typ 2 — m/u tider”
% Denna funktion véljer automatiskt tillgangliga lokaler och arbetsuppgifter, tills normeringen for den

aktuella arbetsplanen &r uppfylld. Lokalerna ansluts inte, men markeras i dversiktstradet till hoger och
kan darefter anslutas, genom att anvanda aktuell tilldelningsknapp. Denna funktion valjer lokaler
oavsett om de har tid kopplad eller ej, i motsats till ovanstdende knapp, som enbart tar med lokaler
med tillgénglig tid i sitt val. Nar knappen trycks ned, kan man valja mellan féljande startpositioner:

Fran toppen
Har soks och valjs automatiskt lokaler m/u tid fran toppen av tradet och nedat, tills den resterande
normerade tiden ar uppfylld.

Fran nuvarande position
Har s6ks och véljs automatiskt lokaler m/u tid fr&n den nuvarande positionen i trédet och nedat, tills
den restrerande normerade tiden ar uppfylld, oavsett om man byter exempelvis byggnad eller
véning.

Underliggande, fran nuvarande position
Har s6ks och valjs automatiskt lokaler m/u tid frdn den nuvarande positionen i tradet, samt
underliggande nivaer, tills den restrerande normerade tiden ar uppfylld. Exempelvis soks
underliggande lokaler till en vaning eller v8ningars lokaler till en byggnad, allt efter var man ar
placerad i tradet.

Info (till vanster)
Denna tradstruktur inneh&ller samtliga av kundens byggnads-, vaning- och lokaldata. Denna
information visas med tilhérande tider, férdelat p& grund- och tillsynsperioder, allt efter till vilken period
arbetsplanen ar kopplad.

Yta
Har visas den samlade ytan for de, till arbetsplanen, kopplade lokaler som &r markerade i
ovanstdende lista.

Grundligt
Har visas den samlade grundtiden fér de, till arbetsplanen, kopplade lokaler som ar markerade i
ovanstdende lista.

Tillsyn.
Har visas den samlade tillsynstiden for de, till arbetsplanen, kopplade lokaler som ar markerade i
ovanstdende lista.

Sum
Har visas den samlade tidssumman for grund- och tillsynsarbete for de, till arbetsplanen, kopplade
lokaler som &r markerade i ovanstdende lista.

Info (till hdger)
Har visas alla, till den aktuella arbetsplanen, kopplade lokaler. Har visas dven byggnads- och
vaningsupplysningar i tradet, d3 dessa ar nodvandiga for att visa vartill lokalinformationen &r kopplad.

Yta
Har visas den samlade ytan for de, till arbetsplanen, kopplade lokaler som &r markerade i
ovanstdende lista.

Grundligt
Har visas den samlade grundtiden for de, till arbetsplanen, kopplade lokaler som ar markerade i
ovanstdende lista.

Tillsyn.
Har visas den samlade tillsynstiden for de, till arbetsplanen, kopplade lokaler som ar markerade i
ovanstdende lista.

Sum
Har visas den samlade tidssumman for grund- och tillsynsarbete for de, till arbetsplanen, kopplade
lokaler som &r markerade i ovanstdende lista.
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Arbetsgéngen for férdelning av lokaler till arbetsplaner

Det kravs att man redan har upprattat en arbetsplan med val av plantyp, period och
avgransning av arbetsuppgifter (arbetstyp/objekttyp). Nar detta ar utfért kan
arbetsplanen véljas under omrddesférdelning i faltet "Arbetsplan”.

Nu héamtar RengdringsSystemet de lokaler som é&r tilldelade till aktuell arbetsplan och
visar dem i tradet p& hdgra sidan av skdrmen. Informationen som kan ses hér ar de
lokaler som &r kopplade till aktuell arbetsplan, samt eventuell nédvandig byggnads- och
vaningsinformation. Tiderna som visas for dessa lokaler, visar hur mycket genomsnittlig
daglig tid som ar berdknad som arbetstid fér den enskilda arbetsplanen.

Samtidigt uppdateras de synliga kunddata i tradet pd vanster sida. Har visas de
berdknade tiderna for hur mycket tid som ar tillganglig fér varje lokal, om detta tillf6rs
arbetsplanen, utifrdn de ovannamnda valen av arbetsuppgifter.

Dérefter valjs vilket arbetsomrdde och vilka arbetsuppgifter man 6nskar tilldela nar
lokalerna skall kopplas till den enskilda arbetsplanen.

Nu ar det mdjligt att markera en eller flera lokaler som man 6nskar koppla till den
aktuella arbetsplanen. Nér dessa ar markerade, trycks "Tilldela” varefter de relevanta
arbetsuppgifterna, samt tid, éverfors till arbetsplanen och laggs till i arbetsplanens
Oversiktstrad.

Nar arbetsplanen har tilldelats de 6nskade arbetsuppgifterna s& ar omradesfordelningen
slutford. Det kan uppstd en tidsdifferens mellan normerad tid och fordelad tid. Det &r
upp till verksamheten/planldggaren om man skall fortsatta med veckoférdelningsarbetet.
Las mera om veckoférdelning i menypunkten Kund, Planer, Veckofdrdelning.

Veckoférdelning

Shift+Ctrl+W

Om man som planlaggare 6nskar, att utarbeta arbetsplaner for stadarna, som visar pd
vilka dagar det skall utféras grundlig golv- och inventariestadning, kan detta géras har.

Alt+K,P,U D3 stadarna snabbt sjalva upparbetar en arbetsgang for deras omrade, ar detta oftast
inte nédvandigt men fordelen med att utarbeta en veckoférdelning, kan dock vara att
stadare p& nya omréden, eller som vikarie pd ett omrdde, kan folja veckof6rdelningen for
omrddet och darmed vara saker pd att de har tid till att utfora stadarbetet inom den
fastlagda tiden.

Utdver fordelningen av grundliga arbetsuppgifter for golv- och inventariestadning, ar det
aven majligt att férdela grupper av arbets- och objekttyper innanfér samma frekvens och
faststalla utférandet av dessa uppgifter pa exempelvis en bestamd veckodag. Allt efter
vilken frekvens som ar aktuell, kommer denna frekvens att upprepas med det tidigare
bestamda intervallet och tiden fér denna del av staduppgiften, specifikt dras
arbetsplanens resttid for dessa dagar ifr&n. Darmed kan dessa uppgifter planléggas
mycket detaljerat och ge en battre dverblick éver det tidsmdssiga behovet.
Veckofordelningsfdnstret ar uppbyggt enligt féljande:
Arbetsplan
Har valjs den 6nskade arbetsplanen, utifrdn arbetsplansidentifikationen.
Arbetsplansinfo
Har visas information om den valda arbetsplanen.
Namn
Har anges namnet pd den valda arbetsplanen.
Typ
Har visas period- och plantypkoppling for den valda arbetsplanen.
Yta
Har visas summan av ytan for de lokaler som ar kopplade till den aktuella arbetsplanen.
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Normering
Anger den genomsnittliga dagliga normeringen. Alltsd den tid som stadaren har till férfogande
dagligen som ett genomsnitt. Denna information visas i det valda tidsformatet.

Tilldelat
Denna tid &r den beréknade och summerade tiden for alla de lokaler som ar kopplade till
arbetsplanen, samt de eventuellt egna kopplade tillaggstider som &r registrerade direkt pé vald
arbetsplan. Tiden visas i det valda tidsformat som genomsnittlig daglig tid.

Ledig
Har visas den kvarvarande tiden for aktuell arbetsplan, efter att den tilldelade tiden &r fréndragen
den normerade genomsnittliga dagliga tiden. Om tiden som visas har negativt fortecken, betyder
det att den normerade tiden ar dverskriden med den visade negativa tidsangivelsen. Tiden visas i
det valda tidsformat som genomsnittlig daglig tid.

Tidsinformationsschema

Har visas all tidsmassig information for arbetsplanen, markerade lokaler, genomsnittlig daglig tid samt
tid fordelad p& veckodagar Gver en period pd en manad.

Total

Visar den normerade tid som &r faststélld p& den valda arbetsplanen, bdde genomsnittlig daglig,
samt for alla veckodagar.

Anvénd
Visar den beraknade tidsforbrukningen (den samlade tiden for tilldelade lokaler) for den valda
arbetsplanen, b&de genomsnittlig daglig, samt férdelningen av denna tid pd alla veckodagarna.

Lokal
Visar den berdknade tidsforbrukningen for den eller de markerade lokalerna i listan "Tilldelade
arbetssuppgifter”, bdde genomsnittlig daglig, samt férdelningen av denna tid pd alla veckodagarna.

Ledig
Visar den beraknade resttiden for vald arbetsplan. Alltsd den normerade tiden minus den anvanda
tiden, for bdde genomsnittlig daglig, samt for alla veckodagarna. Om tiden visas med grén
bakgrund, betyder det att det finns tid till forfogande. Om tiden daremot visas med negativt
fortecken (-) samt med réd bakgrund, betyder det att den normerade tiden ar 6verskriden med den
visade tiden.

Tilldelade arbetsuppgifter
I denna lista visas alla lokaler som ar knutna med arbetsuppgifter till vald arbetsplan. Dessa lokaler
visas tillsammans med information om programkoder, veckoférdelning etc. Utdver lokalerna visas dven
de véningar och byggnader som dessa tilhor.

Niva-info
Byggnads-, vaning- och lokalidentifikation och namn visas hdr, i en tradstruktur som man kdnner

igen fr&n huvudskarmbilden. Byggnader och vaningar medtages pd arbetsplanen enbart om en eller
flera lokaler frdn dessa har kopplats till den.

Sortering (ordningsfoljd)
(Annu ej implementerat.)

Pgm
Lokalens programkod som bildar underlag for veckoférdelning.

Fordelning
Visar veckofordelningen med symboler. Symboler som defineras pd anvandarinstéliningar i
huvudskarmbilden under menypunkten System, Anvandarval, Symboler och Funktioner”,
”Planeringssymboler”.

Frekv.
Dessa kryssningsfalt anger om det, pd lokalen, &r fastlagt frekvensarbete, for en eller flera
arbetstyper, som utfors p& bestdmda dagar. Detta gor att tiden for dessa inte léngre beréknas som
genomsnittlig daglig tid, men daremot ger tid p& den/de dagar som arbetet skall utfcras.

Veckoférdelning och frekvenser
P& denna del av skarmbilden visas detaljer om programkoden, veckoférdelning och eventuella
specialfrekvenser och fordelning av dessa for den eller de markerade lokalerna.

Program information
Har visas information om programkoden. Om flera lokaler ar markerade och dessa har olika
programkoder, ar denna information inte tillganglig.

Objekt-/Arbetstyp
(Annu ej implementerat.)
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Programkod
Har visas programkoden for markerade lokaler. Speciella programkoder visas aven har och
"delas” i de efterféljande falten.

Dagar
Har visas antalet staddagar per period for den visade programkoden.

Golv
Har visas antalet grundliga golvstaddagar per period for den visade programkoden.

Inv.
Har visas antalet grundliga inventariestaddagar per period fér den visade programkoden.

Veckofdrdelningsschema

Detta schema delar upp veckoférdelningsinformationen i rader med dagtyp och kolumner med
veckodagar. Darmed visas en dverskadlig uppdelning av veckofordelningen, med méjlighet att
andra dessa direkt, genom att antingen klicka dag till och fr&n, eller genom att trycka pa
piltangenterna € och - for att rotera dagarna &t vanster respektive hoger.

Staddagar
Har visas veckoférdelningen for stdddagarna for den aktuella lokalen. N&r antalet dagar i
programkoden Overenstammer med antalet avkryssningar, visas en gron markering till vanster i
schemat. N&r alla tre markeringar ar gréna, sparas informationen.

Gr. Golv
Har visas veckoférdelningen for grundliga golvdagar for den aktuella lokalen. Nar antalet dagar i
programkodens andra siffra Overenstdmmer med antalet avkryssningar, visas en gron
markering till vanster i schemat. Nar alla tre markeringar ar gréna, sparas informationen.

Gr. Inv.
Har visas veckoftrdelningen for grundliga inventariedagar for den aktuella lokalen. Nar antalet
dagar i programkodens tredje siffra 6verenstdmmer med antalet avkryssningar, visas en gron
markering till vanster i schemat. Nar alla tre markeringar ar gréna, sparas informationen.

Roterar stad-, grundliga golv- och grundliga inventariedagar 3t vanster och dérmed flyttas
veckoftrdelningen s& att dessa arbetsdagar utfors en dag tidigare.

Roterar stad-, grundliga golv- och grundliga inventariedagar &t hoger och darmed flyttas
veckoférdelningen s& att dessa arbetsdagar utfors en dag senare.

Om man markerar flera lokaler i tradet till vanster och dessa anvander olika programkoder, ar det
inte mojligt att faststdlla stad-, grundliga golv- eller grundliga inventariedagar. Man kan dock alltid
anvanda knapparna [<] och [>] som roterar veckoférdelningen fér samtliga markerade &t vanster
eller hoger.

Frekvensschema

Har visas och fordelas grupper av arbets- och objekttyper med tillhérande frekvenser, inom en eller
flera valda lokaler i tradet till hoger, som kan vara relevant att faststélla pd exempelvis en bestamd
veckodag. Allt efter vilken frekvens som dr aktuell, kommer denna frekvens att upprepas med det
tidigare bestamda intervallet och tiden for denna del av stdduppgiften, specifikt dras arbetsplanens
resttid for desa dagar ifrdn. Dérmed kan dessa uppgifter planlaggas mycket detaljerat och ge en
battre dverblick dver det tidsmassiga behovet.

Som standard, &r alla dessa frekvenser faststdllda och berdknade som genomsnittlig daglig tid och
deras tid delas darfor ut 6ver hela den period arbetsplanen och perioden r&der Gver. D& exempelvis
en arbetsuppgift, som enbart skall utféras var 14.e dag, kan vara mycket tidskravande, ar det vid
vissa tillfallen en férdel att kunna placera uppgiften pd en given arbetsdag, s& andra uppgifter da
kan nedprioriteras. Detta kan, i vissa fall dven ge stadaren storre forstdelse for att det avsatts tid till
dessa uppgifter.

Senare kommer det att vara mojligt att skriva ut dessa specialuppgifter som bilaga och komplement
till den redan befintliga arbetsplanen. (Annu ej implementerat.)

Markering g6rs genom att man avsatter en eller flera nédvandiga markeringar pd de dagar/datum
som arbetet 6nskas utfort pd. S& lange statusmarkeringen till vanster for frekvensbeskrivningen &r
réd, ar utfort val inte tillréckligt for att godkdnna valet. Nar det nédvandiga antalet ar bestamt eller
valet éndras tillbaka till genomsnittlig berdknat (Gns.), kommer statusmarkeringen att andras till
gron och informationen sparas.

Nar en eller flera frekvenser &r faststéllda till att utféras pd bestamda dagar, verkstills detta genom
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att lokalen f&r en bockmarkering i “Frekv.”-kolumnen i listan Gver "tilldelade arbetsuppgifter”.

genom att markera den eller de dnskade lokalerna i lokalférteckningen till vanster och darefter

qf || Om man Onskar att aterstélla frekvenserna till genomsnittlig daglig berakning, gors detta enklast

trycka pd [V] i botten av frekvenslistan till héger.

Knappar i nedre vanstra hérnet

Har finns funktioner for hjélp, tidsvisning och for att avsluta veckoférdelning.

Ger en generell information omkring den aktuella skarmbilden.

Skiftar mellan de fyra tidsvisningsformerna:

Cmin
Centiminuter — som ar en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min.

t:m:s
Timmar:Minuter:Sekunder — Ett format dar man mycket snabbt f&r en Gverblick av
tidsberakningen. Det ar aven mgjligt att dolja sekunderna. Se System, Anvandarval, "Visa
tidsformat”.

Timmar
Tidsformatet kan visas med ett, av anvandaren, férutbestémt antal decimaler. Se System,
Anvandarval, "Visa tidsformat”. 13,76 timmar motsvarar 13:45:36 t:m:s.

Minuter
Visar tidsinformation i minuter med decimaler, allt efter vad man har definierat i
anvandarinstélliningarna. Se System, Anvandarval, "Visa tidsformat”.

Sténger skarmbilden f6r veckoférdelning och dtergér till RengoringsSystemets huvudskdrmbild.

Exempel pé arbetsgéang for veckofdrdelning

Det forutsatts sjalvklart att lokaler ar registrerade och uppmatta samt att tidsberakningen
svarar, om inte helt, s3 ndgorlunda mot det férvéntade. For att kunna utf6ra en
veckofordelning, kravs det att en/eller flera arbetsplaner ar upprattade. Detta gors under
menypunkten Kund, Planer, Arbetsplaner.

Darutdver kravs aven att en fordelning av lokaler till arbetsplanen gjorts. Detta kan goéras
via lista under menypunkten Kund, Planer, Veckofordelning, eller via ritningsdelen
genom att man valjer skrafferingstyp "Arbetsplaner” och darefter skrafferar lokalerna.

N&r de ovannamnda forutsattningarna ar uppfyllda, kan man i denna skarmbild pdbérja
fordelningen. Arbetsgdngen &r foljande:

Arbetsplanen valjs, antingen genom att man valjer id i arbetsplan-faltet, eller
véljer den 6nskade arbetsplanen fran listan som hamtas fran menyn Filer, Valj
arbetsplan.

Som utgdngspunkt kan man bérja med sjalva veckofordelningen pd tva satt.
Antingen "nollstalls” alla veckofordelningar for lokalerna sd att de féljer
fordelningsnyckeln. Eller s& gérs en jamn férdelning av alla lokaler for att f& en
Overblick dver hur lokalerna optimalt férdelas.

Har man redan gjort en anvandbar veckoférdelning som man enbart vill
smdjustera skall man INTE go6ra varken jamn — eller nyckelférdelning.

Nu flyttas lokalernas veckoférdelning, genom att man valjer lokaler i “tilldelade
arbetsuppgifter” och darefter anvénder veckoférdelningsschemat till héger i
skarmbilden, eller de rotationsfunktioner som finns under punkten [Rotation] och
darmed moijliggér anvandadet av s& kallade "hotkeys”. Hotkeys &r de tangenter
som gor det mojligt att aktivera funktioner i menyn, utan att man behdver
bladdra igenom alla menyval.
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e Exempelvis kan staddagar inkl. de grundliga dagarna ses genom att trycka "Alt”
+"€". Rotationen kommer darefter att kunna ses i bade lokalférteckning och i
veckoférdelningsschemat till hger. Var dock uppmarksam pa att exempelvis
programkod 555 inte ger ndgon andring vid denna operation.

o Overst till héger i skarmbilden kan man hela tiden se hur mycket tid den enskilda
lokalen tidsmassigt svarar for pd de enskilda arbetsdagarna, samt hur mycket tid
man darefter har till férfogande for den 6évriga planlaggningen.

e Nar alla lokaler ar genomgdngna och placerade med en strukturerad och
tidsmassigt forsvarlig placering, skall man Gvervdaga om ndgra av
arbetsuppgifterna, med “periodiska frekvenser” 6nskas placerade pé& bestamda
dagar/datum. Onskar man detta, kan man i frekvensschemat se och &ndra
placeringen av dessa frekvenser separat for varje lokal eller samlat.

o Till slut kan resultatet ses Gverst i tidsschemat och en detaljerad
arbetsplan/veckoplan skrivas ut. (Annu ej implementerat).

Filer

Vélj arbetsplan

Nér man valjer denna funktion, visas en lista 6ver alla tidigare upprattade arbetsplaner.
Har ar det majligt att vélja den arbetsplan man 6nskar att géra veckoférdelning pa.

Rotera

Har finns de funktioner, som goér det mojligt att flytta stéd- och/eller grundliga golv-
/inventariedagar till foregdende eller efterféljande dagar.

Rotera stdddagar &t vanster

Alt+¢  Har roteras den eller de valda lokalernas veckoférdelning (b&de stad-, grundliga golv- och
grundliga inventariedagar) &t vanster. Exempelvis for perioden mandag-fredag med ett
program 211 och staddag tisdag och torsdag med grundligt arbete pa torsdagen, flyttas
till mandag och onsdag med grundligt arbete p& onsdag.

Rotera stéddagar &t héger

Alt+->  Har roteras den eller de valda lokalernas veckoférdelning (b&de stad-, grundliga golv- och
grundliga inventariedagar) dt hoger. Exempelvis for perioden méndag-fredag med ett
program 211 och staddag tisdag och torsdag med grundligt arbete p& torsdagen, flyttas
till onsdag och fredag med grundligt arbete pé fredag.

Rotera gr. golvstéddag &t vanster

Alt +& Har roteras den eller de valda lokalernas veckofordelning av grundlig golvdag at vanster.
Exempelvis for perioden mandag-fredag med ett program 311 och stdddag méndag,
onsdag och fredag med grundligt arbete pa fredagen, kommer det grundliga golvarbetet
att flyttas till onsdag. Alltsd flyttas 3t vanster till foregdende staddag.

Rotera gr. golvstaddag &t héger

Har roteras den eller de valda lokalernas veckofordelning av grundlig golvdag &t héger.
Alt+-> " . .
Exempelvis for perioden mdndag-fredag med ett program 311 och stéddag méndag,
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onsdag och fredag med grundligt arbete pa fredagen, kommer det grundliga golvarbetet
att flyttas till mandag. Alltsd flyttas &t hoger till efterfljande stéddag.

Rotera gr. inventariestdddag &t vénster

Har roteras den eller de valda lokalernas veckoférdelning av grundlig inventariedag at
vanster. Exempelvis for perioden mandag-fredag med ett program 311 och staddag

mdandag, onsdag och fredag med grundligt arbete pd fredagen, kommer det grundliga
inventariearbetet att flyttas till onsdag. Alltsd flyttas &t vanster till foregdende stéddag.

Ctrl+ €

Rotera gr. inventariestdddag &t héger

Hér roteras den eller de valda lokalernas veckoférdelning av grundlig inventariedag at
hoger. Exempelvis for perioden méndag-fredag med ett program 311 och staddag
mdandag, onsdag och fredag med grundligt arbete pd fredagen, kommer det grundliga
inventariearbetet att flyttas till mdndag. Alltsd flyttas 3t hoger till efterféljande staddag.

Ctrl+->

Rotera gr. golv-/inventariestaddag &t vanster

Har roteras den eller de valda lokalernas veckoférdelning av grundlig golv- och
inventariedag &t vanster. . Exempelvis for perioden mdndag-fredag med ett program 311
och staddag médndag, onsdag och fredag med grundligt arbete pé fredagen, kommer det
grundliga golv- och inventariearbetet att flyttas till onsdag. Alltsa flyttas dt vanster till
foregdende staddag.

Shift+Ctrl+ €

Rotera gr. golv-/inventariestaddag at héger

Har roteras den eller de valda lokalernas veckofordelning av grundlig inventariedag 3t
hoger. Exempelvis for perioden méndag-fredag med ett program 311 och staddag
mdandag, onsdag och fredag med grundligt arbete pd fredagen, kommer det grundliga
golv- och inventariearbetet att flyttas till mandag. Alltsd flyttas &t hoger till efterféljande
staddag.

Shift+Ctrl+->

Férdelning

Under denna menypunkt finns den automatiserade delen av veckofordelningsrutinerna
som innehdller jamn - och nyckelférdelning.

Jamn fordelning, alla

Denna funktion ger en snabb och mycket exakt anvandning av alla arbetsplanens
arbetsdagar, tillsammans med tiderna for de enskilt kopplade lokalernas tider fér normala
och grundiga rengoringsdagar. Har tas uteslutande utgdngspunkt i tider och
veckofordelning hamtat fran fordelningsnyckeln, som dérefter roteras &t hoger eller
vanster, allt efter resterande arbetstid pa den enskilda arbetsdagen.

F4

Arbetsgdngen som utfors automatiskt ar foljande:
e Lokalernas veckofdrdelning justeras tillbaka till férdelningsnyckelns instéllningar.

e Lokaler med storst tidsforbrukning pd grundliga arbetsdagar, fordelas och stad-
och grundliga arbetsdagar roteras jamnt dver de tillgangliga veckodagar som
arbetsplan och stadare refererar till.

e Alla 6vriga lokaler roteras och fordelas jamnt Gver tillgangliga dagar, sé att
resultatet blir s jamn férdelning som maijligt.
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Var uppmaérksam pd att denna jamna férdelningsfunktionalitet, INTE tar sin utgdngspunkt
i placeringen av lokalerna i férhallande till varandra, utan uteslutande anvander
fordelningsnyckeln till att faststélla forhadllandet mellan stéddagar och grundliga
arbetsdagar och darefter roterar dessa i forhallande till den tillgangliga arbetstiden
(normerad tid minus anvand arbetstid for de enskilda dagarna). Detta kan medféra att
ndgra dagar likaval 6verskrider normeringen och att vissa inte uppfyller den fullt ut.

Darfor ar en efterfoljande justering av den enskilda planen givetvis nédvandig, eventuellt
med uppdelning av grundliga inventarie- och golvdagar.

Jémn fordelning, valda

Shift+F4 Denna funktion utfér en jamn férdelning av de, i "tilldelade arbetsuppgifter”,
valda/markerade lokalerna. Las mera om jamn foérdelning under Fordelning, Jamn
fordelning, alla.

Nyckelférdelning, alla

Ctrl+F4 Denna funktion &terstéller alla lokalers stad- och grundliga golv- och inventariestaddagar
till "standardinstaliningar” i fordelningsnyckeln, sa alla programkoder f&r samma
veckoférdelning som férberedelse for en manuell veckoférdelning.

Arbetsgdngen som utfors automatiskt &r foljande:
e Lokalernas veckofdrdelning justeras tillbaka till férdelningsnyckelns instéllningar.

Fordelningsnyckeln &r definierad under menypunkten Kund, Planer,
Fordelningsnyckel och har kan man ldsa mera om anvandandet av denna standard
som relaterar sig mot bade staddagar och grundliga arbetsdagar. Man kan &dven fa
tillgdng till férdelningsnyckeln i denna skarmbild under Data, Fordelningsnyckel.

Nyckelférdelning, valda

Shift+Ctrl+F4 Denna funktion utfor en dterstallning till fordelningsnyckelstandarden av de, i "tilldelade
arbetsuppgifter”, valda/markerade lokaler. Lds mera om nyckelférdelningen under
Fordelning, Nyckelfdrdelning, alla.

Visa

Denna meny innehdller generellt en visuell information som man kan sl& pa och av.

Andra tidsformat

I Rengo6ringsSystemet ar det méjligt att se de berdknade tiderna i olika format. Den
minsta enhet systemet raknar med ar centiminuter (Cmin.). En Cmin motsvarar en
hundraddel av en minut — alltsd 25 Cmin &r 15 sek. etc. Detta kan dock vara svart att
overblicka den tidsmassiga forbrukningen pd exempelvis en vaning dar det star 21.000
Cmin i stallet for 3,5 timma eller 3:30 t:m.

Tidsformaten kan formateras med decimaler och andra detaljer. Dessa installningar &r
anvandarrelaterade, alltsd méjliga att justera speciellt efter anvandarens behov och kan
hittas i menyn System, Anvandarval, "Visa tidsformat”.

Nar denna funktion valjs, skiftas det mellan de fyra tidsvisningsformerna:
Cmin
Centiminuter — som ar en hundradel av en minut. 250 Cmin motsvarar 2,5 min.
t:m:s
Timmar:Minuter:Sekunder — Ett format dar man mycket snabbt kan éverblicka tidsberakningen. Det ar
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aven mojligt att dolja sekunderna. Se System, Anvandarval, "Visa tidsformat”. 13,76 timmar
motsvarar 13:45:36 t:m:s.

Timmar
Tidsformatet kan visas med ett, av anvandaren, bestamt antal decimaler. Se System, Anvandarval,
”Visa tidsformat”.

Minuter
Visar tidsinformation i minuter med decimaler, allt efter vad man har definerat i
anvandarinstdllningarna. Se System, Anvandarval, "Visa tidsformat”.

Data

Denna meny inehaller forbindelsevagar till veckoférdelningsrelaterade egenskaper.

Férdelningsnyckel ...

Fordelningsnyckel beskrivs under menypunkten Kund, Planer, Férdelningsnyckel.

Personal

Alt+K p.p Detér majligt, att pd arbetsplaner, knyta personaluppgifter for stddare och arbetsledare.
Y Denna information uppréattas och underhélls under denna menypunkt.

Upprattande och underhall av personalregister i RengéringsSystemet omfattar inte enbart
de stddare, som stadarbetet skall férdelas pd, utan registreringar kan t.e.x. dven omfatta
6vriga som man vill ha tillgang till for en aktuell kund. Utdver att personinitialer och namn
syns pd arbetsplanerna, kan upplysningarna dven skrivas ut.

Oversiktslistan &r organiserad s att personalen visas i det évre fonstret. Nar en person
markeras i listan, kan man i det nedre fénstret se vilka arbetsplaner denna person ar
kopplad till, antingen som stadare eller arbetsledare.

Informationen som kan skrivas in for varje person ar féljande:

Initialer
Har anges en entydig identifikation pa den aktuella personen.

Kundrelaterade [Ja/Nej]
Markeringsfalt som visar om den aktuella personen ar relaterad till den aktuella kunden. Som standard
ar denna relation aktiv, d& personalen normalt &r kopplad till en bestdmd kund. Om relationen
avaktiveras, kan personen ses under alla kunder.

Namn
Har anges personens namn. Det finns tva linjer for denna registrering.

Adress
Har anges personens adress. Det finns tva linjer for denna registrering.

Postnr.
Har anges postnummer.

Ort
Har anges postadress.

Land
Har anges land.

Tfn.nr.
Har anges eventuellt telefonnummer.

Mobiltfn.nr.
Har anges eventuellt ett mobiltelefonnummer.

E-post
Har anges eventuellt en e-postadress.

Notat
I detta falt kan eventuella kommentarer registreras.
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Bild
Det &r hdr mojligt att koppla ett foto av medarbetaren.

"isa”
Om ett foto valts, visas bilden i full storlek, genom att klicka p& denna knapp.

Ta bort
Tar bort forbindelsen till vald bild.

Valj/hamta
Ger mdjlighet att valja en bild.

Férdelningsnyckel

Nér en eller flera lokaler skall veckoftrdelas &r det nédvandigt att de far en rimlig
fordelning av stad-, grundliga golv- och grundliga inventariedagar. Darfor finns det i
RengoringsSystemet en fordelningsnyckel — en nyckel som innehéller alla de
mdojligheter som en programkod ger.

Sjdlva fordelningsnyckeln anvénds som en schablon for att faststédlla den forsta
veckoftrdelningen varje lokal far tilldelad, oavsett vilken programkod som anvands i
denna lokal. Darefter kan man naturligtvis avvika fran denna standard och anvénda sin
egen veckoférdelning.

I RengoringsSystemet ar det mojligt att utarbeta en jamn férdelning av de grundliga
arbetsuppgifterna for golv och inventarier sd att stadaren som skall utféra stadarbetet,
far de tidskravande uppgifterna fordelade jamt 6ver veckans arbetsdagar. I denna
fordelningsform anvands dven de regler som &r bestdamda i foérdelningsnyckeln.

Fordelningsnyckeln anvands for att faststdlla foljande forhdllande:

e Staddagar
Ar en programkod som anger periodldngden pd den period denna anvénds p8,
har tar fordelningsnyckeln Gver och satter staddagarna i forhdllandet mellan
periodlangden och staddagarna. Exempelvis en periodlangd pé 5 vardagar
(mdndag - fredag) och en programkod 4xx. Har satts staddagarna, utifrdn
standardférdelningsnyckeln, till médndag — torsdag. Samtidigt kommer de
grundliga dagarna att sattas utifrdn staddagarnas antal och placering.

e Grundliga golv- och inventariedagar
Programkoder har i allmanhet farre grundliga arbetsdagar an staddagar. Darfér
anvands fordelningsnyckeln aven har for att bestdmma var dessa grundliga dagar
skall placeras. Exempelvis betyder programkod 422 — 4 staddagar — 2 grundliga
golvdagar — 2 grundliga inventariedagar. Utifrdn fordelningsnyckeln satts de
grundliga golv- och inventariedagar pd stdddagarna 1 och 3, alltsd méndag och
onsdag i detta exempel.

Om man skall gora en veckoftrdelning efter vissa regler eller principer, som kanske skall
ligga fast i en period, eller som skall anvéndas flera génger, bér man anpassa en
fordelningsnyckel. Den ar det schema, som systemet hamtar dessa regler eller principer
fran, innan foérdelningen kan goras.

Informationen i férdelningsnyckelfonstret ar féljande:

Stanger den aktuella skarmbilden.

Hamtar och satter standardinstallningarna for de synliga fordelningsnycklarna. Dvs. for alla
fordelningsnycklar innanfor den aktuellt valda periodldangden.

Ger en generell information omkring den aktuella skarmbilden.
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Satter periodlangden fér visade férdelningsnycklar till den Iangd som period 1 utgor.

Satter periodlangden for visade fordelningsnycklar till den Iangd som period 2 utgor.

Satter periodlangden for visade férdelningsnycklar till den 1dngd som period 3 utgor.

Periodlangd
Har valjs vilken periodldangd man 6nskar att definiera fordelningsnycklar for. Alltsd hur manga dagar den
onskade periodlangden har.

Fordelningsnyckel
Har underhdlls alla tillgéngliga férdelningsnycklar innanfér en vald periodlangd. Antalet tillgangliga
férdelningsnycklar motsvarar periodlangden minus en, d& en fordelningsnyckel med lika manga dagar
som periodlangden, alltid &r alla dagar.

Dagar
I denna kolumn visas antalet dagar som skall avmarkeras och darmed anger hur manga stad- eller
grundliga golv-/inventariedagar som denna fordelningsnyckel representerar. Exempelvis betyder 2
dagar pé en periodlangd pd 5 dagar, att man skall ta stéllning till pa vilket dagnummer det skall
stddas. Samtidig betyder denna kombination daven att om antalet staddagar &r 5, kommer de
grundliga att placeras pd valda dagnummer. Nar en avmarkering gors, sammanstélls antalet
avmarkeringar och om detta motsvarar antalet dagar, kommer denna rad att markeras med en
"gron” markering och informationen sparas. Varierar antalet ddremot, kommer raden att markeras
med en "rdd” markering och informationen sparas inte.

Std.
Om detta falt ar avmarkerat, ar det RengoéringsSystemets automatiskt berdknade forslag for hur
fordelningsnyckeln bér se ut. S& snart man véljer en annan kombination av dagval, kommer denna
avmarkering att férsvinna.

1-x
Dagnummer-kolumnerna anger de tillgangliga dagarna inom vald periodlangd. Har kan man
markera dagarna av och pd i forbindelse med uppséattningen av de enskilda férdelningsnycklarna.
Nar en avmarkering gors, sammanstalls antalet avmarkeringar och om dessa motsvarar antalet
dagar, anges detta i kolumnen till vénster. Denna rad att markeras med en “grén” markering och
informationen sparas. Varierar antalet daremot, kommer raden att markeras med en "r6d”
markering och informationen sparas inte.

Installningar

For varje kund kommer det alltid att finnas behov av att ta individuella hénsyn, for att
uppfylla bdde den berakningsmassiga kalkyleringen av stégdbehovet, men aven ur
utseendemassig aspekt, sdsom vilka skrafferingar man exempelvis anvander till
programkoderna. Det kan dven vara att det anvands en bestamd form foér ISO-certifiering
med en bestamd indelning av certifieringsomrdden och att dessa skall styras fran
RengoringsSystemet. Behoven kan vara mdnga och i denna menypunkt finns dessa
"kundrelaterade” installningsmajligheter.

Det fins tre olika installningstyper varav denna ar den som vander sig mot den aktuella
kunden. De tre installningstyperna ar system-/databasinstaliningar, anvandarinstéllningar
och kundinstéllningar.

Dessa installningsfonster ar alla uppbyggda enligt féljande:

e Till hoger i skarmbilden ar det placerat en lista med menypunkter. For var och en
av dessa punkter finns en relaterad installningssida.

e Iinstdllningssidan, den vanstra sidan av instéllningsfonstret, gérs andringar som
refererar till punkter i listan.

e Under listan av punkter, finner man ett beskrivningsfalt som ger en beskrivning
av de enskilda installningarna nar man fér musens pil dver dem.

e Nederst till vanster @r knapparna placerade:
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parar de andringar man har gjort.

Avbryter de dndring man ev. har gjort och sparar darfor inte informationen.

Ger en generell information omkring det aktuella installningsfonstret.

Gor det majligt att hamta instdliningar fran standardinstallningarna, fér antingen alla
installningssidor eller for den aktuella sidan.

Kundinstéllningarna ar féljande:
”Generella installningar”
“Upplysningar”

Konsult
Namnet p& den eller de konsulter/planerare som har ansvaret for den aktuella kunden. Har kan
skrivas fritt i faltet eller att vélja n&got som redan &r knutet till andra kunder i kunddatabasen.

Aktuell status
Den status som aktuell kund har fér 6gonblicket. Det kan exempelvis vara "prospekt”,
"erbjudande”, "kund”, "tidigare kund” etc. Har kan skrivas fritt i faltet eller valjas ndgot som
redan ar knutet till andra kunder i kunddatabasen.

”Nivanamn”

[Alternativa nivanamn]
Har &r det majligt att arbeta med alternativa nivdnamn for den aktuella "kunden”. Exempelvis
kan det ténkas att man dnskar att kalla denna niva for "Sjukhus” i stallet for xxx.

Anvand de alternativa nivAnamnen [JA/NEJ]
Onskar man att utnyttja de nedanstdende alternativa nivdnamnen, klickas denna punkt pa.

Kund
Det alternativa namn pd den nivd som motsvarar kund.

Kunddel
Det alternativa namn p3d den nivd som motsvarar kunddel.

”Lokaltexter”

Forvalda lokaltexter
N&r man mater in lokaler och vill f3 lokaltexter i lokalen direkt efter inméatning. Har &r det
majligt att valja mellan n&gon av de fordefinierade lokaltext-layouterna. De redan inmétta
lokalerna andras inte automatiskt, om man senare andrar detta val. Lokaltext-layouterna
definieras under menypunkten Ritning, Instéllningar, "Lokaltexter”.

”"Veckofordelningsutseende”
Har man i ndgon av lokaltexterna p8 ritningen anvant veckofordelningsfaltet, kan man hér valja
utseendet pd detta, samt vad det skall férdelas efter. Detta har inget med den normala
skrafferingsfunktionen att géra, utan anvénds som tilldgg om man exempelvis vill skraffera efter
kvalitetsprofiler och samtidigt kunna se de grundliga stdddagarna for golvet.

OBS. Perioden som lokaltextdelens veckoftrdelning relaterar sig till valjs efter behov och gors i
menypunkten Ritning, Valj period, "Periodval”.

Visa som
Valet pd utseendet av veckoférdelningsfaltet for lokalerna, om dessa finns i en eller flera
anvanda lokaltext-layouter.

Visa inte
Om man inte 6nskar se ndgon veckoférdelning.

Piktogram
Veckofordelningen visas som ett piktogram pd lokalerna. Ett piktogram &r en grafisk
visualisering av nar stadarbetet skall utféras i de enskilda lokalerna. Denna grafik visar
periodlangd, stdddag, samt grundliga golv- och inventariedagar.

Symboler
Anger symboler for stdddag och om det skall utféras grundlig stddning pa golv och/eller
inventarier. Dessa symboler/bokstaver kan anpassas till den enskilda anvandaren under
menypunkten System, Anvandarval, "Planeringsssymboler”. Lds mera om dem dar!
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Texter, korta
Veckofordelningen visas som korta texter (M3, Ti, On, To, Fr, L6, S6) for grundliga
staddagar. Typ av grundligt arbete valjs i faltet "Visa text som”.

Texter, delvis korta
Veckoférdelningen visas som delvis korta texter (Man, Tis, Ons, Tors, Fre, Lor, S6n) for
grundliga staddagar. Typ av grundligt arbete valjs i faltet "Visa text som”.

Texter, langa
Veckofordelningen visas som texter (Mandag, Tisdag, Onsdag, Torsdag, Fredag, L6rdag,
Sondag) for grundliga stdddagar. Typ av grundligt arbete valjs i faltet "Visa text som”.

Visa text som
Valet av vilken typ av grundligt arbete som skall beskrivas i veckofordelningsféltet pd lokalerna,
om dessa finns i en eller flera anvanda lokaltext-layouter. Detta falt kan enbart @ndras om
[Texter, ...] valts i faltet “Visa som”.

Grundlig golv
Veckoférdelningstexten pd lokalerna visar de grundliga staddagarna for golv.

Grundlig inventarie
Veckofordelningstexten pd lokalerna visar de grundliga staddagarna for inventarier.

Grundlig golv och inventarie
Veckofordelningstexten pd lokalerna visar de grundliga staddagarna dar bade golv och
inventarier skall stadas grundligt.

Grundlig golv eller inventarie
Veckof6rdelningstexten pé lokalerna visar de staddagar dar antingen golv eller inventarier
skall stddas grundligt.

Grundlig golv eller Inventarie, delat
Veckofordelningstexten pd lokalerna visar de grundliga stdddagarna for golv och
inventarier. Dessa ar uppdelade s& att man kan se b&da objekttypernas grundliga
staddagar. Exempelvis kan detta illustreras pa féljande satt:

"T: Man, Ons G: Tis, Fre”.

Staddagar
Denna punkt gdr utanfor de Gvriga valen dd den inte utgdr frdn de grundliga
arbetsdagarna, utan visar alla arbets-/staddagar for lokalen.

“Forbindelser”
For att kunna registrera lokaler med tillhérande standardlokaler och kunna berdkna den genomsnittliga
dagliga tiden korrekt ar det nodvandigt att ha forbindelse mellan standardmodeller, perioddefinitioner
och en kalender innefattande arbets- och helgdagar. Dessa instéllningar och férbindelser valjs har.

Standardmodellrelation

Kopplingen till ett standardmodellset innehdller de standardlokaler som man vill anvénda. Som
utgdngspunkt kan man borja med en enkel modell med alla de lokaltyper man kan ténka sig i alla
givna situationer, oavsett man arbetar med registreringar av skolor, administrationsbyggnader eller
sjukhus. Denna lista blir dock ratt ooverskadlig, varpd en majlighet kan vara att dela upp dessa
kundtyper i olika modeller. I detta falt valjs darfor det standardmodellset som skall anvandas som
arbetsmodell for den kund man for tillféllet arbetar med. Nar ett standardmodellset valts, satts
kalenderval och perioddefinition automatiskt efter det valda standardmodellsetet. Dessa kan i
efterhand éndras sd att de passar till kundens behov. Lds mera om standardmodellset i
menypunkten Data, Standardmodeller.

Kalender ID & ar

Koppling till den kalenderprofil (aven kallad kalenderdefinition) som kunden skall anvdnda samt det
Onskade drtalet. Kalenderprofilerna skapas utifrdn de verkliga arbetsdagar som den aktuella
kundtypen har. P4 skolor kan man exempelvis ha 40 veckor i stillet for de 52 veckor man normalt
anvander vid kontorsstadning. Artalet ger mojlighet att mycket exakt kunna berékna det
genomsnittliga dagliga tids-/kostnadsbehovet. Tillsammans med den valda periodprofilen rdaknar
programmet ut hur mdnga dagar de enskilda perioderna innehéller och darmed ar ett av
berdkningsunderlagen fér en genomsnittlig daglig tid faststélld. Om man vill se kalendrarna kan
man trycka pd knappen till hdger om kalendervalet. Lds mer om kalenderprofiler under
menypunkten Data, Kalenderdefinitioner.

Perioddefinition

Har faststalls kopplingen till den 6nskade periodprofilen/perioddefinitionen. Periodprofilen definierar
vilka perioder som anvands (period 1-3), vilka dagar som ar kopplade till perioden och den cykel
som anvéands (1-4 veckor). Tillsammans med den valda kalendern réknas ut hur mdnga dagar de
enskilda perioderna utgér och ddarmed ar ett av berdkningsunderlagen for en genomsnittlig dalig tid
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faststalld. Om man vill se periodprofilerna kan man trycka pa knappen till hoger om
perioddefinitionsvalet. Mer information finns under menypunkten Data, Perioddefinitioner.

”Berakningsdata”
Nar kalender- och perioddefinition ar faststalld kan man nu se berékningsunderlaget for hur de
anvanda periodernas antal dagar inom det aktuella dret beréknas. Samtidigt ar det mojligt att se
hur mdnga veckor och manader som utgér underlag for berékning av frekvenserna per vecka,
ménad, etc. Dessa tal kan inte dndras har utan hamtas frén kalender- och perioddefinitionerna.

”Arbetstakt och Pers. %-tillagg”

”Arbetstakt”
Arbetstakten beskriver arbetshastigheten, alltsd den hastighet som stadaren utfér arbetet med for
att klara av det planerade arbetet. Arbetstakt 100 ar standard/normal och ger varken tillagg till eller
avdrag fran de berédknade objekttider som anvands pd lokaler och summeras for vaningar,
byggnader och kunden. En forutsattning for att man 6verhuvudtaget kan anvanda
arbetstaktsbegreppet &r att de tider som berdknas for objekt/metoder ar berdknade med normal
arbetstakt. Ett objekts stadtid per enhet (m2, stk. etc.) skall allts3 ha registrerats med
tidsforbrukning for arbetstakt 100. Om man anvander arbetstakt 130 innebar detta att stadarbetet
skall utféras 30% snabbare inom samma tidsram.

OBS. Var uppmarksam pd denna punkt!

Dessa arbetstakter réknas in i lokalernas genomsnittliga dagliga tid och ingdr i lokalernas tid nar de
tilldelas ett stddomrade. Det betyder ocks3 att dessa tidsmassiga faktorer &r summerade pd
vaningar, byggnader och pd kunden sd att de i det slutliga resultatet inte skall laggas till/dras ifrén i
den ekonomiska kalkylen i ekonomimodulen.

Om man vill arbeta med en annan arbetstakt for staduppgifterna kan man pa de underliggande
arbetstyperna definiera vilken arbetstakt som de skall berdknas med.

Stadning
Faststaller arbetstakten fér de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen stadning.

Teknisk
Faststdller arbetstakten for de objekt/metoder som berdaknas som arbetstypen tekniskt arbete.
Detta kan t ex vara stélltid for maskiner som anvands i samband med stadarbetet.

Service
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen service. Detta
kan t ex vara kaffeservice, servering av mat, konferensvardinnetjanster etc.

Fonsterputs
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen fénsterputs.

Utomhusarbete
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen utomhusarbete.
Detta kan t ex vara grasklippning, snérdjning, sandning etc.

Maskin
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som berdaknas som arbetstypen maskin. T ex
stadning av stora golvytor med kombimaskin.

Tillsyn
Faststaller arbetstakten foér de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen tillsyn.
Exempelvis tillsyn av eget eller andras stadomréde.

Kvalitetskontroll
Faststadller arbetstakten fér de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen kvalitetskontroll-
arbete.

Annat arb., t.1
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen annat arbete (typ
1). Detta kan vara arbete som man vill sérskilja fr&n de andra arbetstyperna och som skall
kunna beraknas och fordelas enskilt.

Annat arb., t.2
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen annat arbete (typ
2). Detta kan vara arbete som man vill sérskilja frén de andra arbetstyperna och som skall
kunna beraknas och fordelas enskilt.

Annat arb., t.3
Faststaller arbetstakten for de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen annat arbete (typ
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3). Detta kan vara arbete som man vill sérskilja frdn de andra arbetstyperna och som skall
kunna beraknas och fordelas enskilt.

"Pers. %-tillagg”
Dessa tillagg anvands for att ge stddarna personliga procenttillagg for exempelvis iordningstallande
av stadutrustning, pauser, utbildning, etc. Det kan vara skillnad pa vilka arbetstyper man ger dessa
tillagg, sd darfor kan dessa sattas individuellt pd varje arbetstyp. Exempelvis vill man lédgga 8% i
personligt procenttilligg pad stadrelaterade uppgifter, men inget tillagg for fonsterputs. Dessa tilldgg
raknas in i lokalernas genomsnittliga dagliga tid och &r darfor inkluderade stddomrédets ingdende
lokaler. Det innebar ocksd att dessa tilldgg finns med i summeringen pd vaning, byggnad och p&
kunden och ytterligare tillagg i den ekonomiska kalkylen i ekonomimodulen behéver alltsd inte
goras.
Stadning
Faststadller det procenttilldagg for de objekt/metoder som beraknas for arbetstypen stadning.
Teknisk
Faststaller det procenttilldgg for de objekt/metoder som berdknas for arbetstypen tekniskt
arbete. Detta kan t ex vara stalltid for maskiner som anvands i samband med stadarbetet.
Service
Faststéller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen service.
Detta kan t ex vara kaffeservice, servering av mat, konferensvdrdinnetjanster etc.
Fonsterputs
Faststaller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdaknas som arbetstypen fonsterputs.
Utomhusarbete
Faststadller det procenttilldagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen
utomhusarbete. Detta kan t ex vara grasklippning, snoréjning, sandning etc.
Maskin
Faststaller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen maskin.
T.ex staddning av stora golvytor med kombimaskin.
Tillsyn
Faststaller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen tillsyn.
Exempelvis tillsyn av eget eller andras stddomréde.
Kvalitetskontroll
Faststaller det procenttillagg for de objekt/metoder som beraknas som arbetstypen
kvalitetskontroll-arbete.
Annat arb., t.1
Faststéller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen annat
arbete (typ 1). Detta kan vara arbete som man vill sarskilja fran de andra arbetstyperna och
som skall kunna berdknas och férdelas enskilt.
Annat arb., t.2
Faststéller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen annat
arbete (typ 2). Detta kan vara arbete som man vill sarskilja fran de andra arbetstyperna och
som skall kunna berdknas och férdelas enskilt.
Annat arb., t.3
Faststaller det procenttillagg for de objekt/metoder som berdknas som arbetstypen annat
arbete (typ 3). Detta kan vara arbete som man vill sarskilja frdn de andra arbetstyperna och
som skall kunna berdknas och férdelas enskilt.
e "Berdkning — produktion”
o0 Yta
= [Total stadyta]
= [Genomsnittlig stadyta]
=  [Samlad yta]
o0 [Arbetstid]
= Stadtid
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= Teknisk

= Service

=  FOnsterputs

= Utomhusarb.

= Maskin

= Tillsyn

= Kvalitetskontroll
= Annatarb., t.1

= Annatarb., t.2

= Annatarb., t.3

”Berakning — Annat”
Denna instéllningsdel innehéller periodiska insatser och storstadningsinsatser samt hur gemensamma
ytor beréknas pd den aktuella kunden.

”Periodiska-/Storstadningsinsatser”

I RengoringsSystemet ar det majligt att fordela arbetsinsatserna pd olika perioder (exempelvis
vardagar och helg) inom den vecka man normalt arbetar med som periodcykel, men det finns ocksd
majlighet att arbeta med periodiska insatser samt storstddningsarbete. N&gra vill att dessa former
av arbete skall raknas in i den genomsnittliga dagliga tiden, medan andra vill ha dem sérredovisade
sdval tidsmdssigt som pd ett stédomréde. I dessa instéliningar finns det tvd olika méjligheter att
arbeta med dessa periodiska insatser. Antingen genom att definiera hur mdnga ganger per & som
arbetet skall utféras i kombination med speciella frekvenser pd objekt/metoder. Eller att arbeta med
skiljefrekvenser som flyttar stadarbetet till de respektive periodiska insatserna beroende pd den
frekvens som ar kopplad till objektet/metoden.

”Periodiska- och storstadningsinsatser per ar”

Har ar det majligt att ange hur manga periodisk 1, periodisk 2 samt storstadningsinsatser man
vill ha per 8r fér den aktuella kunden. Dessa insatser pdverkar inte den berdknade tiden pd
kunden, byggnader, véningar och lokaler, utan anvénds uteslutande som berékningsunderlag i
ekonomimodulen. Antalet insatser kan dock andras automatiskt om skiljefrekvenser anvands.

Periodisk stadning 1
Hur ménga ganger per &r som periodisk stadning typ 1/A skall utféras hos den aktuella
kunden. Antalet anvands uteslutande som berdkningsunderlag i ekonomimodulen. Antalet
kan dock andras autmatiskt om skiljefrekvenser anvands. Frekvensen som anvands
tillsammans med periodisk stadning 1 anvander som utgdngspunkt “a” och kan andras i
anvandarinstalliningarna under menypunkten System, Anvandarval,
”"Frekvenssymboler”, ”Periodisk 1”.

Periodisk stadning 2
Hur manga gdnger per &r som periodisk stadning typ 2/B skall utféras hos den aktuella
kunden. Antalet anvands uteslutande som berdkningsunderlag i ekonomimodulen. Antalet
kan dock @ndras automatiskt om skiljefrekvenser anvands. Frekvensen som anvands
tillsammans med periodisk stadning 1 anvander som utg&dngspunkt "b” och kan &ndras i
anvandarinstallningarna under menypunkten System, Anvandarval,
”"Frekvenssymboler”, ”Periodisk 2”.

Storstadning
Hur mé&nga ganger per &r som storstddning skall utféras. Antalet anvands uteslutande som
berdkningsunderlag i ekonomimodulen. Antalet kan andras automatiskt om skiljefrekvenser
anvands. Frekvensen som anvands i samband med storstddningsarbete anvander som
utg&ngspunkt “h” och kan &ndras i anvandarinstaliningarna under menypunkten System,
Anvandarval, "Frekvenssymboler”, ”Storstadning”.

”Skiljefrekvenser”

Har ar det mojligt att faststalla skiljefrekvenser fér nar arbetet skall uppfattas som periodiskt
arbete typ 1, periodiskt arbete typ 2 eller storstéddningsarbete. Skiljefrekvenser anger for
systemet hur man vill dela in den samlade stadtiden for objekttyperna (golv, inventarier etc) i
upp till 4 delar; "veckostddning” (genomsnittlig daglig tid), periodiskt arbete typ 1, periodiskt
arbete typ 2 (om denna typ anvands) och mellan periodiskt arbete 1 eller 2 och
storstadningsarbete. Med andra ord forklarar man har hur man skiljer mellan “veckostadning”
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och periodiskt arbete typ 1, mellan periodiskt arbete typ 1 och periodiskt arbete typ 2 och (om
denna typ anvands) och mellan periodiskt arbete typ 1 eller 2 och storstddningsarbete.
Frekvenskoderna &r identiska med de frekvenssymboler man anvander for stadning av ett
objekt/metod. Dessa frekvenssymboler kan ses och andras i anvandarinstallningarna under
menypunkten System, Anvandarval, "Frekvenssymboler”.

Om man inte anger skiljefrekvenser, dvs I&ter falten vara blanka, kommer alla beréknade tider
att bli omraknade till en genomsnittlig daglig stadtid avhangig av de programkoder som
anvénds pa lokalerna. Satter man som i exemplet en skiljefrekvens mellan “vecko” och periodisk
stadning typ 1 p& 124 (12 ganger per ar) kommer alla de objekt/metoder som skall stadas
oftare an 12 gdnger per &r att bli omraknade till en genomsnittlig daglig stédtid avhangig av
programkoden pd de enskilda lokalerna. Alla andra staduppgifter kommer att rdknas som en
genomshittlig periodisk stadtid 12 gdnger om &ret.

Satter man dessutom en skiljefrekvens for storstadning pd exempelvis 23 (2 ganger per &r)
kommer endast det arbete som skall utféras mer an 2 ganger per &r och upp till 12 génger per
3r att bli omréknade till periodisk stddning typ 1 medan resten (dvs frekvenser fr&n 2 génger
per &r och farre), att bli omréknade till en genomsnittlig storstadningstid 2 gdnger per &r.

Periodisk Stadning 1
Har anges den skiljefrekvens som anger vad periodisk stadning typ 1/A skall inkludera.
Frekvensen anger den maximala frekvens for vad som inkluderas i denna period och alla
lagre frekvenser inkluderas och omraknas till en genomsnittlig periodisk tid. De frekvenser
som tas med och som &r lagre stannar vid skiljefrekvensen for antingen periodisk stddning
typ 2/B eller storstadning, under forutsattning att dessa finns angivna.

Periodisk Stadning 2
Har anges den skiljefrekvens som anger vad periodisk stédning typ 2/B skall inkludera.
Frekvensen anger den maximala frekvens for vad som inkluderas i denna period och alla
lagre frekvenser inkluderas och omréaknas till en genomsnittlig periodisk tid. De frekvenser
som tas med och som &r lagre stannar vid skiljefrekvensen for storstadning, under
forutsattning att denna finns angiven.

Storstadning
Har anges den skiljefrekvens som bestammer vad som skall inkluderas i storstadning.
Frekvensen anger den maximala frekvens for vad som skall inkluderas som storstadning och
alla lagre frekvenser inkluderas och omréknas till en genomsnittlig storstadningstid.

Justera insatser
Justerera periodiska- och storstadningsinsatser per 3ar efter de registrerade
skiljefrekvenserna. Om man satter en hdgre skiljefrekvens an vad som tidigare angetts sker
detta automatiskt. Men om man valjer en lagre skiljefrekvens an tidigare vet systemet inte
att insatserna skall justeras ned. Genom att trycka pd denna knapp justeras alla insatser
utifrdn skiljefrekvenserna.

”Berakning av gemensam yta”

(Annu ej implementerat.)

Berékning av gemensamma ytor

= [beraknas inte !]

= [beraknas under ...]

Gemensam yta beraknad pa

[Kund]

[Byggnad]

[Vaning]
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“Plantyper”
I RengoringsSystemet kan man arbeta med upp till 5 olika plantyper per kund (0-4). Dessa plantyper
anvands pd manga olika sétt, allt beroende pd vilken kund man arbetar med och pa vilket stadium man
ar i forh&llande till stédinsatsen. Som utgdngspunkt anvands Plantyp 0 som ocksd anges som
"Normalplan” och ar den aktuella plantypen ndar man skapar en ny kund.
Det finns manga satt att anvanda plantyperna pd, och har féljer ndgra exempel:

Sommar-/vinterplaner, alltsd en uppdelning efter arstiden dér ndgra lokaler inte anvands pd
sommaren och andra kréaver en storre stadinsats under vintern dd smutsighetsgraden okar betydligt
pga snd, saltning, sandning etc.

Ombyggnadsplaner, vid tillféllen d& en stérre del av "kunden” skall byggas om och det darigenom
fomms ett helt annat behov av stédinsatser under denna period. Det kan ocksa finnas behov av en
storre insats av periodiska- och storstddningsinsatser.

Sjukdom, vid sjukdom bland stddpersonalen och man pga personalbrist minskar stédinsatsen for att
hinna med alla lokaler (dvs en reducerad stadinsats).

Semestertid, ndr behovet av stadinsatser ar reducerat pga en mindre belastning av kontor och évriga
ytor, samt att dven stadpersonalen har semester.

Anbudstillfallen, nar man har registrerat en kund och skall utarbeta flera alternativa anbudsunderlag.
I stéllet for att ha flera kunder med samma registrerade lokaler och ritningar, kan man utarbeta en
alternativ plan dér man endast andrar stadinsatsen och frekvenserna och dérmed fr ett alternativ.

Har kan man ange hur médnga plantyper den aktuella kunden arbeta med och samtidigt namnge dem sd
att man hela tiden ser vad de representerar. Antalet plantyper kan nér helst behov finns, dndras.

Anvént antal
Anger hur ménga plantyper som anvands for den aktuella kunden. Minst en plantyp méste anges.

Plantypnamn
Namn som beskriver vad den enskilda plantypen omfattar. Detta kan exempelvis vara semesterplan,
ombyggnadsplan, vinterplan etc.

Plantyp O
Den aktuella kundens plantypsnamn for plantyp 0. Normalt kallat “Normalplan”.

Plantyp 1
Den aktuella kundens plantypsnamn for plantyp 1. Om detta falt &r gratt betyder det att denna
plan inte anvands.

Plantyp 2
Den aktuella kundens plantypsnamn for plantyp 2. Om detta falt &r gratt betyder det att denna
plan inte anvands.

Plantyp 3
Den aktuella kundens plantypsnamn for plantyp 3. Om detta falt &r grétt betyder det att denna
plan inte anvands.

Plantyp 4
Den aktuella kundens plantypsnamn for plantyp 4. Om detta falt ar gratt betyder det att denna
plan inte anvands.

“Frekvenstexter”
Har definieras texter och forkortningar med frekvens- och programkodrelationer. Dessa kan senare
anvandas i samband med diverse utskrifter av ritningar, listor och staddomraden etc.

Kort ID

Daglig
Kort text, ID for arbete som utfors dagligen.

Vecko
Kort text, ID for arbete som utfors veckovis.

Var 14:e dag
Kort text, ID for arbete som utfors var 14:e dag.

Manatlig
Kort text, ID for arbete som utférs manadsvis.

Arlig
Kort text, ID for arbete som utférs &rligen.
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Tillsyn
Kort text, ID for arbete som utférs som tillsynsarbete.

Normal
Kort text, ID for arbete som utférs som normal stédning i férhéllande till programkoden.

Grundlig/Variabel
Kort text, ID for arbete som utférs som grundlig stadning i férhallande till programkoden.

Langt ID

Daglig
Lang text, ID for arbete som utférs dagligen.

Vecko
Lang text, ID f6r arbete som utférs veckovis.

Var 14:e dag
Lang text, ID for arbete som utférs var 14:e dag.

Manatlig
Lang text, ID for arbete som utférs manadsvis.

Arlig
Lang text, ID for arbete som utférs arligen.

Tillsyn
Lang text, ID for arbete som utférs som tillsynsarbete.

Normal
Lang text, ID for arbete som utférs som normal stadning i forhallande till programkoden.

Grundlig/Variabel
Lang text, ID for arbete som utférs som grundlig stadning i forhdllande till programkoden.

Hamta férvalda texter

Hamtar systemets standard for frekvenstexter.

”Kontakter”
Har kan kundrelaterade kontakttypnamn definieras. Om man vill att kontaktflikens kontakttyp 1 fér den
aktuella kunden skall vara beslutsfattare, anges detta hér sd visas pd kontaktfliken i huvudbilden denna
text . Standarden for dessa kontakttypnamn finns i systemets systeminstallningar under menypunkten
System, Systemval, Kontakter.

Kundrelaterade kontaktnamn

Anvéand kundrelaterade kontaktnamn [JA/NEJ]
Anger att man vill anvdnda de definierade namnen for kontakttyperna 1-5. Om denna funktion
inte aktiveras kommer namnen pd kontakttyperna att félja de definitioner som valts i systemets
standardinstallningar.

Kontakt 1
Har anges det kundspecifika namnet for kontakttyp 1.

Kontakt 2
Har anges det kundspecifika namnet for kontakttyp 2.

Kontakt 3
Har anges det kundspecifika namnet for kontakttyp 3.

Kontakt 4
Har anges det kundspecifika namnet for kontakttyp 4.

Kontakt 5
Har anges det kundspecifika namnet for kontakttyp 5.

”1SO-koder”
Om verksamheten arbetar efter en ISO-norm och vill kunna registrera status p& de enskilda delarna av
kundens data kan man anvdnda ISO-félten som finns i databasen for alla nivaer i
RengoringsSystemets huvuddata. Har kan man definiera kundrelaterade ISO-kodtexter for den
aktuella kunden. Dessa texter visas i skapa ny/redigeringsfonstret for ISO-koder pd de enskilda
nivderna. Standard for dessa ISO-koder finns i systemets systeminstéliningar under menypunkten
System, Systemval, ”1SO-koder”.

Kundrelaterade 1SO-kod namn

Anvéand kundrelaterade 1SO-kod namn [JA/NEJ]
Anger att man vill anvénda de definierade namnen for ISO-kodtyperna 1-6. Om denna funktion
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inte aktiveras kommer namnen fér ISO-kodtyperna att folja de definitioner som &r forvalda i

systemets standardinstallningar.

1SO-kod 1
Har anges det kundspecifika namnet fér ISO-kod typ 1.

1SO-kod 2
Har anges det kundspecifika namnet for ISO-kod typ 2.

1SO-kod 3
Har anges det kundspecifika namnet fér ISO-kod typ 3.

1SO-kod 4
Har anges det kundspecifika namnet for ISO-kod typ 4.

1SO-kod 5
Har anges det kundspecifika namnet fér ISO-kod typ 5.

1SO-kod 6
Har anges det kundspecifika namnet for ISO-kod typ 6.

”Ritning — F&rg/monster”

Typ

Har valjs mellan de olika tillgangliga skrafferingstyperna (farg och monster). Nar en skrafferingstyp
valjs kan man i den underliggande listan se alla tidigare skapade systemskrafferingar for denna

skrafferingstyp.

Foljande skrafferingstyper finns:
Golvtyper
Serviceprofiler

Programkoder

=  Programkod 1

= Programkod 1 text

= Programkod alternativ 1
=  Programkod 2

= Programkod 2 text

= Programkod alternativ 2
=  Programkod 3

= Programkod 3 text

= Programkod alternativ 3,
Kvalitetsprofiler
Arbetsplaner
Veckoférdelning
Standardlokaler

Lokalgrupper
(Annu ej implementerat.)

Avdelningar
= Avdelning A
= Avdelning B
= Avdelning C

Kontroller

Frekvensprofiler

= Inventarie
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= Golv

= Vagg

= Tak

= Tillaggstid
= Fonster

=  Utomhus.

OBS. Las mer om dessa skrafferingstyper under Ritning, Definiera skraffering.

Skrafferingar

Visar en lista éver tidigare skapade systemskrafferingar for den aktuella skrafferingstypen.

Ger mdjlighet att skapa en ny skraffering for den valda skrafferingstypen. Normalt sker detta nar
man “stéter pd” en ny skraffering i ritningsmodulen.

Ger mdjlighet att ta bort den eller de valda skrafferingarna frén listan.

Redigeringsfonster for vald skraffering

Har finns alla installningar som utgér den aktuella valda systemskrafferingen i skrafferingslistan.

I redigeringsfonstret for skrafferingar finns foljande registreringsfalt:

Namn
Namnet for den aktuella skrafferingen.

Farg/Monsterfarg
Har valjs den farg som skrafferingen skall anvanda som "huvudférg”, antingen som
fullfargsskraffering eller som monsterfarg, om detta monster aktiveras.

Monster synlig [Ja/Nej]
Har valjs om man vill ha monster i sin skraffering eller ej.

Anges Nej (ingen bock i rutan) anvands fargvalet som full fargmarkering.

Anges Ja (en bock i rutan) anvands fargvalet till att férga ett av de valda ménstren nedan. Det
"negativa” monsteromrédet kan darefter farglaggas med en bakgrundsfarg sd att monstret
framtrader med en kombination av dessa tva farger.

Bakgrundsfarg
Anvands till att farglagga det, normalt, vita omrddet i fargmonstret. Bakgrundsfargen kan inte
faststdllas om monstret inte aktiveras. Som alternativ kan man t ex prova att anvanda vit farg i
fargfaltet och en annan farg till bakgrundférg. Detta medfér helt nya "negativa” monster.

Moénster
Har véljs det monster som man vill anvanda. Om man inte vill anvanda ndgon av dessa monster
kan man antingen avaktivera monstret och arbeta med fullt utfyllda farger. Eller som altenativ
anvanda bitmap-grafik som gor det mdjligt att ldsa in grafiken i "BMP"-format.

Bitmap
Om man har négra grafiksymboler som man t ex anvander for att indikera en kvalitetsniva, kan
dessa lasas in i RengoéringsSystemet som skrafferingsmarkering. Denna funktion kraver dock
att dessa finns i ett grafikformat kallat “BMP”.

OBS. Var dock uppmérksam pé att storleken kan variera fran hur det ser ut pd bildskarmen till
utskrift. Detta beror pd att skdrmen anvénder en upplosning 72 dpi (punkter per inch) och en
printer anvander en annan upplosning (normalt 300 eller 600 dpi) vilket medfér att grafiken blir
lite mindre.
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Registrering av en kunds byggnader, vaningar och lokaler och en beskrivning av dessa
omrdden i ord och siffror kan ge en korrekt bild av férhdllandena hos kunden. En ritning
kan daremot sdaga mer an ord, bl a for stadpersonalen da ritningen kan underlatta
stadarbetet samt for kunderna vid utvardering av ett anbud.

Rengoringssystemet har darfor en Madtmodul dar man kan rita och skriva ut alla typer
av stadytor i passande skala efter byggnadsritningar. Med hjalp av linjer och cirklar kan man
rita det som ar relevant och rita in vaggar och dorrar, rata ut skeva och oregelbundna rum,
mobler, trappor, brandutrymmen, nédutgdngar etc.

Det &r inte enbart fritstdende ritningar man kan rita i denna modul. Det finns kopplingar till
de andra modulerna vilket gor att man kan 6verfora information bade till och fran
matmodulen. Om man t ex. skapar en lokal utan ytangivelse under lokalregistreringen och
darefter mater in den eller de registrerade lokalerna utifrdn ritningen kommer lokalen att fa
den uppmatta ytan registrerad, lokalen dterberdknas automatiskt, tider och stadomraden
summeras pd alla nivder och uppdatering sker av kundens totaler. P3 detta satt kan man fa
korrekt beréknade tider och stddomrdden och samtidigt f& Gversiktsritningar som man
senare kan anvanda vid utskrift av exempelvis arbetsplaner och dversiktsritningar
innehadllande skrafferingar av t ex kvalitetsprofiler, golvtyper, programkoder,
veckoférdelning.

En faktor som gor det lattare for anvandaren att "lasa” ritningarna ar att mojligheten att
markera lokaler, omraden och avdelningar med olika farger och skrafferingar. Denna
skrafferingsinformation &r anvandbar pa skarmen genom att man snabbt far en Gverblick
dver exempelvis var belastningen av lokaler blir storst utifran valda kvalitetsprofiler eller pa
utskrifter dar en eller flera arbetsplaner kan visas. Dessutom finns naturligtvis méjlighet att
skraffera efter flera av de pa lokalen faststéllda koderna for exempelvis programkoder,
golvtyper och —metoder etc. Lds mer om dessa mdjligheter for skrafferingsval under
menypunkten Ritning, Definiera skraffering och om andring av kundrelaterade
skrafferingar under menypunkten Ritningsinstallningar ”Skrafferingar”.
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Markeringstillstand M

Detta anvands for att markera en eller flera lokaler, texter eller symboler. Detta val ar
standardtillstdndet nér man anvander matmodulen. Om man exempelvis ska flytta en
eller flera lokaltexter klickar man med musen eller digitizermusen pa dessa (i detta
markeringstillstdnd och markerar dem darmed). Liksom i andra Windows program kan
man dven markera flera “objekt” med hjalp av att anvanda [Ctrl]-tangenten efter det

att man
valts.

har valt det forsta "objektet” och da flyttas de andra till den samlade mangd som

Nar en eller flera lokaler/symboler/texter eller symboler eller texter ar valda finns foljande
tre tillstdnd med tillhérande hérnmarkeringar:

”Inaktiv markering” (Grda horn)

Objekten blir valda eller markerade och man kan féreta andringar sdsom
textlayout for lokalerna och se data i informationsfonstret fér dessa. Av
sakerhetsmassiga orsaker kan objekten INTE flyttas med denna funktion.
Speciella funktioner lyfts framdt med hjalp av att hdgerklicka pé en av de
markerade objekten.

”Aktiv markering” (Svarta horn / kryss i mitten)
Objekten blir valda eller markerade och det blir méjligt att flytta dessa och
forandra dess storlek.

Om man vill flytta objekten trycker man ner musknappen och haller den
nedtryckt medan man flyttar de markerade objekten till vald plats. Om man ska
flytta objekten exempelvis mer &t hoger an det som visas pd skarmen drar man
dem till hoger och om det &r utanfor skarmen sa "rullar” skarmen fram till den
Onskade platsen. Darefter “slapper” man objekten pa den 6nskade platsen.

Om man 6nskar att forandra storleken pd ett objekt kan man dra i hérnet och
darmed forstora eller férminska storleken. Procentangivelser i botten av
RengoringsSystemet visar hur mycket objektet eller objekten minskas eller
Okas for respektive x - och y-axel. Féljande tangentknappar kan anvandas i
samband med andring av storleksférhdllanden:

o Hall ner [Shift]-tangenten, samtidigt som storleken p& objektet
forandras sd sker 6kning eller reducering i steg om 5 %.

o Hall ner [Ctrl]-tangenten, samtidigt som storleken pa objektet
forandras s& kommer dimensionen for objektet att bibehdllas och
storleksférhéllandet forandras forhallandevis lika mycket for bdde x - och
y-axeln.

o Man kan naturligtvis kombinera de tvd ovanstdende alternativen s& att
béda funktionerna aktiveras.

Med ovanstdende funktion ar det majligt att se information i informationsrutan
och speciella funktioner kan visas med hjalp av att hogerklicka pa en av de
markerade objekten.

”Rotationsmarkering” (B6jda pilar / kryss i mitten)
Objekten blir valda eller markerade och det gar nu att flytta eller rotera dessa.

Om man vill rotera ett objekt trycker man med musen pé en av de bojda
pilhérnen och vander antingen objektet ner eller upp varvid de roteras i den ena
eller andra riktningen. Gradangivelsen i botten av RengoéringsSystemet anger
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hur mycket objekten roteras.
Féljande tangenter kan anvandas i samband med andring av
storleksférhdllanden:

o Hall ner [CtrI]-tangenten, samtidigt som man roterar objektet sd
kommer rotationen att ske i steg om 5 °.

Det finns tre andra markeringstillstand i ritningsmodulen, las mer om dessa under
féljande menypunkter:

Ritningstillstand
Den funktion man anvander nar man ska skapa nya lokaler eller redigera redan
ritade lokaler. Las mer under menypunkten Ritning, Ritningstillstand.

Panoreringstillstand

Den funktion man anvander nar man ska forflytta sig runt pa bildskdrmens
ritningsdel. Denna funktion ar aktiverad nar muspilen visas som en hand. Las
mer under menypunkten Ritning, Panoreringstillstand.

Zoomtillstand

Den funktion man anvénder om man vill zooma in pa ett specifikt omrdde av
ritningen och anvanda muspilen for att markera detta omrdde. L&s mer under
menypunkten Ritning, Zoomtillstand.

Ritningstillstdnd

N&r lokaler ska ritas ska man anvanda “ritningstillstdnd”. N&r man trycker pd knappen
for att arbeta med ritning av lokaler och anvanda symboler, linjer etc kommer en
"Ritningsverktygslinje” att visas pa skarmen. Denna verktygslinje innehdller knappar med
féljande funktioner:

Anvands ndr man ska rita en ny lokal. Kan ocksd anvéndas om man vill ha flera
lokaler i samma registrering. Mer information under menypunkten
Ritningsmeny, Rita vaggar.

Anvénds nar man ska skapa "hal” i lokaler och darmed reducera yta frén lokalens
nettoyta. "Hal"” kan exempelvis vara storre pelare eller omrdden som inte ska
ingd i lokalens yta, t ex fasta installationer sdsom stora samlingar av kylmontrar
pé golvytor i ett snabbkdp. Mer information under menypunkten Ritningsmeny,
Minska yta.

Frihandsrita

Ger méjlighet att rita en eller flera linjer med denna funktion. Linjerna kan
exempelvis anvandas for att "binda samman” en fristdende lokaltext tillsammans
med lokalen om det inte finns plats for texten i sjélva lokalen. Dessa linjer
kopplas till den valda lokalen och kan senare andras eller tas bort efter

behov. Mer information under menypunkten Ritningsmeny, Frihandsrita.

Berakna omrade (_ Professionell matning)

Anvands dd man vill andra mellan professionell och skiss méatning. Nar knappen
ar intryckt anvands professionell matning av lokalen och den uppmatta ytan
Overfors automatiskt till lokalens nettoyta och programmet raknar igenom tider

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how

Revision 1.1a



P

Shift+Ctrl+F4

Panoreringstillsténd [lmj

RITNING 184

och kostnader for lokalen. Se beskrivning under menypunkten Ritningsmeny,
Berakna omraden (Professionell matning).

_Fortsatt med méatning_|

Funktionen m&jliggdr for RengéringsSystemet att automatiskt valja nasta lokal
i lokalférteckningen nar en lokal ar fardigritad. Se beskrivning under
menypunkten Ritningsmeny, Fortsatt med matning.

. Nasta lokal

Anvands nar man manuellt vill &ndra till nasta lokal i lokalforteckningen. Denna
funktion kan ocksd anvandas genom att trycka "pil-ner” pd tangentbordet. Se
beskrivning under menypunkten Ritningsmeny, Nasta lokal.

. Foregaende lokal
Anvands nar man manuellt vill andra till foregdende lokal i lokalférteckningen.
Denna funktion kan ocksa anvandas genom att trycka “pil-upp” pad
tangentbordet. Se beskrivning under menypunkten Ritningsmeny,
Foregaende lokal.

.

Nar en eller flera inritade lokaler ska tas bort, markeras dessa och denna knapp
anvands for att ta bort dem frdn matytan. Lokalregistreringen tas inte bort i
lokalférteckningslistan.

N&r man har zoomat in pa en lokal och vill flytta ritningen for att se andra lokaler kan
detta goras pd tva olika satt. Antingen anvénder man “scrollfunktionen” som finns i

+

Alt+T,P ritningsdelens nedre hdgra hérn. Scroll-funktionen i botten flyttar ritningen horisontellt —
hoger och vanster — och den pd hdger sida flyttar ritningen lodratt — upp och ner. Man
kan ocksd anvanda panoreringstillstdndet som éndrar musens pil till en hand och denna
anvands till att flytta ritningen i den riktning man énskar.
Nar panoreringstillstdndet ar aktiverat visas istéllet for musens pil en hand pé
ritningsdelen. Trycker man ner musens vanstra knapp stannar den pa den digitala
ritningsdelen och kan darefter flyttas i den riktning man valjer, ungefar som man flyttar
ett papper pa bordet.
Om man anvander en mus med rullfunktion kan denna anvandas for att zooma in eller ut
pé den digitala ritningsdelen.
N&r man har flyttat till det 6nskade stéllet andrar man tillbaka till det markeringstillstand
man vill arbeta vidare med.

Zoomtillsténd O]
Shift+F4 Onskar man zooma in p8 en del av ritningen s& att detta visas p& den digitala
Alt+T.Z ritningsytan kan man anvanda denna zoomtillstands-funktion. Zoomtillstdnds knappen
’ aktiveras och man “ritar” en fyrhérning med musen eller digitizermusen omkring det
onskade omrddet med musknappen nedtryckt. Nar knappen slapps zoomas det in p&
valda omradet — s allt man markerade i fyrhérningen visas pa skarmen.
N&r man har zoomat pd det 6nskade omrddet kommer RengdringsSystemet
automatiskt att andra tillbaka till markeringstillstadnd.
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Alternativt om man anvander en mus med rullfunktion kan denna anvandas till att zooma
in eller ut pd den digitala ritningsytan eller sa kan man anvanda knapparna zoom in och
ut pd ritningsmodulen verktygslinje.

Prova ocksa verktygsknapparna “Zooma, se alla objekt” och “Zooma, se valda objekt”.

Ritningsmeny ﬁ'

N&r man i RengoringsSystemets ritningsmodul andrar till ritningstillstdnd (under
menypunkten Ritning, Ritningstillstand) visas en ritverktygslinje innehallande
arbetsredskap for att rita lokaler eller andra lokaler.

Nér man t ex arbetar med att mata in lokaler &r digitizern i ett lage som kallas “absolut”
vilket innebar att ritningsytan hela tiden hanger samman med digitizerbordet. Dvs nar
man flyttar digitizermusen pa digitizerbordet flyttas markeringen pé skarmbilden till
samma stalle. Detta gor att det inte ar méjligt att komma &t andra verktygslinjer och
menyer i RengoringsSystemet nar digitzern ar aktiverad. Om man hogerklickar pd
ritningsytan visas en pop-up-meny med olika funktioner. Att hdgerklicka med
digitizermusen gors genom att trycka pa knappen “1” (pd de flesta digitizers — pd nagra
modeller kan knappen ha ett annat nummer eller annan farg).

Ritningsmenyn innehdller féljande knappar och funktioner:

.
Anvands ndr man ska rita en ny lokal. Kan ocksd anvéndas om man vill ha flera
lokaler i samma registrering. Mer information under menypunkten
Ritningsmeny, Rita vaggar.

.
Anvénds nar man ska skapa "hal” i lokaler och darmed minska yta fran lokalens
nettoyta. "Hal"” kan exempelvis vara storre pelare eller omrdden som inte ska
ingd i lokalens yta, t ex fasta installationer sdsom stora samlingar av kylmontrar
pd golvytor i ett snabbkdp. Mer information under menypunkten Ritningsmeny,
Minska yta.

e |_Frihandsrita_|
Ger méjlighet att rita en eller flera linjer med denna funktion. Linjerna kan
exempelvis anvandas for att “binda samman” en fristdende lokaltext tillsammans
med lokalen om det inte finns plats for texten i sjélva lokalen. Dessa linjer
kopplas till den valda lokalen och kan senare andras eller tas bort efter
behov. Mer information under menypunkten Ritningsmeny, Frihandsrita.

. Berakna omrade (_ Professionell matning)

Anvands dd man vill andra mellan professionell och skiss matning. Nar knappen
ar intryckt anvands professionell matning av lokalen och den uppmatta ytan
Overfors automatiskt till lokalens nettoyta och programmet raknar igenom tider
och kostnader for lokalen. Se beskrivning under menypunkten Ritningsmeny,
Berakna omraden (Professionell matning).

. Fortsatt med métning

Funktionen mojliggdr fér RengoéringsSystemet att automatiskt valja nasta lokal
i lokalférteckningen nar en lokal ar fardigritad. Se beskrivning under
menypunkten Ritningsmeny, Fortsatt med matning.

. Nasta lokal

Anvands ndr man manuellt vill andra till nasta lokal i lokalférteckningen. Denna
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funktion kan ocksd anvandas genom att trycka "pil-ner” pa tangentbordet. Se
beskrivning under menypunkten Ritningsmeny, Nasta lokal.

+ | e |_Foéregéende lokal_|

. Anvéands nér man manuellt vill &ndra till foregdende lokal i lokalférteckningen.
Denna funktion kan ocksd anvéndas genom att trycka "pil-upp” pad
tangentbordet. Se beskrivning under menypunkten Ritningsmeny,
Foregaende lokal.

Rita vaggar i]

Alt+T.Nvy Denna funktion anvands nar man ska arbeta med en ny lokal. Knappen trycks in och
Y darefter kan man rita/méta en eller flera pd varandra foljande lokaler. Om en digitizer ar
inkopplad kommer denna att andra frén relativt-tillstdnd (fungerande som vanlig
datamus) till absolut-tillstdnd innebarande att RengoéringsSystemets ritningsyta
kommer att Idgga sig exakt dar digitizermusen befinner sig pé digitizerbordets matyta.

For att fa basta méjliga resultat ska man ha gjort foljande:

e Arskalan installd? Och instélld KORREKT?
P& de arkitektritningar man normalt arbetar med finns oftast antingen en skala
eller en kontrollangd som anger langden mellan en eller flera punkter p&
ritningen. En skala kan faststéllas utifrdn foljande:

o Skala finns
Kontrollera att den angivna skalan &r korrekt. Om s& &r fallet — ange
skalan pa ritningsverktygslinjen.

o Kontrolllangd finns
Om ritningen &r skalenlig b&de vag- och lodratt valjs “Berdkna skala” pa
verktygsraden Har anges kontrollangden i centimeter och darefter
markeras med hjalp av digitizern de tvd punkter som motsvarar den
inskrivna langden.

o Kontrollangd kan skaffas
Om ritningen ar skalenligt b&de vag- och lodratt men det saknas en
kontrollangd pa ritningen. Mat pa plats en kontrollangd, gérna flera som
en sakerhetsdtgdrd. Forsatt dérefter arbetsgdngen enligt punkten ovan
"kontrolldngd finns”.

o Ritningen ar inte skalenlig
Om ritningen av en eller annan orsak inte ar skalenlig kan den inte
anvandas som underlag for en automatisk dverféring/matning av
lokalerna utan man maste rita lokalerna i "skiss”-tillstand.

o Ska man médta en ny ritning som ska hdnga samman med en redan
inméatt ritning?
Om s3 &r fallet ska man satta en fixpunkt for att dessa tva ritningar ska kunna
sammansattas korrekt. Las mer om att satta fixpunkt i menypunkten Ritning,
Fixpunkt och Ritning, Fixpunkt, Satt Fixpunkt.

e Har ritningen kalibrerats?
Kalibrering anvands for att justera eventuella snedheter av den fysiska
arkitektritningen nar man lagger den pa digitizern. Kalibrering motverkar
felaktiga lutningar i forhallande till varandra och lodréta linjer. Lds mer om
kalibrering under menypunkten Ritning, Kalibrering och Ritning,
Kalibrering, Satt Kalibrering.

e Ar tidigare inmétta byggnader, vaningar och lokaler “stangda’?
For varje vaningsplan man ritar utgdr man fr&n samma utgdngspunkt (digitizerns
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nollpunkt) vilket innebér att ett nytt vdningplan kommer att hamna “ovanpd” de
andra ritningarna om de ar “6ppna” i RengoringsSystemets
Huvuddatafonster/Oversiktstrad. Sténg darfor dessa vaningsplan och se till
att endast det aktuella vaningsplanet ar 6ppet nar lokalerna skall matas in. Las
mer om detta under menypunkten Ritning, Synliga nivaer.

Ska de lokalers yta som man méter automatiskt éverforas till
lokalregistreringen?

Man kan i RengoringsSystemet anvdnda tv olika funktioner; professionell
och skiss. Som standard anvands ritningskvaliten "Professionell” som innebar att
efter det att en lokal &r uppmatt/ritad kommer ytan automatiskt att éverforas till
lokaleregistreringen och lokalens tid och kostnad beréknas automatiskt utifran
ytan. Om man daremot vill géra en skissritning som INTE ar skalenlig skall man
anvénda funktionen "Skiss” som inte pdverkar tidigare registrerade ytor.

Arkitektritningar ar normalt s& exakta att det inte blir problem att anvanda dem
som bas for berdakning i RengoringsSystemet. Om man anvander denna typ
av ritningar kan man lugnt anvanda den professionella ritningskvaliteten.

Ar en ritning ddremot en handgjord ritning som inte har exakta métt och darfor
inte ar skalenlig bor denna ritning métas in med ritningskvaliteten “skiss”. D3
paverkas inte lokalernas yta i lokalregistreringen. Professionell ritningskvalitet
aktiveras, sl3s till och frdn, under menypunkten Ritning, Berakna ytor
(Professionell mattillstand).

Ska man anvédnda hjélplinjer/hjédlppunkter och automatisk justering av
vdggtjocklek?

N&r man ritar lokaler i RengoringsSystemet kan man anvanda s& kallade
hjélplinjer. Dessa hjalplinjer/hjalppunkter anvénds nar man ritar lokaler och
hjalper till att fa “grannlokalen” lagd p& samma hojd som de tidigare inritade
lokalerna. Darmed blir resultatet av ritningsarbetet exakt. Hjalplinjer och —
punkter aktiveras/avaktiveras under menypunkten Ritning, Fast vid
hjalplinjer och synligheten av dessa hjélplinjer sl3s till och fran under
menypunkten Visa, Visa hjalplinjer.

Den végglinje man ritar vid inmatning av en lokal, blir lokalens inre yta och om
man ritar en lokal omedelbart intill utan avstdnd mellan lokalerna tar man inte
hansyn till att véggen har en viss tjocklek. Darfor finns i RengéringsSystemet
inlagt en justeringsfunktion som automatiskt “héller ett 6ga pd " de vagglinjer
man har ritat och de vagglinjer man ritar vid sidan av.

Om man har definierat vaggtjockleken till 12 cm kommer den férsta lokalen som
man ritar att anvandas till att ratta in nastkommande lokaler. Denna justering
kan ske automatiskt eftersom systemet kan uppfatta avstdnd pa upp till 18 cm.
(dvs. en komplett plus en halv vdggtjocklek). Om man ritar nasta lokal langre
bort fran de existerande véggarna an 18 cm kommer systemet inte att uppfatta
avstdnden som en vdaggs tjockled och kommer darfér inte att férsoka ratta till
punkterna i forhallande till de tidigare uppmatta.

Vaggtjockleken stélls in i anvandarens instaliningar under menypunkten System,
Anvandarval, "Ritningsinstallningar”, ”Axel-, rut- och hjalplinjer”,
”Hjalplinjer”.
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Ar de ovan namnda fr&gorna genomg&ngna och kraven uppfyllda &r man klar att bérja
mata lokalerna. De flesta lokaler man ritar ar rektanguldra och dessa lokaler kan i
RengoringsSystemet ritas genom att man endast anger tvd punkter némligen en
startpunkt och den diagonalt motsatta punkten i fyrhérningen. For andra lokaler, med
fler horn an fyra, ar det nédvandigt att “rita in” alla lokalens hérnpunkter. Det ska
namnas att om man ritar en byggnad som &r pd skrd, kan rektangulara lokaler inte
matas in med tvd méatpunkter utan varje horn maste matas in.

Bbrja med att sdtta/mata den forsta punkten eller hdrnet i lokalen och fortsatt darefter
med de andra punkterna eller hérnen genom att klicka p& dem pa ritningen. Nar man ska
gora den sista punkten eller hérnet i lokalen gors detta genom att dubbelklicka med
musen pd punkten/hérnet varvid lokalen avslutas/stangs.

Om menypunkten Ritning, Fortsatt med matning ar aktiverad kommer
RengoringsSystemet automatiskt att forflytta sig ned till ndsta lokal, och man kan da
fortsatta med att rita/mata in denna lokal. Om funktionen daremot inte ar aktiverad ar
systemet forfarande i ritningstillstdnd och klart fér inmatning men stér kvar pd den lokal
man nyss ritade. Detta kan exempelvis vara anvandbart om man dnskar att rita flera
"rum” inom samma lokalnummer.

Om man konstaterar att programmet pekar pa en annan lokal i listan &n den man 6nskar
att rita/mata kan man anvanda ”Néasta lokal” eller "Féregaende lokal” pa ritningens
verktygslinje for att andra till dnskad lokal.

Foérutom att kunna rita linjer mellan tvd punkter kan man i RengéringsSystemet ocksa
gora cirkelformade/bagformade vaggar.

Enkel forklaring av framgéngsfaktorer vid ritning av lokaler.

Na&r lokaler enligt nedan, skall matas/ritas ar framgangsfaktorerna féljande:

o Rektanguléra eller fyrkantiga lokaler
Lokalerna kan ritas genom att sétta tvd punkter, ndmligen tva diagonala hérn i
lokalen.
Framgdangsfaktorer:
o Valj lokalen som skall ritas i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.
o Om inte redan aktiverat, andra till ritningstillstand.
o Klicka p& "Rita vaggar”.
o Hitta och klicka pd det forsta hornet i lokalen pa ritningen.
o Hitta det diagonalt motsatta hornet i lokalen och dubbelklicka pa

ritningen, darefter visas/Gppnas lokalen och aterberaknas samt blir
registrerad som inmatt.

¢ Inte rektangulara eller fyrkantiga lokaler (flera an 4 hérn)
P3 dessa lokaler ska samtliga hoérn "ritas in” pd digitizern.
Framgdangsfaktorer:
o Valj lokal som skall ritas i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.
o Om inte redan aktiverat, andra till ritningstillstand.

o Klicka p& "Rita vaggar”.
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Hitta och klicka pa det forsta hornet i lokalen pé ritningen.

Hitta och klicka pa de andra hérnen i lokalen pa ritningen i med- eller
moturs riktning och dubbelklicka for att satta det sista hdornet i lokalen,
darefter &r lokalen klar och dterberaknas samt blir registrerad som
inmatt.

e Lokaler med cirkelformad/bagformad vagg
Lokaler kan ha en eller flera bagformade vaggar och sddana lokaler ritas genom
att [Ctrl]-tangenten anvands under en del av ritningsrutinen. Notera att det blir
cirkelformade/bagformade vaggar och INTE elipsformade vaggar.

Framgdangsfaktorer:

o Valj lokal som skall ritas i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.

o Om inte redan aktiverat, andra till ritningstillstand.

o Klicka pd "Rita vaggar”.

0 Hitta och klicka p& forsta hrnet av lokalen pa ritningen.

o Hitta och klicka pd de andra hornen i lokalen pa ritningen i med- eller
moturs riktning tills man &r vid "startpunkten” av den bagformade
vaggen.

o Klicka p& "startpunkten” pd vaggen i lokalen.

o Hitta en plats pd den bagformade véaggen och klicka pa den.

o Hitta "slutpunkten” p& den bdgformade vaggen och hall [Ctrl]-tangenten
nedtryck medan man klickar pd denna punkt pa ritningen.

o Fortsatt med att klicka pa de 6vriga hornen i lokalen, UTAN nedtryckt

[Ctrl]-tangent och dubbelklicka pd det sista hornet for att stanga och
avsluta. Lokalen &r klar och dterberdkas samt blir registrerad som
inmatt.

e Cirkelformad lokal
En "rund” lokal kan naturligtvis ocksa skapas i RengoringsSystemet.

Framgdangsfaktorer:

o

o O o o

Vélj lokal som skall ritas i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.
Om inte redan aktiverat, andra till ritningstillstand.

Klicka pd "Rita vaggar”.

Hitta och klicka pd en punkt i lokalen p4 ritningen.

Hitta den exakt “diagonalt” motsatta sidan och klicka dar, hall [Ctrl]-
tangenten nedtryckt och hitta en punkt invid den forsta, dubbelklicka och
en cirkel visas. Lokalen &r klar och &terberdknas och blir registrerad som
inmatt.

e Oval lokal
Dessa lokaler ar lite problematiska att rita men kan géras mycket lika
verkligheten. En oval lokal ritas i RengoringsSystemet som flera cirkelformade
delar och satts samman sa de bildar en helhet och darmed en oval lokal.
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Framgdangsfaktorer:

(0]

(o]

o o

Alt+T,N,A

Valj lokal som skall ritas i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet.
Om inte redan aktiverat, éndra till ritningstillstand.

Klicka pd "Rita vaggar”.

Hitta och klicka pa det forsta hornet i lokalen pé ritningen.

Hitta och klicka pa de andra hérnen i lokalen i pa ritningen i med- eller
moturs riktning tills man &r vid "startpunkten” pa den bdgformade
vaggen.

Klicka pd "startpunkten” for den bagformade vaggen.
Hitta en plats pad den bagformade vaggen och klicka pa den.

Hitta “slutpunkten” pa den bagformade vaggen och hall [Ctrl]-tangenten
nedtryckt medan man klickar p& denna punkt pa ritningen.

Upprepa denna process for att skapa cirklar for de évriga delarna av den
ovala lokalen sd att man till sist har gjort 3-4 cirklar som tillsammans
utgdr den ovala lokalen.

Fortsatt med att klicka pd de andra hornen i lokalen UTAN att hélla
[Ctrl]-tangenten nedtryckt och dubbelklicka for att satta det sista hérnet i
lokalen varefter lokalen dterberdknas och blir registrerad som inmatt.

e Lokaler med ”hal i”
Det kan finnas tillfallen nar det finns behov av att “skara” hal i en lokal.
Exempelvis kan det finnas ett gangstrdk med ett antal toalettgrupper i. L&s mer
om dessa "hdl” i Ritningsmeny, Minska yta.

Framgdngsfaktorer:
o Rita lokal som férklarats i ovanstdende punkter.
o Om inte redan aktiverat, andra till ritningstillstand.
o Klicka pd "Minska yta".
o Rita "hdlet” inuti den redan ritade lokalen pd samma satt som man ritar
nya lokaler.
o Nar den sista punkten satts genom att dubbelklicka, visas lokalen med

Minska yta

"hdlet” och blir registrerad som inmétt.

Denna knapp anvdnds nar man ska skapa "hal” i en redan ritad lokal. Knappen trycks
ned och dérefter kan man kan rita "hal” i den lokal som ar markerad i
Huvuddatafonstret/Oversiktstradet. Det kravs dock att lokalen redan &r inmatt. Om
en digitizer ar inkopplad kommer denna att andra fran "Relativt”-tillstdnd (fungerande
som datamus) till “Absolut”-tillstdnd och RengodringsSystemets matyta kommer att
befinna sig exakt dar digitizermusen blir lagd pa digitizerns matomrade.

Exmpel pd var "hdl” i lokaler kan vara aktuella:

e Trappuppgangar
Stora trappor har ofta en 6ppen del i mitten som av forklarliga skal inte ar
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majliga eller nodvandiga att rengéra. Darfor bor detta omrdde dras fran
trappans stadyta for att ge en mer korrekt yta.

e Hallar
Stora omrdden dar det kan finnas stora pelare som utgér en betydelsefull
ytmassig férminskning av den totala lokalytan.

e Gangytor, butiksytor
Om man exempelvis ritar parallella korridorer och sidokorridorer som samma
lokal kan dar finnas exempelvis toaletter eller forrdd i mitten av de férbundna
korridorerna. Att dela upp géngytorna i flera “lokaler” ar att féredra da det
exempelvis blir lattare att dela upp arbetet mellan flera stadare. Men man kan
dven rita gdngytorna som en lokal och darefter skapa "hal” i denna lokal.

Lokalernas "minusytor” skapas pa precis samma satt som nar man ritar “plusytor”, alltsd
pa det satt man ritar vaggar. Las darfor mer om framgdngsfaktorer i texten ovanfor eller
i menypunkten Ritning, Ritningsmeny, Rita vaggar.

Skulle det bli nddvandigt finns det mojligt att rita en eller flera linjer med denna
funktion. Dessa linjer kopplas till den valda lokalen och kan senare féréndras eller
avlagsnas efter behov. Som i andra ritningsfunktioner satts punkterna pa linjerna genom
att klicka med musen eller digitizermusen pa de dnskade koordinaterna och linjerna
avslutas med ett dubbelklick. Senare finns majligt att vélja tjocklek pa linjen, men denna
funktion ar annu ej implementerad.

Berékna ytor (Professionellt méttillsténd) E’

Man kan i RengoringsSystemet vélja mellan tva olika tillstdnd, professionell och skiss.
Som standard anvands "Professionell” och denna funktion ar sdledes aktiverad.
Professionell-funktionen innebar att lokaler som ritas, automatiskt ytberaknas och denna
yta 6verfors till lokalregistreringen dar lokalens lokaltid och —kostnad &terberaknas.
Detta innebar naturligtvis att de ritningar man anvander SKALL vara skalenliga och att
skalan i systemet angivits korrekt. Arkitektritningar ar normalt s& exakta att det inte blir
problem att anvanda dem som bas for berakning i RengoringsSystemet. Om man
anvander denna typ av ritningar kan man lugnt anvanda den professionella
ritningskvaliteten.

Har man daremot en ritning som &r en handgjord skissritning som inte har precisa matt
och darmed inte blir skalenlig, bdr denna ritning skapas i systemet med ritningskvaliteten
"skiss”. D& pdverkas inte lokalregistreringens ytor av en "oséker” skala. Om det ar
aktuellt med handgjorda ritningar ska denna funktion Professionell slds fran.

Ar man i gdng med att rita upp lokaler kan det bli ett irritationsmoment att hela tiden
andra till nasta lokal fér att komma vidare i ritningsarbetet. Om denna funktion aktiveras
sa kommer RengoringsSystemet automatiskt att éndra till ndsta lokal i listan och
stanna kvar i ritningslaget nar en lokal ar fardigritad. Darmed kan man koncentrera sig
pd att rita upp lokalerna och man behdver endast kontrollera att lokalen som
RengoringsSystemet har valt som nasta som ska ritas, ar ratt lokal i huvudfénstret.

Onskar man en annan lokal kan man vélja den automatiskt med hjélp av knapparna
”Nasta lokal” eller ”Foregaende lokal”.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



Alt+T,N,N

Alt+T,N,F

Alt+T,G

Alt+T,S

Ctrl+Alt+P
Alt+T,U

Nasta lokal i

RITNING 192

Flyttar till nésta registerade lokal i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet inom den

aktuella v8ningen. Ar den aktuella lokalen den sista i listan, forblir valet pd denna lokal.
Féregéende lokal i

Flyttar till den féregdende registrerade lokalen i Huvuddatafénstret/Oversiktstradet

inom den aktuella vdningen. Ar den aktuella lokalen forst i listan, forblir valet pd denna

lokal.

v

Fast vid rutor :'!':

P3 den digitala ritytan &r det maéijligt att visa ett rutnér med anvandardefinierat utseende

och avstand. Detta rutnat kan anvandas som ett stod nar man ritar lokaler i skissform.
Dvs. att man inte har en skalenlig ritning men vet storleken pd lokalerna och dérmed
anvander rutndtet p&d samma satt som man anvander ett rutat paper. Funktionen “Fast
vid rutor” gor det majligt for RengoringsSystemet att automatiskt anvanda dessa
rutom som inrattningslinjer sd att de lokaler man ritar blir lika och i nivd. Utseende och
avstand pd dessa rutor gors under menypunkten System, Anvandarval,
”Ritningsinstallningar”, ”Axel, rut- och hjalplinjer. For att forsakra sig om att detta
rutnat syns, ska man kontrollera om rutnatet ar aktiverat. Detta gérs under menypunkten
Visa, Visa rutor. Har kan man ocksd ldsa mer om anvandandet av rutor. Las eventuellt
ocksd om anvandandet av fastfuktionen till hjalplinjer under menypunkten Ritning, Fast
vid hjalplinjer.

Fast vid hjalplinjer

Hjalplinjer ar ett stdd vid fortsatt ritning av lokaler. Dvs att nér man ritar en lokal satter
programmet in stodlinjer lodratt och vagratt tvars Gver alla ritade punkter i lokalen, detta
blir till hjélp ndr man ska rita upp nasta lokal. Denna facilitet gor det alltsd maojligt att rita
flera lokaler samtidigt vid sidan av varandra, pd precis samma héjd/bredd.

Funktionen “Fast vid hjalplinjer” aktiverar RengdringsSystemet s3 att det automatiskt
anvander dessa hjalplinjer, sd att nasta lokals horn, som ritas satts in efter tidigare ritade
lokaler.

Dessa hjalplinjer har en viss marginal for hur 13ngt de kan gripa for att ratta till en ny
ritningspunkt. Detta kallas "fastdistansen” och kan enkelt stallas in, las under
menypunkten System, Anvandarval, "Ritningsinstéllningar”, ”Axel, rutor och
hjalplinjer”, "Hjalplinjer”.

For att forsakra sig om att dessa stddlinjer syns, ska man kontrollera om stédlinjerna ar

aktiverade. Detta gors under menypunkten Visa, Visa hjalplinjer, har kan man ocksd
ldsa mer om anvandandet av hjalplinjer.

Definiera utskriftsomréden EE:I

Har man kommit sd Iangt att man vill skriva ut de véningsplan man ritat in i
RengoringsSystemet, s& maste det finnas ett markerat omrdde fér det man vill ha
utskrivet. Markeringen ar en fyrkant som omger de lokaler man vill skriva ut. Den kan
antingen vara stdende eller liggande.
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For att komma igdng pa basta majliga satt, kravs det att man skapar en eller flera
layouter som innehdller utseendet av de utskrifter man vill ha. Definitionen av dessa goérs
under menypunkten Ritning, Installningar, "Omradeslayout” och bor ldsas innan
man skriver ut sitt material.

Nér en eller flera omradeslayouter &r skapade, kan man skapa utskriftslayouter. Detta
gors i den lista som visas i hogra sidan av matmodulens fonster, nar menypunkten
Definiera omrade aktiveras. I listan finns tidigare upprattade omradeslayouter
tillgangliga.

Var uppmarksam pd att menypunkten Visa, Visa omradeslayout ska vara aktiverad for
att man ska kunna se de tillgangliga utskriftslayouterna pa ritdelen.

OBS. Ibland visas skrafferingslistan i ett eget fonster till hGger pa skarmbilden. For att se
tillgéngliga omradeslayouter ska man byta till fliken Omrade.

Utskriftslistan innehdller féljande information:

" “ Fall listan samman / ut
Ger mojlighet att falla samman listan efter behov, detta kan exempelvis vara till férdel d& man ska

lokalisera lokaler och har behov av att se hela ritningsfonstret.

Lista 6ver tillgangliga omraden
Denna lista innehdller alla de skapade utskriftslayouter som &r tillgangliga p& den nivd man befinner sig
i i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet. Om man exempelvis &r placerad pd en lokal kommer
endast de omrdden som innehdller den aktuella lokalen att visas. Listan innehdller foljande information:

Farg
Den farg man valt for angivet omr&de. Den fargen anvands till att fargldgga den ram som visar
omrédet pa ritningsdelen.

Namn
Anger namn pd omrédet.

Skala
Visar vilken skala som omrddet visas i. Denna skala ar berdknad utifr@n storleken av omrédet
tillsammans med rapportens format.

Knappar ovanfor listan
Dessa anvénds vid redigering av omr&den. Knapparna &r foljande och de &r &ven tillgangliga genom att
hégerklicka med musen i listan:

Ny omradeslayout
D Ger majlighet att skapa nya omr&den som darefter tillfors listan.

Redigera omradeslayout
Anvéands for att redigera det valda omrédet frén listan.

X Ta bort omrade
1 Anvands for att ta bort det valda omrédet fran listan.
—
I skapa- och redigeringsfonstret for omréden finns féljande registreringsfalt:
Namn
Anvands for att namnge enskilda utskrftsomréden.
Farg
For att kunna sérskilja olikheter for olika utskriftsomrdden kan man ange en farg for respektive omrade.
N&r man skapar ett nytt omrdde foresldr RengoringsSystemet sjalv ett fargval.
Skala
Anger hur mycket man vill ha med pd utskriften. Ju hogre skalan ar ju mer kommer med pé den
utskrivna ritningen. Detta kopplas samman med rapporten (A4 eller A3) och ger ett fast skalférhdllande
pd utskriften.
Rapport
1 RengoringsSystemet finns det ndgra fordefinerade rapporter som anvands for ritningsutskrifter.
Dessa och eventuella anvandardefinierade kan véljas i detta falt och anvénds som grund fér skalstorlek
och rapportlayouten.
Pappersorientering
Den rapport man har valt anvander en dimension som gor att ritningen skrivs ut antingen lodratt eller
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vagratt. Detta galler for bade rapporttext / information och ritning. Om man vill anvanda en viss
rapport, men samtidigt f& ut mer genom att vanda ritningen 90 grader, sd gors det har.

Omréadeslayout
D4 alla anvandare / kunder kan ha olika 6nskemadl om hur ett vdningsplan ska se ut, kan man har
definiera hur ett vdningsplans ram, bakgrund och forklaringsbox ska se ut. Detta gérs under
menypunkten Ritning, Installningar, "Omradeslayout”. Nar man har uppréttat en eller flera
layouter, kan de kopplas till det aktuella utskriftsomradet i detta falt.

Forklaringsbox
N&ar man anvander skraffering pé lokaler och vill skriva ut dem, &r det normalt att man har en
forklaringsbox som visar vad de anvanda skrafferingarna betyder. Har véljer man placering fér denna
forklaringsbox samt hur mé&nga kolumner informationen ska fordelas Gver.

Position
Anger var man vill att forklaringsboxen placeras. Forklaringsboxen visar den aktuella
skrafferingsinformationen. Ar ingen skraffering vald, sd visas inte boxen p& utskriften.

Kolumn(er)
Anger hur ménga kolumner som informationen i forklaringsboxen ska fordelas pd. Normalt anvénds
en kolumn, men har man mycket skrafferingsinformation kan antalet okas till 2 eller flera.

Forbindelse
Omradeslayouten innehéller ett antal lokaler vilket innebar att utskriftsramen inte visas p& skarmbilden
om man markerar lokaler som inte tillhr omr&deslayouten. Det betyder att exempelvis varje
vaningsplan ska ha definierat sitt eget utskriftstypsnitt. Om man har ritat flera vaningsplan liggandes
ovanpd varandra behéver man for det utseendemassiga slutreslultatet skapa omr&deslayouter fér varje
vaningsplan. Dessa kan man enkelt skapa genom att trycka pa "koppla kund” s& visas alla vaningar
och man kan skriva ut det véningsplan man 6nskar.

Notat
Ger mojlighet att tillféra en beskrivning till varje omradeslayout.

OBS. Var uppmarksam pd att det kan uppsta fel i utskrifterna om man anvénder ett A3
format till en A4 skrivare.

Definiera skraffering M’

i RengoringsSystemet kan man farglagga de ritade vdningsplanen efter behov. Denna
farglaggning kallas skraffering och kan vara mycket anvandbar i flera avseenden.
Skrafferingar ger storre dverblick éver hur datan ar organiserad och samtidigt ger det
mojlighet att éndra data genom att klicka pa de lokaler som ska ha den information som
den valda skrafferingen representerar.

Med anvandandet av skrafferingar blir den registrerade informationen visualiserad och
ger alla, planlaggare, kunder och stadare, méjlighet att battre forstd den “verklighet” som
ar inlagd i Rengo6ringsSystemet.

Alla skrafferingar kan kombineras med val av en eller flera arbetsplaner (stddomrédden).
Detta innebér att skrafferingen endast visas pa de lokaler som arbetsplanen eller
arbetsplanerna omfattar.

Som namnts kan skrafferingen anvandas pd manga olika satt. Se nedan:

e Anbud till ’kommande” kunder
Normalt registreras kunden med byggnader, vaningar och lokaler och dessa
tilldelas standardlokaler, andringar av golvtyper, programkoder etc. Efter denna
registrering kan skrafferingar av exempelvis programkoder eller kvalitetsprofiler
valjas och skrivas ut. Dessa utskrifter kan anvandas som komplement till det
offertmaterial man ska skicka med anbudet.

o Tilldela/férdela
For att forenkla arbetet vid tilldelning eller andring av exempelvis
kvalitetsprofiler, serviceprofiler, programkoder eller golvtyper pd de registrerade
ritade lokalerna, ar det maojligt, via de ritade vaningsplanen, att satta in dessa
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informationer pd de 6nskade lokalerna. Har markerar man den skrafferingstyp
man Onskar och klickar pa penseln (penseln ar kopplad till skrafferingslistan).
Darefter klickar man bara pa de lokaler pa ritningen som ska ha den
informationen, darefter dterberaknas lokalen och uppdatering av tider sker
automatiskt genom hierarkin av vaningsplan pa den aktuella kunden. Lattare kan
det inte goras.

Overblick

N&r man har registrerat en storre kund/ lokalméngd kan det vara svart att ha
overblick dver hur enskilda serviceprofiler hittas. Med skraffering efter
"Serviceprofiler” (som ar ett nyare begrepp, skapat av Aps Data-know-how,
innehdllande kombinationer av programkoder, slutresultat, frekvensprofiler och
kvalitetsnivder), ar det mojligt att fa en Gverblick 6ver stadinsatserna Gver alla
vaningsplan (under forutséttning att dessa ar korrekt placerade). Det kan ocksd
vara intressant att se hur de olika programkoderna anvands i lokalerna. Detta
kan sjalvklart géras genom att lagga in férklaringstexter i lokalerna, men blir
mycket tydligare med skrafferingsfunktionen.

Utskrifter till kunden

Varje kund har sina egna behov och 6nskemal. En kund kan exempelvis vilja se
vilka dagar det utférs grundlig golvrengdring i deras lokaler. Har valjer man bara
skrafferingstypen "veckoftrdelning”, valjer “grundligt golv”, samt bestammer
vilket format skrafferingen ska visas i. Ett bra och exakt resultat , med endast 3-4
musklick.

Det kan ocksa vara ett kundonskemal att f& en Gversikt 6ver hur deras
verksamhet ar uppdelad pa olika avdelningar. Beroende pa hur planldggaren har
registrerat denna information for varje lokal, tillsammans med en efterféljande
fordelning av underlaget for rengdringen, kan denna utskrift ocksa levereras som
en service till kunden.

Utskrifter till stadpersonal

Na&r arbetet och lokalerna har blivit férdelade pd personalen, ar det dags att skiva
ut en arbetsplan till var och en av personalen och eventuellt vilka kvalitetskrav
som galler. Har valjs exempelvis en skraffering efter kvalitetsnivder. Darefter
valjer man varje arbetsplan en och en i arbetsplansféltet. D3 skrafferas
personalens omrdde efter det som &r farglagt/skrafferat for varje kvalitetsniva.
Detta ger en mycket storre dverblick dver var insatsen ska vara storst och ar till
stor hldlp i personalens dagliga jobb. Till sist skrivs denna arbetsplan ut och ges
till personalen. Resultatet blir personalens viktigaste verktyg.

Verktyg for kvalitetsnivaer och -kontroll

Om man har licens fér och eventuellt anvander kvalitetskontrollmodulen i
Rengoringssystemet, beroende pd kontrakt med kund ar det ocksd méjligt att
faststélla kvalitetsnivder och anvanda skrafferingsfunktionen till ndgot mycket
anvandbart, d3 man kan faststélla kvalitetsnivderna for varje lokal direkt pa
ritningen och till kunden leverera ritningar 6ver vaningsplanen, farglagda efter de
olika kvalitetsprofilerna.

Senare, nar stickkontroller har skapats, finns méjlighet att skriva ut
vaningsplanen dar de slumpmassigt utvalda lokalerna ar markerade. D3 far man
en bra dverblick éver vilka lokaler som skall kontrolleras och behéver endast ha
med en lokalférteckning dér vaningsplan och lokalnummer anges vid
kontrolltillfallet.
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Val;j skraffering

Nar man har bestamt hur skrafferingen ska anvandas &r det bara att valja 6nskad
skrafferingstyp och darefer besluta om resultatet ska visas fér alla arbetsplaner eller en
eller flera utvalda.

Skrafferingslistan innehdller féljande information:

Fall listan samman / ut
Ger mdjlighet att falla listan samman eller ut, efter behov. Detta kan exempelvis vara till férdel om man
ska lokalisera ndgra lokaler och har behov av att se hela ritningsdelen.

Fargval
Har valjs typ av information som lokalerna pd vaningsplanen ska skrafferas efter. Skrafferingsvalen ar
féljande:

Ingen
N&r denna véljs, avldgsnas alla tidigare val av skrafferingar och véningsplanen atergar till
"obehandlat” format.

Golvtyper
Vill man 8 visualiserat de olika golvtyperna som &r representerade viljs golvtyper som
skrafferingstyp. Darefter visas de anvanda golvtyperna i skrafferingslistan och dessa kan farglaggas
efter dnskemél.

Serviceprofiler
Serviceprofiler kan samla mycket information kring insatsbehov och hur resultatet av denna insats
bér vara. Om man valjer denna typ av skraffering, kommer alla lokaler som anvander serviceprofiler
att skrafferas efter dessa. Léds mer om serviceprofiler under menypunkten Data, Serviceprofiler.

OBS. Var uppmarksam pd att om man anvander en serviceprofil pd en lokal, kan darefter lokalens
tillhdrande information (programkoder, frekvensprofiler och kvalitetsprofil) dndras s att de inte
svarar till 100 procent mot serviceprofilen. Exempelvis ar det mycket vanligt att andra
programkoder efter behov.

Programkoder
Om man vill skraffera efter programkoder valjs detta skrafferingsval. Fler val kan goras under
rubriken “flera val”.

Kvalitetsprofiler
Valjs denna skrafferingstyp farglaggs alla synliga ritade lokaler efter deras koppling till
kvalitetsprofiler. Kvalitetsprofilerna som anvands for den aktuella kunden beror pd kundens koppling
till standardmodellset. Dessa finns under menypunkten Data, Kvalitetsprofiler.

Arbetsplaner
Valjs denna skrafferingstyp farglaggs alla synliga lokaler efter deras koppling till arbetsplaner.
Denna skrafferingsform kan exempelvis anvandas om man vill f4 en 6verblick Gver stadpersonalens
arbetsplaner. En annan anvandningsmetod ar i forbindelse med fordelning av lokalerna till
arbetsplaner ocksa kallat omr&desférdelning.

Omradesfoérdelningen finns under menypunkten Kund, Planer, dér all information &r organiserad
som i huvudskarmbildens Gversiktslista. Arbetsplansfordelning kan ocksd goras direkt pd de ritade
véningsplanen.

OBS. Var uppmarksam pd att lokalen kan ha flera tillkopplade arbetsplaner fordelade pd de
tillgangliga periodtyperna och objekt/arbetstyperna. D& det inte kan visas mer an en skraffering for
varje lokal bor man reducera antalet av exempelvis visade perioder till ett minimum. Likaledes kan
en lokals periodtid vara uppdelad i grundlig stadtid och tillsynstid — och dessa kan ocksd férdelas pa
flera arbetsplaner. Dessutom kan dven periodtiden (t ex grundlig tid fér vardagsarbetet) vara
fordelad pé flera objekt (golv och inventarier etc) och arbetstyper (stédning, service, teknisk etc)
och dessa kan vara fordelade pa flera arbetsplaner. Darfor ska man vara mycket uppmaérksam pa
vilka objekt man vill se skrafferade.

Stadrunda
Har véljs vilken del av periodens arbete man vill se. Allts& om det r6r sig om grundligt
stadarbete eller tillsynsstadning. Detta galler for perioderna 1-3 (exempelvis vardag och helg)
och INTE for periodiskt och storstddningsarbete.

OBS. Var uppmarksam pd att en lokal kan vara koplad till flera arbetsplaner och férdelas pd
lokalens grundliga- och tillsynstider. Valj darfor vilken “runda” skrafferingarna ska representera.
Anvander man bara en arbetsplan for hela periodens tid/kostad kan man valja
"Grundlig/Tillsyn”.
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Normal
Vill man endast ha arbetsplaner som visar grundligt stadarbete i lokalerna, valjs denna
punkt.

Tillsyn
Vill man endast ha arbetsplaner som visar tillsynsstadning i lokalerna, véljs denna punkt.

Normal/Tillsyn
Vill man att arbetsplanen skall visa bdde grundligt stadarbete och tillsynsstadning i
lokalerna, s& valjs denna punkt.

Objekt-/arbetstyp
Har valjs vilka kombinationer av objekttyper och arbetstyper som ska tas med i arbetsplanen.

D& man kan fordela dessa arbetstyper pa flera stddare, kan det exempelvis uppstd en situation
dd man vill att arbetsplanen endast innehdller maskinarbete. D& avmarkerar man alla andra val
och har endast maskinarbete markerat.

Markeringar kan tas bort och laggas till genom att dubbelklicka p& markeringsfalten. Det &r
ocksd majligt att markera eller avmarkera hela kolumner eller rader. Detta gérs genom att
klicka med antingen hdger eller vanster musknapp p& kolumnen/raden. Om man vill avmarkera
alla falt klickar man i 6versta vanstra hornet.

OBS. Var uppmarksam pa att lokaler kan tillhéra pa flera arbetsplaner och fordelade pd de
tillgéngliga periodtyperna och objekten/arbetstyperna. D& det inte kan visas mer &n en
skraffering for varje lokal bor man reducera antalet av visade perioder till ett minimum.

Veckofdrdelning
N&r denna skrafferingstyp anvands utarbetas en skrafferingslista innehdllande skrafferingar for hur
lokalernas stédarbete &r fordelat pd de tillgéngliga dagarna i den aktuella perioden. I
RengoringsSystemet ar det méjligt att visa veckoférdelningsinformation p&d manga olika satt.

OBS. Perioden som skrafferingarna relaterar till valjs efter behov och gors i menypunkten Ritning,
Valj period, "Periodval”.

Visa som
Valet av utseende pd veckof6rdelningsféltet pd lokalerna, om dessa finns i en eller flera av de
anvanda lokaltext layouterna.

Texter, korta
Veckofordelningsskrafferingar i skrafferingslistan visas som kort text (M3, Ti, On, To, Fr, L6,
S6) for grundliga stdddagar. Typen av grundligt arbete valjs i faltet “skrafferingstyp”.

Texter, delvis korta
Veckoférdelningsskrafferingar i skrafferingslistan visas som delvis kort text (Man, Tis, Ons,
Tors, Fre, Lor, Son) for grundliga stdddagar. Typen av grundligt arbete valjs i faltet
"skrafferingstyp”.

Texter, langa
Veckofordelningsskrafferingar i skrafferingslistan visas som texter (M&ndag, Tisdag,
Onsdag, Torsdag, Fredag, Lérdag, Sondag). Typen av grundligt arbete valjs i faltet
"skrafferingstyp”.

Symboler
Anger symboler for staddagar i skrafferingslistan. Dessa symboler indikerar pd vilka dagar,
inom den valda perioden, som det ska utféras grundlig stddning p& golv och/eller
inventarier. Dessa symboler/bokstdver kan anvandaranpassas under menypunkten
System, Anvandarval, "Planeringssymboler”.

Piktogram
Skrafferingarna visas som piktogram i skrafferingslistan. Ett piktogram ar en grafisk
visualisering av hur stadarbetet ska utforas i lokalerna. Denna grafik visar periodlangd,
stdddag samt grundlig golv- och inventariedag.

Fargval
Valet av vilken typ av grundligt arbete som ska beskrivas i skrafferingslistan. Dessa instéllningar
ar endast aktuella om det i "visa som” &r valt en text som format.

Grundlig golv
Veckoférdelningstexten i skrafferingslistan visar dagar for grundlig stadning av golv.

Grundligt inventarie
Veckofordelningstexten i skrafferingslistan visar dagar for grundlig stédning av inventarier.
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Grundlig golv och inventarie
Veckofordelningstexten i skrafferingslistan visar de staddagar d& b&de golv och inventarier
skall stadas grundligt.

Grundlig golv eller inventarie
Veckofordelningstexten i skrafferingslistan visar de stéddagar da antingen golv eller
inventarier ska stadas grundligt.

Grundlig golv eller Inventarie, delat
Veckofordelningstexten i skrafferingslistan visar staddagar for golv och inventarier. Dessa ar
uppdelade s& att man kan se b&da objekttypernas grundliga stdddagar. Exempelvis kan
detta illustreras pé foljande satt:
"T: Man, Ons G: Tis, Fre”

Staddagar
Denna punkt ligger utanfér de 6vriga valen dad det har inte tas ndgon hansyn till den
grundliga arbetsdagen, men daremot visas alla anvanda arbets/staddagar fér lokalerna i
skrafferingslistan.

Standardlokaler

Véljs denna skrafferingstyp farglaggs alla ritade lokaler efter deras koppling till standardlokaler. De
standardlokaler som finns i det standardmodellset som anvands for den aktuella kunden. Dessa
finns under menypunkten Data, Standardlokaler.

Som alternativ till standardlokaler kan man med fordel valja att skraffera efter lokalgrupper.

Lokalgrupper

Valjs denna skrafferingstyp farglaggs alla synliga ritade lokaler efter deras tillhérighet till
lokalgrupper genom kopplingen till standardlokaler. Varje lokalgrupp kan kopplas till flera
standardlokaler efter behov.

Lokalgrupper &r kopplade till standardlokalerna och kan exempelvis vara organiserade sd att
standardlokalerna toaletter, badrum, omkladningsrum och kok ar kopplade till en lokalgrupp kallad
"sanitéra lokaler”. Dessa visas d& som en skraffering och andra lokaler grupperas pd samma satt.
Las mer om lokalgrupper och deras funktion under menypunkten Data, Lokalgrupper.

Avdelningar

Har ar det majligt att skraffera lokalerna efter deras koppling till en av de tre olika
avdelningstyperna. Nar denna skraffering valjs ska man darefter vélja en av de tre
avdelningstyperna:

Avdelning A
Skrafferar alla lokaler efter avdelningstyp A.

Avdelning B
Skrafferar alla lokaler efter avdelningstyp B.

Avdelning c
Skrafferar alla lokaler efter avdelningstyp C.

Kontroller

Denna skrafferingstyp anvéands for att visa vilka lokaler som &r inkluderade i en redan p&bérjad
kvalitetskontroll. Kontrollen SKA vara pabérjad, antingen genom export till handdator eller genom
manuell kontrollstart innan kontrollen kan véljas och de aktuella lokalerna skrafferas.

N&r skrafferingstypen véljs visas ett fonster inneh8llande de tillgéngliga stickprovskontrollerna. N&r
en av dessa ar pdborjad kan den markeras och valjas. Darefter skrafferas alla synliga lokaler
beroende pd om de &r med i kontrollen eller €j.

Frekvensprofiler

Véljs denna skrafferingstyp,farglaggs alla synliga ritade lokaler efter deras koppling till en eller flera
frekvensprofiler. Frekvensprofilerna ar uppdelade i objekttyper (inventarier, golv, vagg etc.) och kan
skafferas enskilt eller for flera objekttyper samtidigt. Dessa frekvensprofiler finns i ett av de
anvanda objektseten. Objektset &r kopplat till det standardmodellset som kunden anvander som
berékningsunderlag. For att andra dessa frekvensprofiler véljs menypunkten Data,
Frekvensprofiler, ”Onskad objekttyp”.

Sjélva lokalernas kopplingsforhéllande kan ske antingen genom koppling till serviceprofil eller via
individuell koppling. Detta sker under Egenskaper, Serviceprofil pd de enskilda lokalerna.

OBS. Var uppmérksam pa att lokaler kan ha flera kopplade frekvensprofiler fordelade pd de olika
typerna av objekt D3 det inte kan visas mer an en skraffering for varje lokal bor man reducera
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antalet av visade perioder till ett minimum.

Efter val av skrafferingstypen frekvensprofil, kan man i fonstret for val av frekvensprofiler géra
féljande val:

Inventarier
Vill man se frekvensprofiler for inventarier klickas detta val till.

Golv
Vill man se frekvensprofiler for golv klickas detta val till.

Vagg
Vill man se frekvensprofiler for vigg klickas detta val till.

Tak
Vill man se frekvensprofiler for tak klickas detta val till.

Tillagstid
Vill man se frekvensprofiler for tillagstid klickas detta val till.

Fonster
Vill man se frekvensprofiler for fonster klickas detta val till.

Utomhusarbete
Vill man se frekvensprofiler for utomhusarbete klickas detta val till.

Alla

Om denna punkt aktiveras véljs alla mdjliga frekvensprofiler och ddrmed medtages alla typer av
frekvensprofiler i skrafferingséversikten.

OBS. Var uppmdrksam pé att lokaler kan ha flera kopplade arbetsplaner fordelade pé de tillgangliga
periodtyperna och objekten/arbetstyperna. D3 det inte kan visas mer &n en skraffering for
varje lokal boér man reducera antalet av visade perioder till ett minimum.

Aterval
«’0 Om man 3terigen 6nskar valja samma skrafferingstyp, som redan &r vald , trycker man p& denna
i knapp. Om det finns ytterligare valméjligheter till den aktuella skrafferingstypen, 6ppnas fonstret igen
och man kan redigera sina val.

Arbetsplan(er)
Alla skrafferingar kan kombineras med val av en eller flera arbetsplaner. Detta medfor att skrafferingen
endast anvands pé de lokaler som tillhdr arbetsplanen. Markera en eller flera arbetsplaner om lokalerna
ska skrafferas efter den ovannamnda skrafferingstypen. Har man inget abetsplansval, skafferas alla
lokaler oavsett deras koppling till arbetsplaner.

OBS. Var uppmarksam pd att det inte ar ndgot varde i att valja en eller flera arbetsplaner har om man
redan har valt arbetsplan i skrafferingsvalet.

Lista over tillgangliga skrafferingar
Denna lista innehdller resultatet av det skrafferingsval man har gjort fér de lokaler som visas pa den
digitala ritningsytan. Listan bestdr av skrafferingar med féljande information:

Farg
Skrafferingens utseende. Farg och monster om detta &r valt. For att andra en skraffering,
dubbelklicka pd den 6nskade skrafferingen eller markera och tryck pd "Redigera skraffering”
som ar placerad overst i skrafferingslistan. Darefter 6ppnas redigeringsfonstret for den aktuella
skrafferingen.

Namn

Skrafferingens namn. Detta namn a@r exempelvis standarlokalens id och namn om skrafferingsvalet
ar standardlokaler.

Knappar 6verst i listan
Dessa anvands till att redigera och nyttja skrafferingarna. Knapparna ar féljande och ar ocksé
tillgangliga genom att hdgerklicka med musen i listan:

”"Redigera”
m | Anvands for att redigera den aktuella skrafferingen (farger etc) i listan.
' ”Byta visningstillstand”
ey For att f3 storre dverblick och inte bli férvirrad av ointressanta skrafferingar (inte anvénda) sd visas
a - som standard endast de skrafferingar som &r representerade pd de synliga véningsplanen.
e Exempelvis kan man, som standard, endast se de arbetsplaner som galler fér de synliga lokalerna.
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Ska man daremot fodela skrafferingar pd lokaler kan det vara en fordel att dven kunna se "icke
anvanda” skrafferingar, d& det kan vara ndgon/ndgra av dessa man skall anvanda. D& trycker man
pé& pilen till héger om knappen och andrar till "Alla”.

Féljande visningstillstdnd &r tillgéngliga nar man trycker pa pilen till h6ger om "Byta
visningstillstdnd”-knappen:

Alla
H Alla skrafferingar for den valda skrafferingstypen visas. Exempelvis visas alla anvanda
programkodsskrafferingar fér kunden i skrafferingslistan, dven om det aktuella vaningsplanet
endast anvander ett fatal av dessa.
Anvénda
3R Visar endast anvénda skrafferingar fér den valda skrafferingstypen. Ovriga skrafferingar, som
ﬂJ inte anvands pa det synliga véningsplanet, &r inte tillgéngliga.

Det ar ocksd mojligt att tilldela skrafferingar till lokaler, oavsett om lokalen har en annan eller ingen
skraffering. Det ar alltsd moijligt att fordela/infoga information pad de ritade lokalerna, direkt pd det
ritade vaningsplanet.

—
L "Tilldela status” (Pensel)
-

Det kan exempelvis vara intressant att kunna satta kvalitetsprofiler for lokalerna direkt pd
véningsplanet utan att mata in informationen i respektive falt. Har véljs skrafferingstypen
"kvalitetsprofiler”. Darefter visas de redan anvanda kvalitetsprofilerna i skrafferingslistan. Om man
vill kunna vélja mellan alla tidigare faststallda kvalitetsprofiler, anvénds knappen "Byta
visningstillstand”.

Darefter valjer man den kvalitetsprofil i skrafferingslistan som man vill tilldela en lokal och knappen
"Tilldela status” (Pensel) trycks in. Musen pil andras nu till en pensel. Darefter klickar man bara
pd de lokaler som ska ha den valda kvalitetsprofilen. Vill man ha en annan kvalitetsprofil, véljer man
den i skrafferingslistan och fortsatter med tilldelningen.

Nar tilldelningen &r fardig sd dterberaknas lokalerna férutsatt att den inmatade informationen har
ett berdkningsbart vérde.

"Ta bort skraffering”
x Vill man ta bort information fran lokaler kan detta ocksd géras fr&n den digitala ritytan. P& samma
' satt som tilldelning av skrafferingar, valjer man den skrafferingstyp som avses. Darefter valjer man
denna funktion och alla lokaler man klickar pd kommer att fa denna information borttagen.

Redigera skrafferingar

I redigeringsfonstret for skrafferingar finns foljande inmatningsfalt:

Namn
Visar namnet for skrafferingen.

Farg/Monsterfarg
Har véljs den farg som skrafferingen ska anvanda som "huvudfarg”, antingen som fullfargsskraffering
eller som monsterfarg, om monster “synlig”-rutan ar aktiverad.

Monster synlig [Ja/Nej]
Har véljer man om man vill ha monster i sin skraffering eller inte.

Ar monstret avslaget anvands fargvalet som full fargmarkering.

Ar monster aktiverat anvénds fargvalet till att farga det valda ménstret. Det "negativa” ménsteromradet
kan darefter farglaggas med en bakgrundsfarg, sd monstret framstér som en kombination av dessa tva
farger.

Bakgrundsfarg
Anvands till att farglagga det normalt vita omrddet i fargmonstret. Bakgrundsfargen kan normalt inte
anvandas om inte monster ar aktiverat. Som alternativ kan man t.ex. prova att anvéanda vit i fargfaltet
och en annan farg till bakgrundsfarg, detta ger helt nya "negativa” monster.

Monster
Har valjer man vilket monster man vill anvanda. Om man inte vill anvanda en av dessa monster, kan
man antingen sld av monstret och arbeta med fullt utfyllda farger. Eller som alternativ anvanda "bit-
maps grafik”, som ger mdjlighet att infoga bilder i "BMP"-format.
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Bit-map
Om man har ndgra symboler som man t.ex. anvander for att indikera kvalitetsnivd, kan dessa ocksa
infogas i RengodringsSystemet som skrafferingsmarkeringar. Det kravs dock att dessa ligger i ett
grafikformat kallat "BMP”.

OBS. Var dock uppmarksam pd att storleken kan skilja mellan hur det ser ut pa skarmen och pd
utskriften. Detta beror p& att skdrmen anvander en uppl6sning pd 72 dpi (punkter per tum) och en
skrivare anvénder en ndgot hogre upplésning (normalt 300 eller 600 dpi) vilket gér att bilden blir lite
mindre.

Bit-map grafik synlig [Ja/Nej]
Om man vill hdamta en skraffering frdn en bild ("BMP”-format), infogas denna genom att trycka pa
knappen [Bléddra]. Nar denna fil ar hamtad, aktiveras automatiskt “bit-map” och alla andra former
av skrafferingar avaktiveras. Om man senare inte vill ha denna "bit-mapgrafik”, avaktiveras den nar
skrafferingen spars.

Exempel
Visar en férhandsvisning pd den “BMP”-bild man har infogat till den aktuella skrafferingen.

Filangivelse (Bladdra)
Nar denna funktion aktiveras, ar det mojligt att hitta och infoga den “grafik” man énskar. Var
uppmadrksam péd att endast "BMP”-filer kan importeras som “grafik”. Senare kommer det att vara
mdjligt att infoga bilder av andra filtyper.

Systemrelation
Har faststélls om en skraffering ska vara generell fér hela systemet eller om den skall kopplas till den
valda kunden.

System
Som standard sattes skrafferingar till att gélla for hela systemet. Dvs. att oavsett vilken kund man
befinner sig pd, kommer skrafferingen att vara likadan.

Kund
I vissa fall &r det nodvéndigt att kunna faststélla kundespecifika skrafferingar. Det kan vara s att
en kund foredrar andra skrafferingstyper an dem man normalt anvander. Nér denna funktion valjs,
kommer den aktiva skrafferingen endast att galla for den aktuella kunden.

Exempel
Har visas ett exempel, utarbetat utifrdn de ovanst&ende installningsvalen.

Definiera lager

Alt+T.L Har &r det mojligt att dela upp de olika ritningsomrdderna sdsom lokalritningar,
' linjeritningar, symboler och text i olika lager, och aktivera/avaktivera dessa efter behov.

Annu inte implementerat.

Fixpunkt %E

Alt+T.X Vill man rita upp en ny ritning som dr sammanhéngande med en befintlig
' ritning?

Om detta ar fallet ska man satta en fixpunkt sd att dessa tva ritningar kan sammanfogas
korrekt .

N&r byggnadsritningar &r stérre dn det inramade omrddet pa digitizern, ar det nédvandigt
att rita dem i flera etapper med hjalp av en flyttfunktion. Det kan ocksd vara sa att man
exempelvis har fatt en arkitektritning 6ver en ny utbyggnad som ska “sammanfogas” med
ett befintligt, tidigare ritat vaningsplan. For att RengoéringsSystemet ska “forsta”
sammanfogningen mellan tva ritningar eller ritningsdelar, ar det nédvandigt att “tala om”
for RengoringsSystemet var ndgonstans pad den digitala ritytan som man ska rita
vidare frén. Med andra ord behdver programmet information var den nya koordinaten 0,0
pd digitizern ska vara pa den digitala ritytan.

Det finns tva funktioner i samband med fixpunkt:
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e  Satt fixpunkt
Anvands nar man ska sammanfoga ett uppritat vaningsplan med en ny del till
vaningsplanet.

o Nollstall fixpunkt
Anvénds om man av en eller annan orsak har kommit f6r 1&ngt frén
utgangspunkten pa den digitala ritytan och vill komma tillbaka till koordinaten
0,0.

Satt Fixpunkt

For att RengoringsSystemet ska forstd sammanhanget mellan och den fysiska

placeringen av ett befintligt ritat vaningsplan, och exempelvis en utbyggnad, ska det
sattas en fixpunkt. Denna fixpunkt talar om var pé det befintligt ritade vdningsplanet som
det ska sammanfogas med ritningen som ligger pa digitizern.

Om man exempelvis har en arkitektritning som ar for stor i forhallande till digitizern, ar
det nédvandigt att forst rita upp den férsta delen av ritningen. Sedan flytta
arkitektritningen, tala om for programmet hur ritningen nu &r placerad och rita vidare pa
samma vaningsplan. Denna metod anvands varje gdng man flyttar ritningen.

For att vara saker pd att arbetsgangen inte blir onddigt invecklad, ar det en fordel att
alltid starta med ritningens nedre vanstra hérn pd digitizeren och darefter arbeta sig
vidare mot hdger och uppdt nér ritningen ska flyttas och “fixeras”. Tank dock pa att det
ska vara "Overlapp”, s& att en redan ritad punkt kan hittas, bade pa skdrmen och pa den
fysiska ritningen pa digitizern.

Arbetsattet ar alltsd foljande:

e Rita forst vanstra sidan av arkitektritningen.

e Flytta ritningen och satt fast den pd digitizern sd att en eller flera punkter, som
redan ar inmatade, alltid &r mdjliga att nd via digitizerns mus. Alltsd att de &r
innanfor digitizerns aktiva ritningsomrade.

e Klicka pd Fixpunkt”. Nu skiftar ritningsytan pa skarmen fran vit till grénaktig
bakgrund och detta talar om att man ska satta dom tva fixpunkterna.

e Hitta pa skarmen med hjalp av digitizerns mus eller datormusen, ett redan ritat
lokalh6rn/-punkt som ocksd existerar pd digitizern. Man ska uteslutande
koncentrera sig pd skarmen och INTE pd vad man har pa digitizern. N&r
lokalhornet/-punkten &r funnen, “klicka” en gang.

Digitizermusen fungerar nu som en vanlig mus och ar i ett sa kallat "relativt”
tillstdnd. Om man exempelvis inte ndr ned till punkten, lyfter man digitizermusen
sa mycket att den inte har forbindelse med digitizerbordet och flyttar den till
ovankanten av bordet och sétter ner den igen pd digitizern. Darefter &r det
mojligt att komma langre ner i ritningen pa skarmen.

¢ Nu finns det motsvarande hérnet/punkten pa ritningen pa digitizern. Har ska
man uteslutande titta p& den fysiska ritningen p& digitizerbordet och inte tanka
pd var "musen” &r placerad pa skdrmen. N&r lokalhdrnet/-punkten ar hittad,
"klickar” man pa den och fixpunkten &r nu satt.

e Man kan forst se att fixeringspunkten ar satt korrekt nar man bérjar med att rita
de nya lokalerna och nar digitizern satts i “absolut” tillstdnd nar man trycker
”Rita vaggar”.
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e Om man mot forvantan inte har fatt fixeringen korrekt, bor man vélja [Nollstall
Fixpunkt], som nollstaller denna information, och darefter préva att satta
fixpunkten pd nytt.

Nar fixpunkten &r satt, ska man ocksa ténka pa att kalibrera ritningen. Om man gor detta
fore man satter fixpunkten, ar irrelevant, men DET SKA GORAS! Las mer om kalibrering
under menypunkten Ritning, Kalibrering.

Nollstall Fixpunkt

Alt+T.X.N Om man mot formodan inte har fatt fixpunkten korrekt, bor man valja “Nollstall
Y Fixpunkt”, som nollstaller denna information och darefter prova att satta fixpunkten pd
nytt.

Om man har rékat satta en fixpunkt fér en ny ritning, dar det inte ar nodvandigt,
anvander man ”Nollstall Fixpunkt” for att nollstélla digitizerns aktiva rityta till
programmets ritytas koordinat 0,0.

Som utgdngspunkt motsvarar alltid det nedersta vénstra hdrnet pa digitizerns rityta till
programmets ritytas kordinat 0,0 fér nya vaningsplan.

Kalibrering :
Alt+T. K Nar man ska rita ett nytt vaningsplan, ldgger man ritningen pd digitizern, sd rakt som
' mojligt, under den genomskinliga plastskivan. Kalibrering anvands darefter for att justera
ritningen sd att den ligger vagratt pa digititizern (kan vara snedheter i den fysiska
ritningen).

Man bor ALLTID anvanda kalibreringen for att motverka eventuella snedheter. En ritning
kan aven vara en kopia som kan ha blivit “sned” eller oprecis i kopieringsfasen. Dessa
ritningar, oavsett hur de blivit oprecisa, kan dessvarre inte anvdandas som skalenliga
ritningar och man f&r antingen rekvirera nya ritningar eller rita dessa i “skissform” som
beskrives i menypunkten Ritning, Berakna ytor (Professionellt ritningstillstand).

Det finns tva funktioner i samband med kalibrering:

e Satt kalibrering
Anvénds nar man har lagt en ritning pd digitizern och satt fast den. Det &r
omodijligt att lagga dessa ritningar helt rakt och darfor SKA man alltid kalibrera for
att motverka felaktigheter.

¢ Nollstall kalibrering
Anvands om man har ritat en ritning som var mycket sned och darefter endast
vill modifiera ritningen pd skarmen, utan att en kalibreringsfaktor ska paverka
anvandningen av digitizern. (Ej vanlig funktion.)

Satt Kalibrering

Alt+T K. s Foratt man i Rengéringssystemet ska kunna rita upp ritningar, med samma vagratta
T och lodrata linjer/vaggar, ska en kalibreringsprocent stéllas in. Denna kalibreringsprocent
talar om hur "snett” man har lagt en ritning pa digitizern och kompenserar for denna
snedhet ndr man ritar in efterféljande lokaler pa den digitala ritytan.

Det ar narmast omajligt att lagga en ritning pé digitizern HELT vagratt, s darfor ska man
alltid kalibrera ritningen.

Arbetsattet ar alltsa foljande:
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e Lagg ritningen pa digitizern under den genomskinliga plastskivan. Anvand
eventuellt tejp.

e Klicka pa ”Kalibrering”. Nu kommer ritytan p& skarmen skifta frdn vit till
rodaktig bakgrund och detta talar om att man héller pd att ange de tva
kalibreringspunkterna som tilsammans ger kalibreringsprocenten.

e Konsten ar nu att hitta en linje som ar helt vagratt eller helt lodratt pd ritningen.
Allt forsigdr nu pé den fysiska ritningen pé digitizern och inte p& skdrmen. Desto
langre eller hogre linjen/vaggen &r, desto béattre. Sma linjer kan ge ett oprecist
kalibreringsunderlag och ar darfor inte att foredra. Linjen eller vaggen far garna
vara en yttervagg, men var uppmdrksam pd att denna végg inte har
arkitektoniska finurligheter som péverkar att den inte kan anvandas som en helt
vagrat/lodrét linje.

e Hitta pa ritningen pa digitizern med hjalp av digitizerns mus, ena &nden av
den linje som ska markeras. Nar krysset pd digitizermusen &r placerat precis
ovanfor den dnskade punkten, “klicka”. Kontrollera att ett kryss visas pa
skarmen, detta kryss talar om att punkten ar registrerad.

e Hitta déarefter p& ritningen pa digitizern den andra anden av linjen. Nar
krysset pa digitizermusen ar placerat precis ovanfor den 6nskade punkten,
"klicka” och ritningsytan pa skarmen skiftar darefter bakgrundsfarg till vit.

e Nu ar kalibreringsprocenten beraknad och den kan avlasas omedelbart till héger
om kalibreringsknappen.

o Darefter kan man fortsatta att rita upp lokalerna — om man har angett det
korrekta méatningsforhallandet.

¢ Om man, mot formodan, har kalibrerat en felaktig linje, bér man valja “Nollstall
Kalibrering”, som nollstéller denna information och dérefter kalibrera pd nytt.

Nollstall Kalibrering

Alt+T.K. N Om man, mot férmodan, har kalibrerat en felaktig linje, bor man valja "Nollstall
Y Kalibrering”, som nollstéller denna information och dérefter kalibrera pd nytt.

En annan situation kan vara att man, efter en inmatning av ritning, inte langre vill att
kalibreringsprocenten ska paverka den allménna anvandningen av digitizern. Har
anvander man d& nollstélining av kalibreringen for att fa digitizern nollstalld.

Som utgangspunkt ar kalibreringsprocenten 0,0% nar man startar pa ett nytt
vaningsplan.

Valj period B, i{
Alt+T v [ RengoringsSystemet &r det mgjligt att gora vissa lokaltexter dynamiska och darmed
' fa dessa till att automatiskt andra innehéllet, allt efter vilket periodval man har gjort.

Detta galler, for narvarande, for foljande texttyper som anvander “Aktuell period”:

Programkoder
De, pé lokalerna, anvanda programkoderna med féljande texttyper:

Kod
Sjalva programkoden for den aktuella perioden. Exempelvis 511, 311, 221 etc.

Id
Anger det id som evtuellt &r valt som programkod pd de lokaler dar man har valt en specialdesignad
programkod, som inte kan beskrivas med en normal programkod.
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Namn
Anger det namn som evtuellt ar valt som programkod pé de lokaler dér man har valt en
specialdesignad programkod, som inte kan beskrivas med en normal programkod.

Alternativ ID
Anger det id for den valda alternativa programkoden.

Alternativt namn
Anger det namn for den valda alternativa programkoden.

Golvmetoder
De, pa lokalerna, anvanda golvmetoder med foljande texttyper:

Nm-1 ID
Golvmetod, normal 1 — ID.

Nm-1 Namn
Golvmetod, normal 1 — Namn.

Nm-2 ID
Golvmetod, normal 2 — ID.

Nm-2 Namn
Golvmetod, normal 2 — Namn.

Gr-1 1D
Golvmetod, grundlig 1 — ID.

Gr-1 Namn
Golvmetod, grundlig 1 — Namn.

Gr-2 1D
Golvmetod, grundlig 2 — ID.

Gr-2 Namn
Golvmetod, grundlig 2 — Namn.

Tillsyn-1 ID
Golvmetod, tillsyn 1 — ID.

Tillsyn-1 Namn
Golvmetod, tillsyn 1 — Namn.

Tillsyn-2 ID
Golvmetod, tillsyn 2 — ID.

Tillsyn-2 Namn
Golvmetod, tillsyn 2 — Namn.

1: Period 1 (Xooomxx)

Alt+T.v 1  Texterilokalerna, som anvander den “aktuella perioden” (programkoder och
T golvmetoder), visas med de aktuella texter fran periodtypen "period 1”.

2: Period 2 (Xxo00ex)

Alt+T.v 2  Texterilokalerna, som anvander den “aktuella perioden” (programkoder och
T golvmetoder), visas med de aktuella texter frdn periodtypen "period 2”.

3: Period 3 (Xoooxx)

Texter i lokalerna, som anvander den "aktuella perioden” (programkoder och
Alt+T,V,3 ) : Pagne "
golvmetoder), visas med de aktuella texter fran periodtypen “period 3”.
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4: Periodisk 1

Alt+T.V 4 Texterilokalerna, som anvénder den “aktuella perioden” (programkoder och
T golvmetoder), visas med de aktuella texter fran periodtypen "periodisk 1”.

S: Periodisk 2

Alt+T. v 5 Texterilokalerna, som anvander den “aktuella perioden” (programkoder och
T golvmetoder), visas med de aktuella texter frdn periodtypen "periodisk 2”.

6: Storstadning

Alt+T.V.6 Texteri lokalerna, som anvander den “aktuella perioden” (programkoder och
T golvmetoder), visas med de aktuella texter fran periodtypen "storstadning”.

Lokal Info i)

Alt+T.0 Om man vill ha information om de olika lokalerna pa den digitala ritningen, kan man
' skifta till egenskapssidan for detaljerad information. Om man daremot har nytta av
begrénsad information sdsom ID, namn och yta, kan man anvénda denna Lokal info
funktion.

Lokal info innehdller begrénsad information om den eller de valda lokalerna, samt lite
information om de kopplade arbetsplanerna. Denna information ar uppdelad pé tvé flikar
som innehéller féljande information:

Lokal info
Har finns information om de, pa ritningen, valda lokalerna. Féljande information om lokalerna &r
tillganglig:

Vald(a) lokal(er)
Har visas de, pa ritningen, valda lokalerna. Man kan markera en av dessa och se denna lokals data
nedanfor.

Index
Lokalens identifikation, som ocksd normalt anvands i sorteringssammanhang.

Nummer
Lokalens identifikation, som anvands for exempelvis registrering av dérrnummer.

Namn
Lokalens namn som vid registrering av lokalen hamtas fran standardlokalen och som kan &ndras.

Yta
Nettoytan som ar den yta som anvdnds som underlag for berékningen av lokalens tids- och
kostnadsférbrukning. Denna yta beraknas automatiskt fran de ritade lokalerna (bruttoytan) och de
eventuella minusytor/differensytor (hdl i lokalen) man har ritat. Lds mer om detta under
Egenskaper, Huvudino, “Yta (m2), Netto”.

Omkrets
Lokalens registrerade omkretsberakning i meter. Denna beraknas normalt sett automatiskt i
samband med att en lokal ritas in i RengdringsSystemet. Den kan ocksd matas in manuellt.
Registrering av lokalens omkretsen gors under Egenskaper, Huvudinfo, "Omkrets”.

Kvalitet
Man kan i RengoringsSystemet rita i tvd olika Iagen, professionell och skiss. Som standard
anvands ritningslage/kvaliteten "Professionell”, som efter det att en lokal &r ritad, automatiskt
Overfor ytan till lokalregistreringen och raknar om lokaltid och —kostnad. Om man daremot har
anvant en skissteckning som INTE &r korrekt i métt, bor lokalerna vara ritade i "Skiss” laget, som
inte pdverkar de tidigare registrerade ytorna.
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Textlayout

A:

P& varje lokal kan det matas in en eller fler rader text som ger information om den
enskilda lokalen. Dessa texter kan exempelvis vara ID, namn, programkod,
avdelningskoppling etc. Denna textinformation samlas i en lokaltextlayout som skapas
och underhdlls under menypunkten Ritning, Installningar, "Textlayout”.

Som utgdngspunkt kan man pa kunden, under menypunktet Kund, Installningar,
”Generella installningar”, "Forvalda lokaltexter”, bestdmma vilken textlayout de
nyritade lokalerna ska ha nar de ritas in pa den digitala ritytan.

Om man senare vill andra en eller flera lokalers textlayout, markerar man dessa lokaler
pé ritningen och valjer denna menypunkt och dérefter en av de underliggande, tidigare
definierade, textlayouterna.

Xoooox

Val av textlayout A: Xxxxxx for de markerade lokalerna pa ritningen.

X000

Val av textlayout B: Xxxxxx for de markerade lokalerna p4 ritningen.

C: X000

Val av textlayout C: Xxxxxx fér de markerade lokalerna p4 ritningen.

DXF-Import i@”

Det &r mojligt i RengoringsSystemet att importera ritningar frdn andra edb-baserade
ritningsprogram. Formatet som, tills vidare, kan importeras kallas DXF och kan
exempelvis komma frdn AutoCAD™. Formatet baserar sig pa en sdkallad vektor fil, som i
motsats till en allman bildfil, anvander start och stoppunkter for linjer, vaggar etc.

Vad ar skillnaden mellan en raster och en vektor fil?

En raster baserad bild (image) ar en grafisk sammansattning av prickar, tatheten av
dessa utrycks som DPI (dots per inch, punkter per tum), vanligtvis frdn 300 till 600 dpi.
Teknologin motsvarar den som anvands i en skrivare och vid fotokopiering. Rasterfiler
finns i manga olika elektroniska format, dar TIFF, JPG och GIF &r dom vanligaste.

En vektor daremot ar ett matematiskt definierat objekt, med en precis beskrivning av
dess storlek, position och geometri. Vektorinformation sparas i en databas och i manga
elektroniska format. DXF formatet anvands ofta nar information (filer) ska utvaxlas
mellan olika CAD program.

N&r en vanings ritning ar sparad som en "DXF”-fil, framstar den som en linjeritning.
Programmet ritar upp den som en hel figur, eftersom lokalerna hanger ihop med
genomgaende linjer.

"DXF"-ritningar ar uppbyggda efter “lager-principen” i stallet for efter “lokal-principen”,
som anvands i RengoringsSystemets matmodul. Det betyder, att ritningarna upptrader
som grupper, dar varje anger ett enkelt eller fa @mnen. Nér alla dessa grupper laggs
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samman, utgor de det samlade vaningsplanet. En grupp kan t.ex. vara alla vaggar pa
vaningen, alla trappor, texter, inventarieobjekt etc. Det kan ocksa vara tal om hjélplinjer
till sjélva v@ningsritningen, som kanns igen frén arkitektritningar.

Véningar, som &r uppritade i RengoringsSystemet, bestdr daremot av ett antal I3sta
lokaler, dar varje lokal avgransas av sina egna vagglinjer. I ritningsmodulen ar en "DXF"-
ritning darfor likadan som en skiss eller en bakgrundsritning pa skarmen. Denna kan
sedan anvandas som underlag till att rita lokaler och streckritningar.

Fordelen av att importera vektorbaserade filer ar ganska latt att beskriva. Vid traditionell
anvandning av fysiskt ritningsmaterial, kan arbetsgangen vara lite krdvande nér man ska
ansluta digitizern, vika stora arkitektritningar, lédgga dem under plastskivan pé digitizern,
vdlja skala, satta kalibreringsfaktorpunkter, rita upp tillgéngliga lokaler, flytta ritning,
satta nya fixpunkter, satta kalibreringsfaktorpunkter, fortsatta med ritningsarbetet.

Vid anvandning av import av exempelvis en "DXF"-ritning, s& kommer arbetsgdngen att
kréva en del mindre fysiska och justeringsmassiga forinstallningar d& man bara gor
féljande:

e SOk filen du vill importera ("DXF"-fil), stall in den férvantade skalan och
importera den pé den valda vaningen.

e Nu visas det importerade vaningsplanet som bakgrund pa ritytan.

e Om skalan inte var korrekt och ritningen dérmed ar for stor/liten, s& byter man
till en annan skala och resultatet av detta ses omedelbart darefter.

e Sedan aktiverar man de grupperingar som ar intressanta att se pd bildskdrmen,
genom att klicka pa dessa i Gversikten.

e Dérefter ar man klar att bérja rita. En 6nskad lokal véljs i lokaloversikten och pa
ritningsytan anvander man hjalphorn till att rita lokalen exakt, som en
lokalgruppering ovanpd bakgrundsytan. Nar alla lokaler &r inritade kan
vaningsplanet skrivas ut med eller utan bakgrundseffekter.

Importfonstret &r uppbyggt pé foljande satt:

Meny
Innehdller funktioner for import, Fargtext pd grupper, aktivera/avaktivera grupper etc.

Verktygsrad
Innehaller féljande funktioner och information:

Fargval
Nar en eller flera grupper dr markerade i gruppdversikten i hdgra sidan av skarmen, kan man har
vélja mellan en av de forutbestémda farger i den palett som visas nér man trycker pé denna knapp.

Onskar man déremot att valja en annan farg, valjs _Flera farger ... |, varpd ett nytt fonster visas

och fargen kan definieras efter eget tycke och smak.

Fargruta
Visar den valda fargen fér den markerade ritningsgrupperingen. Ar flera grupper markerade, visas
inte fargvalet.

Mattenhet
Anger den aktuella mattenheten for den importerade filen, eller anger mattenheten som den
ndrmast justeras efter. Las mer om detta i punkten Format, Mattenhet.

Filimporteringslistan
Som &r placerad till vénster, visar de filer som &r importerade pé den aktuella nivan i
RengoringsSystemets Huvuddatafonster/Oversiktstrad. Om det finns en eller flera i denna lista,
sd kommer valet av en av dessa att medfora att grupplistan till hoger i fonstret visar alla tillgéngliga
grupper for den valda importfilen.

Laglistan
Som &r placerad till hdger, visar alla tillgangliga lager for den valda importfilen. Dessa lager visas med:

Aktiv
En kryssruta, som anger om gruppen &r aktiverad och darmed visas p& RengoéringsSystemets
digitala rityta.
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Fargruta
Anger vilken gruppfarg som visas pa ritytan.

Namn
Ett namn pd den importerade gruppen. Namnet &r framtaget i det CAD-program, som den
importerade filen kommer fran.

Arbetsgangen for import av DXFfiler

Forst placerar man sig i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet, pd den vaning man vill
importera ett vektorbaserat véningsplan till.

For att se resultatet av importen omedelbart efter det att den ar genomfdrd, samt
mdjlighet att se effekten av att aktivera/avaktivera grupper, bor sidan Ritning vara aktiv
p& RengoringsSystemets huvudskarmbild.

Innan man eventuellt importerar en fil, bor man befinna sig vid faltet éverst i
importfonstret. Skalan/mattenheten for vektorbaserade "DXF”-filer, existerar inte och
man bor darfor ha en uppfattning/vetskap om vilket format denna/dessa levereras i. D&
man alltid senare kan &ndra méttenheten och darmed &ndra storleken pé den
importerade filen, ar detta inte ett “mdste” i nuvarande lage. Men varfor ta stéllning till
detta senare, nar det kan géras omedelbart vid importeringen och darmed inte glémmas
bort senare?

Nu aktiveras, i huvudskarmbilden, menypunkten Ritning, DXF-Import, varpd
importfonstret visas med eventuellt tidigare importerade filer for den aktiva nivan. Har
kan redan importerade vektorbaserade vaningsplansgrupper aktiveras/avaktiveras efter
behov och man ser omedelbart resultatet forutsatt att ritningssidan ar aktiv i
huvudskarmbilden.

Om man inte har en importfil och vill importera en sddan, valjs menypunkten Filer,
Import och har sbker man den dnskade importfilen och importerar denna.

Nar importen @r genomférd och den 6nskade filen finns i listan till vanster i importrutan
markeras denna for att ldsa valet av ritningsgrupper pd RengoringsSystemets rityta.
Dessa ritningslag, som ar namngivna i andra CAD-program, kan darefter "klickas” pé och
av for att dérefter se resultatet direkt pd ritytan.

Nar man ar ndjd med resultatet och har de ritningsgrupper tillgangliga som man vill
anvanda for fardigstallandet av sitt uppmatningsarbete, stdnger man importfonstret for
att paborja att rita lokalerna for det aktuella vaningsplanet.

Det kravs att alla lokaler ar registrerade. Man kan naturligtvis registrera de lokaler som
saknas i forteckningen I6pande. Detta gors pd egenskapsfliken eller i tabellform pa
Oversiktslistan.

En sista sak man ska vara uppmarksam pa innan man gar vidare med att rita upp
lokalerna ovanpd den importerade vektorbaserade ritningen &r att aktivera "fast vid
hjélplinjer”. Hjalplinjer ar normalt de réda streck (eller den farg som anvandaren har valt
for hjalplinjer) som anger vertikala och horisontella punkter dar tidigare hérn av lokaler &r
ritade. Dessa finns dven vid import av vektorbaserade ritningar, men anges som sma
fyrkanter som indikerar ett omrdde som kallas “justeringsomrddet”. Justeringsomradet
betyder att nar ett lokalh6rn placeras innanfor detta omrdde, blir det automatiskt placerat
exakt dar hornet pa den vektorbaserade ritningen finns. P3 sd satt underlattas
inritningsarbetet markant och man kan snabbt ange de 2 eller flera punkter, som lokalen
ar beroende av.

For att allt detta ska fungera optimalt ska féljande kontrolleras:

e “Fastvid hjalplinjer” ska vara aktiverat. Anvands som hjélpmedel vid
uppritning av lokalh6rnen ovanpd det vektorbaserade vdningsplanet. Funktionen
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kan aktiveras pd verktygsraden pa matfliken eller under menypunkten Ritning,
Fast vid hjalplinjer.

"Fast vid rutnat” bér vara avslaget. For att inte f& fel horn justerade eller
rattare sagt, for att inte f3 en markerad punkt till den ndrmaste rutnatspunkten
(som normalt anvands til skiss- eller frihandsritning), bor/ska funktionen
avaktiveras. Detta sker pd verktygsraden pd matfliken eller under menypunkten
Ritning, Fast vid rutnat.

”Synliga hjalplinjer” bor vara paslaget. For att kunna se de fyrkantiga
justeringshérn som automatiskt ar tillgangliga vid arbetet med importerade
vektorbaserade vaningsplan bor man aktivera dessa. Detta medfér att man latt
kan rita lokalerna ovanp& den importerade. Ar man innanfor det, normalt
rddmarkerade, grepphdrnet, kommer punkten automatiskt att justeras pa plats,
nar detta slapps. Funktionen kan aktiveras pa verktygsraden pa fliken Ritning
eller under menypunkten Visa, Visa hjalplinjer.

”Fastavstand” ska stallas in sd att avstdndet ar anvandbart i samband med
inritning av lokalhdrn. Normalt anvénds fastavstdnd for att ange hur I&ngt ifrdn
en hjélplinje eller ett rutnat fastfunktionen skall fungera. Har kan aven storleken
pd det fyrkantiga justeringsomrddet anges, dvs hérnen av lokalerna i det
importerade vektorbaserade vaningsplanet. Denna installning goérs under
anvandarens egna installingar under menypunkten System,
Anvandarinstallningar, "Ritningsinstallningar — Axel, rut och
hjalplinjer”, Hjalplinjer”, "Fastavstand”. Ett normalt varde for detta ligger
mellan 12 och 24 cm. Desto hdgre varde, desto storre
fyrkanter/justeringsomrdde och desto storre omréde for att rama in hornet i ned-
zoomat tillstdnd. Det &r dock en grans som uppstar naturligt nar
justeringspunkterna bérjar att “6verlappa” varandra. Man bor préva sig fram till
ett bra varde.

»Zoomforhallande” bor sattas s& man kan se lokalerna och hjélplinjerna pa det
importerade vaningsplanet med ett rimligt storleksforhéllande. Detta ger sig
oftast sjdlvt — d& man annars inte kan hitta de 6nskade lokalerna, och inte kan
anvanda de fargade hjalplinjerna.

”Professionellt ritningstillstdnd” ska vara aktiverat. De ritningar man har
importerat fran andra CAD-system ar, med storsta sannolikhet, skalenliga och har
de dimensioner som de har i verkligheten. Darmed kommer inritningen av
lokaler, efter det vektorbaserade vaningsplanet om den korrekta skalan och
darigenom det korrekta skalférhallandet ar valt, att automatiskt 6verfora den
korrekta ytan till lokalernas lokalregistrering nar de ritas. Installningen av
ritningstillstdnden gors pa ritningsverktygsraden med knappen ”"Berédkna yta”.
Verktygsraden visas nar man véljer menypunkten Ritning, Ritningstillstand.

Nu ar det bara att markera den férsta lokal man vill rita i Huvuddatafénstret
/Oversiktstradet. Darefter valjer man ritningstillstdnd i matmodulen och infogar de
horn som lokalerna bestdr av. Ritningsmetoden ar precis likadan som den fran ritning av
lokaler via digitizer eller med frihand frén skiss. Lds mer om anvandning av matmodulen
under menypunkten Ritning, samt under menypunkten Ritning, Ritningsmeny.

OBS. Forsok att forst rita en eller tva lokaler. Kontrollera darefter att dessa lokaler har
fatt ratt antal kvadratmeter. Om detta inte &r fallet har felaktig mattenhet valts i
samband med importen av det vektorbaserade vaningsplanet. Gor darfor foljande:

Stang de infogade lokalernas ritningsupplysningar med den felaktiga ytan.

Placera marko6ren pd den vaning i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet eller
dar man har importerat den relevanta vektorbaserade importerade filen. Detta
kan ses pd nivd-ikonerna i tradet, genom att det finns en liten fyrkant i nedersta
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hogra hornet av ikonen. Niva-ikonerna kan slds pd och av under menypunkten
Visa, Niva ikoner.

e Valj darefter menyn Ritning, DXF-Import for at se den eller de importerade
vektorbaserade filerna som ar kopplade till den valda nivan.

e Markera i listan till vanster den fil som skall &ndras och byt darefter till en annan
mattenhet pa verktygsraden, varpd RengéringsSystemet automatiskt andrar
storleksforhdllandet pd vektorgrafiken pa ritytan.

e Stdng importfonstret och forsok igen att rita en eller tvd lokaler som sedan
kontrolleras for att se att ytan blir korrekt med den nya mattenheten.

OBS. Som ett alternativ till att rita upp lokaler for att kontrollera ytan kan man
exempelvis anvanda musen till att gora ett kontrollmatt. Zooma in sd forhallandet ar sa
stort att en d6rréppning fyller en stor del av ritningsytan. Placera pilspetsen precis pa
dorréppningens ena sida — 1as av koordinaten som visas under ritytan. X-axeln om man
ska mata vagréatt och Y-axeln om dorroppningen ar lodrét. Flytta darefter pilspetsen till
den andra sidan av dérréppningen och las dter igen av koordinaten. En normal
dorrdppning i svenska byggnader ar 80 eller 90 cm bred. Dra den storsta koordinaten
frdn den minsta och se om resultatet motsvarar 80 eller 90 cm. Om férhéllandet inte
passar, ska mattenheten pé den importerede bakgrundsritningen andras.

Filer

Har finns funktioner for inlasning av vektorbaserade importfiler, dterinldsning och
stangning av DXF-ritningsfonstret.

Import

Med denna funktion valjs en importfil frdn angiven enhet och mapp. N&r filen ar
markerad och 6ppnad aktiveras importen och filen ldses in i RengéringsSystemet.

Nér filen ar importerad, visas den i importfil-listan och kommer framd&ver att vara bunden
till den valda nivadn, exempelvis vaning, i Huvuddatafonstret/Oversiktstradet i
huvudskérmbilden. Detta kan ses pd nivd-ikonerna i tradet, genom att det finns en liten
fyrkant i nedersta hogra hornet av ikonen. Niva-ikonerna kan slds pé& och av under
menypunkten Visa, Niva ikoner.

Markerar man dérefter importfilen i listan, kommer de grupper,som filen innehdller, att
visas i grupplistan till hoger i fonstret. Nu kan dessa grupper slds pé och av efter behag
och fargval goras.

Aterladda

N&r en vektorbaserad fil importeras i RengoringsSystemet, sparas informationen fran
denna fil i den valda kunddatabasen tillsammans med referensen till vilken
vaning/byggnad denna fil hor. Darmed finns all nédvéndig information i databasen och i
teorin kommer den gamla vektorbaserade filen att vara onédig.

D3 en byggnadsmassa aldrig ar stationdr, men med tiden kan &ndra karaktar, i samband
med renovering/ombyggnad av existerande lokaler samt utbyggnad, kan det I6pande
komma andringar till detta ritningsmaterial. Om man ser till att dessa andringar tas emot
och ersétter den tidigare anvéanda vektorbaserade vaningsplanet, kan man med
anvandning av funktionen "dterladda”, ater lasa in de reviderade ritningarna. Om dessa
ar utarbetade med samma utgdngspunkter, sdsom startkoordinat och skala, kommer den
nya ritningen att bli placerad bakom det redan ritade och gér darmed
andring/verklighetsférhdllande av existerande lokaler mycket enkel.
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OBS. Var dock uppmérksam pa att en dterladdning av en nyare uppdaterad
vektorbaserad vaningsritning kraver att filen heter det samma och &r placerad p& samma
stalle som den ursprungliga filen. Alltsd att den ursprungliga &r 6verskriven med den sist
mottagna fran den tekniska avdelningen.

Avsluta

Alt+F4  Stanger fonstret med den importerade vektorbaserade ldgenhetsritningen och atergar till
Alt+T.D huvudskarmbilden.

F,A

Redigera
Alt+TD 7
R

Angra
Alt+T,D 77
R,F

Ta bort

Alt+T,D Tar bort den eller de markerade punkterna i den aktiva listan i importfénstret.
R,L

Vdlj Alla
Alt+T,D Anvands for att markera alla punkter i den aktiva listan i importfonstret.
R,A

Lagerfarger

F2 Vill man byta farger pa de grupper som den importerade vektorbaserade vaningsritningen
bestdr av, gors detta genom att markera den 6nskade grupperingen och vélja denna
Alt+T,D . A Ay - - g .
RT funktion. Har ar det mgjligt att vélja mellan standardfarger eller att blanda sin egen farg.
! N&r man accepterar ett annat fargval, kommer ritningsytan omedelbart att uppdateras
med dessa dndringar. Val av farg kan ocksd goras frdn importfonstrets
ritningsverktygsrad.

Byt férg(er) Automatiskt

Denna funktion byter automatiskt fargen pd den eller de markerade grupperna i listan.
Alt+T.D Darefter kommer ritningsytan uppdateras med dessa andringar.

R,U
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Sla lager till/fran

Sl3r den eller de markerade lager till eller frdn allt efter vad deras status vid tidspunkt &r.
Markeringen av dessa satts/tas bort och samtidigt uppdateras ritningsdelen med/utan

Alt+T,D
dessa lager.

R,G
Format

Alt+T.p Hér finns funktioner for att andra tillsténden fér importerade bakgrundsytor till
’O ritningsdelen.

Maéttenhet

Alt+T.D Har satter man mattenheten for den markerade, importerade bakgrundsritningen, eller
' forhallandet for den kommande importfilen. Enheten valjs hér utifrdn en av de

O.M underliggende enhetstyper. Alternativt kan samma val goras pa verktygsradens

mattenhetsfalt.

Mattenheter som man kan vélja mellan &r foljande:
e Tum
o Fot
e Miles
e Millimeter
e Centimeter
e Meter
e Kilometer
e Mikro tum
e Mil
e Yards
o Decimeter

Hjalp

Alt+T.D RengoringsSystemet har flera inbyggda former f6r hjélpfunktioner. Ett uppslagsverk
’H som man antingen soker i sjalv eller automatiskt kopplas till den relaterade beskrivningen
som motsvarar det stalle man befinner sig pd i RengoringsSystemet samt en generell
anvandarmanual.

Index

Vid aktivering av denna funktion 6éppnas en hjalp-fil med den aktuella skarmbilden eller
F1 N ) . o ) o
det falt man vill f3 beskrivet, under forutsattning att det finns en beskrivning av detta.

Alt +T,D L - o .
H 1 Dessa beskrivningar kan referera till andra delbeskrivningar som man kan aktivera genom
’ att trycka pa "lanken”. Om man vill s6ka information kan detta g6ras i huvudskarmbilden
under menypunkten Hjalp, Hjalp.
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Installningar

Alt+T.| Foratt kunna utforma véningsritningar precis som man vill ha dem och da
’ anvandare/kunder har olika krav pa utseendet av dessa, kan man i
RengoringsSystemet definiera nastan allt pd den digitala ritytan. Detta gors har i
ritningsinstallningar.

Har finns installningar for texttyper, skrafferingar, lokaltexter och omradeslayouter. All
denna information anvands I6pande i matmodulen och underhdlls i ritningsinstallningar.

Installningsfonstret ar uppbyggt pé féljande satt:

e Till hoger i skarmbilden ar det placerat en lista med menypunkter. For var och en
av dessa punkter finns en relaterad installningssida.

e Instdllningssidan &r den vanstra sidan av installningsfonstret. Har gér man
andringar pd de installningar som listpunkterna hanvisar till.

e Under listan av punkter finns ett falt som ger en beskrivning av de enskilda
installningarna, nar man drar muspekaren éver dem.

e Nederst till hoger ar foljande knappar placerade:

Stanger ritningsinstaliningsfonstret och dtergar till RengéringsSystemets huvudfonster.

Ger en generell information om det aktuella installningsfonstret.

Ritningsinstéllningarna ar féljande:

“"Teckensnitt”
Har definieras de texttyper som man vill anvéanda i lokaltexterna. Texttyperna kan skapas, andras och
tas bort. Om de andras efter att de blivit anvdnda som underlag for en del av en lokaltext, kommer
dessa andringar paverka alla lokaltexter dar de anvands och det medfor dndringar pa vaningsritningen.

“Fargval”
Har definieras de skrafferingar som anvands som farglaggning av lokalerna i ritningsdelen utifrdn den
mdojliga skrafferingsinformationen. Normalt utarbetas utseendet av skrafferingar i ritningsmodulen, men
kan ocksd goras har. Har ar det tal om systemskrafferingar, medan kundspecifika skrafferingar kan
stéllas in i kundinstallningar under menypunkten Kund, Instéllningar, "Ritning” — "Skrafferingar”.
Mer information finns under menypunkten Ritning, Definiera skraffering.

"Textlayout”
Har definieras och redigeras lokaltexterna som kan infogas pa varje enskild och uppritad lokal. Dessa
lokaltexter kan utformas precis som man énskar och sammankopplas med tidigare definierade
texttyper. Det finns ingen grans for hur manga olika typer av lokaltexter man kan anvanda pé sina
véningsritningar.

"Omradeslayout”
Anvéandare/kunder kan ha olika 6nkemél om hur utskrifter av véningsritningar ska se ut. Har definierar
man hur en vaningsritnings ram, bakgrund och férklaringsbox ska se ut. Sedan kopplas dessa
omré&deslayouter till utskriftsomrédet pd den digitala ritytan.

Teckensnitt

Alla ritade lokaler kan ha en lokaltext kopplad till sig, som var for sig innehaller
information fran registrerad data. Dessa teckensnitt kan anvanda olika fonter och dessa
teckensnitt valjs och redigeras i denna menypunkt.

Till vanster finns en lista 6ver redan skapade teckensnitt. Nar en av dessa markeras, kan
egenskaperna for detta teckensnitt avlasas och dndras.

Skarmbilden for teckensnitt innehaller féljande listor och falt:

Forvalda teckensnitt
Visar en lista innehdllande redan skapade teckensnitt.
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Ger mojlighet att skapa ett ny teckensnitt.

Ger mojlighet att ta bort den eller det valda teckensnittet fran listan.

Namn
Anger namnet p& det valda teckensnittet fran listan till hoger. Har anges namnet pd vad man vill att det
enskilda teckensnittet ska heta. Detta kan exempelvis vara "Normal” for det teckensnitt man anvander
mest, eller "Veckofordelning” for ett teckensnitt man uteslutande anvander for detta dndamal.

Teckensnitt
Har véljs det, i Windows™, tillgangliga teckensnitt som ens eget definierade teckensnitt ska relatera till.

Texttyp
Namnet p& det valda teckensnitt som &r tillganglig som font/teckensnitt i Windows™.

Storlek
Anger storleken for det valda teckensnittet. Storleken anges i punkter och som minimum anvands
normalt 8. Méjliga storlekar varierar fran teckensnitt till teckensnitt.

N&r ett teckensnitt ska véljas trycker man pd denna knapp for att fa tillgéng till val av teckensnitt,
storlek, farg, stil etc.

Genomskinlig bakgrundsfarg [Ja/Nej]
Om man vill ha bakgrunden pd texten fargad skall ndgon bock ej finnas i rutan och sedan véljs en
passande bakgrundsfarg. Som standard &r denna funktion péslagen s& textens bakgrund &r
genomskinlig.

Bakgrundsfarg
Om man inte anvander genomskinlig bakgrundsfarg, véljs och visas bakgrundsfargen har.

Om man vill anvanda en bakgrundsfarg pd det aktuella teckensnittet véljs den genom att klicka
p& denna knapp och tillhérande val i fargpaletten.

Ram
Vill man ha en ram runt den aktuella texten, valjs den har.

Ram synlig [Ja/Nej]
Nar denna funktion &r paslagen kommer teckensnittet att omges av en ram. Denna ram definieras
med ramtjocklek och -farg.

Ramtjocklek
Har anges tjocklek pd ramen.

Ramfarg
Héar anges farg pd ramen.

Exempel
Har visas exempel pd utseendet av det aktuella teckensnittet, utifrén ovan ndmnda val.

Skrafferingar

Man kan i RengdringsSystemet fargldgga de inritade véningsplanerna efter behov.
Denna farglaggning kallas skraffering och kan vara mycket anvandbar i flera avseenden.
Skrafferingar ger en storre dverblick dver hur ens data ar organiserat och samtidigt finns
det ocksa méjlighet att andra dessa data genom att endast klicka p& de lokaler som ska
ha den information som den valda skrafferingen representerar.

Med anvandning av skrafferingar blir den registrerade informationen visualiserad och ger
alla, planerare, kunder och stadpersonal, méjlighet att battre kunna forstd den
"verklighet” som ar inlagd i RengdringsSystemet.

Las mer om anvandning och tilldmpning av skrafferingar under menypunkten Ritning,
Definiera skraffering.

I detta fonster ar det méjligt att redigera alla tidigare skapade/anvanda
systemskrafferingar, medan de kunderelaterade skrafferingarna andras i menypunkten
Kund, Installningar, "Ritning — Farg/Monster”.
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Skarmbilden for systemskrafferingar innehdller foljande listor och falt:

Fargval

Har véljer man mellan de olika tillgéngliga skrafferingstyperna. Nar en skrafferingstyp valjs, kan man se
i listan nedanfor alla tidigare skapade/anvanda systemskrafferingar for denna skrafferingstyp.

Har kan man valja mellan foljande skrafferingstyper:

Golvtyper

Serviceprofiler

Programkoder

Programkod 1
Programkod 1 text
Programkod alternativ 1
Programkod 2
Programkod 2 text
Programkod alternativ 2
Programkod 3
Programkod 3 text

Programkod alternativ 3

Kvalitetsprofiler

Arb

etsplaner

Veckofdrdelning

Sta

ndardlokaler

Lokalgrupper

Avdelningar

Avdelning A
Avdelning B
Avdelning C

Kontroller

Fre

kvensprofiler

Inventarier
Golv
Vaggar

Tak
Tillaggstid
Fonster

Utomhus

OBS. Las mer om dessa skrafferingstyper under menypunkten Ritning, Definiera skraffering.

Skrafferingar
Visar en lista éver tidigare skapade/anvanda kundskrafferingar for den valda skrafferingstypen.
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Ger mojlighet att skapa en ny skraffering inom den valda skrafferingstypen, detta hander normalt nar
man "stter pd” en ny skrafferingstyp i ritningsmodulen.

Ger mdjlighet att ta bort den eller de valda skrafferingarna i listan.

Redigeringsfonster for vald skraffering
Har finns alla installningarna som utgdr den valda systemskrafferingen i skrafferingslistan.

I redigeringsfonstret for skrafferingar finns foljande inmatningsfalt:

Namn
Visar namnet for den aktuella skrafferingen.

Farg/Monsterfarg
Har valjer man den farg som skrafferingen ska anvanda som “huvudfarg”, antingen som
fullfargsskraffering eller monsterfarg, om dessa monster ar aktiverade.

Monster synlig [Ja/Nej]
Har valjer man om man vill ha monster i sin skraffering eller inte.

Ar monstret avslaget s8 anvénds fargvalet som fullfargsmarkering.

Ar mdnstret aktiverat anvénds fargvalet till att firga det nedanst8ende ménstret. Det "negativa”
monsteromrddet kan darefter fargldggas med en bakgrundsfirg s att monstret framstdr som en
fargkombination av dessa tva farger.

Bakgrundsfarg
Anvéands for att farglagga det, normalt, vita omrédet i fargmonstret. Bakgrundsfargen kan inte
valjas om monstret inte ar aktiverat. Som alternativ kan man t.ex. prova att anvanda vit i fargvalet
och ett annat fargval till bakgrundsfarg. Detta medfér helt nya "negativa” ménster.

Monster
Har véljer man vilket ménster man vill anvdnda. Om man inte vill anvénda ett av dessa monster,
kan man antingen sl av moénster och arbeta med fullt utfylida farger. Eller som alternativ anvénda
"bitmapsgrafik”, som ger mojlighet till att infoga bilder i “BMP"-format.

Bitmapsgrafik
Om man har n&gra symboler som man t.ex. anvander for att indikera kvalitetsnivd, kan dessa ocksd
infogas i RengdringsSystemet som skrafferingsmarkeringar. Det kraver dock att dessa ligger i ett
grafikformat kallat "BMP”.

OBS. Var dock uppmarksam pé att storleken kan skilja p& hur det ser ut pd skérmen vid utskrift.
Detta beror pd att skarmen anvander en uppldsning p& 72 dpi (punkter per tum) och en skrivare
anvander en ndgot hogre upplosning (normalt 300 eller 600 dpi) vilket gér att bilden blir lite
mindre.

Bitmapsgrafik synlig [Ja/Nej]
Om man vill hamta en skraffering frdn en bild ("BMP”-format), infogas denna genom att trycka pa
knappen [Bladdra]. Nar denna fil &r hamtad aktiveras automatiskt “bitmapsgrafik” och alla andra
former av skrafferingar avaktiveras. Om man senare inte vill ha denna "bitmapsgrafik”, avaktiveras
den nér skrafferingen sparas.

Exempel
Visar en férhandsvisning p& den "BMP”-bild man har infogat som "bitmapsgrafik” till den aktuella
skrafferingen.

Filangivelse (Bladdra)
N&r denna funktion aktiveras ar det méjligt att hitta och infoga den "bitmapsgrafik” man énskar.
Var uppmarksam pd att man endast kan importera "BMP"-filer. I framtiden kommer det att vara
mojligt att infoga bilder av andra filtyper.

Systemrelation
Har faststalls om en skraffering ska vara generell for hela systemet eller om den skall knytas till den
valda kunden.

System
Som standard satts skrafferingar till att vara gallande for hela systemet. Dvs att oavsett vilken kund
man befinner sig p& kommer skrafferingen att vara likadan.

Kund
I vissa fall &r det nédvandigt att kunna faststalla kundspecifika skrafferingar. Det kan vara att en
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kund foredrar andra skrafferingstyper @n den man normalt anvénder. Nar denna funktion valjs
kommer den aktiva skrafferingen endast att gélla for den aktuella kunden.

Exempel
Har visas ett exempel utarbetat utifr&n de ovanstdende installningsvalen.

Lokaltexter

N&r man ritar lokaler, ar det mojligt att f& texter infogade i varje lokal. Detta kan
antingen ske omedelbart efter det att lokalen &r ritad, eller senare fér en enkskild eller
flera markerade lokaler. Dessa lokaltexter kan innehélla olika méngd information om den
aktuella lokalen och definieras har.

D& varje situation/uppdrag har sina behov av texter pd lokalerna, kan man har definiera
ett flertal olika lokaltexter, innehdllande den 6nskade informationen. Senare markerar
man bara, pa den digitala ritytan, de lokaler man vill &ndra och satter den lokaltext man
vill ha.

Nar man designar sina lokaltexter kan man sammansatta information och individuellt
valja texttyp och storlek pd denna. Dessa texttyper ska definieras innan de kan anvandas
och detta gér man under menypunkten Ritning, Installningar, "Textlayout”.

Om man vill anvanda en bestamd lokaltext till en kund bér man uppratta denna innan
man ritar och definiera den i kundinstallningar. P3 s& satt infogas automatiskt lokaltexten
utifrdn den design man har valt varje gdng man avslutar ritningen av en lokal. Skapa en
standardlokaltext gors under menypunkten Kund, Installningar, "Generella
installningar”, ”Lokaltexter”.

Ndgra f& falt kan bero pa vilken period man valt i métmodulen. Detta innebét att
exempelvis en programkod i lokaltexten automatiskt anpassar sig efter énskad period.
Periodandring gors under menypunkten Ritning, Valj period, ”Periodval”.

Skarmbilden for textlayout/lokaltexter innehdller féljande listor och knappar:

Forvalda texter
Visar en lista 6ver tidigare skapade/anvanda lokaltexter.

Ger mdjlighet att skapa en ny lokaltext med tillhérande féltinformation.

Ger mojlighet att ta bort den eller de valda lokaltexterna frén listan.
Fonstret Lagg till/redigera for lokaltexter innehdller féljande:

Sparar aktuell lokaltext. Denna kan inte sparas utan att ha namngivits.

Namn
Anvands for att namnge lokaltexten.

Teckensnitt
Har valjer man texttyp. Valj den 6nskade texttypen for nya falt innan du valjer sjalva faltet och infoga
sedan detta ritningsytan. Om man redan har infogat ett eller flera falt och vill andra texttyp, markera
det falt man vill andra och valj ny texttyp.

Ritningsyta
Har infogas information/falt som tillsammans bildar den dnskade lokaltexten. Falten bor placeras i det
Ovre vanstra hornet.

Om man anvander hdogra musknappen finns det flera funktioner, dessa ar foljande:

Flytta bakat
Flyttar den eller de markerade falten langst bak i versikten. Detta betyder att falt som ligger i
samma omrdde som de markerade félten visas i sin fulla léngd och bredd om det finns plats till
detta.
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Flytta framat
Flyttar den eller de markerade falten dverst i Oversikten. Detta betyder att dessa falt visas i dess
fulla I&ngd och bredd om det finns plats.

Fast vid rutor
N&r denna funktion &r aktiverad s fasts falten automatiskt till ndrmsta rutnatspunkt nar dessa
"slapps” p& pappret. Om man vill underlatta placeringen av falten som utgér lokaltexten pd
"papperet” bor denna funktion vara aktiverad.

Visa rutor
Om denna funktion ar aktiverad, visas ett rutndt som gor det majligt att satta falten ndarmare
varandra. For att detta ska fungera bast bor "Fast vid rutnat” ocksd vara aktiverat.

Rutor 8
Anger en rutstorlek pd 8 x 8 punkter. Detta ar den minsta majliga rutstorleken.

Rutor 12
Anger en rutstorlek pd 12 x 12 punkter.

Rutor 15
Anger en rutstorlek p pd 15 x 15 punkter.

Rutor 20
Anger en rutstorlek pd p& 20 x 20 punkter.

Rutor 25
Anger en rutstorlek pd pd 25 x 25 punkter. Detta ar den st6rsta majliga rutstorleken.

Falt/information
Har hittar man alla de tillgangliga félt som kan anvandas for att skapa den 6nskade lokaltexten. Valj
den typ av information som ska visas utifran de tillgangliga flikarna, darefter kommer de relaterade
falten att visas p& vanster sida och kan dérefter véljas. Klicka p& det 6nskade faltet och klicka dérefter
pd papperet for att placera falt/information.

Lokal
Innehéller generell information sdsom namn, forkortning, nettoyta etc.

Index
Lokalens identifikation, som ocksd normalt anvands i sorteringssammanhang. Som alternativ
numrering kan faltet “Dérrnummer” anvandas.

Dorr-nr.
Lokalens identifikation, som anvands for registrering av dérrnummer. Huvudidentifikationen ar
angiven i “Index” faltet.

Namn
Lokalens namn som vid registrering av lokalen som hamtas fr&n den anvénda standardlokalen
och dérefter kan andras.

Forkortning
Lokalens forkortning som vid registrering av lokalen som hamtas fr&n den anvénda
standardlokalen och dérefter kan &@ndras.

Service-1D
Anger lokalens koppling till serviceprofil med ID. Lds mer om serviceprofiler och deras
anvandning under menypunkten Data, Serviceprofiler.

Servicenamn
Anger lokalens koppling till serviceprofil med namn. Las mer om serviceprofiler och deras
anvandning under menypunkten Data, Serviceprofiler.

Kvalitets-1D
Anger lokalens koppling till kvalitetsprofil med ID. Lés mer om kvalitetsprofiler och deras
anvandning under menypunkten Data, kvalitetsprofiler.

Kvalitetsnamn
Anger lokalens kopplade kvalitetsprofil med nam.n Las mer om kvalitetsprofiler och deras
anvandning under menypunkten Data, kvalitetsprofiler.

Golvtyp-1D
ID for den golvtyp som anvands.

Golvtypnamn
Namnet for den golvtyp som anvands.

Bruttoyta
Lokalens bruttoyta.
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Nettoyta
Nettoytan anvands som underlag fér berakningen av lokalens tids- och kostnadsforbrukning.
Denna yta beraknas automatiskt fran de ritade lokalerna (bruttoytan) och de eventuella
minusytor/differensytor (hdl i lokalen) man har ritat.

Total yta
Den samlade ytan f6r nivdn. Exempelvis sd har en lokal utan underliggande nivder samma
totala nettoyta som lokalens egna nettoyta. En byggnad daremot visar den totala ytan fran alla
underliggande véningar och lokaler.

Omkrets
Lokalens registrerade omkretsberakning i meter. Detta berdknas normalt automatiskt i samband
med att en lokal ritas in i Reng6ringsSystemet. Omkretsen kan dven matas in manuellt.

Golvmetoder
Innehdller information om de golvmetoder som &r kopplade till denna lokal.

”Periodval”
Har valjs vilken period som de valda félten ska relatera till. Man kan valja mellan en bestamd
period eller vélja "Aktuell period".

Aktuell period
Om detta periodval anvénds s& styrs periodvalet av vilken period man har valt i
menypunkten Ritning, Valj period, "Periodval". Darefter andras de lokaltexter som
anvander aktuell period pd ndgra textfalt.

Period 1
N&r denna period valjs kommer lokaltexten att visa information fran period 1. Den period
som ar angiven i den till kunden kopplade perioddefinitionen.

Period 2
N&r denna period valjs kommer lokaltexten att visa information fran period 2. Den period
som ar angiven i den till kunden kopplade perioddefinitionen.

Period 3
Nar denna period valjs kommer lokaltexten att visa information fran period 3. Den period
som ar angiven i den till kunden kopplade perioddefinitionen.

Nm-1 1D
Normal metod 1, ID

Nm-1 Namn
Normal metod 1, Namn

Nm-2 ID
Normal metod 2, ID

Nm-2 Namn
Normal metod 2, Namn

Gr-1 1D
Grundlig metod 1, ID

Gr-1 Namn
Grundlig metod 1, Namn

Gr-2 ID
Grundlig metod 2, ID

Gr-2 Namn
Grundlig metod 2, Namn

Tillsyn -1 1D
Tillsynsmetod, 1, ID

Tillsyn -1 Namn
Tillsynsmetod 1, Namn

Tillsyn -2 ID
Tillsynsmetod 2, ID

Tillsyn -2 Namn
Tillsynsmetod 2, Namn

Programkod
Innehéller information om de programkoder som anvénds pd lokalerna.
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”Periodval”
Har valjs vilken period som de valda félten ska relatera till. Man kan vélja mellan en bestamd
period eller valja "Aktuell period".

Aktuell period
Om denna periodangivelse valjs styrs periodvalet av den period man har valt i menypunkten
Ritning, Valj period, "Periodval". Darefter andras de lokaltexter som anvander aktuell
period p& ndgra textfalt.

Period 1
N&r denna period valjs kommer lokaltexten och visa information fr&n period 1. Den period
som ar angiven i den till kunden kopplade perioddefinitionen.

Period 2
Nar denna period valjs kommer lokaltexten och visa information frén period 2. Den period
som ar angiven i den till kunden kopplade perioddefinitionen.

Period 3
Nar denna period valjs kommer lokaltexten och visa information frén period 3. Den period
som ar angiven i den till kunden kopplade perioddefinitionen.

Program
Anger lokalens programkod for den valda perioden i “periodval”.

Alternativ ID
Anger lokalens alternativa programkods-id for den valda perioden i “periodval”. Den alternativa
programkoden har inget berakningsmassigt varde utan anvands uteslutande som ett
informationsfalt.

Alternativt namn
Anger lokalens alternativa programkodnamn fér den valda perioden i “periodval”. Den
alternativa programkoden har inget beraknigsmassigt varde utan anvands uteslutande som ett
informationsfalt.

Id
Anger lokalens programkods-ID for den valda perioden i “periodval”. Programkod-id anvands
for speciella programkoder som man evtentuellt 6nskar en beskrivande text till.

Namn
Anger lokalens programkodtext for den valda perioden i “periodval”. Programkodtexten anvands
for speciella programkoder som man evtentuellt 6nskar en beskrivande text till.

Samlad pgm
Anger lokalens sammanlagda programkod for den valda perioden i “periodval”.

Frekvenser
Innehéller information om kopplingen till frekvensprofiler. Profilerna kan skrivas med b&de ID
och namn.

Inventarie-1D
Frekvensprofilen fér inventarieobjekt/-metoder, angivet som ID.

Inventarienamn
Frekvensprofilen for inventarieobjekt/-metoder, angivet som namn.

Golv-1D
Frekvensprofilen fér golvobjekt/-metoder, angivet som ID.

Golvnamn
Frekvensprofilen fér golvobjekt/-metoder, angivet som namn.

Vagg-1D
Frekvensprofilen fér védggobjekt/-metoder, angivet som ID.

Vaggnamn
Frekvensprofilen fér vaggobjekt/-metoder, angivet som namn.

Tak-1D
Frekvensprofilen fér takobjekt/-metoder, angivet som ID.

Taknamn
Frekvensprofilen for takobjekt/-metoder, angivet som namn.

Tillaggstids-1D
Frekvensprofilen for tilldggstidsobjekt/-metoder, angivet som ID.
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Tillaggstidsnamn
Frekvensprofilen for tillaggstidsobjekt/-metoder, angivet som namn.

Fonster-1D
Frekvensprofilen fér fonsterobjekt/-metoder, angivet som ID.

Fonsternamn
Frekvensprofilen for fonsterobjekt/-metoder, angivet som namn.

Utomhus-I1D
Frekvensprofilen fér utomhusobjekt/-metoder, angivet som ID.

Utomhusnamn
Frekvensprofilen for utomhusobjekt/-metoder, angivet som namn.

Genomsn. dagl.
P& denna flik finns all tidsinformation. Det ar mgjigt att vélja tidsfalt for alla periodtyper.

Grundlig/aktiv per.
Den genomsnittliga tidsforbrukningen fér grundligt stadarbete for den aktiva perioden. Den
aktiva perioden faststédlls under menypunkten Ritning, Valj period, "Periodtyp”.

Tills./aktiv per.
Den genomsnittliga tidsforbrukningen for tillsynsarbete for den aktiva perioden. Den aktiva
preioden faststédlls under menypunkten Ritning, Valj period, "Periodtyp”.

Total/aktiv per.
Summering av den genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen for grundligt - och tillsynsarbete
for den aktiva perioden. Den aktiva preioden faststdlls under menypunkten Ritning, Valj
period, "Periodtyp”.

Grundligt/period 1
Den genomsnittliga dagliga tidsférbrukningen fér grundligt stadarbete, period 1.

Tills./period 1
Den genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen tillsynsarbete, period 1.

Total/period 1
Summering av det genomsnittliga dagliga tidsférbrukningen for grundligt och tillsynsarbete,
period 1.

Grundligt/period 2
Den genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen foér grundligt stadarbete, period 2.

Tills./period 2
Den genomsnittliga dagliga tidsférbrukningen tillsynsarbete, period 2.

Total/period 2
Summering av det genomsnittliga dagliga tidsférbrukningen for grundligt och tillsynsarbete,
period 2.

Grundligt/period 3
Den genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen foér grundligt stadarbete, period 3.

Tills./period 3
Den genomsnittliga dagliga tidsforbrukningen tillsynsarbete, period 3.

Total/period 3
Summering av det genomsnittliga dagliga tidsférbrukningen for grundligt och tillsynsarbete,
period 3.

Kommentar
P& denna flik finns anmérkningar och instruktiv information.

Aktuell period
Infogar texten fran faltet "Text pé ritning” p& bladet Egenskaper, Kommentar.

Instruktioner
P4 lokalerna kan man koppla en eller flera instruktioner fran instruktionslistan. Dessa
instruktioner listas i lokaltexten, om detta falt ar insatt.

Kommentar
Lokalens kommentarer.

Notat
Lokalens notat.
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Avdelning
Alla lokaler kan kopplas till tre olika avdelningar. Dessa avdelningskopplingar kan ocksa visas som

lokaltexter, b&de som id och/eller namn.

Avd. A ID
Lokalens koppling till avdelning A angivet som ID.

Avd. A Namn
Lokalens koppling till avdelning A angivet som namn.

Avd. B ID
Lokalens koppling till avdelning B angivet som ID.

Avd. B Namn
Lokalens koppling till avdelning B angivet som namn.

Avd. C ID
Lokalens koppling till avdelning C angivet som ID.

Avd. C Namn
Lokalens koppling till avdelning C angivet som namn.

1SO-Texter
Textfalt som anger den aktuella statusen f6r de sex olika ISO-Texterr som kan anvandas pa
byggnader, vaningar och lokaler.

ISO-Text 1
Lokalens nuvarande ISO-kod for ISO typ 1.

I1SO-Text 2
Lokalens nuvarande ISO-kod for ISO typ 2.

I1SO-Text 3
Lokalens nuvarande ISO-kod for ISO typ 3.

I1SO-Text 4
Lokalens nuvarande ISO-kod for ISO typ 4.

ISO-Text 5
Lokalens nuvarande ISO-kod fér ISO typ 5.

I1SO-Text 6
Lokalens nuvarande ISO-kod for ISO typ 6.

Arbetsplaner
Textfalt som har en relation til lokalernas kopplade arbetsplaner, personalkopplingar och

veckofordelning.

Arbetsplan ID
Lokalens arbetsplan-ID. En lokal kan vara kopplad till flera arbetsplaner, men har visas endast
den forsta tillgangliga.

Stadares ID
Om lokalen har en arbetsplan kopplad till sig och arbetsplanen ar kopplad till en stéddare visas
informationen i detta falt.

Ledar ID
Om lokalen ar kopplad till en arbetsplan och arbetsplanen har en ledare kopplad till densamma,
visas information i detta falt.

Veckofordelning
Detta falt anvands for att visualisera vilken veckodag stadsarbetet ska goras, forslagsvis
grundligt golv- samt grundlig inventarierstadning. Anvand veckoférdelningsfaltet kan utseendet
pé& dess informationen andras i installningsfonster. Det ar ocksd méjligt att sténga av
informationen under menypunkten Kund, Installningar, "Generella installningar”,
”Veckofordelningsutseende”.

»Ingen”
Om man har valt ett felaktig falt och inte vill att detta ska infogas p& papperet s klickar man p& denna
knapp, varefter valet av eventuella félt elimineras. Darefter ar det majligt att flytta redan infogade falt
utan att ett nytt blir insatt.

= | ’Vansterstil”
&

Med denna funktion kan man sétta tvd eller fler infogade falts placering s& de justeras gentemot
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varandra med samma utgdngspunkt frdn vanster sida. Det f6rsta faltet man markerar blir
utgdngspunkten for de andra faltens vansterjustering.

Markeringen gér man genom att klicka pd det falt som ska utgéra utgéngslaget. Hall darefter [shift]
knappen intryckt samtidigt som man markerar de andra falten som ska vansterjusteras, klicka till sist pa
[Vansterstil] och alla falten justeras.

"Hogerstil”
Med denna funktion kan man satta tvd eller fler infogade falts placering s de justeras gentemot
varandra med samma utg&ngspunkt fr&n hoger sida. Det forsta faltet man markerar blir
utgdngspunkten for de andra faltens hogerjustering.

Markeringen gér man genom att klicka pd det falt som ska utgéra utgéngslaget. Hall darefter [shift]
knappen intryckt samtidigt som man markerar de andra falten som ska hégerjusteras, klicka till sist p&
[Hogerstil] och alla falten justeras.

Om man vill ta bort ett eller flera falt frdn den aktuella lokaltexten s& markera falten och tryck pa
knappen varpa falten forsvinner fran lokaltexten.

Omrédeslayout

Utskrifter av vaningsplan innehaller ritade lokaler, lokaltexter och eventuellt skrafferingar.
Nar véningsplan ska skrivas ut sa kan man i Rengo6ringsSystemet pdverka designen av
utskriften. Detta kallas omrddeslayout och innehéller val av bakgrundsfarg, ramar,
forklaringsbox, texttyp etc.

Varje véningsplan kan i teorin tilldelas sin egen individuella omradeslayout. Men normalt
racker det med en egen standard. Om kunder senare har ndgra speciella krav, kan man
go6ra en omradeslayout som endast anvands for denna kund.

Omradeslayout kopplas till véningsplanet pé sa satt att man valjer denna omradeslayout
for utskrift. Man kan senare andra denna layout eller skapa en ny.

Skarmbilden for omrddeslayout innehaller féljande listor och knappar:

Omréaderslayout lista
Visar en lista 6ver tidigare skapade/anvanda omradeslayouter.

Lagg till

Ger mdjlighet att skapa en ny layout.

Ger mojlighet att ta bort en layout frén listan.
Skapa-/redigerafonstret for omradeslayout innehéller foljande:

Ritning
Ritningsegenskaperna &r ytan inom vilken vaningsplanen skapas. Denna yta kan farglaggas och
utseendet av ramen kan bestémmas.

Bakgrundsfarg
Har anges farg pd bakgrunden.

Farger synlig [Ja/Nej]
Om man Onskar en fargad bakgrund ska man aktivera denna funktion. Om man daremot inte
vill ha bakgrundsférg sa avaktiverar man denna funktion.

For att andra bakgrundsfargen trycker man pd denna knapp varpd en palett framkommer.
Utifrdn denna palett kan bakgrundsfarg véljas.

Ramfarg
Om man vill ha en ram kring vaningsplanen, sa bestimmer man férgen for denna hér. Valj darefter
en passande ramstil.
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For att andra ramfargen trycker man p& denna knapp varpd en palett framkommer. Utifrdn
denna palett kan ramfarg valjas.

Ramstil
Har véljer man ramstil. Vill man inte ha en ram s véljer man “ingen ram”.

Edérklaringsbox
N&r man anvander skraffering pd en lokal &r det vanligt att man har en forklaringsbox som visar de
anvénda skrafferingarna samt en beskrivning av dessa. Pa detta blad stéller man in standard for
placering av boxen. Denna kan senare dndras f6re varje utskrift. Har anpassar man ocksd iseendet for
forklaringsboxen.

Bakgrundsfarg
Héar anges vilken farg pd bakgrunden.

Farger synlig [Ja/Nej]
Om man onskar en fargad bakgrund ska man aktivera denna funktion. Om man daremot inte
vill ha bakgrundsfarg sd avaktiverar man denna funktion.

For att andra bakgrundsfargen trycker man p& denna knapp varpé en palett framkommer.
Utifrdn denna palett kan bakgrundsfarg véljas.

Visa ID [Ja/Nej]
I forklaringsboxen &r det majligt att, p& samma satt som for skrafferingar, ha en identifikation och
ett namn. Om man vill ha ett ID , t ex LI for Linoleum, anvands denna funktion.

Visa namn [Ja/Nej]
I forklaringsboxen &r det majligt att, pd samma satt som for skrafferingar, ha en identifikation och
ett namn. Om man vill ha namn, t ex Linoleum, anvands denna funktion.

Ramfarg

Om man vill ha en ram kring forklaringsboxen, bestdmmer man fargen fér denna har. Valj darefter
en passande ramstil.

For att andra ramfargen trycker man pa denna knapp varpd en palett framkommer. Utifrdn
denna palett kan ramfarg valjas.

Ramstil
Har véljer man ramstil. Vill man inte ha en ram s& véljer man “ingen ram”.

Position
Anger var forklaringsboxen &r placerad. Forklaringsboxen innehdller skrafferingsinformation. Om
vaningen inte innehdller ndgon skraffering visas inte férklaringsboxen.

Kolumn(er)
Anger hur ménga kolumner férklaringsboxen ska fordela informationen Gver. Normalt avénds 1
kolumn, men om man har médnga skrafferingsformer kan antalet kolumner med fordel kas till 2
eller fler. Antalet kolumner, samt placeringen kan senare @ndras for varje enskild utskrift.

Texttyp

Har vaéljs den, i Windows™, tillgdngliga texttyp som den egna definierade texttypen ska relatera till
och som ska anvandas i forklaringsboxen.

Teckensnitt

Namnet p& den valda texttyp som &r tillgénglig som font/texttyp i Windows™, som man vill
anvanda i forklaringsboxen.

Storlek

Anger storleken for den valda texttypen. Storleken anges i punkter och som minimum anvands
normalt 8. Méjliga storlekar varierar frén texttyp till texttyp.

N&r en texttyp ska véljas trycker man pa denna knapp for att & tillgéng till val av texttyp,
storlek, farg, stil etc.

Overskriftstyp

Har valjs den, i Windows™, tillgangliga teckensnitt som den egna definierade texttypen ska relatera
till och som ska anvéndas i férklaringsboxen.
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Texttyp
Namnet pé den valda texttyp som &r tillganglig som font/texttyp i Windows™, som man vill
anvanda i 6verskriften.

Storlek
Anger storleken for den valda texttypen. Storleken anges i punkter och som minimum anvands
normalt 8. Méjliga storlekar varierar fran texttyp till texttyp.

Nar en texttyp ska véljas trycker man pd denna knapp for att fa tillgdng till val av texttyp,
storlek, farg, stil etc.

Exempel
Hér visas exempel pd utseendet av vald omrddeslayout.
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Alt+0

OBS: Annu inte fardigredigerat for manualen

Ark
Alt+0,R
Material
Alt+0,M
Investeringar
Alt+0, |
Loner
Alt+0, L
Formler
Alt+O,F
Resultatfalt

Alt+0O,E
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KVALITETSKONTROLL

Alt+A

Kvalitetskontrollen hér samman med de kvalitetsprofiler som man har skapat fér en kunds
lokaler.

Kvalitetskontrollen gérs med ett stickprov frédn kundens lokaler. P& sd satt kan omfattningen
av kvalitetskontrollen i de allra flesta fall hdllas pd en rimlig niva utan att sakerheten av
kontrollens resultat riskeras.

Stickprovssystemet faststalls enligt SS-ISO 2859-1: “Provtagningsrutiner for attributkontroll —
Del 1: Provtagningsscheman med kvalitetsgrans for acceptans (AQL) som ingang for kontroll
av féljd av partier”.

I RengoringsSystemet ar stickproven organiserade i 3 nivaer:

Stickprovsschema E

Stickprovskontroller '. @ ‘

Kontroller axD

Stickprovsschema - innehéller 6verordnad information om stickprovsplanerna, dvs start-
och slutdatum fér kontrollperioden (kan t ex éverensstdmma med avtalsperioden), antalet
kontroller under kontrollperioden samt eventuella upplysningar om vilka veckodagar det inte
kan/ska genomfdras inspektioner.

Stickprovsschema innehdller aven upplysningar om vilka lokaler som hor till kontrollen i det
givna stickprovsschemat. Det kan sdledes uppréttas flera stickprovsscheman till en kund,
dar varje stickprovsschema kontrollerar var sin del av kundens lokaler.

Stickprovsplaner - innehdller alla kontroller for en given kvalitetsprofil. For varje
kvalitetsprofil i de lokaler som skall kontrolleras, upprattas sdledes en stickprovsplan.
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Stickprovsplanen innehéller dessutom upplysningar om den valda/avtalade kvalitetsnivan,
dvs AQL- och CRQ-vdrden, om leverantdrens och kundens risk (PR och CR) om antalet
lokaler som ska accepteras/icke accepteras for att godkanna/avvisa kontrollen samt slutligen
upplysning om det samlade antalet lokaler i denna kvalitetsprofil och antalet lokaler som
skall kontrolleras i stickprovsplanen.

Kontroller - innehdller datum och eventuellt klockslag for den enskilda
kontrollen/inspektionen. Dessutom finns upplysningar om vilka lokaler som ar utvalda, och
deras reservlokaler, for kontroll. Nar kontrollen ar avslutad/utférd sparas resultatet av
inspektionen.

Stickprovsschema

Stickprovsschema och -kontroller uppréttas och underhdlls under menypunkten

Alt+A,S Kvalitetskontroll, Stickprovsschema.

0

Tillvégagangssatt

Nedan beskrivs det normala tillvagagangssattet for att skapa stickprovsschema och
stickprovskontroller. I efterféljande kapitel dterfinns en mer detaljerad beskrivning av de
enskilda funktionerna.

e Markera i huvuddatafénstret den eller de kunder som ett stickprov skall skapas
for.

e Valj menypunkten Kvalitetskontroll, Stickprovsschema.

e Valj kund i 6versiktslistan pa skarmbilden for stickprovsschema.

e Skapa nytt stickprovsschema for kunden (tryck pd "Tillfor”).

e Fyll i relevanta félt pd stickprovsschemat. Kom ihdg datum och antal kontroller.
e Valj stickprovsschema i dversiktslistan.

e Avgansa lokaler via menypunkten Funktioner, Tillfor lokaler

e Skapa stickprovskontroller via menypunkten Funktioner, Skapa automatiskt

Darefter skapas automatiskt stickprovskontroller och det 6nskade antalet kontroller till
varje stickprovskontroll.

Stickprovsschema E.]

Stickprovsschema skapas i skarmbilden”Stickprover”.

Markera forst den eller de kunder som det skall skapas stickprovskontroller for.

Valj darefter menypunkten Funktioner, Stickprovsschema i programmets
huvudmeny. Nu Oppnas ett nytt fonster for stickprover avseende den kund som ar
markerad.

Valj en kund i dversiktslistan. Nu kan Du skapa nya, redigera eller ta bort existerande
stickprovsschema.

Valj menypunkten Filer, Ny for att skapa nytt stickprovsschema. Ett tomt
registreringsfonster 6ppnas dar de relenvanta falten for stickprovsschemat fylls i:

ID
Nummer eller annan identifikation p& stickprovsschemat.
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Namn
Stickprovschemats namn.

Ingen inspektion
Ange vilka veckodagar da det inte skall géras n&gon kontroll, t ex 16rdag och séndag om man stadar pa
vardagar. Tryck pd knappen ”...” for att markera de dagar d& det inte skall gras ndgon kontroll.

Startdatum
Ange forsta dag i kontrollperioden, dvs fr&n och med den forsta dag da kontroll kan utféras.

Slutdatum
Ange sista dag i kontrollperioden, dvs den sista dag kontroll kan utféras.

Kontrollantal
Ange antal kontroller som skall genomforas under den valda kontrollperioden.

Nar alla falt &r ifyllda accepteras registreringen genom att trycka pa knappen "OK” i
registreringsfonstret.

Lagg till lokaler

Nar ett stickprovsschema ar skapat skall man ange om samtliga lokaler skall omfattas
eller ett avgransat antal lokaler.

Valj forst det stickprovsschema som man skall arbeta med. Darefter valjs menypunkten
Funktioner, Lagg till lokaler. Ett nytt fonster 6ppnas dar man kan valja vilka lokaler
som skall tas med i det aktuella stickprovsschemat.

Skall samtliga av kundens lokaler tas med, Markeras alla byggnader och darefter trycker
man pa knappen “Lagg till alla”.

Om endas ett urval av kundens lokaler skall tas med, kan man gora detta genom att valja
ett av urvalskriterierna i 6versikten till vanster pd skarmbilden. Har kan t ex anges ett
stadomrdde genom att trycka pa faltet “Arbetsplan”. En dversikt dver stadomrddena visas
och nu kan man valja alla eller ett urval som skall tas med.

N&r de lokaler som skall ingdr i det aktuella stickprovsschemat har valts ut, ldmnas
fonstret genom att man trycker p& _OK_|.

Notera
Programmet sparar de valda lokalerna tillsammans med stickprovsschemat. Det val Du gér for att
avgransa lokalerna sparas inte. Detta innebar att Du méste komma ihdg att lagga till eventuella nya
lokaler till stickprovsschemat om man har andrat i lokalférteckningen.

Stickprovskontroller L@]

Nar ett stickprovsschema har skapats och en avgransning av de lokaler som tillhor
stickprovsschemat gjorts ar nasta steg att skapa en stickprovskontroll till varje
kvalitetsprofil.

Programmet haller sjalv reda pa hur ménga olika kvalitetsprofiler som finns bland de
s | avgransade lokalerna i stickprovsschemat. Det enda man beh&ver gora nu ar att skapa
i en stickprovsplan. Det gér man genom att valja menypunkten Funktioner, Skapa
Automatiskt.

Né&r man skapar stickprovsplaner valjer programmet ut det nédvandiga antalet kontroller.
Dessa kontroller blir fordelade pa tillfalliga datum inom stickprovsschemats kontrollperiod.

Innan stickprovsplanerna skapas kan man bestémma om programmet skall placera
kontrollerna fran varje stickprovsplan (avhangigt av hur manga olika kvalitetsprofiler som
finns) pa samma datum, s3 att kontrollerna sker samtidigt. Man kan ocksa valja att
fordela kontrollerna pa olika tillfélliga datum. Valet gors genom att valja menypunkten
Funktioner, Samma datum (Till/Frdn).
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F12
Alt+A, I

Man kan aven bestdmma om datumen skall fordelas 100% slumpmassigt under
kontrollperioden, eller om kontrollperioden skall delas upp i ett antal mindre delar,
motsvarande antalet kontroller dér datumen placeras. Valet goérs genom att vélja
menypunkten Funktioner, Slumpvisa utval (Till/Fran).

Normalt skapar programmet det nédvandiga antalet kontroller till varje stickprovskontroll
samtidigt med att stickprovskontrollerna skapas. Man kan dock vélja att sld av och p&
denna funktion frdn menypunkten Funktioner, Inga kontroller (Till/Frdn). Om man
gor pa detta vis skall man sjélv senare skapa kontroller/inspektioner till varje
stickprovsplan genom att g4 till menypunkten Funktioner, Skapa Automatiskt.

Datum

Nar en eller flera stickprovskontroller med tillhérande kontroller ar registrerade kan man
pa fliken Kalender se de datum da kontrollerna skall genomféras.

Beroende pd om man har valt stickprovsschema eller stickprovskontroll visar kalendern
kontroller for alla stickprovskontroller i stickprovsschemat eller for den aktuella
stickprovskontrollen.

I kalendern kan kontrollerna flyttas fran ett datum till ett annat. Det g6rs genom att
hogerklicka p& den/de kontroller som avses och vélj “ta bort” eller tryck pé [Del].
Kontrollerna tas bort. Hogerklicka darefter pa det datum d& kontrollen skall genomféras
och valj "Ny(a)” eller tryck pa [Ins].

Kontroller D

Kontroller &r INSTA 800 standardens egentliga kontrollredskap.

En kontroll bestdr av ett antal slumpmassigt utvalda lokaler inom en avgransad mangd
lokaler. Tillsammans med kontroller finns ocksa statistiska uppgifter om hur manga av
lokalerna som skall godkannas for att systemet skall godkanna hela kontrollen.

Kontrollerna utférs normalt i serier enligt INSTA 800 standarden som féreskriver att det
skall genomféras minst 4 kontroller per &r jamt fordelade under &ret (eg. minst 1 kontroll
per kvartal) och att kontrollernas omfattning (antal lokaler) skall beréknas enligt SS/ISO
2859-1 som beskriver kontroll av féljd av partier. och att kontrollens storlek skall
berdknas efter SS/ISO 2859-1, som beskriver kontroll av lokaler/ytor av foljd av partier.

Lokalerna till varje kontroll slumpas ut forst i det 6gonblick d& den enskilda kontrollen
startas. P& sd satt undviker man att lokaler som tagits ur drift kommer med i en kontroll
aven om sjalva kontrolldagen planerats i forvag.

Se kontroller

Alla kontroller kan visas i fonstret “Oversikt”. Fonstret &ppnas under menypunkten
Kvalitetskontroll, Kontroller. Innan fonstret 6ppnas skall den kund vars kontroller
man vill se, férst markeras i huvuddatafonstret.

I 6versiktsfonstret visas alla kontroller uppdelade pé kund, stickprovsschema och
stickprovskontroller. Kontrollerna visas med féljande statussymboler:

I dag
Visar alla kontroller planerade till idag.
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b = |@

All

I |

@

2

Inte startad

Visar alla kontroller som dnnu inte pdborjats.

Inte kontrollerad

Visar alla kontroller som p&bdrjats men inte avslutats (resultat saknas).

Kontrollerad

Visar alla kontroller som avslutats (resultat ar registrerat).

Alla

Visar alla kontroller, uavset status.

Starta kontroll

En kontroll kan pabodrjas pa 3 olika satt, avhangigt av den datautrustning och hjalpmedel
som finns att tillga.

For det forsta

kan kontrollerna skrivas ut p& papper pd en skrivare kopplad till din dator. V&lj och markera kontroll och
vélj darefter menypunkten Filer, Skriv ut for att skicka utskriften av kontrollerna till skrivaren.

For det andra

kan kontrollerna startas genom att trycka p& knappen “G6r manuell kontroll”. Kontrollen 6ppnas och
man kan se vilka lokaler som skall kontrolleras och samtidigt registrera resultatet av kontrollen for varje
enskild lokal. Detta gors under menypunkten Funktion, Lagg till resultat. Denna metod kraver att
programmet ar installerat pd en liten barbar dator som kan tas med dit dar kontrollen utférs.

For det tredje

kan en eller flera kontroller éverforas till en handdator av typen ‘Pocket PC’. Tillsammans med
INSTA800 programmet (kvalitetskontrollmodulen) levereras ett program som kan anvandas pa denna
typ av handdator fér enkel och snabb registrering av kontrollresultatet “pd plats”. Anvénds denna
metod slipper man att lagga tid p& att manuellt registrera resultatet i datorn nar man kommer tillbaka
till kontoret efter slutférd kontroll. Med handddatorn som hjéalpmedel dverférs resultatet till programmet
nar handdatorn dockas in mot den stationara datorn.

Overfor till/frén handdator

Kontroller kan éverforas till handdator av typen”Pocket PC”. Overféringen sker
automatiskt nar handdatorn ar kopplad till PC:n via ett fast databibliotek “Business” som
ligger pd PC:ns harddisk i den personliga mappen "Personal\Pocket_PC My Documents”-
bibliotek.

Nér en kontroll skall startas och handdator anvénds behdver man endast gora
féljande:

Markera den eller de kontroller som skall 6verforas till handdatorn.
Valj menypunkten Filer, Skicka till handdator.

Om flera handdatorer &r kopplade till PC:n visar programmet en skarmbild med
de olika handdatorerna. Valj den handdator som kontrollerna skall skickas till och
tryck pd "OK".

Anslut handdatorn till PC:n. Maskinerna kommer automatiskt att synkronisera
datafilerna i "Business”-biblioteket”, vilket innebdr att nya kontroller 6verfors fran
PC:n till handdatorn, medan genomforda kontroller 6verfors fran handdatorn till
PC:n.

Nar de slutférda kontrollera har éverforts till PC:n kan man se resultatet for varje
kontroll.
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Lagg till resultat

Om man inte anvander en handdator (PocketPC) for att registrera resultat, skall
resultaten fran kontrollerna/inspektionerna registreras under menypunkten Funktioner,
Lagg till resultat.

Valj forst den kontroll dar resultatet skall registreras. Darefter valjs “Lagg till resultat”. Ett
registreringsfonster 6ppnas som visar ett utvarderingsschema for den forsta lokalen i
kontrollen/inspektionen.

Fyll i falten med de aktuella vardena fran kontrollen av lokalen. Nar alla varden ar
registrerade, tryck pd “Nasta” for att fortsatta registrera resultaten frdn nastkommande
lokal. S3 lange man inte har avslutat registreringen av resultaten kan man flytta sig fram
och tillbaka i lokalerna med knapparna “Féregdende” och “Nasta”.

Om det inte finns ndgon smutsanhopning att redovisa for ett bestamt falt behéver detta
falt inte fyllas i.

Nar den sista lokalen har redovisats, tryck pa “Avsluta”. Programmet frdgar om man vill
sluta och spara resultatet. Svarar man “Ja” pd denna frdga, sparas resultatet och
kontrollen/inspektionen Idses. Darefter kan man inte géra ndgra andringar i resultaten.
Svarar man “Nej” dtervander programmet till registreringen av resultat.

Visa resultat

Resultatet av den genomférda kontrollen kan ses efter registrering/dverféring av
resultaten fran kontrollen/inspektionen.

P& kontrollens flik Huvuddata kan man i faltet “Status” se om kontrollen/inspektionen ar
godkand eller om den &r avvisad. En kontroll/inspektion avsisas om antalet icke
godkanda lokaler i kontrollen/inspektionen ar stérre an stickprovsplanens “Ac”-varde
(acceptansvarde).

For varje stickprovsplan kan man félja utvecklingen av kontrollerna/inspektionerna via
stickprovsplanens kontrollista. Valj Stickprovsplan i dversiktstradet. Tryck pé fliken
Planstatus och programmet visar en dversikt 6ver alla planerade kontroller/inspektioner
med datum, tid, status (Godkant, Avvisat, Inte pdbdrijat, Inte kontrollerat) och kontrolltyp
(Reducerad, Normal, Skarpt).
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SYSTEM

Alt+S

Systemmenyn innehéller funktioner for anpassningar av RengdringsSystemet, verordnat for
systemet men &ven for den enskilda anvandaren. Har administreras ocksa anvdndarna och
deras rattigheter, I6senord, licensinformation och eventuella uppdateringar som kan finnas
tillgangliga pa Aps Data-know-how’s hemsida.

Anvandaradministration

RengoringsSystemet kan anvandas av flera anvandare, dock endast av flera samtida
anvandare i Professional-versionen som ar en natverksversion. Varje anvandare har sina
egna installningar som ger mgjlighet till egna anpassningar av programmet. Exempelvis
kan varje anvandare bestamma hur tiderna skall avldsas, vad som skall visas p&
underliggande flikinformation etc. Mer information finns under menypunkten System,
Anvéandarval.

For att i programmet kunna se, redigara och skapa anvandare, kravs att man har en
behorighetsnivd som tilldter dessa réattigheter. Gast-anvandare har t ex ingen dtkomst till
denna del av programmet.

Anvandaradministrationsoversikten ar uppbyggd pa féljande satt:

e P4 skarmbilden visas Gversiktslistan med information om befintliga anvandare.
Utdver generell information om anvéndarna finns dven en statuskolumn som
visar om anvandaren ar”on-line”/aktiv, samt en datum-/tidskolumn som visar nar
anvandaren senast var inloggad i programmet.

e Till hoger finns knapparna:

Z
i)

~ Foratt registrera en ny anvandare i RengoéringsSystemet.

For att redigera den anvandare som ar markerad i dversiktslistan. Om anvandaren som ar markerad
har en hogre behérighetsnivd d@n man sjalv, har man ingen dtkomst att géra ndgon redigering.

For att ta bort den anvandare som ar markerad i 6versiktslistan. Om anvandaren som &r markerad
har en hogre behdrighetsnivd én man sjalv, har man ingen dtkomst att ta bort anvandaren. Det ar
heller inte méjligt att ta bort anvandare som ar “on-line”, man kan heller inte ta bort sig sjalv.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a



SYSTEM 235

Losenord

For att andra l6senord for den anvandare som ar markerad i 6versiktslistan. Om anvandaren som ar
markerad har en hégre behdrighetsnivd @n man sjalv, har man ingen dtkomst att dndra I6senordet.
Arbetsgdngen for att andra |6senord ar som foljer:

- Forst skrivs det nuvarande lésenordet.

- Om detta ar korrekt skrivs darefter det nya I6senordet och verifiering av detsamma (bekraftelse av
losenordet).

Mer information finns under menypunkten System, Andra Iésenord..

Behdrighetsnivaer
For att kunna begransa olika anvdndares dtkomst till delar av RengoringsSystemet, kan man
bestdamma behdrigheten (Full dtkomst - redigerbart, Begransad dtkomst — Idsbart eller Ingen
dtkomst) for flera delar av programmet for varje behdrighetsnivd. Férutom att kunna avgransa
dtkomsten for de allménna behérighetsnivderna finns dven mdjlighet att skraddarsy tre gastnivaer
for specialla situationer. Mer information finns under menypunkten System, Behorighetsnivaer.

On-line men ej inloggade anvandare
Om systemet av ndgon anledning gatt ner medan RengdringsSystemet var igdng har med
storsta sannoliket annvandaren inte registrerats som ute ur programmet. Detta innebér att en
felregistrering blockerar anvdndaren att logga in i programmet pd nytt. Denna funktion soker reda
pd inloggade men ej on-line anvandare och finns ndgra felregistreringar rattas de inom loppet av 10
sekunder.

Sténger anvéndaradministrationsoversikten och atergar till programmets huvudskarmbild.

Ger en allman information om anvandaradministrationen.

Registrera/redigera anvéndare.

Av sakerhetsskal avseende de data som registreras i Rengoringssystemet, skall varje
anvandare ha sitt eget anvandar-ID och ett I6senord for att f& dtkomst till systemet.
Dessa registreras/andras i denna skarmbild. Varje anvandare har dven en
behorighetsnivd som motsvarar de nivder som han/hon skall ha &tkomst till.

Foljande registreringsfalt finns:

Anvandar-1D
Ett unikt nummer fér anvandaren. Detta anvands tillsammans med l6senordet nar anvandaren skall
logga in i systemet.

Behorighetsniva
Anger vilken information anvandaren skall ha dtkomst till. Langst ner i fonstret visas avgransningar for
den valda behdrighetsnivan. Dessa nivaer andras i RengoringsSystemets huvudfonster under
menypunkten System, Behérighetsnivaer.

OBS! Var uppmarksam pd att man endast kan valja behdrighetsnivder som ar lika med eller Iagre an
den nivd som man sjélv har behérighet till.

Namn
Namnet pd& anvdndaren.

Init.
Initialer for anvandaren.

Avdelning
Mdojlighet att registrera vilken avdelning anvandaren tillhor.

Tfn.nr.
Mdjlighet att registrera anvandarens telefonnummer.

E-post
Mdjlighet att registrera anvandarens elektroniska postadress.

Behorighetsinfo
Visar de begransningar som anvandaren har utifrén den valda behdrighetsnivan.
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Behdrighetsnivaer

Alt+S A Rengdringssystemet kan anvandas till flera arbetsuppgifter som avser stadning och
' service och det & mdnga grupper av medarbetare som kan ha behov av att kunna
registrera och framfor allt, hdmta uppgifter frdn RengodringsSystemet. Darfor ar det
mojligt att tilldela funktionerna olika nivder och for varje nivé bestamma
dtkomstbegransningar. Dessa nivaer kallas for behorighetsnivaer.

Behorighetsnivderna ar utarbetade sd att ju hdgre en nivd &r, desto mer har man
dtkomst till. Flera nivder kan dock ha samma dtkomstbegransning pa en eller flera typer
av funktionalitet.

Rtkomstbegrénsningen definieras i tre typer:
e Gron niva: Full dtkomst — Redigerbart
e Gul niva: Begransad atkomst — Lasbar
e RO&d niva: Ingen dtkomst.
Funktionsavgransningen ar uppdelad i grupper och avser féljande:

Nyckeltal
Atkomsten till objekt, metoder och deras data sdsom enhetstid/-kostnad.

Gron niva:
Full dtkomst till alla nyckeltalsdata.

Gul niva:
Atkomst till att se nyckeltalsdata s3som objekt och metoder samt deras enhetstider och —kostnader.
Dessa data kan inte redigeras.

B Rod niva:
Ingen &tkomst till nyckeltalsdata. Nyckeltal, Objektset &r inte tillgéngligt. De 6vriga
"nyckeltalsdata”, som &r standardlokalsdata, styrs av tkomsten till modelldata.

Modelldata
Atkomsten till standardlokaler, serviceprofiler, kvalitetsprofiler och lokalgrupper. Med andra ord —
dtkomsten till ett standardmodellsets underliggande data.

Gron niva:
Full &tkomst till all modelldata. Objekt/metoder, tider och kostnader p& standardmodellers
objektdetaljer &r endast synliga om atkomsten till nyckeltal ger méljighet till detta.

Gul niva:
Atkomst till att se modelldata s&som standardlokalers parametrar, objekt och metoder etc.
Objekt/metoder, tider och kostnader ar endast synliga om dtkomsten till nyckeltal ger méjlighet till
detta. Dessa data kan inte redigeras.
B Rod niva:
Ingen dtkomst till modelldata. Nyckeltal, Modeller &r inte tillgangligt. De Gvriga “nyckeltalsdata”
som objektset styrs av dtkomsten for nyckeltal.

Lokaldata
Atkomsten till registrerad lokal-, byggnads-, vanings- och kundinformation.

Gron niva:
Full &tkomst till all lokaldata. Objekt/metoder, tider och kostnader pd lokalernas objektdetaljer &r
endast synliga om dtkomsten till nyckeltal ger mdjlighet till detta.

Gul niva:
Atkomst till att se lokaldata. Egenskaper &r synligt tillsammans med de underliggande flikarna,
men kan inte redigeras.
B Rod niva:
Ingen dtkomst till lokaldata. Egenskaper &r darmed inte tillgangligt. Mycket onormal situation som
endast bor anvandas pé gastprofiler.

Arbetsplanering
Atkomst till omradesfordelningsdata.
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Gron niva:
Full &tkomst till all omrddesférdelningsdata.

Gul niva:
Atkomst till att se alla omr&desfordelningsdata, b&de via ritning och omr&desfordelningsfonstret
under menypunkten Kund, Planer, Arbetsplaner. Dessa data kan inte redigeras.

B Rod niva:
Ingen dtkomst till omr&desférdelningen. Menypunkten Kund, Planer, Arbetsplaner &r dérmed
inte tillganglig.

Ekonomi
Atkomsten till ekonomidata.

Gron niva:
Full 3tkomst till all ekonomidata.

Gul niva:
Atkomst till att se all ekonomidata, b&de parametrar och rakneark. Dessa data kan inte redigeras.

B r6d niva:
Ingen &tkomst till ekonomifunktioner. Menypunkten Ekonomi &r darmed inte tillgénglig.

Kvalitetskontroll
Atkomst till kvalitetskontrolldata.

Gron niva:
Full 8tkomst till all kvalitetskontrolldata.

Gul niva:
Atkomst till att se all kvalitetskontrolldata, b&de stickprovskontroller och resultat. Dessa data kan
inte redigeras och man kan €j heller skapa nya kontroller.

B Rod niva:
Ingen tkomst till kvalitetskontrollfunktioner. Menypunkten Kvalitetskontroll &r darmed inte
tillganglig.

Ritning
ARtkomst till ritningsdata.
Gron niva:
Full 3tkomst till all ritningsdata.
Gul niva:

Atkomst till att se all ritningsdata, zooma, skriva ut befintliga utskriftsomr&den. Daremot kan man
inte &ndra pa rintingarna eller skapa nya utskrifter/utskriftsomraden.

B Rod niva:
Ingen atkomst till ritningsdelen. Menypunkten Ritning och fliken Ritning &r darmed inte
tillgéngliga.

Systeminstéllningar
Atkomst till systeminstaliningar.
Gron niva:
Full &tkomst till all systeminstallningsdata.

Gul niva:
Majlighet att se alla systeminstdliningar, men de kan inte andras eller sparas.
B rod niva:
Ingen dtkomst till systeminstaliningsfunktioner. Menypunkten System, Systemval ar dérmed inte
tillgénglig.

Rapportlayouter
Atkomsten till rapportgeneratorns rapportlayouter.
Gron niva:
Full 3tkomst till all rapportdata.
Gul niva:
Anvands inte.
B rod niva:
Ingen &tkomst till rapportlayouter.
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Gemensamt for anvandare som har tillgdng till behorighetsnivderna ar att man endast
kan @ndra behdrighet for de olika nivderna. Det betyder att behdrighetsnivd 4 endast kan
andra dtkomsten for nivd 3 och lagre, samt for gastnivderna pd de punkter dar dessa har
samma eller farre rattigheter &n man sjélv har. Det krévs alltsd behérighetsnivad 9 for att
andra alla 6vriga nivder — denna niv3, nivd 9, har alltid behdrighet/dtkomst till alla
faciliteter.

De fargade omradena (&tkomstbegransningarna) gors mindre eller stérre genom att ta
tag i det "handtag” som finns innanfor varje typ av funktionsavgransning. Det 6versta
"handtaget” avgransar nivderna mellan redigerbar och lasbar funktionalitet, medan det
nedersta avgransar nivderna mellan Iasbar och ingen dtkomst till funktionstypen.

Man drar med musen i de olika "handtagen” for att justera funktionalitetsnivan for varje
behdrighetsniva. Féljande knappar finns till hoger pd skarmbilden:

Spar

Spar de andringar som gjorts.

Avbryt

Avbryter de andringar men eventuellt har gjort och spar inte informationen.

L
=
(@)

Ger en allman information om installningsfonstret.

Nivnamn
Det ar mgjligt att namnge var och en av de nio behdrighetsnivderna individuellt. Som utgdngspunkt
kallas dessa "Administrator” och “Nivd 1-8” men kan dndras om man s& énskar. Det kan vara svért att
skilja mellan 9 olika behdrighetsnivéer. Det kan darfor vara en fordel att andra nivdnamnen, t ex kanske
man bestammer att beslutsfattare/avdelningschefer skall ha nivé 8 och kalkylator niva 7. Méjligheterna
ar manga.

Aterladda
Aterladdar de senast sparade instdllningarna.

Om en niva inte kan flyttas Iangre upp beror detta givetvis pd att man ndtt sin egen
behorighetsnivd och denna eller dverliggande nivder kan man inte éndra.

Gastnivderna andras genom att man klickar med musen pé de olika
funktionsavgransningarna varvid behérighetstypen skiftar mellan de olika alternativen.

Andra 16senord

Nar som helst kan man andra sitt I6senord. Fér att kunna gora detta skall man forst
skriva in det nuvarande I6senordet varvid ett nytt fonster 6ppnas och man har dtkomst
till att registrera nytt I6senord. Det nya lésenordet skall verifieras genom att man annu
en géng skriver in det. Detta for att minimera risken att skriva fel.

OBS. Var uppmérksam pd att registreringen krdver exakt samma val av sma och stora
bokstaver vid &ndring av lésenordet.

Om man inte kommer ihdg sitt I6senord &r det inte mojligt att logga in som denna
anvandare. En annan anvandare med samma eller hogre behdrighetsnivd méste
dterstédlla anvandarens 16senord till systemets standard-l6senord. Darefter kan man éndra
tillbaka till sitt eget lI6senord igen.

Logga pé som annan anvéndare

Denna funktion goér det mojligt att att &ndra till annan anvéndare utan att avsluta
RengoringsSystemet. Var dock uppmarksam péd att nar man andrar till annan
anvandare kan det ocksd betyda att man andrar till en annan kunddatabas.
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Andra anvéandardatabas

Anvandardatabasen innehdller alla de installningar som den individuella anvandaren kan
ha. Som utgdngspunkt finns denna information i ett underbibliotek till programmappen
dér RengoringsSystemet ar installerat. D& det kan vara en fordel att ta backup pd
dessa installningar ar det mdjligt att andra placering av denna anvandarmapp till en
natverksdriver dar backup tas automatiskt av foretagets IT-avdelning.

Man kan éndra anvandardatabasplacering pa tva olika satt. Antingen andrar man till en
annan mapp som redan innehaller en existerande anvandadatabas, eller s& skapar man
via RengoringsSystemet en ny anvandardatabas dar endast administratoren registeras
som anvandare. Den sista varianter kraver en kod frdn Aps Data-know-how. Anledningen
till detta ar att man vill undvika att ej behériga anvandare skapar parallella
anvandardatabaser som ger dem tillgang till delar av programmet som de inte skall ha
tillgdnag till.

Om man har en fleranvandarlicens till Reng6ringsSystemet, skall anvandardatabasen
l&ggas pa en gemensam natverksdriver som alla anvdndare av RengoringsSystemet
har dtkomst till. Detta betyder att for varje instalaltion av RengoéringsSystemet skall
man anvanda denna anvandardatabasmapp for att 4 tillgdng till gemensamma
kunddatabaser samtidigt. Om detta inte skett kommer en eller flera anvandare att inte
kunna anvdnda denna kunddatabas. Darfor ar det viktigt att alla de installationer som
skall anvdanda samma data ocksd anvénder samma anvandardatabas.

Var uppmaérksam pd att om man dndrar denna placering flyttas INTE automatiskt
installningar och registrerade anvandare med. Detta skall géras genom att kopiera filerna
frdn den nuvarande placeringen till den nya mappen genom att anvanda Windows™
Utforskaren och kopieringsfunktionen. Darefter kan man andra anvandardatabasen utan
ytterligare problem.

Mer information om anvandardatabasen finns under menypunkten Filer, Utforskaren,
Anvandardatabasmapp och mer om programmappen under menypunkten Filer,
Utforskaren, Programmapp.

Foljande funktioner ar tillgdngliga nar man antingen skiftar till en annan databas eller
skall registrera en ny databas:

Placering
I denna tradstruktur visas de olika tillgangliga drivers och underliggande mappar.

Beskrivning
Om en databas ar markerad i “placeringen” ovanfor visas har en beskrivning av denna databas.
Beskrivningen ar en informationslinje dar man kan skriva in informationen i samband med registrering
av ny databas.

Om denna knapp ar tillganglig kan databasen 6ppnas och aktiveras.

>
<
(=B
=
—

Avbryter funktionen och stanger det aktuella fonstret.

Z
QD

Registrering av en ny mapp under den markerade drivern eller den markerade mappen. Darefter kan
den nya mappen namnges.

(92}
x
[
<%

Skapar en ny mapp under den markerade drivern eller den markerade mappen i databasen. Darefter
kan man tillfra en beskrivning av vad den nya databasen kommer att innehdlla.

L
[
(@)

Ger en allman information om den aktuella skarmbilden.

Status
N&r man andrar mellan olika databaser kan man i detta falt se om det finns ndgra anmérkningar fran
programmets sida om den aktuella datasen. Oregelméassigheter kan uppstd nar man uppdaterar
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programmet som eventuellt kan medféra nya krav for databasfilerna. I detta falt kan exempelvis std att
det saknas en eller flera filer och att man skall reparera databasen innan man f&r dtkomst till
densamma.

Oregelmaéssigheter kan uppst& nér man uppdaterar programmet som eventuellt kan medféra nya krav
for databasfilerna. Det kan ocksd vara s& att programmet inte avslutades korrekt, t ex i samband med
strémavbrott eller att servern har gatt ner. Om detta skett kan man i de flesta fall reparera databasen
genom att trycka pa denna knapp.

Skulle det, mot férmodan, fortsatta vara problem med att f3 dtkomst till databasen bér man kontakta
leverantdren av RengoringsSystemet for support.

D3 databaser ar som ett elektroniskt kartotek med kartotekskort kan det emellandt vara nédvandigt att
rensa ut kasserade kort som ligger langst bak i kartoteket. Med denna knapp sorteras de elektroniska
kartotekskorten och de kasserade korten avldgsnas sd att de inte genererar fel.

Om man inte hittar en viss databas kan man med denna funktion aktivera programmets sékfunktion
och leta efter alla databaser i den valda drivern eller mappen samt alla underliggande mappar. Alla de
databaser som finns, listas i sokresultatlistan.

Denna funktion tar bort tidigare resultat frdn sékningen.

Sokresultat
I denna lista visas alla databaser som hittades i samband med att aktiverades. Nar man klickar
med musen pd en av dessa databaser kommer programmet automatiskt att dndra till denna mapp.
Dérefter kan man 6ppna databasen.

Sprak

RengoringsSystemet har utvecklats pa engelska och darefter 6versatts till flera sprak.
Det &r alltsd méijligt att andra mellan olika sprak. Sprakvalet foljer den enskilda
anvandaren sd nar man loggar in i programmet, kommer det att visas pad det valda
spraket.

OBS. Sprdkvalet har ingen effekt pd registrerad data!

Svenska

Om man vill arbeta pa svenska.

Danska

Om man vill arbeta pd danska.

Norska

Om man vill arbeta pa norska.

Engelska

Om man vill arbeta pd engelska.

Tyska

Om man vill arbeta pa tyska.
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(Annu ej implementerat).

Uppdatera systemrapporter

Varje gdng RengoringsSystemet uppdateras kan man &ven uppdatera

Alt+S,0 _ oo 1 )
systemrapporterna (utskrifter utarbetade av Aps Data-know-how). Darfoér bér man alltid
aktivera denna funktion for att uppdatera dessa rapporter till de senast utgivna.

OBS. Denna funktion bor dock utféras forst efter det att samtliga anvéndare har
uppdaterat deras program till den senaste/samma version. Om detta inte gjorts kan det
medfora problem for saval de som har uppdaterat som de som inte har uppdaterat. S&
uppdatera darfor alla anvandare samtidigt sd att detta problem inte uppstér.
Systemval
Fg Foratt RengoringsSystemet ska kunna anpassas till den enskilda verksamhetens
behov av “egna” data, samt behovet av att kunna anpassa systemet till samspel med

Alt+S)Y i o .
annan hardvara som exempelvis ett digitizerbord (méatbord), har systemet ett
installningsfonster fér denna typ av installningar. Instdllningarna &r uppdelade i tva
grupper:

e Systeminstallningar
Har finns de installningar som ar nédvandiga for att systemet ska kunna
anpassas till de flesta anvandares behov, t ex "val av sprdk vid applikationsstart”,
"Ditizerinstallningar” etc.
¢ Databasinstéllningar
Har finns de installningar som anvands som standardinstallningar for den aktuella
kunddatabasen, sdsom 1SO-kod namn, kontaktnamn etc. Dessa instéllningar ar
kopplade till kunddatabasen och andras vid byte av sddan. Detta innebar att
installningarna skall goras for varje enskild kunddatabas.
Det finns tre olika typer av instdllningar varav detta ar den som riktar sig mot den aktulla
kunden. De tre installningstyperna ar system-/databasinstaliningar, anvandarbaserade
installningar och kundinstallningar.
Dessa installningsfonster ar alla uppbyggda pd samma satt:
e Till hoger pd skarmbilden finns en lista med menypunkter. For var och en av
dessa punkter finns det ett instéllningsfonster.
e Installningssidan ar till vanster i installningsfonstret. Har gors andringar av de
installningar som refererar till menypunkten i listan till hdger.
e Under listan av punkter finns ett beskrivningsfalt som ger en kort beskrivning av
de olika menypunkterna nar man fér musen éver dem.
e Nederst till hdger finns foljande knappar:
Spar de andringar som gjorts.
Tar bort de andringar som gjorts, vilket innebér att @ndringarna inte spars.
Ger en allman information om det aktuella instéliningsfonstret.
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Gor det méjligt att hémta instdliningar fran standardinstdliningarna, antingen for alla
installningssidor eller for den aktuella sidan.

Systeminstéllningarna ar féljande:
Systeminstéllningar

"Uppdateringar”
Systemet blir I6pande uppdaterat med nya funktioner. Dessa uppdateringar finns p& Aps Data-know-
how'’s hemsida, varifrdn de hamtas. I stallet for att sjélv bevaka uppdateringarna kan man I3ta
programmet leta efter nya uppdateringar pd Internet med jamna intervall. Detta kraver tillgdng till
Internet frdn den PC som anvands fér programmet.

SOk efter uppdateringar var x dag(ar)
Skall RengoringsSystemet automatiskt soka pa Internet fér uppdatering av programmet
anges har med vilket intervall (antal dagar) detta skall ske.

SOk efter uppdateringar utan att fraga forst
Om man automaiskt soker efter uppdateringar kan man med denna funktion fa det
"helautomatiskt”, dvs utan att programmet frégar anvandaren forst.

”Printer installningar”
Ndagra skrivare stodjer inte de senare standarder som innebar att Windows™-programmet kan
skapa ritningar. Nar RengoringsSystemet utarbetar och skickar en ritning till skrivaren anvands
det grafiska formatet Meta-fil. Denna filtyp finns i tvd generationer:

Windows™ Metafil (WMF)
Det utsprungliga formatet som nastan alla printrar stédjer.

Utvecklad Metafil (EMF)
Som &r en senare generation av Metafil formatet och som inte alla skrivare stddjer. Om
utskrifterna exempelvis tar 13ng tid att skriva ut, prova med att andra till WMF och skriv ut igen.

”Digitizer-installningar”
Digitizern, dven kallad ritbord, anvands for att mata pappersritningar och déarmed 6verféra ritningar
och ytor till programmet. Denna information kan senare anvandas som berdkningsunderlag och
ritningsmaterial for att utarbeta ritningar med 6nskade skrafferingar. P& denna flik finns en lista
med olika digitizerprofiler. Om ID &r markerat med en bock (), betyder detta att denna profil &r
standardprofilen fér datorn. Man kan vélja mellan féljande knappar

Vélj som standard/anvand digitizer
Satter den markerade digitizerprofilen som standard. Alltsd profilen som skall anvéndas for den
aktuella digitizern.

[For att registrera en ny digitizerprofil, som svarar mot den digitizer man har kopplat till datorn.

Redig
For att redigera den markerade digitizerprofilen.

For att ta bort den markerade digitizerprofilen.

”Valutakurser”
For att kunna tillgodose kunders behov av att kunna se priserna i olika valutor finns i
RengoringsSystemet en valutatabell. Denna tabell gor det moljigt att arbeta med flera valutor
samtidigt utan att skifta mellan dem, och resultatet ses direkt pd deras respektive plats i systemet.
Detta gor det majligt att till kunder Iamna prisuppgifter i olika valutor.

Valutakurser
Har kan det registreras upp till 30 olika valutakurser. Dessa kurser skall anges med 0,00 om
valutan inte anvénds. D3 uppstér det inte berdkningsmaéssiga fel vid senare tidpunkt. Som
utgdngspunkt bér "hemmavalutan” alltid ha vérdet 1,00 och de andra anvanda valutorna med
den aktulla valutakursen.

VIGTIGT! De kostnader for objekt/metoder som man registrerat SKALL vara samma som for
den "hemmavaluta” man anvénder. Ar detta inte gjort KOMMER berékningarna med stor
sakerhet att bli fel.

Tillgangliga valutor i systemet ar:

= DKK - Danska Kronor
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EUR - Euro

SEK - Svenska Kronor

NOK - Norska Kronor

GBP - Engelska Pund

AUD - Australiensiska Dollar
ATS — Osterrikiska Schilling
CAD - Kanadiska Dollar
CNY - Kinesiska Yen

HKD - Hong Kong Dollars
ISK - Islandska Kronor

INR - Indiska Rupier

IEP - Irédndska Pund

JPY - Japanska Yen

MYR - Malaysia Pinggit
MXP - Mexikanska Pesos

NZD - New Zealandska Dollars

RUR - Ryska Rubler
SGD - Singapore Dollars
CHF — Schweizerfranc

USD - Amerikanska Dollars

Valideringsdatum
Detta har ingen berdkningsmassig karaktar utan endast en information om vid vilket datum
valutakurserna ar registrerade. Denna information kan vara av nytta nar en offert dateras med
ett valutadatum och man darmed kan géra forbehdll for eventuella kursandringar.

Standardvaluta (Std.-valuta)
Har véljs den valuta som normalt skall anvandas. Den valuta som visar forhdllandet till de andra
valutakurserna. Som utgdngspunt &r den valuta som man anvander satt till 1,00.

Omvandla kurser automatiskt utifran standardvaluta
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Det kan vara sd att man 6nskar att andra till en annan standardvaluta och omvandla kurserna i
forhallande till deras ursprungliga kursforhdllande till andra valutor. Alltsd att man onskar dndra
till en annan "hemvaluta” som skall anges med varden. Har finns mdjlighet att “skriva om”

tidigare registerade valutor sd att forhdllandet blir korrekt.

“Annat”

Sprak vid applikationsstart
Det sprak som RengéringsSystemet skall anvanda anges innan anvandaren registrerar sitt
ID- och Iésenord. Sprékvalet gdller allts& som ett generellt val. Darefter ar det anvéndarens
individuella sprékinstallning som tar 6ver. Anvandarens sprakval sker under menypunkten
System, Sprak, Det 6nskade spraket.

Anvénd kalender
Den systemkalender som skall anvandas valjs har. For att kunna berdkna den genomsnittliga
dagliga stadtiden for kunder, byggnader, vaningar och lokaler &r det nédvandigt att
RengoringsSystemet vet hur ménga arbetsdagar som finns inom det aktuella ret, samt hur
de &r fordelade pé olika dagar och perioder. Darfor skall det till varje kund kopplas en
kalenderprofil som innehéller summan av "arbetsdagar” fér mandag till séndag. D& antal
helgdagar varierar fran &r till &r, och mellan olika lander, innehdller RengéringsSystemet en
systemkalender med denna information for dren 2000-2021 for foljande lander: Sverige,
Danmark, Norge, Finland, Gronland, Island, Férb6arna, England och Wales, Skottland, Irland,
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Nord Irland, Frankrike, Tyskland, Polen, Schweiz, Osterrike, Holland, Belgien, Italien och
Spanien.

”Databasinstéallningar”

”Kontakter”
Har kan en standard definieras for de rubriknamn man 6nskar anvander for olika kontakter. Om
man vill anvénda kontakt 1 som standard for beslutsfattare registreras detta har. Vid registering av
kontaktpersoner kommer sdledes kontaktflik nr 1 att anges som “beslutsfattare”. Dessa kontakter
kan overskrivas av installningar for den individuella kunden. Detta gérs i kundens installiningsfonster
under menypunkten Kund, Installningar, Kontakter.

”Alternativa kontaktnamn”

Anvéand alternativa kontaktnamn [Ja/Nej]
Anger att man vill anvénda de definierade namnen for kontakt 1-5. Om denna funktion inte
ar aktiverad kommer namnen for kontakterna att vara “Kontakt 1”, Kontakt 2" etc.

Kontakt 1
Har anges det systemdefinierade namnet for kontakt 1.

Kontakt 2
Har anges det systemdefinierade namnet for kontakt 2.

Kontakt 3
Har anges det systemdefinierade namnet for kontakt 3.

Kontakt 4
Har anges det systemdefinierade namnet foér kontakt 4.

Kontakt 5
Har anges det systemdefinierade namnet for kontakt 5.

”1SO-koder”
Om man i sin verksamhet arbetar efter en ISO-norm och vill kunna registrera vilken status de olika
delarna av kundens data har kan man anvénda ISO-flten som finns i databasen for alla nivaer i
RengoringsSystemets huvuddata. Stérsta majliga fordel av detta ndr man genom definiera ndgra
standardtexter for de sex olika ISO-kodtyperna. Dessa texter kommer darefter att visas i
redigeringsfonstret for ISO-koderna pd de olika nivderna. Dessa typnamn &r standardnamn som kan
Overskrivas av installningar for den enskilda kunden. Detta gors i aktuell kunds installningsfonster
under menypunkten Kund, Instéallningar, 1SO-koder.

1SO-kod namn

Anvand definierade 1SO-kod namn [Ja/Nej]
Anger att man vill anvénda de definierade ISO-koderna 1-6. Om denna funktion inte
aktiveras kommer namnen for 1SO-koderna att vara "ISO-kod 1”, ISO-kod 2" etc.

1SO-Kod 1
Har anges det systemdefinierade namnet for ISO-kod typ 1.

1SO-Kod 2
Har anges det systemdefinierade namnet for ISO-kod typ 2.

1SO-Kod 3
Har anges det systemdefinierade namnet for ISO-kod typ 3.

1SO-Kod 4
Har anges det systemdefinierade namnet for ISO-kod typ 4.

1SO-Kod 5
Har anges det systemdefinierade namnet for ISO-kod typ 5.

1SO-Kod 6
Har anges det systemdefinierade namnet for ISO-kod typ 6.

”Moblering”
Graden av mobleringstathet i en “lokal”. Ett kontor kan vara fyllt av inventarier medan andra kan
vara mer spartanskt inredda. For att kunna skilja mellan dessa typer av lokaler och den tid det tar
att utféra stddning av golvet, arbetar RengoringsSystemet med begreppet mobleringsgrad.
Mdbleringsgraden kan sattas frén 1 till 9, dar 5 &r normal mdblering som inte paverkar berakningen
av golvtiderna. Med 1 avses glest moblerad lokal och med 9 avses en tat moblerad lokal. Har finns
mojlighet att namnge de olika mébleringsgraderna om man sd 6nskar.

Alternativa mobleringsgradstexter
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Anvand alternativa mobleringsgradstexter [Ja/Nej]
Anger att man vill anvénda de definierade namnen for mébleringsgraderna 1-9. Om denna
funktion inte aktiveras visas endast de fast angivna texterna.

Mobleringsgradstext typ 1 ("Glest moblerat™)
Har anges det databasdefinierade namnet fér mobleringsgradstext 1.

Mobleringsgradstext typ 2
Har anges det databasdefinierade namnet for mdbleringsgradstext 2.

Mobleringsgradstext typ 3
Har anges det databasdefinierade namnet fér mobleringsgradstext 3.

Mobleringsgradstext typ 4
Har anges det databasdefinierade namnet for mdbleringsgradstext 4.

Mobleringsgradstext typ 5 ("Normal mdblering™)
Har anges det databasdefinierade namnet fér moébleringsgradstext 5.

Mobleringsgradstext typ 6
Har anges det databasdefinierade namnet for mdbleringsgradstext 6.

Mobleringsgradstext typ 7
Har anges det databasdefinierade namnet fér mobleringsgradstext 7.

Mobleringsgradstext typ 8
Har anges det databasdefinierade namnet fér mobleringsgradstext 8.

Mobleringsgradstext typ 9 ("Tatt moblerat™)
Har anges det databasdefinierade namnet for mobleringsgradstext 9.

Registrera/redigera Digitizer-instéllningar

Nér man skall anvénda en digitizer (matbord) ar det viktigt att kommunikationen mellan
digitizer och datorn &r korrekt instéllda. Som "vanlig” anvandare av
RengoringsSystemet &r det inte ett krav att man kanner till alla olika typer av
installningsparametrar och deras betydelse. Det ar dock nddvandigt att man kanner till de
instaliningar som digitizern anvander och hur dessa installningar kan avlasas och
eventuellt &ndras.

Nar Aps Data-know-how levererar ett digitizerbord tillsammans med
RengdringsSystemet ar digitizerbordet alltid installt for att anvénda de
standardinstallningar som finns i programmet. Men dessa installningar kan pa négra
digitizermodeller "férsvinna” i samband med till exempel avsaknad av strom. Detta kan
medfdra att instdllningarna forsvinner om de lagras i ett datachip som kraver
uppladdning. Installningarna kan dven “férsvinna” i samband med blixtnedslag vilket kan
medfdra ett kortvarigt spanningsbortfall i ledningsnatet och darmed orsaka en
Overbelastning av den apparatur som ar inkopplad.

Foljande ar darfor viktigt! Kom alltid ihdg att spara de instéllningsuppgifter som
levereras av Aps Data-know-how tillsammans med digitizerbordet, samt de anvisningar
som finns i anvandarvagledningen.

Digitizerinstallningarna ar féljande:

ID
Identifikation for digitizern. Genereras automatiskt och kan darfor inte &ndras.

Namn
Anger digitizerns namn.

D3 det finns flera olika leverantdrer av digitizerbord pd marknaden och var och en av dessa har
flera olika modeller, &r det inte mdjligt for Aps Data-know-how, att stddja alla modeller. Darfor finns
hér en lista 6ver de vanligaste modellerna samt deras standardinstallningar. Nar en av dessa
standardinstallningar véljs éndras alla nedanstdende parameterinstéliningar sd att de svarar mot
dessa standardinstéllningar.

Generellt
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Hojd (mm)
Hojden pé digitizerns aktiva matyta, angivet i millimeter.

Bredd (mm)
Bredden pé digitizerns aktiva métyta, angivet i millimeter.

Com Port
Den kommunikationsport pd datorn som digitizern fysiskt &ar kopplad till. Valmgjligheterna &r: [Com
1], [Com 2], [Com 3] och [Com 4], dar [Com 1] ar standard.

Baud Rate
Hastigheten for éverforing mellan dator och digitizer. Valmajligheterna ar: [110]..till..[115200] dar
[9600] eller [19200] ar standard.

Stop Bits
Antalet stop bits i varje "datamangd” som s@nds mellan dator och digitizer. Valmgjligheterna ar: [1],
[1,5] och [2].

Data Bits
Antalet data bits i varje "datamangd” som sands mellan dator och digitizer. Valméjligheterna &r:
[5], [6], [7] och [8].

Paritet
Den form av paritetskontroll som digitizern anvander. [Ingen], [Udda], [Jamn], [Markering] och
[Mellanrum].

Uppl6sning
Digitizerns upplésning — antalet Ipt (lines per inche = linjer per tum). [100 Ipi]..[1016 Ipi].

Protokoll
Sprék som digitizeren kommunicerar med. [Mdnga olika].

Initialisering
Initialiseringsstrang/-text.

Stromn.ktrl. (Strémningskontroll)
"Snabb instélining” for digitizerns stromningskontroll som styrs/skapas detaljerat pa fliken
[Avancerat]. [Hardware (Rts/Cts)], [Hardware (Dts/Dsr)], [Software Xon/Xoff] och
[Anvéndardefinierat].

Avancerat
Har finns alla de stromningskontrollparametrar som satts automatiskt vid vad av [Stromn.ktrl.]
under fliken Generellt. Om en eller flera av dessa parametrar andras manuellt har, kommer
stromningskontrollen att sattas till [Anvandardefinierat].

Rts input stromningskontroll

Sla fran

Sla pa

Handtryck

Véaxelvis
Dtr input stromningskontroll

Sla fran

Sla pa

Handtryck
Cts output stromningskontroll
Dsr output stromningskontroll
Xon/Xoff output stromningskontroll
Xon/Xoff input stromningskontroll

Test
Test av aktuella digitizer-instéllningar. Denna flik &r endast tillganglig nér man redigerar pd
"Standard”-digitizern.

Initialiserar digitizern med de instéllningar som valts pd de tvad féregdende flikarna. Nar man trycker
har kan man omedelbart darefter forsoka att flytta markéren/musen pa digitizerbordet for att se om
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installningarna passar till den valda digitizern. Om man har gjort n&gra dndringar bér man trycka pa
och darefter igen pd denna knapp for att se om de aktuella instéliningarna fungerar.
Stoppar kommunikationen mellan RengoringsSystemet och digitizerbordet.

”Kénsligheten”
Nar kommunikationen mellan RengdéringsSystemet och digitizern fungerar korrekt, kan man har
stélla in kansligheten for hur mycket pilen p& skarmen forflyttar sig i forhdllande till hur man

anvander digitizerbordets mus for att flytta skarmens pil. Alltsd, ju mer man skjuter markeringen till
héger, desto féljsammare blir pilen.

Anvéandarval

F9 Anvandare av RengéringsSystemet har individuella 6nskemal om hur systemet skall se
Alt+S.U ut och fungera, varfér Aps Data-know-how har férsokt géra systemet flexibelt vad galler
’ anvandargranssnitt. T ex fargval, tecken/bokstaver for frekvensval, hur tiderna skall visas
pa skarmen etc. Darfor finns under denna punkt olika installningsmajligheter som kan
andras allt efter anvandarens behov. Det gar dven att kopiera andra anvandares
installningar.

Det finns tre olika installningstyper; system- och databasinstallningar,
anvandarinstallningar och kundinstallningar.

Dessa installningsfonster &r alla uppbyggda pé foljande satt:

e Till hoger pd skarmbilden visas en lista med menypunkter. For varje punkt finns
en installningssida.

o Installningssidan &r placerad till vanster pa skarmbilden. Hér gors dndringar i
instaliningarna for den punkt som ar markerad i listan till hdger.

e Under listan av menypunkter finns ett beskrivningsfalt. Nar man fér musen over
de olika menypunkterna visas har en kort beskrivning av menypunktens funktion.

e Nederst till hoger ar foljande knappar placerade:

(2]
(@)
1
=

Sparar gjorda andringar.

Avbr:
Avbryter eventuella &ndringar och spar inte informationen.

Hjalp

Ger en allman information kring det aktuella instéliningsfonstret.

Gor det mojligt att hamta instélliningar fran standardinstaliningarna, antingen for alla installningar
eller enbart for aktuell sida.

Anvandarinstallningarna ar foljande:
"Generella installningar”

Farger
Val av farger for olika situationer, exempelvis felmarkering i falt.

"Texter och sortering”

Tradtext
Val av texter som skall visas i huvuddatafonstret. Har kan foljande texter valjas: Index, nummer
(allt efter typ), namn och/eller forkortning. Dessa instéllningar kan véljas separat for typerna:
Regioner, kunder, byggnader, véningar och lokaler.

Sortering
Vilken text/nummer uppgifterna i huvuddatafonstret skall sorteras efter. Sorteringen ar
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individuell for varje typ av data. Exempelvis kan vdningar och lokaler ha egna
sorteringsparametrar och darmed ge en storre Overblick i huvuddatafonstret.

”"Uppdateringsautomatik”

Tips &r en liten beskrivning av det falt eller den knapp musens pil pekar pd. Denna beskrivning kan
vara en forklaring av vad knappen anvands till.

Gom tid
Anger tiden som “gdr” innan ett tips visas.

Synlig tid
Bestammer tiden for hur lange ett tips visas innan pilen flyttas frdn det falt/omrade den pekar
pa.

Databasuppdatering/uppdateringsintervall
Bestammer intervallet for hur 18ng tid som gér innan andringar, som gjorts av annan anvandare
pd samma kunddatabas, visas. Instéllningen "0” betyder ingen synkronisering med andra
anvandare.

”Automatisk”

Skaparsatt
Anger om man vill fortsatta att nyregistera, exempelvis lokaler eller standardlokaler.
Nyregistreringen avbryts genom att trycka Esc eller Avbryt.

Ta bort objekt

Hér kan man sld fr&n “sakerhetsfrégan” och man behgver dérefter inte bekréfta en ta-bort-
aktivitet nar den gors.

Drag och slapp aktiviteter
Ger mojliget att ta bort "acceptera fragan” for olika aktiviteter.

Objektmetodtilldelning
Anger om man automatiskt vill koppla objektmetoder vid tilldelning av nya objekt i
objektdetaljfonstret for standardlokaler, lokaler eller arbetsplaner. Detta val kan dock andras for
det enskilda objektet i objektdetaljerna nar det registreras. Har kan valjas mellan foljande:

"Tilldela inte metoder automatiskt”
Inga metoder tilldelas ndr man kopplar objekt till objektdetaljerna.

” Hamta ‘'standardmetoder’ automatiskt”

Tillfor och kopplar de metoder som man har markerat som “standardmetoder” p& det
enskilda objektet.

” Hamta alla sammankopplade metoder automatiskt”
Tillfér och kopplar alla de metoder som &r registrerade pé det valda objektet.

”Varningar”

”Kund saknar en eller flera forbindelser”
Avgor vad som skall ske nar en kund med dessa problem aktiveras.

”Niva och flikinstallningar”

Tillgangliga nivaer ([Anvandar]-kolumnen)
Gor det majligt att bestamma vilka nivaer/typer (kundgrupper, kunder, kunddelar etc.) som
man kommer att arbeta med och som normalt skall visas. Som standard anvands nivderna
kund, byggnad, vaning och lokal. Om man under registrering av lokaler upptécker att denna
lokal egentligen tillhdr en lokalgrupp behdver man inte aktivera denna nivd som standard. Man

kan, genom att anvdnda [Shift]-tangenten samtidigt som man andrar niva fa dtkomst till de
Gvriga nivderna.

Synliga flikar ([F1]..[F6]-kolumnerna)
Har bestams vilka flikar man vill ha tillgéngliga pa de olika nivderna. Det skall dock ndmnas att
om man tidigare har registrerat information pd en av de "inte valda” flikarna pd en given niv3,
kommer denna flik and3 att vara tillgénglig.

Kolumnerna beskriver foljande:

[F1]: Sekundar information
Denna flik innehdller information om kopplingar till avdelningar, parametrar och
objektfaktorer. Denna flik ar tillganglig forst frdn kunddel och nedat.

[F2]: Golvinfo-flik
Innehaller registrerad information om golvtyper och golvmetoder samt mobleringsgrad.
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Golvtyp och mébleringsgrad finns aven tillgangligt pd [Huvudinfo]-fliken. Denna flik ar
tillgénglig forst fran kunddel och nedat.

[F3]: Serviceprofil-flik
Innehéller ndgra av de for lokalerna grundlaggande berdkningsparametrar for att kunna
berékna tider. UtGver serviceprofilkoppling (som i sig inte har ndgon berdkningsmdssig
grund) finns programkoder, allmanna och alternativa, samt kopplingar till kvalitetsprofiler
och frekvensprofiler. Denna flik &r tillganglig forst fran kunddel och nedat.

[F4]: Adress-flik
Innehdller information om adresser for en given niva. Denna flik har ett informationsvarde
pd kund- och byggnadsnivd, men knappast pd vanings- och lokalniva.

[F5]: Kontakt-flik
Innehdller information om kontaktpersoner for en given niva.

[F6]: Kommentar-flik
Innhéller de kommentarer och notat som registrerats pa de olika nivderna. D& det pé alla
nivaer finns behov av att kunna géra kommentarer bér man I8ta denna flik vara aktiv pd
samtliga nivaer.

"Tidsformat”
I RengoringsSystemet finns fyra olika tidsformat (Cmin, timmar, minuter och
timmar/minuter/sekunder). Dessa format ger anvdandaren mdjlighet att anpassa tidsformatet efter
eget behov. Instdliningarna har inte n&gon paverkan pd de berakningar som gors i programmet,
utan &r enbart en visningsform pd bildskdrmen och vid utskrifter. En decimalreduktion p&verkar
avrundningen av resultatet, dock endast pd bildskarmen.

Cmin (centiminuter)
Majlighet att bestdmma hur mé&nga decimaler man vill se nar man tidsberdknar i centiminuter.
Denna tidsenhet ar den mest detaljerade och anvands normalt endast vid registrering av
objekttider.

Timmar
Majlighet att bestamma hur ménga decimaler som skall visas nar tiden visas i timmar.
Exempelvis &r 1 timme och 45 minuter 1,75 timmar om man anvander 2 decimaler.

Minuter
Majlighet att bestdamma hur mé&nga decimaler som skall visas nar tiden visas i minuter.

Timmar, minuter och sekunder (T:M:S),
Ett format som ger en bra 6verblick 6ver tidsdtgédngen. Har ar det dven majligt att variera
utseendet annu mer.

For alla format,
Mojlighet for streckmarkering (-) om vardet ar noll.

”Ritningsinstallningar”
Alla dessa installningsmdéjligheter berdr ritningsdelen och flera av dem kan éndras direkt frdn
verktygslinjen som hor till ritningsmodulen.

Markor-typ
Har véljs hur musens pil skall se ut nar man ritar lokaler. Dessutom finns ett testomr&de dar man
omgdende kan se hur musens pil “ser ut”. Fyra olika markértyper finns.

”Axel, rut- och hjalplinjer”

Axel
Ar det kryss som anger hur koordinatsetet pé ritningsdelen &r placerat. Allt i den éversta hégra
delen ar plus-koordinater och det ar dar de ritade lokaler normalt ligger. I dessa installningar &r
det mojligt att sld av/pd axeln och skifta farg pd densamma.

[Visa x och y axlar]
Anger om koordinatsetet axlar skall visas pa ritningsdelen.

[Axelfarg]
Mdjlighet att andra farg for axlarna.

Rutor
P& den digitala ritningsdelen kan man visa ett rutnét med anvandardefinierat utseeende och
avstdnd. Detta rutndt anvands som stéd nar man t ex ritar lokaler pd fri hand. Dvs det finns
ingen skalenligt ritning men man vet hur stora lokalerna skall vara och kan déarmed anvanda
rutnatet som mattstock (p8 samma satt som ett rutat papper). Funktionen “fast vid rutor” gor
det majligt for RengoringsSystemet att automatiskt anvanda rutorna som linjal s& att de
lokaler man ritar hamnar pd samma niva.
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"Fast vid rutor”
Om denna funktion ar aktiverad kommer de hérn som man ritar att sattas fast vid narmaste
rutas horn.

”Visa rutor”
P& ritningsdelen pa fliken [Ritning] kan man anvanda ett slags bakgrundsrutor som stéd nar
man inte har ndgon pappersritning och darfér maste rita pé fri hand. Rutorna kan slds av
och p& med denna funktion. Det finns ocksd en funktionsknapp for detta pd verktygslinjen i
ritningsdelen.

”"Rutfarg”
Mojlighet att vélja farg for rutorna.

“Stil”
Mojlighet att vélja mellan olika typer av utseende pé rutorna.

”Rutavstand”
Avsténdet mellan rutorna &r den angivna nar zoomforhallandet ar 100%. Men blir ritningen
mindre kommer rutornas avstdnd att blir stérre, annars skulle det bli ritat rutor 6ver hela
ritningsdelen nér man zoomar ut mycket. Rutorna kommer, nar man har ett visst
minimiavstdnd, att multipliceras och det kommer att bli dubbelt avstdnd mellan rutorna.

Hjalplinjer

Hjalplinjerna ar som stéd, vég- och lodratt, nar man ritar lokaler och vill ha lokalerna pé en rak
linje.

Denna funktion gér det méjligt att rita flera lokaler vid sidan av varandra p& exakt samma
bredd/h6jd. En férdel nar man har en ritning som inte ar exakt rak. Férekommer ibland nar
ritningar har kopierats eller forminskats.

Hjalplinjerna har en viss marginal for hur 18ngt de récker for att géra en ny matpunkt fér nésta
lokal. Detta kallas Fastavstdnd och kan stéllas in av den enskilda anvandaren under
menypunkten System, Anvandarval, "Ritningsinstéllningar”, "Axel, rut- och
hjalplinjer”, "Hjalplinjer”.

Instélliningarna for att valja om man vill se/inte vill se hjalplinjerna gérs under menypunkten
[Visa] -> [Visa hjalplinjer].

"Fast vid hjalplinjer”
Funktionen aktiverar RengdringsSystemet att automatiskt anvanda hjélplinjerna, sa att
lokalernas hérn som ritas in automatiskt fasts vid hjalplinjen och dérigenom f3 lokalerna i
en rak linje.

Det finns en verktygsknapp med denna funktion (Fast vid hjalplinjer — av/p&) pa
verktygslinjen samt under menypunkten Ritning, Fast vid hjalplinjer.

”Visa hjalplinjer”
Om denna funktion aktiveras visas hjélplinjer for alla de inmétta lokalerna. P& importerade
DXF-ritningar visas "fasthdrn” som gor det majligt att snabbt och sakert mata in lokalerna
exakt ovanpd detta ritningslager (DXF-ritningen). Kom dock ihdg att funktionen [Fast vid
hjalplinjer] skall vara aktiverad for att kunna nyttja automatisk inmatning.

"Hjalplinjer farg”
Valmajlighet for farg pd hjalplinjerna.

Stil”
Mbjlighet att valja mellan olika typer av hjalplinjeutseende.

”Fast avstand”
Hér anges ett avstand (aven kallad vaggtjocklek) som definierar hur I&ngt
RengoringsSystemet skall “gripa” ett nytt insatt lokalhrn och korrigera det i forhdllande
till tidigare ritade lokalh6rn/-vaggar.

EXEMPEL: Om man har definierat vaggtjockleken (avstdndet) till 12 cm kommer den forsta
lokalen som ritas in pd den digitala ritningsytan att anvéndas for att ratta in nastféljande
lokaler bredvid varandra om de ritas horisontalt eller vertikalt i “ndrheten” av lokalen.
Denna tillrdttning sker automatiskt om [Fast vid hjalplinjer] ar aktiverad och “punkten” finns
inom ett avstand pd upp till 18 cm. Dvs en hel plus en halv véggtjocklek - 12 cm x 1,5 x
[Antal aktiva hjalplinjer] (normalt 1). Om man ritar lokalen langre bort fran den existerande
vaggen d@n 18 cm, som beskrivs i detta exempel, uppfattar RengoringsSystemet inte
avsténdet som en véggs tjocklek och kommer darfor inte att korrigera punkten.
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”Antal aktiva hjalplinjer”
Anger hur mdnga ganger “fast distansen” skall vara aktiv frén de tidigare ritade
lokalvéggar/-hérn. Normalt anvands 1 hjalplinje.

”Symboler och funktioner”
Dessa installningsval @r symboler och funktioner som anvands vid registering av standardlokaler,
lokaler och deras tillhérande objekt. “Symbolerna” dr uppdelade i tre olika grupper med varsin typ
av data.

”"Frekvenssymboler”
Dessa symboler/karaktarer anvands for att faststalla frekvenser for objekts och metoders
arbetscykel och ger en méjlighet att skraddarsy systemet till att anvénda de frekvenssymboler som
man sjélv valjer. Det ar ocksd méjligt att redigera texten for de enskilda frekvensperioderna, b&de
for kort och 1&ngt ID. Texter som senare anvands vid utskrift av olika rapporter.

Period
Frekvens for det arbete som skall utféras en gdng i perioden, exempelvis "p” fér en géng per
vecka om perioddefinitionen som &r kopplad till kunden har en cykel p& en vecka. N&r
frekvensen sedan anvands kan den kombineras med ett tal fore frekvensen, exempelvis 3
ganger under perioden, eller ett tal efter frekvensen fér exempelvis var tredje period.

Daglig
Frekvens for uppgifter som utfors dagligen, exempelvis “d” fér en gang dagligen. Frekvensen
kan kombineras med ett tal fore frekvensen for exempelvis 2 génger dagligen vilket ger tid i
bdde periodkolumnen (t ex vardag) samt i tillsynskolumnen eftersom allt utéver en géng per
dag redovisas som tillsynstid. Frekvensen kan ocksd komplettears med ett tal efter frekvensen,
exempelvis "d3” for var tredje dag i perioden.

Vecka
Frekvens for uppgifter som utférs som veckostadning. Nar frekvensen anvéands kan den
kombineras med ett tal fore eller efter frekvensen som d& betyder x gdnger per vecka och var x
vecka.

Var 14:e dag
Frekvens for uppgifter som utférs med 14 dagars intervall. Nar frekvensen anvénds kan den
kombineras med ett tal fore eller efter frekvensen som da betyder x gdnger var 14:e dag och
en gang var 14:e dag dividerat med x.

Manatlig
Frekvens for uppgifter som utférs ménatligen. Nar frekvensen anvands kan den kombineras
med ett tal fore eller efter frekvensen som da betyder x gdnger per mdnad och var x ménad.

Arlig
Frekvens for uppgifter som utfors drligen. Nar frekvensen anvands kan den kombineras med
exempelvis 4 fore frekvensen for 4 gdnger &rligen, eller ett tal efter frekvensen, exempelvis 2
som ger insatsen vartannat &r.

Tillsyn
Denna frekvens kan kombineras med de flesta andra frekvenserna och ger en ytterligare
stadinsats dar tiden placeras i tidskolumnen tillsyn. Denna frekvens kan dven anvdndas ensam
om man vill att staduppgiften endast skall utféras som tillsynsstadning.

Normal
Frekvens som kopplas till lokalens programkod. Frekvensen anvdnds som supplement till
veckostddning (“vI”), men kan &ven anvandas tillsammans med frekvenser sdsom var 14:e dag,
ménatlig och arlig. Om frekvensen anvands p& golvobjekt anger denna frekvens att
stadinsatsen skall utféras pd de arbetsdagar d det inte sker ndgon grundlig stadning. Detta
betyder att exempelvis programkoden 521 ger en normal stadfrekvens 3 dagar i perioden (5 —
2). Om frekvensen anvénds pd ett inventarieobjekt kommer frekvensen tillsammans med
programkoden att ge 4 normala stadinsatser (5 — 1).

Grundlig
Frekvensen foljer lokalens programkod i den aktuella perioden. Dvs att om frekvensen anvands
pd golvobjekt kommer frekvensen att félja den programkoddel som anger det grundliga
stadarbetet pa golv. Om programkoden ar 521 utférs grundlig golvstadning 2 dagar i perioden.
P& samma s&tt anvénds frekvensen pd inventarieobjekt. Frekvensen anvénds som komplement
till veckostadning (“vg”), men kan ocksd anvéndas tillsammans med frekvenser sdsom var 14:e
dag, ménatlig och &rlig.

Periodisk (1)
Denna frekvens anges for staduppgifter som skall utféras med periodiskt intervall och
tidsberakningen placeras i kolumnen periodisk 1. Denna berdkningsmassiga frekvensen for
periodiska insatser anges i kundinstallningarna under menypunkten Kund, Installningar,
”Berakning — Annat”, dér man anger hur manga arliga periodiska stadningar typ 1 som skall
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utféras. Den tid som berdknas for periodiskt arbete &r tiden per géng. Frekvensen kan
anvandas i kombinationer antingen med ett tal fore eller efter frekvensen, exempelvis “2a” som
motsvarar 2 génger for periodisk stadning, vilket ger dubbelt s& mycket tid, eller “a2” som
anger att periodisk stadning utfors vart annat 8r.

Periodisk (2)
Denna frekvens anges for staduppgifter som skall utféras med periodiskt intervall och
tidsberakningen placeras i kolumnen periodisk 2. Denna berdkningsmassiga frekvensen for
periodiska insatser anges i kundinstaliningarna under menypunkten Kund, Installningar,
”Berakning — Annat”, dar man anger hur madnga drliga periodiska stadningar typ 2 som skall
utféras. Den tid som berdknas for periodiskt arbete &r tiden per géng. Frekvensen kan
anvandas i kombinationer antingen med ett tal fore eller efter frekvensen, exempelvis “2b” som
motsvarar 2 ganger for periodisk stéadning, vilket ger dubbelt s& mycket tid, eller "b2” som
anger att periodisk stadning utférs vart annat ar.

Storstéadning
Denna frekvens anges for staduppgifter som skall utféras som storstadning och tidsberdkningen
placeras i kolumnen storstddning. Den berdkningsmassiga frekvensen for storstadningsuppgifter
anges i kundinstallningarna under menypunkten Kund, Installningar, "Berakning —
Annat”, dar man anger hur mdnga génger per &r som storstadning skall utféras. Den tid som
berdknas for storstadningsarbete anges i tid per géng. Frekvensen kan anvéndas i kombination
med antingen ett tal fore eller efter, som exempelvis “2s” som motsvarar storstadning 2 génger
per &r och ger dubbelt s& mycket tid, eller “s2” som anger att storstadning utfors vart annat ar.

”Programsymboler”

Programkoder anvands normalt for den period de tillh6r. Dvs att de exempelvis pé en periodlangd
om fem vardagar anvander 1-5 for de olika delarna i koden, samt att “0” anvands for ” ingen
grundlig stéddning” och ”-” for att helt ta bort stadning (= ingen tid) p& objekttypen (golv eller
inventarier). Det finns dock tillfallen d@ man avviker frdn dessa programkoder enligt nedan

Var annan dag
Programkoddel som anger att objekttypens (golv eller inventarier) grundliga stadinsatser skall
utféras var annan dag. Det innebér att om programkod “5vv” anvénds pd en lokal kommer den
grundliga stadinsatsen for bade golv och inventarier att beréknas for 22 dag i veckan.
Varannan dags stadning innebdr att ena veckan sker en stadinsats, méndag — onsdag — fredag
och den andra veckan tisdag — torsdag.

Var annan period
Ger for den objekttyp programkoddelen &r kopplad till, en berdkningsmassig grund for grundliga
stadinsatser en gdng var annan period. Dvs att oavsett antal staddagar (férsta
programkoddelen) som &r angivna kommer endast grundligt arbete (objekt/metoder med
grundliga stadinsatser) att utféras en gdng var annan period. Exempelvis varannan vecka om
perioddefinitionens langd ar en vecka.

Var tredje period
Ger for den objekttyp programkoddelen ar kopplad till, en berakningsmassig grund for grundliga
stadinsatser en géng var tredje period. Dvs att oavsett antal staddagar (forsta
programkoddelen) som &r angivha kommer endast grundligt arbete (objekt/metoder med
grundliga stddinsatser) att utféras en géng var tredje period. Exempelvis var tredje vecka om
perioddefinitionens Iangd ar en vecka.

Var fjarde period
Ger for den objekttyp programkoddelen &r kopplad till, en berdkningsmassig grund for grundliga
stadinsatser en gang var fjarde period. Dvs att oavsett antal staddagar (forsta
programkoddelen) som dr angivna kommer endast grundligt arbete (objekt/metoder med
grundliga stadinsatser) att utféras en géng var fjarde period. Exempelvis en g&ng per manad
om perioddefinitionens langd &r en vecka.

”Ingen stadning”,
Betyder at det inte gérs n&gon grundlig eller normal stadinsats p& den eller de objekttyper
programkoddelen anvands pd. Denna symbol &r ”-” och kan inte &ndras av anvandaren.

”Planeringssymboler”

Symboler
Planeringssymboler anvands for att visualisera hur stdad-/arbetsuppgifterna, grundliga och
normala pd golv och inventarier, ar planerade. Dessa symboler anvénds inte som
registreringsparametrar utan enbart som en visuell presentation pa bildskarmen eller vid
utskrifter.

Ingen inventarie / Inget golv
Symbolen betyder att ingen stédning (varken normal eller grundlig) sker varken pd golv-
eller inventarieobjekt den aktuella dagen.
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Ingen inventarie / Normal golv
Denna symbol betyder att endast normala stédinsatser utfors pa golv den aktuella dagen.

Ingen inventarie / Grundlig golv
Betyder att det skall utféras grundliga stadinsatser p& golvet men att inventarierna inte skall
rengoras.

Normal inventarie /7 Inget golv
Symbolen betyder att det skall utféras normal stédning pd inventarieobjekt, men inte pa
golv.

Normal inventarie / Normal golv
Har betyder symbolen att det utférs normala stadinsatser pd sdval golv som inventarier.

Normal inventarie / Grundlig golv
Symbolen anger att normal stadning utfors pa inventarier och att grundlig stadning utfors
pa golv.

Grundlig inventarie / Inget golv
Betyder att det skall utféras grundlig inventariestddning men ingen golvstadning.

Grundlig inventarie / Normalt golv
Denna symbol betyder att det skall utféras grundlig inventariestadning samt en normal
golvstadning.

Grundlig inventarie /7 Grundlig golv
Betyder att det skall utforas grundliga stadinsatser pd sdval golv- som inventarieobjekt.

”Ingen Stadning”
Ingen stadinsats sker i lokalen den aktuella dagen.

Piktogram
Aps Data-know-how skapade for n&gra ar sedan ett séatt att pd grafisk vég kunna visualisera nar
stadarbetet skall utforas i de enskilda lokalerna. Denna grafik visar periodlangd, staddagar samt
grundliga golv- och inventariedagar. Grafiken kallas for piktogram. P& senare tid har flera
konkurrenter kopierat detta satt att visualisera stadinsatser, troligen tack vare den stora
positiva effekt och det stora informationsvarde denna enkla grafiska figur ger. For att
anvandaren ska ha mdjlighet att anpassa detta piktogram till deras 6vriga material ar det har
mojligt att ndra farger efter anvandarens 6nskemdl. Fargerna dndras genom att klicka med
musen ovanpd dem och valja 6nskad farg.

"Ingen stadning’
Fargvalet for att ange att stadaren inte kommer in i lokalen aktuell dag, alltsd sker ingen
stadning i lokalen.
Standardfarg = vit.

Normal inventarie
Fargvalet for de dagar d& normal stadning pd inventarier sker.
Standardfarg = gul.

Normal golv
Fargvalet for de dagar da normal stadning sker pd golv.
Standardférg = gul.

Grundlig inventarie
Fargvalet fér de dagar dd grundlig stadning pd inventarier sker.
Standardfdrg = gront.

Grundlig golv
Fargvalet fér de dagar dd grundlig stadning sker pé golv.
Standardfarg = rod..

“Annat”
Denna punkt ger anvandaren méjlighet att aterstélla alla anvandarinstdliningar till standard, eller att
anvanda en annan anvandares installningar.

"Tips”
For att f& fram alla finesser i RengéringsSystemet &r det nédvandigt att
P& skapad kund
Om detta tips 6nskas kommer det varje géng man skapar en nya kund att visas ett besked om

att man bor skapa ndgra viktiga forbindelser mellan exempelvis kunden och perioddefinitioner
for att fa tiderna berdknade.

Andra tips kommer I6pande att visas och kommer som standard att vara aktiverade.
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”Notat & Logginstéllningar”

Datumformat
Har finns majlighet att registrera en "“strang” for hur man vill lagga till datum, tid etc genom att
trycka pd en tangent i notatfaltena. Denna funktion gér det méjligt att snabbt och enkelt lagga
till information om notat p3 enskilda objekt, lokaler, avdelningar etc. De reserverade koderna
ar:

#1, Datum
#2, Tid

#3, Anvdandarnamn

Installningar, Forvalt

Alt+s.y  Har finns funktioner for att enkelt skapa nya anvéndare eller kunder i
' Rengdringssystemet.

Anvéndare

For att underlatta arbetet vid skapandet av en ny anvandare i RengdéringsSystemet, kan

Alt+S,V,B )
man skapa en standardanvandare.
Mer information om dessa installningar finns under menypunkten Data, Anvandarval.
Kund
Alt+S. v K Foratt underlatta arbetet vid skapandet av en ny kund i RengéringsSystemet, kan man

skapa en standardkund.

Mer information om dessa instéllningar finns under menypunkten Kund, Instéallningar.

Skriv reg.kod

Om man kopt en licens till RengoringsSystemet far kdparen ett serienummer och en
registreringskod. Dessa uppgifter skall knappas in i programmet sd att man far tillgéng till
de moduler och funktioner som man kopt.

Alt+S,R

OBS. Denna menypunkt ar endast tillgénglig i demoversionen av
RengodringsSystemet.

Uppdatering

Alt+S W  RengoringsSystemet uppdateras I6pande med nya funktioner och réttelser av
’ eventuella fel. Dessa uppdateringar finns p& Aps Data-know-how’s hemsida varifrén de
kan héamtas. I stallet for att sjalv s6ka efter dessa uppdateringar kan man har f&
programmet att sjalv soka efter eventuella uppdateringar pa Internet. Detta kraver
sjalvklart att man har tillgdng till Internet frdn den dator dar programmet &r installerat.

Nar funktionen aktiveras sker féljande:
e En forbindelse etableras med Aps Data-know-how’s uppdateringsdatabas.
e Nar forbindelsen &r gjord, soker programmet efter uppdateringar.

e Finns det en eller flera uppdateringar visas denna information och mdjlighet att
hamta uppdateringar aktiveras.
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Det finns tvd typer av uppdatering:

e Programuppdatering
Innehdller de senaste uppdateringarna av funktioner, rattelser, systemutskrifter
etc. Om denna funktion ar tillganglig, finns en uppdatering som passar till den
licens man arbetar med.

e Licenslista
Ger de senaste uppgifterna om licensen. Det kan t ex uppsta en situation nar
man behdver tillgdng till en modul som man inte kopt (kvalitetsmodulen
exempelvis) och darfor kdper till denna modul av samma saljare som man kdpte
programmet av. Darefter uppdaterar Aps Data-know-how licensrattigheterna och
ldgger ut dem péd Internet varifrdn anvéndaren har méjlighet att hdmta en
uppdatering av licensfilerna.

Om en eller bdda uppdateringstyperna &r tillgangliga, bor man forst uppdatera
programmet.

Hamtas programuppdateringen foreslar programmet att kéra uppdateringsprogrammet
direkt efter det att det hamtats fran Internet. Om detta inte 6nskas finns
uppdateringsfilen normalt i Windows™ temporara filmapp och kan senare startas
darifran. Det skall dock némnas att uppdateringsprogrammet forst maste aktiveras pa
detta satt nar man inte anvander RengéringsSystemet.

Skulle det, mot formodan, uppstd problem att hamta uppdateringar frén Internet kan det
bero pd begransningar (brandvaggar) i anvandarens rattigheter vad géller méjlighet att
hamta bestamda filtyper fran Internet. Dessa brandvéaggsbegransningar far man ta upp
med sitt foretags IT-avdelning.

OBS. Dessa uppdateringsméjligheter kraver att anvandaren har behorighetsnivad 9
(administratorsrattigheter) i RengoéringsSystemet.

Om det inte ar mojligt att aktivera menypunkten System, Uppdatera, kan det bero pé
att licensrattigheterna inte omfattar denna funktion, pga krav fran licensinnehavarens
adminstration som Aps Data-know-how har foljt.

OBS. Alla anvandare inom samma féretag boér uppdatera sina program till den
senaste/samma version. Om detta inte sker kan det medféra problem for icke-
uppdaterade, men dven uppdaterade anvandare. Se darfor till att uppdatera alla
anvandare vid samma tidpunkt fér att undvika problem.

Systeminformation
I denna menypunkt har Aps Data-know-how samlat all information som kan vara relevant
for att ge en dverblick dver den enskilda installationen av RengoringsSystemet, samt
vad denna installation och licens ger dtkomst till.
Systeminformationen ar uppdelad i fem grupper:
Licensinfo
Information om den licens RengoéringsSystemet kor med:
Licensierad till
Den registrerade &garen och serionumret for den aktiva licensen.
Licensen upphor
Upplysningar om nér licensrattigheterna upphdr. Normalt upphdr dessa licensrattigheter inte.
Versionsinformation
Anger vilken versionstyp ("Professional”, "Standard”, “Light” etc.) licensen omfattar. Har anges
dven om licensen ar en natverkslicens och hur ménga anvandare den &r konfigurerad for.
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Programmoduler inkluderade
Anger vilka moduler som kan anvandas och vilka som ej ar tillgangliga.

Ovrig service
Méjlighet att anvanda “fjarrstyrningsservice” av Aps Data-know-how, samt méjlighet for online-
uppdatering.

Anvéndarinfo
Information om den aktuella anvdndaren och dennes dtkomstméjligheter:

Anvéndardatabas info
Visar nuvarande placering av anvandardatabas.

Anvandarinfo
Information om den aktiva anvandaren.

Behorighets info
Upplysningar om vilka delar av programmet man har &tkomst till med den behérighetsnivd man
har.

Databas info
Aktuell information om den kunddatabas man befinner sig i:

Databas info
Placering och andra upplysningar om aktuell kunddatabas.

Databas storlek
Information om filerna som finns i kund- och anvandardatabasen.

Program info

Program info
Placering av RengoringsSystemets programfiler, samt versionsnummer.

Revisionshistorik
Genvag till Aps Data-know-hows hemsida dar beskrivning finns dver de programandringar och
rattelser som har gjorts. Denna sida uppdateras fortlopande.

Plattform info
Hémtar information frdn operativsystemet som kan vara anvandbar vid support i samband med
externa anpassningsproblem mellan program och operativsystem.

BDE info

BDE init. info
Information om installningar avseende BDE (Borland Database Engine).

Paradox info
Ytterligare information om BDE installningar.
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Alt+H

RengoringsSystemet har flera inbyggda hjalpfunktioner. Ett uppslagsverk som man sjalv
kan soka i eller automatiskt visa den text som beskriver den del som man befinner sig i samt
en allman anvandarvagledning.

Index

F1 Vid aktivering av denna funktion 6ppnas en hjalpfil och den aktuella skarmbilden eller
faltet beskrivs (under férutsattning att det finns en beskrivning till faltet). Dessa
Alt+H, 1 L X _—_ .
beskrivningar kan referera till andra delbeskrivningar som man kan aktivera genom att
trycka pa “lank”. Om man sjalv vill séka information gors detta under menypunkten
Hjalp, Hjalp.

Hjalp
Alt+H.H Ett uppslagsverk dar man kan soka efter relevanta uppgifter/information som anvands i
' RengodringsSystemet. Denna funktion anvander samma uppslagsverk som

menypunkten Hjalp, Index, med den skillnaden att man sjalv sdker relevant
information.

Anvéndarvagledning

Shift+F1 Denna funktion tar fram anvandarvagledningen till RengdringsSystemet.
Alt+H B Anvandarvagledningen anvands som ett uppslagsverk dar man finner all information som
’ ar relevant for att kunna anvénda programmet med alla dess finesser.

Fjrrstyrningsservice

Alt+H.F EN funktion som gor det méjligt for Aps Data-know-how att styra datorn via Internet. Vid
' en supportsituation dar det inte racker med hjalp via telefon kan anvandaren av
programmet aktivera fjarrstyrningsservicen efter avtal med Aps Data-know-how och
RengoringsSystemet kan darefter fjarrstyras.

OBS. Det &r inte alla versionstyper av RengodringsSystemet som har denna funktion
tillganglig. (annu ej implementerat).
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Hemsida

Soker upp Aps Data-know-how’s hemsida och ger dtkomst till information kring

Alt+H,M "
uppdateringar, nyheter etc.

Hemsidans adress ar:
http://www.dataknowhow.dk

Skicka e-post
Har man fragor till Aps Data-know-how ger denna funktion méjlighet att skicka e-post

Alt+H,S - -
meddelande. Detta kraver dock att man har en anvandabar och fungerade e-post
funktion pd datorn dar programmet &r installerat.
Alternativt kan man kontakta Aps Data-know-how p& nedanstdende e-post adress:
dkh@dataknowhow.dk
Dagens tips
Alt+H D RengoringsSystemet har flera finesser och avancerade funktioner och det kan vara
' intressant att fa information om dessa. Denna funktion ger tips och forslag till hur man
utnyttjar flera av finesserna och funktionerna. Utdver att lamna information héller
programmet ocksd reda pa vilka tips som tidigare lamnats. Tipsen uppdateras i samband
med uppdatering av systemet. (dnnu ej implementerat).
Om
Alt+H. O Her finns lank till Aps Data-know-how’s hemsida, samt upplysningar om vilken version av

RengoringsSystemet man vid nuvarande tidpunkt arbetar med.

Anvéandarvagledning Rengo6ringsSystemet © 2005 by Aps Data-know-how
Revision 1.1a


http://www.dataknowhow.dk/
mailto:dkh@dataknowhow.dk

RAPPORTER

Alla utskrifter och ritningar frdn RengoringsSystemet produceras av den inbyggda
Rapportgeneratorn. En rapportgenerator ar ett program som ger anvandaren mdjlighet att
sjalv designa sina utskrifter med relevanta datafalt, fonter, ritningar, bilder, farger m m.

RengoringsSystemet leveras med ett set av standardrapporter som tacker de flesta
anvandares behov. Dessa finns i programmet, klara att anvandas.

RengoéringsSystemet levereras som minimum med féljande typer av standardrapporter:
e Utskrift av nyckeltalslistor
e  Utskrift av standardlokaler, med och utan innehall
e Utskrift av lokalférteckning
e Utskrift av arbetsplaner (stadomréden), i listform
e Utskrift av ritningar, Gversiktsritningar och stadomraden

e  Utskrift av stdédschema och resultat frdn kvalitetskontroller

Har man behov av fler rapporter utéver dessa, eller om man vill andra utformning pa de
medfdljande rapporterna kan man sjalv bygga sina egna rapporter i rapportgeneratorn.
Detta kraver dock 6vning och en viss grundldggande kunskap om databashantering.
Kontakta din IT-avdelning och hér om de kan hjdlpa dig med detta. Det finns dven kurser
som gar igenom rapportgeneratorns funktioner.

Val av standardrapporter

Standardrapporter kan skrivas ut frdn huvudmenyn under menypunkten Filer, Skriv ut

Designa egna rapporter

Egna rapporter designas genom att anvanda den inbyggda rapportgeneratorn och
anvanda dess guide for olika rapporttyper.
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